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Povinnou odbornou praxi v ramci studia oboru Informacni studia a knihovnictvi na Karlové
univerzité jsem se rozhodla absolvovat v Narodni technické knihovné v Praze. Poprvé jsem
se s knihovnou méla moznost setkat béhem skolni exkurze, kdy mne zaujala nejen budova
a prostory knihovny, ale také sluzby a projekty, které knihovna nabizi svym uzivateldm.
Chtéla jsem poznat, jak funguje tato moderni knihovna nejen z pohledu uzivatele, ale ziskat
zde i cenné zkusenosti z oboru.

Praxe v délce tfi tydn( byla dle harmonogramu rozdélena na informativni a praktickou ¢ast.
Spolu s novymi pracovniky NTK jsem se zucastnila tzv. informacnich kolecek, kratkych exkurzi
do jednotlivych oddéleni knihovny, kde ndm byly predstaveny jejich funkce a napln prace
jejich pracovnikl. Navstivili jsme tak napfriklad referat spravy knizniho fondu, oddéleni revize
fondu, dale pak oddéleni ISSN, oddéleni budovani fondu, referat obsahové provérky
¢i oddéleni meziknihovnich vypujénich sluzeb apod. Pokazdé ndm vedouci oddéleni pfipravili
odborny vyklad a poté nam ochotné odpovidali na nase dotazy. Béhem exkurze po knihovné
jsme poté poznavali knihovnu z opac¢né strany, ze strany ctenare knihovny.

Prakticka cast praxe predstavovala cinnost v konkrétnim oddéleni knihovny, kde jsem
jiz samostatné pracovala na zadanych ukolech. Hned prvni den jsem stravila v oddéleni
ochrany fondu pod vedenim pani Petrové, kde jsem vypomahala s pfipravou udaju
k vybranym rocénikim periodik, které budou nasledné svazany do svazkl. V oddéleni MVS
jsem pod vedenim pani Ouzké a pani Cerné zpracovavala a opravovala tdaje o odebiranych
ro¢nicich periodik knihovnou, tedy udaje dulezité pro uzivatele Virtualni polytechnické
knihovny, ktefi budou mit v budoucnu zajem o objednani digitalnich ¢asopisd.

V oddéleni digitaini knihovny (DNTK)jsem pod vedenim pani Cernohlavkové a pani Vyéitalové
pracovala v digitalnim repozitari, ktery je soucasti Narodniho Uulozisté Sedé literatury.
Zpracovavala jsem zde zaznamy digitalnich dokumentl a nahravala dokumenty nové
s potrebnymi udaji pro jejich zpétné vyhledavani. Jak se provadi digitalizace starSich
monografii a periodik jsem se ucila v oddéleni /CT s/luzeb pod vedenim pana Dobiasovského.
V produkénim a archivaénim systému ProArc jsme pripravovali naskenované digitalni
dokumenty s jejich metadaty pro jejich nasledné ulozeni a zpristupnéni v digitalni knihovné
Kramerius, kde jsou zverejnovany v ramci projektu eBooks on Demand.

Béhem praxe jsem absolvovala také dvé sobotni smény v oddéleni s/luzeb. Dopoledne jsem
ve studovné casopist srovnavala a tridila ¢asopisy dle data vydani, odpoledne jsem poté
travila spolu s ostatnimi pracovniky knihovny u registracniho a informacniho pultu, kde jsem
sledovala, jak probihd registrace novych uzivatelG knihovny a jak s nimi pracovnici
u informacniho pultu odborné komunikuiji.

Absolvovana praxe mi byla opravdu velkym pfinosem pro osobni rozvoj nejen v oboru,
ale i celkové v profesni oblasti. Naudila jsem se spoustu novych véci, dozvédéla
se a vyzkousela si, jak to v knihovné skutec¢né funguje a teoretické znalosti z oboru jsem
tak mohla propojit s readlnou praxi. BEhem praxe jsem v ramci studovanych predmétl vyuzila
nejvice znalosti katalogizace a naucila jsem se pracovat v knihovnim systému Aleph. Prinosné
pro mé bylo i setkani s absolventy a studenty oboru, kteri zde pracuji a ktefi mi predali spoustu
rad a zkuSenosti.

Zavérem bych chtéla podékovat vséem zaméstnancim knihovny za velmi vstricny, trpélivy
a pratelsky pristup. Predev§im deékuji pani Machalové za celkové zajisténi a skvélé
zorganizovani mé praxe. Praxe v Narodni technické knihovné byla pro mé cennou pracovni
zkuSenosti i zazitkem.
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