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Charakteristika hlavnich skupin druh dokument( Sedé literatury

Nasledujici charakteristika nebyla primarné vytvorena jako soubor obecné platnych definic

jednotlivych typ dokumentd, nybrz vznikla pro potreby zarazovani dokumentu a jejich

zaznamu do typologie Narodniho ulozisté. Tento hlavni cil prace se tedy mize odrazet i

v charakteru nékterych definic.

¢ Vysokoskolské kvalifikacni prace - dokumenty, které jsou vysledkem studia jednotlivych

studijnich programu a oboru vysokych Skola a vedou k ziskani védecké hodnosti ¢i jiné

odborné kvalifikace vyssSiho stupné.

O

Disertacéni prace je dokument, jenz prezentuje autortv vyzkum a jeho vysledky a je
autorem predkladan k rizeni pro ziskani védecké hodnosti Ci jiné odborneé kvalifikace
vyssiho stupné (Matusik, 2003a).

Habilitacni prace je ,pUvodni védeckad prace, za niz nebyla ziskana zadna jina
akademicka nebo veédecka hodnost. Je podminkou k ziskani védecko-
pedagogického titulu docent” (Matusik, 2003b).

Rigorézni prace prokazuje schopnost samostatné cinnosti v oblasti vyzkumu
a vyvoje nebo k samostatné tvuaréi éinnosti. Rigordzni prace, resp. jeji tvorba
a nasledna obhajoba je soucasti tzv. statni rigorézni zkousky, kterou musi student
slozit, aby mu mohl byt udélen tzv. maly doktorat. Jmenovité se muaze jednat o tituly
napriklad JUDr., PhDr., RNDr., ThDr. nebo ThLic. Casto vychazi ¢i navazuje
na uspésné obhajenou a dobre hodnocenou diplomovou praci s tim, ze je kladen
ddraz na praci se zahranicni literaturou a také se ocekava od autora rigordzni prace
kvalitnéjsi vyzkumné Setreni. Rigordzni prace je v podstaté mezistupen mezi
pregradualnim a postgradualnim stupném vysokoskolského studia.

Diplomova prace je dokument vyZzadovany ke statni zavére¢né zkousce na vysoké
Skole k dokonéeni druhého stupné vysokoskolského vzdélani. Obsahuje popis
a vysledky samostatné odborné prace na predem zadané téma. Jeji predlozeni
a obhdjeni je soucasti rizeni pro priznani akademického titulu (Mgr., Ing.).
Bakalarska prace je dokument vyzadovany ke statni zavére¢né zkousce na vysoké
Skole k dokonceni prvniho stupné vysokoskolského vzdélani. Obsahuje popis a
vysledky samostatné odborné prace na predem zadané téma. Jeji predlozeni

a obhajeni je soucasti rizeni pro priznani akademického titulu bakalar (Bc.).

e Zpravy - nova, souhrnna ¢i cilena jednorazova informace o projektech, vyzkumnych

zameérech, nebo institucich.
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Vyroéni zprava je oficialni dokument instituce, jehoz vyhotoveni ustanovuje Zakon
¢. 563/1991 Sb. v §21. Ugelem vyroéni zpravy je ucelené, vyvazené a komplexné
informovat o vyvoji, vykonnosti, ¢innosti a stavajicim hospodarském postaveni
instituce, vétSinou formou brozury obsahujici zakonem dané financni udaje a dalsi
dulezité informace. Vyroc¢ni zprava obsahuje téZ ucetni zavérku a zpravu auditora.
Vyzkumnad zpréava je dokument, ktery souvisi s pripravou, realizaci a hodnocenim
urcéitého védeckého vyzkumu a ktery obsahuje rozbor i charakteristiku pribéhu
a vysledku reseni daného vyzkumného ukolu.

Zavérecna zprava z projektu je zprava uvadeéjici udaje o reSeni a konecnych
vysledcich projektu. Zprava se zpravidla sklada ze dvou ¢asti. Prvni ¢asti je popis
prabéhu feseni projektu a popis dosazenych vysledkt. Druhou ¢éasti pak je popis
vyuctovani projektu.

Prabézna zprava z projektu je zprava uvadéjici udaje o feseni, pribéhu a dil¢ich
vysledcich projektu. Zprava se zpravidla sklada ze dvou Casti. Prvni Casti je popis
prabéhu reseni projektu a popis dosazenych vysledkd a druhou ¢asti pak je popis
vyuctovani projektu.

Technicka zprava je dokument souvisejici s pripravou, realizaci a hodnocenim
uréitého vyzkumu, ktery obsahuje rozbor a charakteristiku prabéhu i vysledku
feseni daného ukolu. Je vysledkem cinnosti priimyslovych podnikl, komerénich
organizaci, védeckych instituci apod.

Grantova zprava je zprava uvadeéjici udaje o fFeSeni grantu, jeho postupu
a dosazenych vysledcich. Soucasti grantové zpravy byva financéni vykaz, ucetni
uzavérka, informace o vysledcich a dopadech, plany udrzitelnosti aj.

Zprava z pruzkumu je zprava uvadéjici udaje o reSeni prlzkumu, jeho postupu
a dosazenych vysledcich. Soucasti zpravidla byva plné znéni odpovédi
respondentu.

Statisticka zprava je zprava obsahujici shromazdéné, analyzované a zpracované
informace, které kvantitativné charakterizuji zakonitosti jevll ve spojitosti s jejich
kvalitativnim obsahem.

Zprava o stavu je dokument shrnujici informace o situaci organizace nebo freseni
aktualnich problémU (napf. zpravy o bankovnim dohledu, zpravy o stavu vyvoje
globalni ekonomiky, zpravy o stavu zivotniho prostiredi apod.)

Cestovni zprava je zprava ze sluzebni cesty o prubéhu navstivené akce (konference,
seminare apod.), pripadné informace o pribéhu jednani, kterd se uskutecnila

béhem pracovni cesty.
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¢ Konferenéni materialy - dokumenty vznikajici v souvislosti s konanim konferenci.

O

Sbornik je publikace obsahujici dva ¢i vice samostatnych textd, zpravidla alespon
rdmcoveé tematicky pribuznych, se spoleénym nazvem. Mdze byt koncipovan jako
publikace jednorazova nebo seriadlova (Matusik 2003).

Prispévek z konference je prezentace nebo plny text pfispévkd v souladu s tématem
konference oficialné prednesenych na konferenci a uréena k publikaci
v konferenénim sborniku.

Poster je velky, zpravidla jednolistovy vytvarné zpracovany graficky dokument
s tiskem po jedné strané (nékdy s volnym mistem pro doplnéni informace)
informacniho, reklamniho nebo ideologicky apelativniho charakteru urcené
k prezentaci na verejném misté (Matusik, 2003c).

Program - informace o c¢asovém harmonogramu akce, pfip. jednotlivych

prispévcich na konferenci/akci.

e Autorské prace - dokumenty, které jsou vysledkem intelektudlni ¢innosti jednotlivych

osob.
O

O

Preprint je zpravidla nazyvana verze ¢lanku pred recenznim Fizenim.

Referat je redukovany text, ktery bez doplikovych nebo hodnoticich informaci
charakterizuje obsah dokumentu. Zakladnimi vlastnostmi referatu jsou vystiznost,
prehlednost, jasnost, stru¢nost, presnost, objektivhost a c¢tivost. Referat je
formulovan v prirozeném jazyce - obvykle ve vétach, nékdy vSak jen v heslovité
podobé, telegrafickym stylem. Referat mdlze pouzivat textovych formulaci
z referovaného dokumentu, ale jako celek je formulovan nové. Ve spojeni
s bibliografickymi zaznamy referovanych dokumentl se referaty publikuji
v referatovych publikacich (napr. referatové bibliografie, referatova periodika
apod.) Podle charakteru zpracovani lze vydélit informativni, indikativni, kriticky,
modularni, analyticky, monograficky, prehledovy, vybérovy a autorsky referat
(Svejda, 2003)

Tematicky sbornik je publikace obsahujici dva ¢i vice samostatnych text(, zpravidla
alesponn ramcové tematicky pribuznych, se spoleénym nazvem. Muize byt
koncipovan jako publikace jednordzova nebo seriadlova, ktera neni dostupna
komercné.

Monografie je neserialova publikace, ktera systematicky, vSestranné a podrobné

pojednava o jednom, zpravidla Uzce vymezeném tématu.
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e Firemni literatura - dokumenty vznikajici v komerc¢nich i nekomerénich organizacich

v ramci pracovniho procesu a informujici verejnost o produktech, poskytovanych sluzbach

a ¢innostech organizace.

o Firemni tisk do této kategorie patri veskeré seridlové publikace vydavané
jednotlivymi (spolupracujicimi) institucemi. Patfi sem bulletiny, zpravodaje,
¢tvrtletniky, roéenky. Soucasti této kategorie budou také firemni ¢asopisy (pouze ty,
které nevychazeji komeréné). Podminkou vlozeni do NUSL je, Ze instituce vykonava
majetkova prava ke véem uverejnénym ¢lankim.

o Katalog vyrobkl je oficialni dokument vydavany podnikatelskymi subjekty
za ucelem informovani o nabidce zbozi ¢i sluzeb.

o Vestnik je Casopis, v némzZ se uverejnuji vyhlasky, instrukce, oznameni, pokyny
nebo organizacni sdéleni.

e Propagacni a vzdélavaci materidly - dokumenty vzdélavaciho, reklamniho,

marketingového a informativniho charakteru urcené k propagaci.

@)

Letdk je tiskovina mensiho formatu, o rozsahu maximalné 4 stran, s rdznym
obsahem kratkodobého vyznamu, uréena k hromadnému rozsitovani. Do NUSL
zarazovat pouze takové letaky, které obsahuji informace minimalné se
strednédobou platnosti, napt. letdky o spolupracujicich institucich (jejich ¢innosti).
Nevkladat letaky - typu plan akci na jednotlivé mésice apod.

Brozura je dokument o rozsahu nejméné péti a nejvice 48 stranach, nepoditaje
obalku. Brozura zatazena do NUSL musi obsahovat informace s dlouhodobgj$im
prinosem pro uzivatele, napf. informace o urcité instituci a jeji Cinnosti. Nevkladat
brozury, jejichz obsahem jsou pouze informace o akcich, které instituce porada tj.
rizné meésicni programy atd.

Tiskova zprava je obsahlejsi textové sdéleni uréené médiim, které vydava obchodni
spole¢nost, politicka strana ¢i jina organizace.

Privodce expozici je dokument trvalejSiho charakteru tykajici se stalé expozice
v konkrétnim muzeu.

Katalog vystavy je dokument, ktery je zvefrejnény pfri prileZitosti konani vystavy,
jeho soucasti jsou informace o tématu vystavy, vystavovanych uméleckych dilech
(exponatech) a umélcich, kterych se vystava tyka. Do této kategorie nepatii
privodni texty k vystavam, které nejsou soucasti uceleného katalogu, ani jiné
doprovodné tisky k vystavam. Dokumentuje zaméreni a obsah vystavy, muze
obsahovat informace o autorovi vystavy a vystavenych exponatech, vcetné

fotografii nebo nahledu.
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¢ Analytické a studijni materialy

o Analyza prinasi rozbor konkrétniho tématu, jednd se tedy o dokumenty, které
analyzuji urcity problém, pfipadné instituci.

o Metodika je dokument, ktery popisuje obecné pracovni postup (metodu). Soucasti
této kategorie jsou i certifikované metodiky. Za certifikovanou metodiku jsou
povazovany dokumenty, jejichz obsahem jsou puvodni vysledky vyzkumu a vyvoje
realizované autorem (tymem), ktery metodiku zpracoval. Takova metodika byla
schvalena certifikaénim (akreditaénim) organem a doporucena k vyuziti v praxi.

o Studie jedna se o odborné pojednani o konkrétnim tématu, prinasi informacni

prehled, hodnoceni nebo navrhovana reseni.
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