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1 Cil metodiky

Metodika prfedklada postup zpracovani, dlouhodobého uchovani a zpfistupnovani
Sedé literatury v Ceské republice. Cilem metodiky je poskytnout navod pro
producenty Sedé literatury, jak budovat digitalni repozitafe a pfitom dodrzet
standardy pro dlouhodobé zpfistupnéni jejich digitalnich dokument( a pro spolupraci
s agregatory na narodni i mezinarodni arovni. VeSkeré postupy a doporuceni byly
ovérfeny v projektu Digitalni knihovna pro Sedou literaturu — funkéni model a pilotni
realizace, ktery feSila Narodni technickd knihovna spole¢né s Vysokou Skolou
ekonomickou v Praze v letech 2008-2011 diky financni podpofe 2z programu
Zpfistupnéni a ochrana kulturnich, uméleckych a védeckych zdrojii Ministerstvo
kultury Ceské republiky.
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2 Uvod

2.1 Teoreticky ramec pro budovani systémi zpristupriujicich a
dlouhodobé archivujicich digitalni dokumenty

Cilem metodiky neni vytvofit obecny navod na budovani digitalniho repozitare, ale
ukédzat praktické postupy pfi vytvafeni digitdlniho ulozisté pro Sedou literaturu a
vymezit jeho nastaveni zplsobem, ktery odpovidad podminkdm pro pfipojeni do
narodnich a mezinarodnich systému Sedé literatury.

Pfi budovani digitalnich repozitarli je proto potfeba vychazet nejen z této metodiky,
ale také z obecnych mezinarodné uznavanych standardii a norem pro tvorbu
digitalnich repozitard.

Doporucené dokumenty:

Pro metadata a The Dublin Core metadata element set

ISO 15836:2003 [online]. O ISO 2011. [cit. 2011-11-18]. Dostupné z www:
<http://www.iso.org/iso/iso_catalogue/catalogue_tc/catalogue_detail.htm?
csnumber=37629>

Pro dlouhodobou ochranu a zpfistupnéni

Consultative Committee for Space Data Systems. 2002. Reference model for an
open archival information system (OAIS) : CCSDS 650.0-B-1 [online]. Washington
(DC, USA) : CCSDS, January 2002 [cit. 2011-11-10]. Blue Book, Issue 1. Dostupné z
WWW: <http://public.ccsds.org/publications/archive/650x0bl.pdf>

Pro dlouhodobou ochranu

PREMIS [online]. The Library of Congress, November 17, 2011. [cit. 2011-11-18].
Dostupné z www: <http://www.loc.gov/standards/premis/>

Pro zajisténi interoperability

The Open Archives Initiative Protocol for Metadata Harvesting [online]. [cit. 2011-11-
18]. Dostupné z www: <http://www.openarchives.org/OAl/openarchivesprotocol.html>

Pro zajisténi auditu
Trustworthy Repositoriem Audit & Certification: Kriteria and Checklist [online].

Version 1.0, OCLC, February 2007. [cit. 2011-11-18]. Dostupné z www:
<http://www.crl.edu/sites/default/files/attachments/pages/trac_0.pdf>

Digital Repository Audit Metod Based on Risk Assesment [online]. O Digital Curation
Centre and Digital Preservation Europe. 1 February 2008. [cit. 2011-11-18].
Dostupné z www: <http://www.repositoryaudit.eu/>

2.2 Seda literatura

Existuje nékolik definic Sedé literatury, z nichZ celosvétové nejpouzivangjsi je
definice vznikla na konferenci 3rd International Konference on Grey Literature (dale
jen GL) v Luxemburgu v roce 1997 a byla nasledné rozsSifena na konferenci GL6
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(6th International Konference on Grey Literature) v New Yorku v roce 2004:. Volné
prelozeno: Sed4 literatura jsou informace produkované na vsech trovnich viadnich,
akademickych, obchodnich a primyslovych instituci jak v elektronické tak v tiSténé
podob€é, které neproSly standardnim vydavatelskym procesem Ci  nejsou
distribuovany do standardni prodejni sit€, tj. vydavané institucemi, jejichZ hlavni
Cinnosti neni vydavatelska ¢innost.

Pro védecké Ucely je nezbytné pouzivat vedle tradi¢né publikovanych zdroji téz
Sedou literaturu, protoZe je v ni publikovano mnoho cennych Gdajl. V tomto pripadé
se jednd predevSim o zpravy ze vSech Urovni vladnich a akademickych organd,
vyroéni zpravy podnikd, zavérecné zpravy z projektl, konferenéni materidly,
preprinty apod. Diskuse se otevird nad informacemi typu ¢lankd z blogd, telefonnich
rozhovor(, diskusi, e-mailll apod., které jisté pomUzou dotvofit komplexni obraz o
daném tématu, ale je nutné je pfed pouzitim peclivé ovérit. Diskutabilni je i sbér a
dlouhodobé uchovani takovéto neovérené literatury. PFi sbéru Sedé literatury by se
proto mél klast dliraz na ,ddvéryhodnost‘ informaci, kterou zajistuji bud samotni
producenti jako jsou védecké instituce, vysoké Skoly, statni sprava atd., anebo
vybérem téch druhl Sedé literatury, které jiz proSly ovéfovacim procesem, jako jsou
zavéredné zpravy, konferenéni materialy apod. (PEJSOVA, 2010)

2.3 Cilova skupina metodiky

Vzristajici potfeba pfistupu ke sbirkdm Sedé literatury z oblasti védy, vyzkumu a
vzdélavani vede ke koordinovanému sbéru a budovani sbirek na vSech urovnich.
Tato metodika je ur€ena pro samotné producenty Sedé literatury. Cilem metodiky je
poskytnout této cilové skupiné navod a legislativni ramec, které jim pomohou pfi
budovani lokalnich digitalnich repozitaf tak, aby zajistili dlouhodobé uchovani a
zpfistupnéni dat a aby jejich repozitafe splfiovaly standardy potfebné pro narodni i
mezinarodni integraci.

Do této cilové skupiny patfi pfedevsim tyto organizace:

« Vyzkumné Gstavy v CR a pracovidté AV CR, v.v.i.

» Grantové agentury

* Vysoké Skoly

* Knihovny, muzea a dalSi pamétoveé instituce

» Organy statni spravy, samospravy a dalSi subjekty vefejné spravy

* Podniky, firmy, obchodni organizace a spole¢nosti

2.4 Struktura metodiky

Metodika je rozdélena do tfi hlavnich oblasti, kterymi jsou 1) definovani repozitare,
2) zpracovani dat a 3) dlouhodobé uchovani a zpfistupnéni digitalnich dokumentd.
Tyto tfi hlavni oblasti jsou dale déleny na Casti. Kazda Cast obsahuje Uvod, feSena
hlediska, popis, pfiklad, doporuceni a, pokud existuji, normy, standardy a legislativu.

! "Information produced on all levels of government, academics, business and industry in electronic
and print formats not controlled by commercial publishing i.e. where publishing is not the primary
activity of the producing body." (Luxembourg, 1997 - Expanded in New York, 2004, dostupné na
WWW <http://www.greynet.org/index.html>)
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3 Definovani repozitare

3.1 Legislativni ramec
Dilezitym aspektem je dodrzovani ¢eskych pravnich norem. Legislativni rdmec pro
zpracovani, dlouhodobé uchovani a zpfistupriovani digitalnich zdroji Sedé literatury
je tvofen nékolika rlznymi pravnimi normami. V Ceské legislativé nenajdeme zadny
specificky pravni pfedpis, ktery by se vénoval pouze Sedé literature.
Komplexné se na vSechny druhy Sedé literatury vztahuje Zakon ¢. 121/2000 Sb., o
pravu autorském, o pravech souvisejicich s prAvem autorskym a o zméné nékterych
zékonl (autorsky zéakon). Seda literatura je autorskym dilem a provozovatel
databaze? mlze plny text Sedé literatury zvefejnit pouze se souhlasem vykonavatele
majetkovych autorskych prav. Autorsky zakon nabizi feSeni v podobé licencnich
smluv, které uzavira provozovatel databaze se subjektem disponujicim majetkovymi
autorskymi pravy k dilu. Zde je tfeba postupovat v souladu s obecnym smluvnim
pravem. Provozovatel databaze by nemél opomenout Zakona €. 101/2000 Sb., o
ochrané osobnich tdajd (dale jen ZOOU) a ovéfeni, zda je nutné registrovat databazi
u Ufadu pro ochranu osobnich tdaji (dale jen UOOU).
Nejpresnéji definuje zachéazeni s konkrétnim druhem Sedé literatury Zakon C.
111/1998 Sb., o vysokych Zkolach (dale jen ZVS), ktery specifikuje vysoko3kolské
kvalifikacni prace (dale jen VSKP). Na druhé strané& témé&F chybi legislativni Gprava
v oblasti vyzkumu a vyvoje v Ceské republice. Zakon &. 130/2002 Sb., o podpofe
vyzkumu a vyvoje (dale jen Zakon o podpofe VaV) se vyjadfuje k poskytovani
informaci o vyzkumu a vyvoji v Informacnim systému vyzkumu a vyvoje (dale jen IS
VaV). Zpracovani a zpristupfiovani vyrocnich zprav fesi kromé zakona o ucetnictvi i
mnohé dalsi specifické pravni normy.
Producent Sedé literatury je pfi sbéru Sedé literatury limitovan externimi pravnimi
predpisy, ale k zajisténi systematického a efektivniho shromazdovani Sedé literatury
je tfeba vytvofit interni smérnici. Tato smérnice by méla upravovat proces
odevzdavani, evidovéani, ukladani a zpristupfiovani zaméstnaneckych nebo Skolnich
dél.

v

Které pravni predpisy zohlednit pfi budovani digitalnich repozitar:

1) Autorsky zékon a jeho majetkovou sloZku,

2) Ochranu osobnich Gdajli a registraci u Ufadu pro ochranu osobnich tdajd,

3) Za&kon o vysokych Skolach a povinnost zvefejnovat vysokoSkolské kvalifikacni
prace,

4) Zakon o podpore vyzkumu a vyvoje upravujici zverejiiovani vysledkd,

5) Zakon ukladajici povinnost zvefejriovat vyrocni zpravy,

6) Zakon o svobodném pfistupu k informacim,

7) vytvoreni vlastnich smérnic.

2V celé Casti Legislativni rimec bude misto ,digitalniho repozitafe” pouzivan termin ,databaze“, ktery
je pfevzat z Autorského zakona a pouzivaji ho i dalSi zakony napf. Zakon o vysokych Skolach
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3.1.1 Autorsky zakon

Seda literatura je z pravniho hlediska relativné slozity pojem, kterému se specificky
nevénuje zadna platna Ceska pravni norma. Legislativni Upravy tykajici se Sedé
literatury je proto tfeba hledat v nékolika riznych pravnich norméch. AZ na malé
vyjimky neni v zdkonech upraven formalni vzhled Sedé literatury, ani zplsoby
archivace a zvefejnéni.

Pro Sedou literaturu jako celek plati Zakon €. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o
pravech souvisejicich s prAvem autorskym a o zméné nékterych zakond (autorsky
zakon). Jakykoliv druh Sedé literatury je podle tohoto zdkona povazovan za autorské
dilo (82 odst. 1, autorského zakona). K takovému dilu se vazi autorsk& prava, ktera
zahrnuji osobnostni a majetkovou slozku (810 autorského zakona). Osobnostni
sloZzka autorskych prav se vaze bezprostfedné k osobé autora, ale pro pofizovani a
zahrnuje prava pfislusné dilo uzivat.

K tomu, aby mohl provozovatel databaze urcity dokument Sedé literatury timto
zplsobem uzit, je tfeba, aby k tomu disponoval pfislusnym opravnénim. To mize byt
udéleno autorem Ci jinym vykonavatelem majetkovych prav autorskych (napf. u
zaméstnaneckych dél vyzkumnym Ustavem, univerzitou, firmou, ministerstvem,
Uradem, atd.). Zde je tfeba upozornit, Ze autorska dila, ktera vznikla do 30. 11. 2000,
se fidi podle Zakona €. 35/1965 Sb. o autorskych pravech, ktery upravuje
problematiku zaméstnaneckych dél v § 17 takto: ,Zaméstnavatel, do jehoz prfedmétu
¢innosti nalezi vydavat nebo jinak uverejiovat dila, mize vydat nebo jinak uverejnit
dilo svého zaméstnance vytvorené ke splnéni povinnosti vyplyvajicich z pracovniho
pomeéru jen se svolenim autora.” Od 1. 12. 2000, kdy zacal platit soucasny autorsky
zakon, jsou jiz majetkova autorska prava k zaméstnaneckym dillm vyhrazena pouze
zamestnavateli.

Nevztahuje-li se na autorské dilo zakonna licence nebo volné uziti, Ize dilo uzit jen
na zékladé licencni smlouvy, kterou se subjektem vykonavajicim k dilu majetkovéa
autorskd prava uzavie provozovatel databaze.® Licence tak musi mit povahu
dvoustranného pravniho ukonu a vztahuje se jen na digitalni dokumenty, tj. na plné
texty. Popisnd metadata jsou vefejné dostupna bez nutnosti poskytnuti licence.
Licen€ni smlouva, kterd poskytne provozovateli pravo dilo uzit dohodnutym
zplsobem, je definovana v autorském zakoné v odd. 1 § 46 — 55. Pfi sestavovani
licencni smlouvy je tfeba respektovat ustanoveni Zakona ¢. 513/1991 Sb.,
obchodniho zakoniku. Pokud provozovatel databaze poskytuje nékolik druhl sluzeb,
mUze si vytvorit nékolik vzord licenénich smluv, jenz mu usnadni dal$i komunikaci
s producenty dat.*

Autorské dilo je tedy chrdnéno autorskym zakonem nebo je mozné vyuZzit nékterou
z licenci Creative Commons (dale jen CC), coz je je soubor vefejnych licenci, které
pfindSeji nové moznosti v oblasti publikovani autorskych dél, tj. posiluji pozici autora
pfi rozhodovani, za jakych podminek bude dilo vefejné zpfistupnéno. °

3.1.2 Ochrana osobnich tdaijl

Pofizovatel databaze je povinen si oveéfit u Ufadu pro ochranu osobnich Gdajl
(UOOU), zda data shromazdovana v databazi jsou nebo nejsou zpracovanim
osobnich dajll. Pokud databaze zpracovava osobni pripadné citlivé Gdaje

® Za takovou dohodu nelze povazovat skute¢nost, Ze autor vystavil své dilo na volné dostupném
webu. (PEJSOVA, 2010b, s. 68.)

4 Pro NUSL jsou vzory licenénich smluv soucasti POLCAK, 2009.

® http://www.creativecommons.cz/
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(vysvétleno nize), musi pofizovatel databazi registrovat u UOOU a fidit se podle
ustanoveni Zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdaji a o zméné nékterych
zékond (dale jen ZOOU).¢

Napfiklad pro metadata, ktera shromazduje a zvefejiiuje NUSL, plati §18 odst.1,
pism. b) ZOOU, kdy NUSL shromazduje osobni Gdaje podle zvlastniho zakona, fj.
Zakon €. 257/2001 Sb. o knihovnach a podminkach provozovani verejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon) a Zakon €. 480/2004 Sb., o
nékterych sluzbach informacni spole¢nosti a 0 zméné nékterych zakond (zékon o
nékterych sluzbach informacni spolecnosti).

Osobnim uddajem je ,jakakoliv informace tykajici se urCeného nebo urcitelného
subjektu Udaji. Subjekt Udaji se povazuje za urcitelny, jestlize Ize subjekt Gdajl
pfimo Ci nepfimo identifikovat zejména na zakladé Cisla, kédu nebo jednoho Ci vice
prvkl, specifickych pro jeho fyzickou, fyziologickou, psychickou, ekonomickou,
kulturni nebo socialni identitu” (§ 4 pism. a ZOOU)

Citlivy adaj je ,osobni Udaj vypovidajici o narodnostnim, rasovém nebo etnickém
plvodu, politickych postojich, ¢lenstvi v odborovych organizacich, naboZenstvi a
filozofickém presvédCeni, odsouzeni za trestny Cin, zdravotnim stavu a sexualnim
Zivoté subjektu Gdajl a jakykoliv biometricky nebo geneticky Gdaj subjektu Gdajd.”
(84 pism. b, ZOOU)

Pojmy osobni Gdaj a citlivy Gdaj na sebe navazuji, nebot’ podle ZOOU je "...citlivym
GUdajem osobni 0daj..." (8 4 pism. b). Lze proto fici, Ze citlivé Udaje jsou
podmnozinou osobnich Gdajd. Porovnanim obou Uprav lze fici, Ze Uprava citlivych
Udaji dopada obsahové na stejny okruh otazek, jako Uprava tykajici se osobnich
Gdajl Lze proto soudit, Ze jde o pomér Upravy specialni (citlivé udaje) vici Upravé
obecné (osobni udaje) (TONER, 2003).

Osobni 0daj je z obecného hlediska SirSi kategorie nez citlivy osobni Gdaj. Tzn.
jakykoli citlivy osobni Udaj je z&roven osobnim udajem.

Osobni udaj je kazdy udaj, ktery vede k identifikaci konkrétni osoby. Z toho pak
vyplyva, Ze napfiklad udaj "kfestni jméno: Jan" rozhodné neni osobnim Udajem,
avSak ve spojeni s dalSimi udaji "pfijmeni: Novak a adresa: Vevefi 24, Brno" se jiz o
osobni Gdaj jedna. Je spousta problematickych Gdajd, o kterych se vedou teoretické
spory: emailova adresa, IP adresa atd. Takovymi bezpecnymi priklady, které se daji
uvest, je jméno a prijmeni a také adresa.
Citlivy osobni udaj musi splfiovat znaky osobniho Udaje a jeSté navic musi néco
vypovidat o "o narodnostnim, rasovém nebo etnickém plvodu, politickych postojich,
Clenstvi v odborovych organizacich, naboZenstvi a filozofickém presvédceni,
odsouzeni za trestny ¢in, zdravotnim stavu a sexudlnim zivoté subjektu Gdajl a
geneticky Udaj subjektu Gdaji" (také biometrickd informace). Napfiklad tedy Udaj
"zdravotni stav: HIV pozitivni" nebo "vyznani: katolik" neni citlivym osobnim Udajem
(neidentifikuje osobu). Jakmile ovSem kterykoli z téchto Gdajli bude pfipojen k vyse
uvedenym "jméno: Jan pfijmeni: Novak adresa: Vevefi 24, Brno" bude se jednat o
citlivy osobni udaj.

3.1.3 Zakon o vysokych Skolach

Nejkonkrétnéji definuje nakladani s Sedou literaturou Zakon €. 111/1998 Sb., zakon
o vysokych Skoldch a o zméné a doplnéni nékterych dalSich zakonli a Z&akon ¢&.
552/2005 Sb., kterym se méni ZVS, a nékteré dalsi zakony. Tyto zakony upravuiji
zvefejiiovani zavérecnych VSKP, tj. bakalafskych, diplomovych, rigoroznich a
disertacnich praci (§47b zVS). Jsou to dila, ktera vznikaji v pribé&hu studia a jejichz

® Povinnosti spravce osobnich tdajt § 5 - § 11 ZOOU.
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GCelem je prokazat splnéni studijnich povinnosti nebo dosazeni dostatecné Urovné

odbornosti k udéleni akademického titulu (PEJSOVA, 2010b, s. 71). Mezi VSKP

fadime i habilitadni prace, které definuje ZVS takto:

»,(3) HabilitaCni praci se rozumi:

A pisemné préce, ktera pfinasi nove védecké poznatky, nebo

B soubor uvefejnénych védeckych praci nebo inZenyrskych praci doplnény
komentarem, nebo

C tiskem vydand monografie, ktera pfindsi nové védecké poznatky, nebo

D umélecké dilo nebo umélecky vykon nebo jejich soubor, kterym je napfiklad
vynikajici vefejna umélecka innost.” (§ 72 ZVS)

VSKP predstavuji vyznamnou Gast $edé literatury. Do roku 2006 byly VSKP

dostupné v univerzitnich knihovnach prezencné v tisténé podobé pouze studentiim a

zaméstnanclm univerzity na zakladé Skolni licence dle autorského zakona.” Zakon

216/2006 Sb., kterym se méni autorsky zakon, mimo jiné vymezil noveé situace, kdy

uZitim dila nedochazi k zadsahu do autorského prava. VSKP se tyka § 37 Knihovni

licence, ale ta jeSté neopravinovala ke zpfistupnéni prace volné prostfednictvim

internetu.

Vyznamnou legislativni zménu predstavoval Zakon €. 552/2005 Sb. vkladajici do

ZVS § 47 b). Ten univerzitam uklada povinnost nevydélec¢né zvefejiovat disertacni,

diplomové, bakalarské a rigorézni prace, u kterych probéhla obhajoba, vcetné

posudkl oponentd a vysledku obhajoby. Tyto prace musi byt téZ nejméné pét dni

pfed obhajobou dostupné verejnosti, je mozné si z nich pofizovat vypisy, opisy nebo

rozmnozeniny. ZpUsob, jakym jsou prace zvefejnény v databazi kvalifikacnich praci,

ma stanovit vnitfni predpis vysoké sSkoly. Vnitfni predpisy vysokych Skol se liSi (viz

priklady smérnic o VSKP nékterych vysokych $kol niZe). Autor odevzdanim své

prace souhlasi s takovymto zvefejnénim bez ohledu na vysledek obhajoby. ZVS

neupravuje zvefejiiovani praci habilitacnich (PEJSOVA, 2010b, s. 55 — 65).

3.1.4 Zakon o podpofe vyzkumu a vyvoje

Seda literatura vznikajici v oblasti vyzkumu a vyvoje v Ceské republice témé&rf
postrada legislativni normy, podle nichz by bylo mozné jakkoliv postupovat pfi sbéru,
archivaci a zpristupriovani digitalnich zdroji Sedé literatury. Zakon ¢. 130/2002 Sb., o
podpore vyzkumu a vyvoje z verfejnych prostiedkl a o zméné nékterych souvisejicich
zakonl (zakon o podpofe VaV) se vyjadfuje k poskytovani informaci o vyzkumu a
vyvoji v 8 30 aZ v § 32. Tato ustanoveni se ovSem zabyvaji zvefejiiovanim povinnosti
v informacnim systému vyzkumu a vyvoje. V 8 32 je popsan obsah IS VaV, ktery
zahrnuje Centralni evidenci projektd vyzkumu a vyvoje, Centralni evidenci
vyzkumnych zamérl a Rejstiik informaci o vysledcich (dale jen RIV), které
nezahrnuji Z2adné digitadlni dokumenty (plné texty). O zvefejiiovani digitalnich
dokumentd napf. zavérecnych zprav z projektll, vyzkumnych zprav, aj. neni v zakoné
o podpofe VaV Zadna zminka, prestoZe jsou to vystupy projektl hrazenych
z verejnych prostiedkd.

3.1.5 Zakony ukladajici povinnost zverejfiovat vyro€ni zpravy
Vyrocni zprava, jejimz Uucelem je podle Zakona €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi (zadkon
0 UCetnictvi) ucelené, vyvazené a komplexné informovat o vyvoji spolecnosti, jejich
vykonnosti, ¢innosti a stavajicim hospodarském postaveni (8§ 21 zakona o ucetnictvi).
V § 21ajsou konkrétné upraveny zplsoby zverejnéni vyroéni zpravy. Statni sprava

’ Podepisovala-li Skola se studenty licenéni smlouvu, bylo mozné pUjcovat tyto prace i Sirsi vefejnosti.
(PEJSOVA, 2010b, s. 56)
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predklada vyrocni zpravy dle Zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim (viz nize). Povinnost predkladat vyroCni zpravu maji prispévkové
organizace ministerstev, mést ¢i krajl, nebot hospodafi s financemi od svého
zfizovatele. Déle vypracovavaji vyroCni zpravu obecné prospésné spoleCnosti
zfizené podle Z&kona €. 248/1995 Sb., o obecné prospésnych spolecnostech, v
platném znéni. Podobné také tvorfi vyroCni zpravu nadace a nadacni fondy, které
pracuji podle Zakona Ccislo 227/1997 Sb., o nadacich a nadacnich fondech, v
platném znéni. Spolecnici, pfedstavenstvo, respektive akcionari akciové spolecnosti,
také maji podle obchodniho zakoniku pravo seznamit se s vyrocni zpravou akciove
spolecnosti. Vyro€ni zpravu museji predkladat ekonomické subjekty, jejichz ucetnictvi
oveéruje auditor.

3.1.6 Zakon o svobodném pfistupu k informacim

K problematice Sedé literatury se vztahuje také Zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim, ktery upravuje podminky prava svobodného pfistupu
k informacim a stanovi zakladni podminky, za nichz jsou informace poskytovany (8
1). Povinnost poskytovat informace vztahujici se k jejich plisobnosti maji podle tohoto
zakona statni organy a organy Uzemni samospravy. Zverejiovanou informaci je
takova informace, kterd mize byt vzdy znovu vyhledana a ziskana (8§ 3, odst. 3).
Povinné subjekty, tj. organy statni spravy a samospravy, jsou povinny pro
poskytovani informaci vyuzit také dalkového pfistupu (napf. Internet) a mize
informace zverejnit i dalSimi zplsoby, napf. v databazi Sedé literatury (§ 5 odst. 4).
Jiz vySe zminéna vyroCni zprava ma obsahovat zprdvu o CcCinnosti v oblasti
poskytovani informaci (8§ 18).

3.1.7 Vlastni smérnice

Seda literatura se v institucich obvykle shromazdovala v knihovn&, kam se dostavala
v tiSténé podobé. Mnohé instituce méli rovnéz své nakladatelstvi, které vydavalo
sborniky, brozurky, studijni materialy, vyrocni publikace, apod. S rozvojem
informacnich technologii postupné ubyva tisténych publikaci, které se fadi do oblasti
Sedé literatury, a mnohé instituce s finan¢nich dlvodl jiz vlastni nakladatelstvi
neprovozuji. VétSina dokument(l zUstava v digitalni formé. Instituce at' uz z vefejného
nebo komercniho sektoru jsou v souCasné dobé postaveny pred feSeni problému, jak
tento zdroj informaci shromazdovat, uchovavat a zpfistupnit i pro dalSi pouzivani.
Reseni nabizi institucionalni repozitaf, ktery si bud instituce vede sama, nebo jej pro
ni vede tfeti osoba. Ke zdarnému naplfiovani institucionélniho repozitare je nezbytné
vytvorit v ramci instituce vnitfni pfedpis, ktery bude upravovat proces odevzdavani
dokumentdl, evidovani, ukladani a zpfistupriovani zaméstnaneckych nebo Skolnich
dél.

Pod pojmem zaméstnanecké dilo rozumime dilo, které ,autor vytvofil ke splnéni
svych povinnosti  vyplyvajicich  z pracovnépravniho ¢i  sluzebniho vztahu
k zaméstnavateli nebo z pracovniho vztahu mezi druzstvem a jeho ¢lenem® (8 58
autorského zakona). Také u zameéstnaneckého dila nalezi autorovi osobnostni
autorska prava, ale ,neni-li sjednano jinak, zaméstnavatel vykonava svym jménem a
na svlj Ucet autorova majetkova prava“ (8 58 autorského zakona). Napfiklad vyro¢ni
zprava vyzkumného Ustavu, kterdq byla sepsana spoleCné konkrétnimi védeckymi
pracovniky, tak mlze byt zvefejnéna s autorskou dolozkou oznadujici za autora
pouze vyzkumny Gstav (PEJSOVA, 2010b, s. 73 — 75).
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Skolni dila (§ 60 autorského zakona) vznikaji v prlib&hu studia a jejich G&elem je
prokazat splnéni studijnich povinnosti nebo dosazeni dostatecné urovné odbornosti
k udéleni akademického titulu. Zde se jednd o nejrliznéjsi formy pribéznych
studijnich pInéni, jako jsou napf. seminarni nebo semestraini prace, ale téz VSKP,
na které se vztahuje sou€asné autorsky zakon a zakon o vysokych Skolach.
Smérnice by méla byt v souladu s jiz platnymi predpisy, pfipadné upravit jejich
platnost. Ve smérnici je nutné vymezit pojmy, které se budou v dokumentu
vyskytovat. Napfiklad: autor, zaméstnavatel, zameéstnanec, zaméstnanecké nebo
Skolni dilo, datum zvefejnéni, atd. Neméné dulezité je stanoveni formalnich
nalezitosti, které ma dokument obsahovat. Toto je velmi dilezité ve smérnicich
univerzit, které upravuji odevzdavani VSKP, z dlvodd zachovani jednotnosti.
V internim dokumentu nesmi chybét format, v némz ma byt prace uloZzena (napf.
Adobe PDF, TIF) a €asovy horizont pro odevzdani prace (napf. do 1 mésice od
vytvoreni dokumentu). Dale popis procesu odevzdani, adresa repozitafe a instrukce
pro vioZzeni do repozitafe. Pfipadné je nutné zde uvést povéfené pracovisté, kam
prace odevzdavat.

Jako priklad m(ze slouzit Smérnice 1/2011 reditele NTK o publikacni cinnosti
zaméstnancli NTK a pravech k vysledkiim VaVal [online]. Narodni technicka
knihovna. [cit. 2011-09-23]. Dostupna z www: http://repozitar.techlib.cz/record/85 .
Tato smérnice upravuje podminky publikovani zaméstnancl NTK, evidovani,
archivaci a zpfistupnéni zaméstnaneckych dél a pfistup k nim. DalSim pfikladem
mohou byt smérnice nékterych vysokych Skol.

Pfiklady smérnic o VSKP nékterych éeskych vysokych skol
Smeérnice rektora ¢. 120/2008 o vysokoskolskych kvalifikacnich pracich [online].
Ostravska univerzita v Ostravé. [cit. 2011-07-04]. Dostupny z  www:

http://knihovna.osu.cz/dokumenty/smer_rek-2008120.pdf

Smérnice dékana ¢. 2/2009 (Gprava odevzdani a zvefejiovani vysokoskolskych
kvalifikaCnich praci) [online]. Vysoké uceni technické v Brné. [cit. 2011-07-04].
Dostupny z www: http://www.diplomky-online.cz/wp-images/smernice/2009-2.pdf

v

Viynos rektora €. 4/2009. Metodika jednotné upravy, zpracovavani, ukladani a
zpristupriovani vysokoSkolskych kvalifikacnich praci na AMU [online]. Akademie
muzickych uméni v Praze. ¢2007-2011. [cit. 2011-07-04]. Dostupny z www:
http://www.amu.cz/amu/predpisy/vynosy-rektora/platne/vynos-rektora-c-4-2009

Jednotna formalni uprava vysokoskolskych kvalifikacnich praci, jejich uloZeni a
zpfistupnéni [online]. Smérnice 5/2006. Univerzita TomaSe Bati ve Zliné. [cit. 2011-

07-04]. Dostupny z www: http://web.utb.cz/cs/docs/smernice_r5_2006.pdf

Doporuceni:

Instituce jako provozovatel databaze musi mit pravo uZit dilo dle autorského zakona.
To Ize fesit bud’ licenéni smlouvou, nebo tzv. verejnymi licencemi, které v Ceské
republice zastupuji predevsim Creative Commons. Provozovatel databaze je vZdy
povinen si ovéfit u UOOU, zda data shromaZdovana v databazi jsou nebo nejsou
zpracovanim osobnich udaji. PrestoZe zakon o podpore vyzkumu a vyvoje neuklada
institucim povinnost ukladat a zverejriovat dokumenty vznikajici v prdbéhu a na
zavér vyzkumu, je pro dalsi Uspésny vyvoj Ceské védy dilezité, aby tuto Sedou
literatury zverejriovaly open access ve svych digitalnich repozitafich. Zverejnéni
prostrednictvim digitalniho repozitarfe se tyka také vyroCnich zprav instituci, které
v soucasné dobé jsou obvykle zverejriovany na webovych strankach instituci, které
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se casto méni a nezarucuji dlouhodobou dostupnost vyroCnich zprav. K vyse
zminénym doporuc¢enim je nezbytné, aby si instituce vytvorily viastni smérnice.

3.2 Urceni obsahu digitalniho repozitare
Ugelem této Casti metodiky je popsat zplisob definovani obsahu digitalniho

repozitafe. Definovani obsahu pfi budovani digitalnich repozitdfi ma podobnou
funkci jako akvizicni politika jakékoliv klasické knihovny. Navic je zde potfeba
prihlédnout k technologickym aspektlm budovani téchto digitalnich UloZist' a pravnim
aspektiim, které jsou popsany vV legislativnim ramci. Jasné definovani obsahu
repozitare je dllezité jak pro spravce a management, tak smérem k tvlrctim dat, ale i
uzivateldim.

PFi budovani digitalniho repozitdfe Sedé literatury je pomérné narocné vymezit jeho
obsah. Pfi jeho definovani je potfeba mit na zieteli vice ukazatel(, na jejichz zakladé
je pak vytvofena typologie dokument(l. Typologie dokument jasné urCuje, které
dokumenty budou zafazovany do Uulozisté. Dostupné typologie v oblasti Sedé
literatury se zaméfuji pouze na druhy dokumentd. Pfi budovani digitalniho repozitare
je pritom potfeba k definovani obsahu pfistupovat z rliznych hledisek.

Pfi definovani obsahu digitalnich repozitaii je potfeba zohlednit nasledujici
hlediska:

1) druh dokumentu,
2) obsahové,

3) Casové,

4) formu,

5) geografické,

6) stupen zvefejnéni,
7) jazykové.

3.2.1 Hledisko dle druhu dokumentu

Vymezeni obsahu digitalniho repozitare z hlediska typologie dokumentu je ¢astecné
dano jiz definici samotného pojmu Seda literatura. Na konkrétni instituci pak zalezi,
které druhy Sedé literatury produkuje, a nasledna potieba zaradit je do digitalniho
repozitare.

Charakteristika hlavnich skupin druhi dokumentti Sedé literatury

* Vysokoskolské kvalifika€ni prace - dokumenty, které jsou vysledkem studia
jednotlivych studijnich program( a obor( vysokych Skola a vedou k ziskani
védecke hodnosti Ci jiné odborné kvalifikace vySsiho stupné.

o Habilita¢ni prace je plvodni védecka prace, za niz nebyla ziskana zadna
jina akademick& nebo védecka hodnost. Je podminkou k ziskani védecko-
pedagogického titulu docent (Matusik 2003).

o Disertacni prace je dokument, jenz prezentuje autorliv vyzkum a jeho
vysledky a je autorem predkladan k fizeni pro ziskani védecké hodnosti Ci
jiné odborné kvalifikace vyssiho stupné (MatuSik 2003).

o Rigorézni prace prokazuje schopnost samostatné cinnosti v oblasti
vyzkumu a vyvoje nebo k samostatné tvlréi ¢innosti. Rigorézni prace,
resp. jeji tvorba a nasledna obhajoba je soudasti tzv. statni rigorozni
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zkousky, kterou musi student slozit, aby mu mohl byt udélen tzv. maly
doktorat. Jmenovité se mize jednat o tituly napfiklad JUDr., PhDr., RNDr.,
ThDr. nebo ThLic. Casto vychazi ¢i navazuje na Uspé&3né obhéjenou a
dobfe hodnocenou diplomovou préci s tim, Ze je kladen dliraz na praci se
zahraniCni literaturou a také se oCekdva od autora rigorézni prace
kvalitnéjSi vyzkumné Setfeni. Rigordzni prace je v podstaté mezistupen
mezi pregradualnim a postgradualnim stupném vysokoskolského studia.
Diplomova prace je dokument vyZadovany ke statni zavérecné zkousSce
na vysoké Skole, popf. k zavéreCné zkouSce na stfedni odborné Skole.
Obsahuje popis a vysledky samostatné odborné prace na pfedem zadané
téma. Jeji predloZzeni a obhajeni je soucasti Fizeni pro pfiznani
akademickeého titulu (Bc., Mgr., Ing., MUDr. a MVDr.) (Matusik 2003).
Bakalaiska prace je dokument vyzadovany ke statni zavére¢né zkouSce
na vysoké Skole, popt. k zavéreCné zkousce na stfedni odborné Skole.
Obsahuje popis a vysledky samostatné odborné prace na pfedem zadané
téma. Jeji predloZzeni a obhajeni je soucasti fizeni pro pfiznani
akademického titulu bakalaf (Bc.) (MatuSik 2003).

e Zpravy - nova, souhrnna ¢i cilena jednordzova informace o projektech,
vyzkumnych zameérech, nebo institucich.

(0]

Vyroéni zprava je oficialni dokument instituce, jehoZz vyhotoveni
ustanovuje Zakon &. 563/1991 Sb. v 8§21. U&elem vyro€ni zpravy je
ucelené, vyvazené a komplexné informovat o vyvoji, vykonnosti, ¢innosti a
stavajicim hospodaiském postaveni instituce, vétSinou formou broZury
obsahujici zakonem dané finanéni Udaje a dalsi dulezité informace.
Vyroc€ni zprava obsahuje téZ ucCetni zavérku a zpravu auditora.

Vyzkumna zprava je dokument, ktery souvisi s pfipravou, realizaci a
hodnocenim ur€itého védeckého vyzkumu a ktery obsahuje rozbor i
charakteristiku priibéhu a vysledkd feSeni daného vyzkumného Gkolu.
Zavére€na zprava z projektu je zprdva uvadéjici udaje o feSeni a
konecnych vysledcich projektu. Zprava se zpravidla sklada ze dvou Casti.
Prvni ¢asti je popis pribéhu feSeni projektu a popis dosazenych vysledkd.
Druhou Casti pak je popis vyuctovani projektu.

Pribézna zprava z projektu je zprava uvadeéjici idaje o feSeni, pribéhu a
dilCich vysledcich projektu. Zprava se zpravidla sklada ze dvou Ccasti.
Prvni ¢asti je popis pribéhu feSeni projektu a popis dosazenych vysledk
a druhou casti pak je popis vyuctovani projektu.

Technickd zprava je dokument souvisejici s pfipravou, realizaci a
hodnocenim urcitého vyzkumu, ktery obsahuje rozbor a charakteristiku
prdbéhu i vysledkll feSeni daného Ukolu. Je vysledkem &innosti
pramyslovych podnik(, komerénich organizaci, védeckych instituci apod.
Grantova zprava je zprava uvadeéjici udaje o feSeni grantu, jeho postupu
a dosazenych vysledcich. Soucéasti grantové zpravy byva financni vykaz,
ucetni uzaveérka, informace o vysledcich a dopadech, plany udrzitelnosti a;.
Zprava z prazkumu je zprava uvadéjici Udaje o feSeni prlizkumu, jeho
postupu a dosazenych vysledcich. Soucasti zpravidla byva plné znéni
odpoveédi respondent(.

Statisticka zprava -je zprava obsahujici shromazdéné, analyzované a
zpracované informace, které kvantitativné charakterizuji zakonitosti jevl ve
spojitosti s jejich kvalitativnim obsahem.
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 Konferen€éni materidly - dokumenty vznikajici v souvislosti s konanim
konferenci.

o Sbhornik je publikace obsahujici dva ¢i vice samostatnych textl, zpravidla
alespoin rdmcové tematicky piibuznych, se spoleénym nazvem. Mize byt
koncipovan jako publikace jednorazovéa nebo seridlova (Matusik 2003).

o PrFispévek z konference je prezentace nebo piny text prispévkid v souladu
s tétmatem konference oficialné prednesenych na konferenci a urCena k
publikaci v konferenénim sborniku.

o Poster je velky, zpravidla jednolistové vytvarné zpracovany graficky
dokument s tiskem po jedné strané (nékdy s volnym mistem pro doplnéni
informace) informacniho, reklamniho nebo ideologicky apelativniho
charakteru urCené k prezentaci na verfejném misté (Matusik 2003).

» Autorské prace - dokumenty, které jsou vysledkem intelektualni cCinnosti
jednotlivych osob.

o Preprint je zpravidla nazyvana verze ¢lanku pred recenznim fizenim.

o Referat je redukovany text, ktery bez doplfikovych nebo hodnoticich
informaci charakterizuje obsah dokumentu. Zakladnimi vlastnostmi referatu
jsou vystiznost, prehlednost, jasnost, stru¢nost, presnost, objektivnost a
Ctivost. Referat je formulovan v pfirozeném jazyce - obvykle ve vétach,
nékdy vSak jen v heslovité podobé, telegrafickym stylem. Referat mize
pouzivat textovych formulaci z referovaného dokumentu, ale jako celek je
formulovan nové. Ve spojeni s bibliografickymi zdznamy referovanych
dokumentl se referaty publikuji v referatovych publikacich (napf.
referatové bibliografie, referatovd periodika apod.) Podle charakteru
zpracovani Ize vydélit informativni, indikativni, kriticky, modularni,
analyticky, monograficky, prehledovy, vybérovy a autorsky referat (Svejda
2003)

* Studijni materidly - dokumenty vznikajici pfi vyuce na jednotlivych typech
vysokych Skol, jejichZz autory mohou byt pedagogicti pracovnici nebo studenti.

o Ucebni osnovy jsou dokumenty obsahujici detailni informace k probihajici
vyuce V jednotlivych pfedmétech.

o Témata ke zkouSkam jsou dokumenty obsahujici bud konkrétni otazky,
nebo okruhy témat ke zkouSkam. Jsou vypracovany vyucujicim pro
studenty.

0 Zaznamy z prednasek jsou vyucujicim nebo studentem zpracované
zapisy z prednaSek v€etné napf. prezentaci.

* Firemni literatura - dokumenty vznikajici v komerCnich i nekomercnich
organizacich v ramci pracovniho procesu a informujici vefejnost o produktech,
poskytovanych sluzbach a ¢innostech organizace.

o Katalog vyrobku je oficialni dokument vydavany podnikatelskymi subjekty
za ucCelem informovani o nabidce zbozi Ci sluzeb.

o Manual je podrobny navod (manual) k néjaké cinnosti, vyrobé, pouziti
nebo oprave (Matusik 2003).

Vroce 2011 wvznikla prvni verze mezinarodni typologie Sedé literatury,

http://code.google.com/p/grey-literature-typology/issues/list, kterou doporucujeme

vyuzit.
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3.2.2 Obsahové hledisko

Z obsahového hlediska je profil digitalniho repozitafe vymezen podle zaméfeni
konkrétni instituce, kterou je repozitar budovan. Institucim doporucujeme pfihlédnout
k typologiim a obsahovym vymezenim narodnich, resp. mezinarodnich repozitar, se
kterymi chtéji do budoucna spolupracovat.

3.2.3 Casové hledisko

Uréeni ¢asového hlediska (tj. roky sbéru digitalnich dokument() je dlezité z nékolika
ddvodd. Z pohledu prava je nutné aplikovat vzdy ten vyklad prava, ktery byl platny
vroce vzniku dokumentu. Napf. zaméstnanecka dila ma pravo vkladat, tj. ma
autorskad prava majetkova, instituce od roku 2000 vySe, ale pokud se jedna o
zameéstnanecké dilo vytvofené pfed rokem 2000, musi instituce poZadat o souhlas
autora, byt byl zaméstnancem instituce (viz kapitola 3.1.1 Autorsky zakon).
Z pohledu zpracovani je potfeba pfipravit dokument vioZzenim do repozitafe riznym
zplsobem. Napf. tisténé dokumenty je potfeba nejprve digitalizovat nebo digitalni
dokumenty z 80. ¢i 90. let je potfeba prevést do souc¢asnych forméatd apod.
Doporuéujeme neomezovat vkladani dokumentl pouze na posledni roky, kdy jsou
dokumenty zpracovany vétSinou tak, Ze je neni nutné predem upravovat, jelikoz
obsahova kvalita starSich dokumentd byva vysoka a je pfinosné ji do repozitare
vkladat i pfes narocnost jejich pfipravy.

3.2.4 Forma

Z hlediska formy dokumentu Ize do digitalniho repozitafe zaradit digitalni dokumenty,
a to jak born-digital®* dokumenty, tak digitalizované dokumenty. Pro spravu je vhodné
si pfedem urcit, které druhy digitalnich forem bude repozitaf podporovat (napf. text,
obraz, multimédia, prezentace, strukturované dokumenty apod.). U kazdého druhu
digitalni formy je pak dllezité zvolit podporované formaty pro dlouhodobé uloZeni a
zpfistupnéni. Problematika dlouhodobého uloZeni a zpfistupnéni bude podrobné
rozebrana v kapitole 5.1.2 Formaty dokument.

3.2.5 Geografické hledisko

Instituce si urci, zda bude zafazeni dokumentd vkladanych do digitalniho repozitare
omezovat mistem vzniku dokumentu (napf. na tzemi Ceské republiky). Toto hledisko
ma vyznam predevSim u instituci s poboCkami nebo v pfipadé budovani
mezinarodnich repozitafd. Pfi budovani institucionalnich repozitafd s jednim mistem
plsobnosti neni geografické hledisko zasadnim ukazatelem.

3.2.6 Stupen zverejnéni
Instituce si urci, zda do digitalniho repozitare bude zafazovat pouze polopublikované
(napt. pfispévky ze sborniku) a nepublikované dokumenty (napf. vyzkumné zpravy),
tedy pouze Sedou literaturu. Anebo zda bude do digitalniho repozitafe vkladat takeé
publikovanou literaturu. V takovém pripadé miZze instituce vkladat publikacni ¢innost
svych zaméstnancll, pokud to neni zapovézeno v licenéni smlouvé s vydavatelem.

8 Termin ,born-digital“ odkazuje na materidly, které vznikaji v digitalni podobé. A to v kontrastu s
digitalnim prfeformatovanim, jejimZ prostfednictvim se analogové materidly stavaji digitalnimi. Tento
pfipad je nejcastéji pouzivan ve vztahu k digitdlnim knihovndm a problematice organizace uchovavani
digitalnich zaznam( a duSevniho vlastnictvi. Nicméné&, nezavisle na tom jak je vyvoj technologii rychly
a pokrocily, je koncepce ,born-digital“ diskutovana predevSim diky nastupu e-knih a rozvijejici se
digitdlni hudbé& v souvislosti s osobnimi potifebami spotfebitell. Terminy, které by mohly byt
povazovany za synonymnijsou ,natively digital*, “digital-first’, a “digital-exclusive“. Digital-born
[online]. Wikipedia, 2011. [cit. 2011-08-03]. Dostupné z www: http://en.wikipedia.org/wiki/Born-digital
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MozZnost zafazeni publikované literatury do digitalniho repozitafe je zde uvedena
z ddvodu komplexniho pohledu na uréeni obsahu digitalniho repozitafe. Je nutné
upozornit na to, Ze tato metodika se netyk& publikované literatury.

3.2.7 Jazykové hledisko

Instituce si definuje vycet jazykd, ve kterych budou dokumenty ukladané v digitalnim
repozitafi. Toto hledisko je dllezité pro spravce systému predevSim v pfipadé, Ze
budou vybrany jazyky v jinych znakovych sadach, nez je latinka. Doporucena
znakova sada pro ukladani dat napf. v databazi repozitdfe a kddovani stranek je
UTF-8.

Pfiklad NUSL:

Pfiklad zpracovani vdech zmin&nych hledisek typologie dokumentl NUSL, na jejimz
z&kladé je urCen obsah repozitafe. Jednotliva hlediska jsou znazornéna
v nasledujicim diagramu.

| strukturované dokumenty A_MIE | @|
| multimédia | ——— A od raku 2000
| abrazek = digitalni |~ forma
| prezentace |
e

- wihérova stardi|

— A nepublikované |
{stupen zvergjneni M, ——
™ polopublikované |

¥ Typologie NUBL ‘obsah | odborna |

Wz it = tedtina |
| stétni sprava | —— [ angliétina
= 12y = —
| kamereni sektar = ahblast | | slovendting |

| Bkalsti ! | daldi psané latinkou |

| gtk ==l rozpracovano samostatng |

|"open access”

Obrazek 1: Zakladni typologie NUSL

Ze zéakladni typologie dokumentl je rozpracovana charakteristika druhu dokumentu,
kde jsou hlavnimi skupinami vysokoSkolské kvalifikacni prace, studijni materialy,
zpravy, autorské prace, firemni literatura, konferencni materidly a dalSi. Jednotlivé
skupiny jiz obsahuji konkrétni druhy dokumentl, které jsou znazornény
v nasledujicim diagramu.
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Obrazek 2: Typologie dle druhu dokumentu

3.3 Vybér software pro digitalni repozitar

Vybér softwaroveého feSeni pro digitalni repozitai se v zasadé nelisi od vybéru
softwaru pro jakoukoliv jinou Cinnost. (PEJSOVA, 2010b, s. 93 — 106.) Jakkoliv se
mlze z digitadlni povahy uUlozisté zdat, Ze softwarovy systém je hlavni soucasti
planovaného repozitafe, je to nakonec pouze nastroj, ktery umoZzni repozitaf
samotného repozitare, jeho cild, hlavnich funkci, procesd, ¢innosti, obsahu a vazeb
na okoli. Z dobré definice repozitafe pak lze snadno odvodit hlavni poZzadavky na
softwarovy systém a kritéria jeho vybéru.

Hlavni kritéria vybéru software:

1) fizeni obsahu digitalni knihovny,
2) uzivatelské rozhrani,

3) sprava a fizeni pristupu uzivateld,
4) administrace systému,

5) jiné poZadavky.

3.3.1 Rizeni obsahu digitalniho repozitare

Toto kritérium se vztahuje k hlavnim funkcim digitélniho repozitafe.Zahrnuje tvorbu,
ukladani, kontrolu a verzovani obsahu (napf. pfi migraci soubord) digitalniho
repozitare, jeho prohlizeni linearni (rejstiiky) i hierarchické, spravu metadat, rlizné
mechanismy pro ziskadvani dat (napf. harvesting - OAI-PHM, web services),
interoperabilitu pro spolupraci s jinymi digitalnimi repozitéfi (povinné OAI-PMH, dale
napi. SRU), podporu pro velké objemy dat, vicejazy¢né vyhledavani nad metadaty a
soubory (fulltextové), logické a proximitni vyhledavani, podporu rliznych format(
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ukladani soubor( - textovych (napf. Adobe PDF, MS DOC, MS DOCx, XML (HTML),
TXT), obrazovych (napf. JPG 2, JPG, PNG, TIFF), prezentacnich (napf. Adobe PDF,
MS PPT, MS PPTXx), strukturovanych (napf. HTML a XML), audio (napf. MP3, AVI) a
video (napf. MP4, MPEG-1, MPEG-2, AVI), podpora kodovani (pf. ASCIl, UNICODE,
UTF-8).

3.3.2 Uzivatelské rozhrani

Pristup pfes www s podporou obecné rozsifenych internetovych prohlize¢li, moZnost
prizplsobeni uzivatelského rozhrani pro r(izné role uzivateld zvenku i zevnitf
instituce, v pfipadé potfeby vicejazyCné uzivatelské rozhrani a vicejazyCna
prezentace vysledkll vyhledavani. Vybér software musi zohlednit i kvalitu
uzivatelského rozhrani. Vtomto smeéru je nutné sledovat trendy vyvoje pro
komunikaci €lovék — pocitac.

3.3.3 Sprava a fizeni pristupu uzivatel(

Klasifikace a profily uzivateldl na zakladé jejich roli (napf. RBAC), autentifikace
uzivatelll na zakladé uzivatelského jména a hesla, fizeni pfistupu podle IP adres,
pfistup pres proxy, monitorovani a reporting pro vyhodnocovani chovani uzivatel
pro pozdéjsi vyuziti ke zlepSeni sluzeb digitalniho repozitare, autorizace uzivatelll
(napf. LDAP, Shibolet, Eduroam, OpenlID), zaznamenavani aktivit uzivatell pro Gcely
actovani.

3.3.4 Administrace systému

Tento poZadavek se vztahuje ke spravé provozniho prostfedi digitalniho repozitare,
kterd mlze byt zejména u digitalnich knihoven velkého rozsahu velice pracna a
narocna. Spadaji sem nastroje pro spravu metadat, nastavovani automatickych
mechanism{ sbéru dat, indexovani, automatické generovani klicovych slov,
formatovani vystupl apod.

3.3.5 Jiné poZadavky

UZivatelska a administratorska dokumentace, helpdesk (podpora ze strany
vyrobce/implementatora systému), rozSifujici funkce pro uzivatele jako jsou diskusni
a komunika¢ni skupiny, automatické upozorfiovani na riizné udalosti (vyskyt novych
dokumentd spliiujici urcita kritéria), RSS vystupy, uZivatelské schranky a komentare
k dokumentdim, pozadavky na provozni hardware a software apod. (PEJSOVA,
2010b, s. 93 - 106.)

Doporuceni:

Urcitym specifickym rysem v oblasti softwaru pro digitalni repozitare, jeZ se provozuji
pfevazné v neziskovém sektoru, je napriklad v porovnani s komercni sférou
dostupnost programového vybaveni z oblasti Open Source (software s otevienym
zdrojovym kédem, dostupny zpravidla bez licencnich poplatk(), jehoZ nékolik
nejznaméjsich predstaviteli (napi. CDS Invenio, DSpace, Eprints, Fedora a
Greenstone) ma za sebou Uspésné instalace, z nichZ se Ize poucit.
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4 Zpracovani Sedé literatury
Zpracovani dokumentu

Pro zpracovani zaznamu o Sedé literatufe je mozné zvolit jiz existujici nebo definovat
vlastni metadatovy format, vijakém se budou Udaje o téchto dokumentech
zpracovavat. Vyhodou definovani vlastniho formatu je moznost zohlednit vlastni
specifika zpracovavanych dokumentll a pfistup k popisu. Nevyhodou vlastniho
formatu je jednak nekompabilita v okoli a moZnost opakovani chyb, a také
intelektudlni i Casova narocnost definovani vlastniho formatu, potencionélni problémy
pfi predavani dat do narodnich a mezinarodnich registrd. Vyhodou wvyuZiti jiz
existujiciho a tedy ovéreného formatu je uSetieni pracovni kapacity zaméstnanc,
provéfenost takového formatu v praxi a zkuSenosti s odevzdavanim takto
zpracovanych dat do jinych systémi. Nevyhodou je potfeba pfizplsobit popis
dokumentu zvolenému formatu.

Pro zapis dat ve vybraném forméatu je vhodné pouzit Sablony pro vkladani
jednotlivych typl dokumentl. Zapis do Sablon zpfehledni zpracovani metadatového
zaznamu, protoZe nabizi pouze prvky pro vybrany typ dokumentu a neni tak nutné
prochazet piny vycet prvkd v celé bohatosti formatu. Smyslem této Casti je
poskytnout instrukce, v jakém formatu a jakym zplsobem zpracovavat Gdaje o Sedé
literature.

P¥i zpracovani zaznami do digitalniho repozitare je tfeba zohlednit:

1) metadatovy forméat a specifické prvky pro Sedou literaturu,
2) Sablony pro jednotlivé druhy dokumentu,
3) vkladani dat do digitalniho repozitare.

4.1 Metadatovy format

Format pro uloZeni metadat je obecné nezbytnou soucasti budovani repozitard. Je
tedy neopomenutelny téZ pfi budovani repozitafl Sedé literatury. Metadata
charakterizuje Ceskéa terminologicka databaze knihovnictvi a informacni védy (dale
jen TDKIV) takto:

LStrukturovana data, ktera nesou informace o primarnich datech. Pojem metadat je
pouzivan predevsSim v souvislosti s elektronickymi zdroji a vztahuje se k datiim v
hudba aj.). Funkce metadat je popisna, selekéni a archivacni. V souvislosti s témito
funkcemi se rozliSuji metadata pro Gcely popisu, spravy, pravnich narokd, technické
funk&nosti, uziti a archivace. Udaje se obvykle vkladaji pfimo do zdroje (umistuji se
napr. v zahlavi dokumentu HTML).” (KTD, 2003)

4.1.1 Format NUSL

Metadatovy format NUSL byl specialné vytvofeny pro zpracovani zaznamd o
digitalnich dokumentech Sedé literatury. Tento format je linearni, neumoznuje tedy
analyticky popis napf. propojeni sborniku a jeho prispévkd.
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Metadatovy format NUSL pouZiva prvky z formatli Dublin Core Metadata Element
Set, DCMI Metadata Terms, EVSKP-MS, EDT-MS a vlastni prvky.

Format NUSL je otevieny format, ktery miize byt v budoucnu doplfiovan o elementy,
které budou nutné pro provoz digitalni knihovny Sedé literatury a spolupraci jak s
lokalnimi dodavateli dat, tak s mezinarodnimi registry. V lokalnich repozitafich je
mozné vyuzit daldich prvkd nad ramec formatu NUSL podle potfeb instituce.

Format NUSL se sklada z povinnych a nepovinnych prvkd. Podrobny popis celého
formatu i s priklady u jednotlivych prvkl je dostupny na webovych strankach projektu
NUSL http://nusl.techlib.cz/images/NUSLformat_verze1.0_1.pdf

Popisna metadata

Popisna metadata zachycuji informace o samotném digitalnim zdroji a slouzi k jeho
vyhledani v digitalnim repozitafri.

4.1.1.1 Povinné prvky NUSL

nusl:metadata
Kofenovy prvek metadatového zaznamu.

dc:identifier }
Tento prvek je do formatu NUSL pfevzaty z Dublin Core (dc:identifier).
Jednoznacny a trvaly identifikator zdroje.

dc:title 5
Tento prvek je do formatu NUSL prevzaty z Dublin Core.
Hlavni nazev zdroje, ktery zdroji pridélil tviirce.

dc:title (nusl:typeTranslated)
Tento prvek je do formatu NUSL pfevzaty z Dublin Core.
Hlavni ndzev zdroje v anglickém jazyce, pokud neni uveden v poli dc:title.

dc:creator

Tento prvek je do formatu NUSL prevzaty z Dublin Core.

Fyzicka osoba, ktera je primarné odpoveédna za vytvoreni obsahu zdroje, tj. autor
VSKP, hlavni fesitel projektu, vedouci vyzkumného zaméru, apod., pfip. korporace,
ktera nese primarni autorskou odpovédnost za dilo.

dcterms:dateCreated 5
Tento prvek je do formatu NUSL pfevzaty z Dublin Core Terms.
Datum zverejnéni zdroje.

dc:subject

Tento prvek je do forméatu NUSL prevzaty z Dublin Core.

Obsahem tohoto prvku je vécny popis Sedé literatury vyjadieny bud ve formé termin(
z Polytematického strukturovaného heslafe (dale jen PSH), nebo ve formé volné
tvofenych kliCovych slov, a to v ¢eském nebo anglickém jazyce.

dc:type 5
Tento prvek je do formatu NUSL prevzaty z Dublin Core.
Obsahem je typologie dokumentu NUSL dle druhu dokumentu.
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dc:language 5
Tento prvek je do formatu NUSL pfevzaty z Dublin Core.
Jazyk intelektualniho obsahu zdroje.

dc:rights

Tento prvek je do forméatu NUSL prevzaty z Dublin Core.

Textova informace o pravech k vyuzivani. Specifikuji se podminky, na zakladé
kterych mGze byt prace distribuovana, reprodukovana atd.

4.1.1.2Nepovinné prvky NUSL

dcterms:alternative 5
Tento prvek je do formatu NUSL prevzaty z Dublin Core Terms.
Podnazev zdroje nebo dalsi informace k hlavnimu nazvu.

dc:contributor

Tento prvek je do forméatu NUSL pFevzaty z Dublin Core.

Spoluautor dokumentu — fyzicka osoba, kter4d vyznamné intelektualné prispéla k
vytvofeni zdroje, ale jejiz pfinos je sekundarni ve srovnani s osobami Ci entitami
uvedenymi v prvku Autor (napf. editofi, pfepisovaci, ilustratofi a pofadatelé).

dc:publisher

Tento prvek je do formatu NUSL prevzaty z Dublin Core.

Instituce odpovédna za uloZeni, trvalou archivaci nebo zpfistupnéni prace
v elektronické formé. MlzZe jit o instituci jako celek nebo o jeji podfizenou jednotku.

dcterms:dateModified

Tento prvek je do formatu NUSL pfevzaty z Dublin Core Terms.

Datum a popf. ¢as ukonceni procesu modifikace zdroje (nhapfiklad v rdmci migrace
souborll za UCelem trvalého uloZeni prace v digitalnim GloZisti, popf. datum vzniku
elektronické verze zdroje pokud se jedna o digitalizovany dokument). Udaje Ize zjistit
z vlastnosti souboru.

nusl:note 3
Nové vytvoreny prvek pro NUSL.
Poznamka k dokumentu, udaj k digitalnimu zdroji, ktery nelze uvést v jiném poli.

dc:subject 5
Tento prvek je do formatu NUSL pfevzaty z Dublin Core.
Opakovany vyskyt, téma obsahu zdroje.

dcterms:abstract

Tento prvek je do formatu NUSL pfevzaty z Dublin Core Terms.

Textovy popis zahrnujici detaily a vztahujici se k pojednavanému tématu v Ceském
nebo anglickém jazyce.

dcterms:bibliographicCitation

Tento prvek je do formatu NUSL pfevzaty z Dublin Core Terms.

Struény zaznam ve formé bibliografické citace. Zapisuje se v souladu s
mezinarodnim standardem CSN 1SO 690 a CSN ISO 690-2 (s ohledem na Ceské
prostredi).

Narodni technicka knihovna, Technicka 6/2710, post. pfihr. 79, 160 80 Praha 6 / informace: 232002535, fax: 232002550, 21/63
http://iwww.techlib.cz/, bankovni spojeni CNB Praha, ¢.0. 8032-031/0710, IC: 6138 7142, DIC: CZ61387142 zfizena zfizovaci
listinou STK se sidlem v Praze &j. 12170/91-3 MSMT, ve znéni Dodatku &.1 ke zfizovaci listing NTK &j.10 517/2010-3 ze dne 12. 5. 2010



dc:rights 5
Tento prvek je do formatu NUSL pfevzaty z Dublin Core.
Opakovany vyskyt, je mozné doplnit nékterou z CC licenci.

dcterms:extent

Tento prvek je do formatu NUSL pfevzaty z Dublin Core Terms.

Rozsah nebo velikost prace. V pfipadé potieby se zapisuje presny rozsah prace
(poCet stran, pfiloh apod.), délka trvani zvukového zaznamu a;.

4.1.1.3Specifické prvky pro Sedou literaturu

Dokumenty Sedé literatury obsahuji nékteré specifické Udaje. Pro zapis téchto Udajll
o dokumentu byly definovany nové prvky, protoZze odpovidajici elementy nebyly
soucasti zadného z analyzovanych metadatovych forméat(. Vyjma skupiny prvk{ pro
eVSKP a studijni materialy, které byly pfevzaty z formatu EVSKP-MS. Tyto prvky
jsou téZ soucasti formatu NUSL, ale byly vy&lenény do samostatné ¢asti, protoZe je
velmi ddlezité uvédomit si vyznamnost téchto prvkl pfi budovani institucionalnich
repozitarl. Pfes jejich dllezitost nejsou zarazeny mezi povinné prvky, protoZze se
vztahuji vZdy jen ke konkrétnim druhlim Sedé literatury.

Elementy pro zpracovani zprav

Elementy tykajici se zpracovani zprav jsou pro NUSL nové vytvofené a inspiraci pro
jejich vznik byl pfedevSim Automatizovany systém evidence publikaci (dale jen
ASEP)°.

nusl:resultiD

Noveé vytvofeny prvek pro NUSL.

Obsahem opakovatelného pole je oznaceni grantu (grantll), v jehoz ramci byla
vypracovana hlasena publikace. Obsahem pole mUze byt také oznaceni vyzkumného
zameru pracovisté, v jehoz ramci byla vypracovana hlaSené publikace.

nusl:resultGrantGarant 3
Nové vytvoreny prvek pro NUSL.
Obsahem prvku je ndzev poskytovatele projektu.

Elementy pro zpracovani konferenénich material(i

Oblast popisu konferenénich materialdl nebyla v zadném z formatd, které autofi
NUSL forméatu povazovali za zdrojové nebo vychozi pro tvorbu formatu NUSL
podrobnéji zpracovana. Rozhodli proto pro vytvoreni vlastnich prvkd.

Prvky tak, jak jsou nyni pouzivany, jsou také vhodné pro spolupréci se systémem
OpenGrey®, protoze v podstaté odpovidaji tomu, jak jsou vtomto systému
zpracovavany konferencni materidly. S timto systémem byla rovnéz sladéna pravidla
pro vyplnéni jednotlivych poli.

nusl:event 5
Novy element vytvorfeny pro format NUSL.

® Systém ASEP obsahuje bibliografické zaznamy o vysledcich védeckého vyzkumu Ustavech AV CR
od roku 1985, v Uplnosti od roku 1993. Zaznamy ze systému ASEP se pouzivaji také pro zasilani do
databaze RIV.

1 Evropska databaze Sedé literatury z oblasti védy, techniky, ekonomie, humanitnich a dalSich véd.
Vice v v kapitole 5.4.6 Mezinarodni agregatory zamérené Sedeg literatury
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Nazev konference nebo jiné akce. Oficidlni nazev konference nebo akce se zapisuje
v originalnim jazyce, v nezkracené podobé.

nusl:eventPlace

Novy element vytvofeny pro forméat NUSL.

Stat (misto) konani konference nebo jiné akce. Zapisuje se ve formé& mésto,
v zavorkach uvedeny stat konani konference.

nusl:eventDates 5

Novy element vytvoreny pro format NUSL.

Datum nebo rozmezi dat konani konference nebo jiné akce, zapis dle normy ISO
8101.

Elementy pro zpracovani eVSKP

Nasledujici skupina prvkd pro eVSKP a studijni materialy byla prevzata z formatu
EVSKP-MS, resp. ETD-MS: an Interoperability Metadata Standard for Electronic
Theses and Dissertations. Prvky se tykaji (idajli o akademickém titulu nebo védecko-
pedagogické hodnosti a instituci, kterda ho pfidéluje, a jsou vnorené do prvku
thesis:degree.

thesis:name

Tento prvek je do forméatu NUSL pfevzaty z formatu EVSKP-MS.

Zkratka jména akademického titulu nebo védecko-pedagogické hodnosti pfidélované
vysokou Skolou (napfiklad Ph.D., doc., JUDr., Mgr., Ing., aj.).

Udaje o akademickém titulu nebo vé&decko-pedagogické hodnosti ziskané
Vv souvislosti se zpracovavanym dokumentem.

thesis:level

Tento prvek je do forméatu NUSL pfevzaty z formatu EVSKP-MS.

Typ studijniho programu, vijehoZ ramci byla pfipravena VSKP (doktorsky,
magistersky, bakalarsky aj.).

thesis:discipline

Tento prvek je do forméatu NUSL pfevzaty z formatu EVSKP-MS.

Studijni program a studijni obor akreditovany pfislusnou komisi Ministerstva Skolstvi,
mladeze a télovychovy (dale jen MSMT), v jejichz ramci byla pfipravena a obhajena
VSKP.

thesis:grantor 3 5
Tento prvek je do formatu NUSL prevzaty z formatu EVSKP-MS. 5
Instituce (Skola, Ustav apod.) garantujici pfidéleni titulu spojené s vytvofenim VSKP.

4.1.1.4Technicka a administrativni metadata

Technicka a administrativni metadata jsou vyuzivana pfi pfedavani zaznamd, popf.
digitalnich zdroj do dalSich databazi a registrd.

nusl:accessRights 3
Nové vytvoreny prvek pro NUSL.
Informace o zverejnitelnosti dokumentu.

nusl:provider
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Nové vytvofeny prvek pro NUSL.
Nazev instituce, ktera je odpovédna za zaznam.

nusl:fileType 5
Noveé vytvoreny atribut pro NUSL.
Popis digitalniho dokumentu.

nusl:saveRecord
Nové vytvoreny prvek pro NUSL.
Datum uloZeni zaznamu do systému.

nusl:accesibility 5
Nové vytvoreny prvek pro NUSL.
Informace o dostupnosti dokumentu v pfipadé, Ze digitalni dokument neni k dispozici.

Dalsi informace kformatu NUSL naleznete na strankach projektu NUSL
http://nusl.techlib.cz/index.php/Metadata .

4.1.2 Format EVSKP- MS

Format EVSKP-MS definuje narodni soubor prvk(i pro popis VSKP obhajenych na
vysokych Skolach v Ceské republice a pro pfenos soubor(.* Zakladni skupina prvkd
tohoto formatl vychazi z formatu Dublin Core, nékteré specifické prvky pro popis
VSKP byly prevzaty z formatu ETD-MS. Z koncepénich i jinych hledisek pak byly
dalSi inspiraci nékteré narodni registry, napf. XMetadiss a TEF 2.0, zejména pak
definice jednotlivych prvkl. Podrobny popis prvkd pak prihlizi k praxi popisu VSKP
v CR.

Forméat EVSKP-MS je doporu¢enym vyménnym forméatem pro repozitafe VSKP v CR.

4.1.2.1Povinné prvky EVSKP-MS

evskp:metadata
Kofenovy prvek metadatového zaznamu.

dc:title }
Hlavni nazev VSKP.

dcterms:abstract 5
Textovy popis, zahrnujici detaily vztahujici se k tématu pojednavanému ve VSKP,
zejména cile prace, hypotézy, metody, zavery apod.

dc:creator 3
Fyzick& osoba, kterd je primarné odpovédna za vytvofeni obsahu VSKP, tj. jeji autor.

dcterms:dateAccepted
Pfesné datum obhajoby VSKP uvedené v protokolu obhajoby.

dc:type
Typ VSKP.

dcterms:medium

11 http://www.evskp.cz/standardy/evskp/
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Oznaceni datového formatu digitalniho souboru hlavni ¢asti VSKP, ve kterém je
uloZena a zpfistuprfiovana.

dc:identifier

Jednoznac¢ny identifikator VSKP. MdzZe jit o trvaly identifikator nebo muze jit o
oznaceni mista uloZeni VSKP v elektronické formé&, z néhoz ji uzivatel mize ziskat
(napfiklad URL).

dc:language 5 5
Jazyk intelektualniho obsahu VSKP. Jde o hlavni jazyk, v némz je VSKP napséana.

thesis:degree
Udaje o akademickém titulu nebo védecko-pedagogické hodnosti a instituci, ktera ho
pridéluje.

thesis:name (prvek vnofeny v prvku thesis:degree)
Zkratka jména akademického titulu nebo védecko-pedagogické hodnosti pfidélované
vysokou Skolou (napfiklad Ph.D., doc., JUDr. Mgr., Ing. aj.).

thesis:level (prvek vhofeny v prvku thesis:degree) 5
Typ studijniho programu, vjehoz ramci byla prfipravena VSKP (doktorsky,
magistersky, bakalarsky aj.).

thesis:discipline (prvek vnofeny v prvku thesis:degree) 3
Studijni program a studijni obor akreditovany prislusSnou komisi MSMT, v jejichz
ramci byla pfipravena a obhajena VSKP.

thesis:grantor (prvek vnoreny v prvku thesis:degree) 5
Instituce (Skola, Ustav apod.) garantujici pfidéleni titulu spojené s vytvofenim VSKP.

4.1.2.2Nepovinné prvky EVSKP-MS

dcterms:alternative
Podnazev VSKP nebo dalSi informace k hlavnimu nazvu.

dc:subject
Téma VSKP vyjadfené pomoci volné tvofenych klicovych slov, nebo terminy
z nékterého z fizenych slovnikd, nebo tfidnik{ klasifikacnich systémd.

dcterms:vtabIeOfContens
Obsah VSKP, napfi. seznam kapitol.

dc:publisher 3
Instituce odpovédna a uloZeni, trvalou archivaci a nebo zpfistupnéni VSKP v
elektronické formé.

dc:contributor 5
Fyzicka osoba odpovédna za vedeni nebo oponovani VSKP.

dcterms:created 5
Datum vytvoreni VSKP.

Narodni technicka knihovna, Technicka 6/2710, post. pfihr. 79, 160 80 Praha 6 / informace: 232002535, fax: 232002550, 25/63
http://iwww.techlib.cz/, bankovni spojeni CNB Praha, ¢.0. 8032-031/0710, IC: 6138 7142, DIC: CZ61387142 zfizena zfizovaci
listinou STK se sidlem v Praze &j. 12170/91-3 MSMT, ve znéni Dodatku &.1 ke zfizovaci listing NTK &j.10 517/2010-3 ze dne 12. 5. 2010



dcterms:dateSubmitted 5
Datum odevzdani, provedeni €i podani VSKP.

dcterms:modified
Datum a popr. ¢as ukonceni procesu modifikace VSKP (napfiklad v rdmci migrace
souborll za G¢elem trvalého ulozeni prace v digitalnim UloZisti).

dcterms:extent 3
Rozsah nebo velikost VSKP.

dcterms:bibliographicCitation
Struény zdznam VSKP ve formé bibliografické citace.

dc:rights

Textova informace o pravech k vyuzivani VSKP. Specifikuji se podminky, na zakladé
kterych miZe byt prace distribuovana, reprodukovana atd.; stanovit Ize i dobu, po
kterou dané podminky plati a kontakt na osoby, které se o prava staraji.

4.1.2.3Technicka a administrativni metadata EVSKP-MS

evskp:contact
Identifikator poskytovatele metadat.

evskp:fileNumber
Pocet souborli VSKP.

evskp:fileProperties 3
Popis konkrétniho souboru VSKP.

evskp:transfer 5
Identifikator odkazujici na soubor tvofici VSKP nebo archiv ZIP se soubory
obsahujicimi VSKP.

evskp:server
Informace o serveru zpfistupnujicim VSKP.

evskp:dateDelivered
Datum doruceni metadatového zdznamu do repozitare.

dcterms:available 5
Zpfistupnéni souborl VSKP.

evskp:modified 5
Datum zmény zaznamu VSKP.

Dalsi informace k formatu EVSK-MS naleznete na strankach
http://www.evskp.cz/standardy/evskp/.

Doporuceni:

Pri budovani digitalniho repozitare doporucCujeme vyuZivat stavajici metadatové
forméaty a nezabyvat se vyvojem vlastnich novych formatu. Pro zpracovani zaznamu
vyhradné o VSKP doporucujeme vyuZit format EVSKP- MS, pro ostatni druhy $edé
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literatury pak format NUSL. Pokud je potfeba interné uloZit metadata
v institucionalnim repozitari v jiném nez doporu¢ovaném formatu, je nutné minimalné
ukladat odpovidajici povinné metadatové prvky podle doporucenych formatd
z ddvodu moZnosti konverze dat pii prevodu do nérodnich systémi NUSL a
Thesis.cz. Spoluprace s témito systémy je popsana Vv kapitole 5.4.5 Narodni
agregatory zameérené Sedé literatury. Pokud institucionalni repozitar odevzdava data
do repozitafe NUSL ve formatu NUSL nebo VSKP-MS, je potfebnéa konverze a
zasilani metadat do databdze OpenGrey zajiSténo prostrednictvim repozitafe NUSL.

4.2 Sablony pro Sedou literaturu

Pfi budovani digitalniho repozitafe NUSL byly vytvofeny Sablony (formuléafe) pro
vkladani jednotlivych druhd dokumentu. Tyto Sablony jsou pouzitelné pro jakykoliv
digitaIni repozitai Sedé literatury. Sablony jsou vytvofeny na zakladé povinnych a
nepovinnych prvkd metadatového formatu NUSL pro jednotlivé druhy dokument(i
Sedé literatury.

Soucasti kazdé Sablony je popis skupiny dokumentd, pro které je Sablona
pfipravena, charakteristika jednotlivych dokumentd a vypis povinnych poli pro danou
skupinu dokumentd.

4.2.1 Sablona pro zpracovani ZPRAV

Zpravy - nova, souhrnna ¢i cilena jednorazova informace o projektech, vyzkumnych
zamérech, nebo institucich.

Tato Sablona je pfipravena pro zpracovavani téchto typd zprav:

vyrocni zpravy

pribézné zpravy z projektl
zavére€né zpravy z projektl
grantove zpravy

vyzkumné zpravy

technické zpravy

statistické zpravy

Seznam povinnych poli:

Identifikéator (dc:identifier)

Nazev (dc:title)

Autor (dc:creator)

Datum zverejnéni zdroje (dcterms:dateCreated)
Pfedmét (dc:subject)

NUSL typ dokumentu (dc:type)
Jazyk dokumentu (dc:language)
Autorska prava (dc:rights)
Omezeni pfistupu (nusl:transfer)
Nazev instituce (nusl:provider)
Popis souboru (nusl:filetype)

4.2.2 Sablona pro zpracovani KONFERENCNICH MATERIALU
Konferencni materialy - dokumenty vznikajici v souvislosti s konanim konferenci.
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Tato Sablona je pfipravena pro zpracovavani téchto typd konferenc¢nich
materiala:

poster

prispévky z konference
sborniky

programy

Seznam povinnych poli:

Identifikator (dc:identifier)

Nazev (dc:title)

Autor (dc:creator)

Nazev konference/akce (nusl:event)

Misto konani konference/akce (nusl:eventPlace)
Datum nebo rozmezi konani konference/akce (nusl:eventDates)
Datum zverejnéni zdroje (dcterms:dateCreated)
Pfedmeét (dc:subject)

NUSL typ dokumentu (dc:type)

Jazyk dokumentu (dc:language)

Autorska prava (dc:rights)

Omezeni pfistupu (nusl:transfer)

Nazev instituce (nusl:provider)

Popis souboru (nusl:filetype)

4.2.3 Sablona pro zpracovani vysokoskolskych KVALIFIKACNICH PRACI

KvalifikaCni prace - dokumenty, které jsou vysledkem studia jednotlivych studijnich
programl a oborli vysokych Skola a vedou k ziskani védecké hodnosti i jiné
odborné kvalifikace vysSiho stupné.

Tato Sablona je pfipravena pro zpracovavani téchto typl vysokoskolskych
kvalifika€nich praci:

habilitacni prace
doktorské prace
rigordzni prace
diplomové prace
bakalarské prace

Seznam povinnych poli:

Identifikator (dc:identifier)

Nazev (dc:title)

Autor (dc:creator)

Akademicky titul

Typ studia (thesis:level)

Studijni obor (thesis:discipline)

Instituce pfidélujici titul (thesis:grantor)

Datum obhajoby (dcterms:dateAccepted)
Datum zvefejnéni zdroje (dcterms:dateCreated)
Pfedmét (dc:subject)
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NUSL typ dokumentu (dc:type)
Jazyk dokumentu (dc:language)
Autorské prava (dc:rights)
Omezeni pfistupu (nusl:transfer)
Nazev instituce (nusl:provider)
Popis souboru (nusl:filetype)

4.2.4 Sablona pro zpracovani AUTORSKYCH PRACI

Autorské prace - dokumenty, které jsou vysledkem intelektuélni ¢innosti jednotlivych
osob.

Tato Sablona je pfipravena pro zpracovavani téchto typl autorskych praci:

preprint
referat
monografie

Seznam povinnych poli:

Identifikator (dc:identifier)

Nazev (dc:title)

Autor (dc:creator)

Datum zvefejnéni zdroje (dcterms:dateCreated)
Pfedmét (dc:subject)

NUSL typ dokumentu (dc:type)
Jazyk dokumentu (dc:language)
Autorské prava (dc:rights)
Omezeni pfistupu (nusl:transfer)
Nazev instituce (nusl:provider)
Popis souboru (nusl:filetype)

4.2.5 Sablona pro zpracovani STUDIINICH MATERIALU

Studijni materidly - dokumenty vznikajici pfi studiu na jednotlivych typech vysokych
Skol, jejichZz autory mohou byt pedagogicti pracovnici nebo studenti.

Tato Sablona je pfipravena pro zpracovavani téchto typt studijnich materialu:

ucebni osnovy
otazky ke zkouSkam
zadznamy z prednasek

Seznam povinnych poli:

Identifikator (dc:identifier)

Nazev (dc:title)

Autor (dc:creator)

Datum zvefejnéni zdroje (dcterms:dateCreated)
Pfedmét (dc:subject)

Instituce pfidélujici titul (thesis:grantor)

NUSL typ dokumentu (dc:type)

Jazyk dokumentu (dc:language)
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Autorskéd prava (dc:rights)
Omezeni pfistupu (nusl:transfer)
Nazev instituce (nusl:provider)
Popis souboru (nusl:filetype)

4.2.6 Sablona pro zpracovani FIREMNI LITERATURY

Firemni literatura - dokumenty vznikajici v komer¢nich i nekomercnich organizacich v
ramci pracovniho procesu a informuji vefejnost o produktech, poskytovanych
sluzbéch a €innostech organizace.

Tato Sablona je pfipravena pro zpracovavani téchto typt firemni literatury:

katalogy produkt(
navody

Seznam povinnych poli:

Identifikator (dc:identifier)

Nazev (dc:title)

Autor (dc:creator)

Datum zvefejnéni zdroje (dcterms:dateCreated)
Pfedmét (dc:subject)

NUSL typ dokumentu (dc:type)
Jazyk dokumentu (dc:language)
Autorské prava (dc:rights)
Omezeni pfistupu (nusl:transfer)
Nazev instituce (nusl:provider)
Popis souboru (nusl:filetype)

4.3 Vkladani dat do digitalniho repozitare

Data se do digitalniho repozitafe dostavaji nejCastéji pfimym vkladanim pfes WWW
uzivatelské rozhrani digitalniho repozitare.

Co je potfeba zajistit, aby bylo mozné vkladat data:

1) nastavit uzivatelské rozhrani,
2) pfipravit pravidla pro fungovani repozitare,
3) zasSkolit vkladatele.

4.3.1 Nastaveni uzivatelského rozhrani

Nastaveni uzivatelského rozhrani zavisi na pouZzitém systému a provadi ho spravce
systému. Obecné Ize fici, Ze je tfeba upravit dle potfeb organizace zejména:

Pouzivany metadatovy format

Predem je tfeba urcit, jaka data a v jakém forméatu se budou ukladat do kterych poli,
aby mohla byt zajiSténa konsistence dat. Tento zdanlivé snadny ukol se béhem Casu
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mlze ukazat jako velice svizelny, nebot za béhu repozitafe se mizou vyskytnout
nové pozadavky nebo se mohou odhalit slabiny plivodniho rozvrzeni, coz mlize vést
k Opravé metadatového forméatu. Kazdd udprava forméatu by méla byt zpétné
reflektovana na vesSkera stavajici data, aby nedochazelo k naruSeni konsistence dat
V repozitari.

Sablony pro riizné typy dokumentti

RUzné typy dokumentl mivaji rizné pozadavky na obsah. Jedna universalni Sablona
pro vSechny typy dokument( by mohla byt pro zpracovatele zaznamu pfilis velka, z
¢ehoz by vyplyvalo nepohodli pfi vytvareni zaznamul a nachylnost k chybam. Je tedy
vhodné tyto Sablony po uvazeni néjak rozumné rozdelit.

Vytvorit sbirky dokumentt

Dokumenty by se mély logicky rozpadat do nékolika sbirek. Shirky by mély tvofrit
logické celky, které uZivateldm umozni se v repozitafi orientovat.

Vytvorit uzivatelské skupiny

Je dobré vymezit si urcité skupiny uZivatel(, které budou mit rlizna prava. Napfiklad
hlavni administrator, spravci riznych ¢asti repozitare, bézni uzivatelé atd.

Nastavit kontroly dat u formalizovanych poli

Je-li to mozné, meéla by byt nastavena striktni kontrola formatu nékterych vstupnich
dat. Typickym prfikladem je tfeba datum. Pokud se napfiklad rozhodneme, Ze
budeme v repozitafi mit data ve formatu ISO 8601 (YYYY, YYYY-MM-DD atd.) méli
bychom zamezit tomu, aby se nam do repozitafe dostavala data v jiném formatu.

Doporuceni:

V réamci projektu NUSL vznikla defaultné nakonfigurovana instalace systému CDS
Invenia primarné pro spolupracujici organizace, které si ji mohou nainstalovat na
vlastnim hardwaru a déle upravit dle viastnich poZadavkd. Tato instalace je volné
dostupna. K této instalaci je k dispozici dokumentace, ve které je shrnut jak postup
instalace tak i dalSi sprava a konfigurace CDS Invenia. VSe je dostupné z webovych
strének projektu http://nusl.techlib.cz/index.php/Invenio_lokalni .

4.3.2 Pravidla pro digitalni repozitar

Aby mohl digitalni repozitaf spravné fungovat, je potfeba zajistit také legislativni

ramec a vymezeni obsahu repozitafe, které jsou popsény v prvni ¢asti metodiky, dale

definovat metadatovy format a dlouhodobou udrzitelnost dat. Na zakladé téchto
podkladi je nasledné nutné zpracovat nasledujici pravidla:

* nafizeni ¢i smérnici upravujici obsah digitdlniho repozitafe, jeho organizacni
zabezpeceni, zpfistupnéni digitalnich dokumentl a povinnosti zaméstnancd, viz
pfiklady v kapitole 3.1.6 Vlastni smérnice.

« zplsob zapisu jednotlivych prvkll v zdznamu — je nutny pouze u vlastnich prvk(
metadatového formatu, u prevzatych prvkd je jiz zplsob zapisu definovan
(nejlepSim feSenim je prevzit cely metadatovy format)
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http://nusl.techlib.cz/index.php/Invenio_lokalni

« seznam podporovanych formatl digitalnich dokumentl — systémy vétSinou
nemaji nastavena omezeni, ale pro dlouhodobou ¢itelnost digitalnich dokumentd
je nutné urcit omezenou skupinu formatd, které budou podporovany.

Doporuceni:

Pro zplsob zpfistupnéni je efektivni si nechat zpracovat pravni expertizu nebo
vychazet zjiZ existujici viz pfiklad pravni expertiza pro NUSL niZe a proskolit
zaméstnance, jak postupovat pii uzavirani licencnich smluv s vydavateli v pripadé
preprint a konferencnich materiald.

V pfipadé podporovanych formati je idealni vychdzet z formatd, které podporuji
narodni a mezinarodni repozitafe. V pripadé Sedé literatury jsou to formaty
preferované v NUSL, ktery data déle pfedava do mezinarodnich repozitaft. Aktualni
seznam preferovanych formatt je dostupny na strénkach NUSL http://nusl.techlib.cz
v ¢asti Jak spolupracovat — Informace a navody pro spolupracujici instituce.

Priklad:

POLCAK, Radim. Digitélni zpracovéani tzv. Sedé literatury pro Narodni GloZisté sedé
literatury [online]. Brno: Pravnicka fakulta Masarykova univerzita, 2009. Dostupné z
WWW: <http://nusl.techlib.cz/images/Pravni_exp_NUSL.pdf>.

FRANTIKOVA, Bohdana. Pokyny pro zpracovani zaznami v systému CDS Invenio

[online]. Praha : Narodni technicka knihovna. [2011]. Dostupné na WWW:
<http://nusl.techlib.cz/images/Pokyny_ zpracovani_zaznamu.pdf>.

4.3.3 Skoleni pro vkladatele

Vkladateli jsou vétSinou pracovnici instituce, ktefi prosli Skolenim. V ramci Skoleni je
potfeba pracovniky seznamit jednak s pouzivanim uzivatelského rozhrani, tedy se
systémem digitalniho repozitare, ale také s pravidly pro vyplfiovani jednotlivych poli.
Dilezité je vytvorit také manudl pro praci se systém repozitdfe a manual s pokyny
pro zpracovani zaznamu, ve kterém potfebné informace najdou.

Priklad:

FRANTIKOVA, Bohdana; PEJSOVA, Petra. Manual pro vkladani a editaci dat
v systému CDS Invenio [online]. Praha : Narodni technicka knihovna. [2011].

Dostupné na WWW: <http://nusl.techlib.cz/images/Manual_Inveniol.pdf>.

Doporuceni:

V Sablonach pro viadani dat doporucujeme vytvoiit ke kazdému prvku napovédu
piimo v systému, ktera bude obsahovat zplisob zapisu, piiklad a i pfipominat
vSechna pravidla vztahujici se k tomuto prvku. Zpracovatelim, to predevsim z
pocatku, velice usnadni zadavani dat.
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5 Dlouhodobé uchovani a zpristupnéni Sedé literatury

Pro zajisténi dlouhodobé ochrany a zpfistupnéni dat je potfeba se pfi budovani
digitalniho repozitafe opfit o standard Reference model for an Open Archival
Information System (OAIS). Dokument byl vytvofen v roce 2002 a o rok pozdégji byl
pfijat normou 14721:2003. Norma napomaha stanovit opatfeni pro dlouhodobou
ochranu digitadlnich dokument(i(CUBR, 2010). Soucasti dokumentu je ramcovy
model, ktery nevymezuje softwarové pozadavky, ale popisuje jednotlivé prvky a
procesy, které se v systému odehravaji. Zaroven je cely systém normou zasazen do
SirSiho kontextu.

V Ceském jazyce existuje struény popis obsahu normy v publikaci ,Dlouhodoba
ochrana digitalnich dokumentd“ od Ladislava Cubra viz (CUBR, 2010).

5.1 Doporucené formaty a dlouhodoba udrZitelnost digitalnich
dokumenti

Uchovavani digitalnich zaznam( je sada procesl a ¢innosti zajiStujici pfistup k
informacim, které existuji v digitalnich formatech. Uchovani digitalnich dokument( je
v dlouhodobém horizontu probihajici proces. V tomto ohledu jsou informace o
uloZeni digitalniho dokumentu dileZité pro zajisténi jeho Zivotnosti.

Pro dlouhodobou udrzitelnost digitalnich dokumentll je zapotiebi vytvorit dliouhodoby
a bez-chybovy postup ukladani digitalnich informaci, v€etné prostfedi pro jejich
ziskani ainterpretaci. Slovo ,dlouhodoby“ zde pFedstavuje dostateCné dlouhé
obdobi, aby se plan zabyval dopadem ménicich se technologii, podpory novych
médii a forméatd dat, prfipadné ménicimi se poZadavky uzivatelské komunity.

Pro dlouhodobou udrzitelnost digitalnich dokumenti je potreba:

1) zvolit zpdsob softwarového zajistént,

2) zvolit formaty dokument,

3) zvolit periodicitu revize formatd v UloZisti,
4) zapsat Udaje do metadatového formatu.

5.1.1 Softwarové zajiSténi zpristupnéni digitalnich dokumentu

Z pohledu rizika zachovani digitalni informace hrozi v dlouhodobém horizontu
zastarani media, pfipadné hardwarového prostfedi, ve kterém je médium citelné.
Softwarovému prostfedi a formatu dokumentu hrozi ztrata kontextu, v jakém
informace vznikla. Zajisténi dlouhodobé Citelnosti neni feSitelné udrzovanim zafizeni
a systémovych prostiedi z divod( narocnosti. Je proto tfeba zajistit migraci dat.
Migrace predstavuje pfevedeni obsahu do ,nového* forméatu — nejlépe otevieného a
standardizovaného. Migracni nastroje zpravidla umoznuji pfevadéni davkové i na
vyzadani. Proces migrace mize potencialné pfinést rizika nekonzistence informace,
ztraty funkcionality ¢i ohroZeni kvality, proto je potfeba témto riziklim predchazet

kvalitni pfipravou.
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5.1.2 Formaty dokument

NejpodstatnéjSim parametrem pro rozhodnuti je rozSifenost formétu. Bez ohledu na
jeho dlouhodobou stabilitu ¢i komeréni plvod Ize konstatovat, Ze pravé pro rozsifené
forméty budou dostupné nastroje na pfipadné migrace.

Z toho pohledu mohou byt formaty MS Office (DOC, XLS, PPT) sice patfit mezi
formaty s nizkou trvanlivosti, avSak budou to formaty snadno migrovatelné. A to at’ jiz
do novéjSi verze, tak napfiklad do formatu Adobe PDF.

PDF jednoznacné patfi mezi obecné doporucené formaty, zejména PDF Urovné A.
V pfipadé migrace editovatelnych formatll to vSak mdZe znamenat ztratu
funkcionality.

Microsoft od Office 2007 zavedl Open XML standardy. Formaty zaruCuji
interoperabilitu a transparentnost, které jiz dnes existuji nebo budou vytvofeny. Pro
Word, Excel a PowerPoint jsou vychozimi pfiponami souborli v novém formatu
DOCx, XLSx a PPTx.

Nové formaty snizuji pravdépodobnost poskozeni souboru a takeé jeho velikost.

Preferované formaty

Preferované formaty pro Sedou literaturu vychazeji jednak z poznatkd o obecné
rozsifenych formatech, ale také z formatl pouzivanych v mezinarodnich open access
databazich. Preferované formaty je nutné vybirat podle Ucelu, pro ktery maji byt
pouzity. Z tohoto pohledu je potfeba zohlednit forméaty pro zobrazeni v prohlizeci,
indexaci a archivaci. Konkrétni formaty ¢asto splfiuji vice tcelll najednou.

Preferované formaty pro zobrazeni v prohliZeci

Aby se digitalni dokument vzdy rychle a bez chyb zobrazil uzivateldim, je potfeba
vybrat vhodné forméty pro zobrazeni v prohlizeci. Je tedy nutné vybrat formaty, které
jsou rozSifené, bez nutnosti instalace dalSich komponent na uZivatelsky pocitac.
V pfipadé obrazu, zvuku avidei je navic dllezité vybrat forméaty, které Ize
komprimovat v pozadované kvalité, aby velikost digitadlniho dokumentu byla
kapacitné mozné pro prenos dat.

Preferované formaty pro indexaci

Indexace prakticky znamen& extrahovani Cistého textu z dokumentu a zaznamenani
vyskytu fetézcl pismen do indexu. Z pohledu udrzitelnosti informace a Ccitelnosti
souboru Ize formaty povaZzovat za vhodné pro indexaci, Ize-li z nich ziskat textovou
informaci.

Preferované formaty pro zalozni archivaci

V pripadé potieby kopie pro zalozni archivaci je nejvhodnéjsi format PDF/A-1a.

Cést 1 PDF/A ISO standardu [ISO 19005-1:2005] je formou Adobe PDF verze 1.4.
Format byl vytvoiren se zamérem dlouhodobého uchovani dokumentd, pro které je
pouzivan format PDF. Uroveil A (PDF/A-1a) indikuje kompletni shodu s poZzadavky
ISO 19005-1.

V nasledujici tabulce jsou vypsany preferované forméaty pro spolupraci s NUSL a
dalSi doporucené formaty. Zde je jesté dulezité upozornit, Ze tyto doporucené
forméty jsou aktudlni v roce vzniku metodiky (2011). V nasledujicich letech je nutné
vzdy ové&fit aktualni stav na strankach NUSL http://nusl.techlib.cz/ .
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Typ dokumentu Preferované formaty | Doporucené formaty

Textové dokumenty PDF TXT, DOC-DOCx, XML (HTML)
Tabulkové dokumenty | PDF CSV, XLS-XLSx

Prezentace PDF (PPT -PPTx)

Grafické formaty JPG JP2, PNG, TIFF

Zvuk MP3 AVI

Video MP4 MPEG-1 (-2), AVI

Po té, co si instituce urci preferované formaty pro uchovavani dokumentt, Ize
digitalni dokumenty v téchto forméatech ukladat pfimo do repozitare. V pripadé jinych
format( je vhodna migrace na preferovany format ihned pfi vkladani do repozitare
nebo revize Ulozisté v pravidelnych intervalech.

5.1.3 Revize formatt v uloZisti

Nasledné je nutné si ur€it periodicitu pravidelnych cykld kontroly format( v GloZisti
a migrace na preferovany format. Zaroven je potfeba si pfedem stanovit v jakych
cyklech bude revidovana platnost preferovanych formatl ¢i si urcit divody, které
budou mit vliv na zménu preferovanych formatl. Dlvody mohou byt riizného
charakteru napf. vydani nové verze software, nového interniho predpisu (v pfipadé
sjednocovani formatd v rdmci organizace), zména uZivatelskych preferenci nebo
preferovanych formatl v narodni ¢i mezinarodni databazi, kam jsou data zasilana.
Pokud nenastane zadny z vnéjSich vlivii na zménu preferovanych formatl Ize
doporugit revizi kazdych 12 mésicl. Instituce spolupracujici s NUSL budou o
zménach preferovanych formatl informovany.

5.1.4 Zapis informaci o forméatu v metadatovém zaznamu
Pro zapis informace o formatu digitalniho dokumentu v metadatového zdznamu je
vhodné pouzit atribut u prvku (elementu) obsahujiciho URL digitalniho dokumentu,
aby bylo mozné zapsat a identifikovat formaty u jednotlivych digitalnich dokument(
pripojenych k metadatovému zaznamu. V pfipadé spoluprace s NUSL pouZijte atribut
nusl:fileType.

Jako priklad mGze poslouZit prvek ve formatu NUSL:

nusl:fileType

Nové vytvoreny atribut pro prvek (element) nusl:transfer.

Popis digitdlniho dokumentu. Specifikuje format digitdlniho dokumentu, ktery je
priloZzen k metadatovému zaznamu. Atribut obsahuje vybér z téchto hodnot:
e Plny text

* Prezentace

* Obrazova cast

* Videozdznam

* Audiozdznam

» Posudek vedouciho prace

* Oponentura

» Pfiloha

* Obrazek

» Tabulky
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Na zakladé obsahu pole nuslfielType systétm CDS Invenio vytvafi pole
dcterms:medium, pole je vyuZivano pro vytvoreni navigace Format v uZivatelském
rozhrani www.nusl.cz . Pole nabyva téchto hodnot:

o text/pdf

* image/jpg

* video/mp4

e audio/mp3

Zobrazeni NUSL format 1.0

<nusl:transfer nusl:fileType="Plny text“>http://invenio.nusl.cz/record/42899/files/idr-
69_1.pdf</nusl:transfer>

<nusl:transfer
nusl:fileType="Prezentace“>http://invenio.nusl.cz/record/42899/files/idr-
69_2.pdf</nusl:transfer>

<nusl:transfer
nusl:fileType="Prezentace“>http://invenio.nusl.cz/record/42899/files/idr-
69_3.pdf</nusl:transfer>

<nusl:transfer
nusl:fileType="Videozaznam“>http://invenio.nusl.cz/record/42899/files/idr-
69 _4.mp4</nusl:transfer>

Doporuceni:

PFi exportu zdznamt pro NUSL je nutné poZivat preferované formaty podle tabulky
vySe. Aktualni stav formatl bude vZdy k dispozici na webovych strankach projektu
NUSL http://nusl.techlib.cz/. U preferovanych formét( Ize doporudit revizi kaZdych 12
mésicl, pokud nenastanou divody ke zméné zminéné vyse. Instituce spolupracujici
s NUSL budou o zménéch preferovanych formatt( automaticky informovany. DileZité
Jje neopomenout zapsat informaci o formatu v metadatovém zaznamu.

5.2 Persistentni identifikator

Persistentni identifikator (dale jen PID) je jednoznacny a trvaly identifikator zdroje,
ktery se v pribéhu ¢asu neméni. Identifikator jednoznacné identifikuje zdroj v radmci
repozitare zatimco PID identifikuje zdroj globalné. V souCasné dobé existuje ve svété
pro knihy a ISSN pro Casopisy. V pripadé ISBN systém funguje tak, Ze kazdé vydani
a obména (kromé pretisku) knihy dostane jedinec¢né cislo ISBN. V digitalnim véku
stale roste potieba takoveho jedinecného identifikatoru také pro digitalni dokumenty.
Dnes jiz béZznymi identifikdtory pouzivanymi ve védecké komunikaci jsou DOI
(pouziva se predevsim pro Casopisecké clanky v digitalni podobé&), HANDLE,
URN:NBN a dalsi.

Tyto identifikatory byvaji Casto strukturované (napf. URN:NBN:fi-fe19981001) a tim
jsou Céastecné Citelné i pro Clovéka, vétSinou se vSak pouziva kddoveé oznaceni (napf.
vyuziti systémového Cisla jako identifikatoru). Aby nedochéazelo ke kolizim mezi
jednotlivymi lokalnimi repozitari, je nutné, aby tyto identifikatory byly svétové unikatni,
nejlépe pridélovany néjakou nadfizenou autoritou.
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http://nusl.techlib.cz/index.php/Hlavni_strana
http://www.nusl.cz/

Pro zavedeni PID je potieba:

1) stanovit kritéria,

2) vybrat vhodny PID,

3) zajistit jednoznacnost,
4) zajistit perzistentnost.

5.2.1 Stanoveni kritérii

Instituce, ktera se rozhodne pouzivat systém PID, musi pro néj vytvofit organizacni
podminky a na praktické Urovni si zodpovédét fadu otazek. Hlavnim udkolem je
navrhnout samotny identifikator. Jednou z hlavnich otazek je, zda se organizace
pripoji k existujici implementaci systému PID nebo zda bude implementovat vlastni
systém vcetné resolveru (systému pro pfirazeni konkrétniho zaznamu/digitalniho
dokumentu Kk identifikdtoru, realizovanému napf. zobrazenim odpovidajiciho
dokumentu/ digitalniho dokumentu z repozitare). K navrhu identifikadtoru vede cesta
pfes zodpovézeni nasledujicich otazek.

Typ identifikatoru

Perzistentni identifikator mlze predstavovat bud nahodny vybér znak( bez
jakychkoliv

souvislosti, které neobsahuji Zaddné informace o objektu a uruje je nahodny fetézec
znakl (anglicky ,dumb number®). Nebo se m{zZe jednat o pfedem dany systém, ktery
vyuziva identifikace napf. zemé, repozitare, kolekce a dokumentu. Takovyto systém
inteligentnich identifikator mdze mit riznou mirou sloZitosti a konkrétnosti. Obecné
Ize Fici, Ze lidem se Iépe pamatuji a pouZivaji inteligentni identifikatory s vestavénou
mnemotechnikou, neZ bezvyznamna posloupnost znakd, ale pro strojni zpracovani je
toto hledisko irelevantni. U inteligentnich identifikator(l Ize také snaze dosahnout
jedineénosti, a to nejen mezi rlznymi organizaénimi jednotkami, ale zejména
globalné. Generovani nahodnych fetézcl znakl musi byt naopak peclivé
kontrolovano a sledovano v celé organizaci s cilem zajistit jedinecnost, kterou vSak
jiz nelze zajistit i mimo organizaci. Inteligentni identifikator miZe obsahovat rela¢ni
informace, kdy menSi komponenty jsou ur€eny odkazem na vétSi subjekty, nebo
sbirky, kterych jsou soucasti.

Varianty identifikator(:

« Nahodny fetézec znakl (,dumb number®)

* Inteligentni identifikator

Hierarchie

Jednim z nejbéznéjSich pouziti inteligentnich identifikatord v knihovnim svété je
zacClenéni

relacnich informaci, které zobrazuji organizaci a hierarchie digitalnich sbirek. U
mensSich slozek, jako jsou digitalni obrazy stranek nizSi Urovné, je soucasti PID
identifikace nadfazené slozky. Tato forma identifikace se hodi zejména pro digitalni
reprezentace fyzickych sbirek, i kdyZz se mlze také pouzit k zobrazeni hierarchie
digitalni sbirky, jako jsou Cisla ¢asopist a jejich ¢lanky.

Tento systém hierarchie ale neni nutny v pfipadé, ze kazda uroven napr. ¢asopisu
(titul,
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roCnik, Cislo, stranka) mé& vlastni identifikator. V téchto pfipadech neni tfeba, aby
syntaxe identifikatoru poskytovala na prvni pohled informaci o hierarchii. Rizikem pfi
pouziti hierarchie pro tvorbu PID je situace, kdy se napf. zméni strukturovani
dokumentd a hrozi tak zména identifikatoru, ke které v praxi nesmi dojit (podminka
perzistence).

Varianty:

* Podporovat hierarchii pfi tvorbé PID

* Nepodporovat hierarchii pfi tvorbé PID

Granularita (Uroven odkazu)

Rozhodnuti o Udrovni detailu odkazu, na které budou PID pfidélovany, zavisi na
vnimani potfeb uklddaného materidlu. Pro mnohé potfeby vystaci PID na nejvysSi
Groven granularity, ktery mdze byt reprezentovan napi. webovou strankou, ktera
slouZi jako vstupni bod napt. na ¢lanek v €asopise, Ci odkaz na konkrétni kapitoly Ci v
knize. Nicméné néktera pouziti mohou vyZzadovat jemnéjSi UGroven detaild.
Granularitu si musi urcit kazda instituce pro jednotlivé typy dokumentl sama.

Priklad granularity:

e Cely dokument

» Kapitoly
o Stranky

e Obrazky
Verze

Verze jednoho dokumentu se mohou lisit riznymi zp(soby, mlze mit jiny obsah, jiny
format, nebo jiné rozliseni ve stejném formatu napt. u videi s rliznym datovym tokem.
Kazda verze objektu, pokud sledujeme verze, vyZaduje samostatny PID. Vztah mezi
verzemi miZe byt vyjadren v identifikatoru pomoci kodu verze nebo datovanim verze
nebo kédem typu verze, nebo v metadatech. Je tedy nutné zvazit, zda a jak
zaznamenavat vztahy mezi jednotlivymi verzemi.

Varianty verzovani:

* Nesledovat verze

* Verze pro odliSny obsah

* Verze pro odliSny formét

* RozliSeni ve stejném forméatu

Zajist'ujici autorita

Na zajistujici autorité zavisi nejddlezitéjSi kol pro Uspésny systém PID, a to
organizacni zajisténi. ZajiStujici autorita garantuje perzistentnost identifikatoru, ¢imz
na sebe bere zodpovédnost za jeho dlouhodobé pretrvani. ZajiStujici autorita zajisti
spravu resolveru pro PID (Udrzbu registru vztahl mezi PID a reprezentovanymi
digitalnimi objekty, aktualnost tohoto registru) a pridélovani jmennych prostord
jednotlivym institucim. Pfidélovani samotnych PID mize zajiStovat centralni instituce
nebo instituce s pfidélenym jmennym prostorem sama (viz déle). ZajiStujici autorita
nemusi byt specializovana na Sedou literaturu, ale musi byt schopna zajistit vybrané
schéma PID a jeho perzistentnost.

Varianty zajiStujici autority:

» Vlastni instituce (napf. PURL - perzistentni URL adresa)
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» Spravce zavedeného systému (napf. Handle, URN:NBN a dalSi)
Financni hledisko

Pro management digitalniho repozitafe bude jisté financni hledisko velmi vyznamné,
proto je dileZité ho neopomenout. Napi. nékteré identifikatory je mozné vyuzivat bez
zvySenych finanénich nakladl (napf. URI), jiné jsou zpoplatnény (napf. systém
Handle).

Varianty naklad( na PID:

» Pofizovaci naklady, dale zdarma

» Pofizovaci a udrZzovaci naklady

* Pravidelné ro¢ni pfispévky

* Zdarma

viz http://nusl.techlib.cz/index.php/ldentifikatory

5.2.2 Vybér vhodného PID

Poté, co si instituce odpovi na otazky vySe, je na fadé porovnat definované
pozadavky s moznostmi, které se nabizeji, a to bud vybrat z jiz existujicich systém(
PID, nebo implementovat vlastni feSeni. Obecné lze fici, Ze v digitalnich repozitafich
Sedé literatury neni potfeba klast specialni naroky na hierarchii, granularitu a
verzovani. Naopak, je ddlezité zvolit dlvéryhodnou zajistujici autoritu, zvazit finanéni
hledisko a zajistit jednoznaCnost a perzistentnost identifikatoru. Perzistentni
identifikatory jsou potfebné k vytvoreni stabilni a spolehlivé infrastruktury. To se
netyka technickych podrobnosti, ale hlavné dohod na organizacni Grovni. Z divodu
oveéreného organizaCniho zajisténi je tedy nejlepSim feSenim vybrat néktery z PID
jako jsou URN:NBN, Handle a DOI provozované registraCnimi autoritami.

V rozhodovani milze pomoci také doporuceni a poZadavky mezinarodnich
repozitari, ke kterym je vhodné se pripojit. V pfipadé Sedé literatury je vhodné
respektovat doporuceni DRIVER Guidelines, které uvadeji jako optimalni postup
identifikovat zdroj pomoci fetézce Cisel odpovidajicich formalnimu identifikacnimu
systému. ,Priklady formalnich identifikacnich systémi zahrnuji Uniform Resource
Identifier (URI) (vCetné Uniform Ressource Locator (URL), Digital Object Identifier
(DOI) a URN:NBN). Idealnim vyuzitim tohoto prvku je pouZiti pfimého odkazu nebo
odkazu na vychozi stranku (trvald URL) z dc:identifier v metadatovém zaznamu na
digitalni zdroj nebo vychozi stranku. Trvaly odkaz m{ze byt na zdznam nebo na
soubor. Mize to také byt URL nebo pfesmérovana URL jako PURL, HANDLE nebo
jiné mechanismy mezinarodniho rfeSeni.“*

DalSim je doporuceni OpenAIRE Guidelines, které definuji identifikator jako ,URI
schéma, které je nalinkovano na persistentni identifikator (URN, handle, DOI), piny
text nebo vychozi stranku. Identifikator by mél byt jedine¢ny."*

Doporuéené existujici systémy PID
Archival Resources Key (ARK)

ARK je URL vytvofené tak, aby zajistiio perzistentni a dlouhodoby pfistup
k informacnim objektim. Pomoci ARK je mozné identifikovat objekty vSeho druhu:

2 DRIVER Guidelines [online], s. 52. [cit. 2011-10-10].
¥ OpenAIRE Guidelines 1.1 [online]. 2010, s. 10. [cit. 2011-10-10]
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digitdlni dokumenty, databaze, obrazky, software a webové stranky, stejné jako
fyzické predméty (knihy, sochy apod.) a téZ nehmotné objekty (chemikalie, nemaoci,
predstaveni apod.).

ARK podporuje trvalou identifikaci, ktera je nezbytna a uziteCna, protoze jak
protokoly (napf. http a ftp) pouzivané pro pfistup k objektlim, tak stranky, které
objekty hosti, se miZzou ménit. Zd&mérem je vytvorit stabilni ,jméno* nebo odkaz,
ktery bude trvale spojen s konkrétnim objektem.

DalSi informace naleznete na https://wiki.ucop.edu/display/Curation/ARK

Digital Object Identifier (DOI®)

Identifikator digitalniho objektu (DOI) je systém pro identifikaci obsahu objektd
v digitalnim prostfedi. DOI jméno jsou pfifazovany entitAm pro pouziti v digitalnich
sitich, které slouzi k poskytovani aktualnich informaci vcetné toho, kde jsou
k dohledani na internetu. Informace o digitdlnim objektu se mlze v ¢ase ménit,
vCetné toho, kde je k dohledani, ale jeho DOI jméno se nikdy nezméni. Systém DOI
poskytuje ramec pro trvalou identifikaci, fizeni intelektualniho obsahu, spravu
metadat atd. Systém DOI spliuje mezinarodni normu ISO. DOI systém je fizen
Mezinarodni DOl nadaci, sdruzeni nabizi oteviené Cclenstvi pro komercni i
nekomercni partnery. Prostfednictvim registracniho systému DOI agentury jiz bylo
pfitazeno vice nez 50 miliont DOI jmen.

http://www.doi.org/

Uniform Resource Name: National Bibliography Number (URN:NBN)

Kazda narodni knihovna vyuzivajici tento identifikator pouziva svUj
vlastni NBN (National Bibliography Numer) fetézec nezavisle na jinych narodnich
knihovnach, s tim, Ze neexistuje globalni organ, ktery toto kontroluje. Z tohoto
divodu jsou NBN jedine¢né pouze na narodni Urovni. Pfi pouZiti jako URN, musi byt
doplnény NBN fetézce kontrolou prefixu, jako je kod zemeé. Tyto
pfedpony zaruc€uji jedinecnost NBN, zalozeném na URN, v celosvétovém méfitku.

http://wiki.surffoundation.nl/display/standards/URN-NBN

Cesky URN:NBN resolver
http://resolver.nkp.cz/urnnbn/

Handle

~Systém Handle sméruje identifikatory nezavisle na DNS a nemusi spoléhat na URL.
M(ze je ale vyuzivat prostfednictvim proxy serverll, které identifikator na URL
presmeéruji, a stale zajiStuji a aktualizuji vazby mezi nimi. Systém je spravovan
globalnim serverem, ktery spravuje databazi instituci a korporaci, které identifikatory
HDL pfidéluji. Zalozila ho americka Korporace pro narodni vyzkumné iniciativy CNRI
(Corporation for National Research Initiatives). Plvodné byl navrZzen pro pristup k
technickym zpravam ulozenym v digitalnim archivu. Diky systému Handle je
digitalnimu objektu umoznéno, aby byl identifikovan, byl pfistupny a chranény.
Digitalni objekt i v tomto pfipadé mdze byt spojen s metadaty.“(Simové, 2010)
http://www.handle.net/
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Persistent Uniform Resource Locators (PURL)

Jsou webové adresy, které se chovaji jako trvalé identifikatory v prostfedi dynamicky
se ménici webove infrastruktury. Misto odkazovani pfimo na webové zdroje, PURL
poskytuje Urovné dereference, které umoznuji zmény zakladnich webovych adres
zdrojli v ¢ase, aniz by to mélo negativni dopad na nich zavislych systémi. Tato
funkce zajiStuje kontinuitu odkaz( pro sitové prostredky.

http://purl.oclc.org/docs/index.html

Uniform Resource Identifier (URI)

Jednotny identifikator zdroje URI patii mezi jedny z nejstarSich identifikatorl pro
digitalni objekty. Jeho popis je uveden v normé RFC 3986. URI je definovan jako
fetézec znakdl, ktery slouZi k identifikaci (nebo lokalizaci, vyhledavani, smérovani,
odkazovani apod.) Pouzit mize byt pro jakykoli objekt. Webovou stranku, databazi,
sluzbu, dokument, fyzicky objekt, metadatovy zaznam. URI je obecnym ramcem
identifikator(i informacnich zdrojd. Sklada se ze dvou podtypd URN a URL. (Simova,
2010)

ftp://ftp.rfc-editor.ora/in-notes/rfc3986.txt

5.2.3 Zajisténi jednoznacnosti

M v

NejdllezitéjSi pozadavek je, aby se jeden identifikator vztahoval vZdy jen k jednomu
zaznamu. Zadouci je samoziejmé& také, aby jeden zadznam mél pouze jeden
identifikator.

Identifikatory musi byt unikatni v rdmci digitalnich zdroj(i organizace a v kombinaci
s URL unikatni i celosvétové. V pfipadé vlastniho feSeni vytvofime identifikator
nejjednoduseji z kombinace systémového Cisla, které repozitdf kazdému zaznamu
pridéluje a URL adresy organizace. Alternativné Ize uvazovat i o jiné kombinaci
atributl zaznamu (napfiklad rok, autorita a néjaké kdédové oznaceni), oviem tyto
postupy byvaji komplexnéjSi a nemusi byt vzdy zaru€ena jednoznacnost.

5.2.4 Zajisténi perzistence

Je dulezité, aby zdroj identifikovany PID nebyl nikdy pfesunut nebo odstranén, aniz
by doSlo k aktualizaci informaci o jeho umisténi v registru perzistentnich
identifikatord. Instituce musi udrzovat propojeni aktualniho umisténi zdroje na PID.
Cilem identifikatoru je, abychom se pomoci ného dostali k odpovidajicimu zaznamu.
V pfipadé, Ze jako soucést identifikatoru pouzijeme systémové cCislo, tak toto Cislo
byva Casto i soucasti URL konkrétniho zaznamu. Z ddvodu perzistence vSak neni
vhodné publikovat URL, kterd pfimo odkazuji na zaznam. DoSlo-li by totiz k pfesunuti
repozitare pod jinou doménu, zménila by se i vSechna URL k zaznam(m. Je vhodné
pouzit zde né&jakého prostfednika (napf. webovou sluzbu, resolver), kterému zadame
PID a on nas odkaze na aktualni umisténi odpovidajiciho zaznamu a publikovat
URL, kter4 odkazuji na tento resolver.

Pro vytvareni PID a smérovani k zaznamdm je mozné vyuzit jiz existujici sluzby
(Handle, DOI aj.). Tyto ndm poskytnou jednotnou tvorbu PID a zplsob, jakym se
dostaneme k zadznamu. Tyto sluzby se lisi predeviim zplsobem presmérovani
(Handle vyuziva persistentni URL, DOI ma interaktivni rozhrani) a také cenou za
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sluZzby. AvSak i pfi vyuZziti téchto sluZzeb je dllezité, aby nedochazelo ke zménam
identifikacnich Gdajl v repozitafi (napf. k precislovani zaznamu).

Priklad:

V projektu NUSL se identifikator vztahuje k metadatovému zaznamu, nikoliv k
vlastnim plnym textm. Odkazy na pIné texty jsou soucasti metadatového zaznamu.
Struktura identifikatoru je nusl-[¢islo] (napf. nusl-28). Cislo je generovano
repozitdfem, do kterého se zdznamy ukladaji. Povinnosti administratora repozitare je
zarucit, Ze v pribéhu ¢asu nedostanou dva rdizné zaznamy stejné &islo (to se mize
stat napfiklad pfi migraci dat).

Globalni identifikaci Ize jednoduSe feSit napfiklad pomoci URL adresy, jejiz jednou
soucésti je identifikator.

Priklad:

http://adresa.repozitare.cz/zaznam/nusl-28

Nevyhoda této jednoduché myslenky je v tom, Ze adresa repozitafe se miiZze zménit
a tim by se zménilo i URL zdznamu. V pfipadé takovéto zmény je zapotfebi zajistit
odpovidajici pfesmé&rovani na novou adresu z plivodni domény. Pro projekt NUSL
byla zfizena webova sluzba, kterd persistentnost URL odkazu zajiStuje. Adresa
sluzby je

Syntaxe:
http://www.nusl.cz/ntk/ + identifikator

Priklad URL:
http://www.nusl.cz/ntk/nusl-28

Tento odkaz predstavuje trvaly odkaz na zdznam. Pokud by se adresa repozitare
zménila, stadi jen prenastavit parametry této sluzby a URL zlstane stejné, stale
platne.

NUSL se v soucasné dobé snazi o prijeti identifikatoru URN:NBN, jehoz pridélujici
autoritou je Narodni knihovna CR. Pfi jeho zavadéni se pocita i s vyuZzitim zmifiované
weboveé sluzby, ktera uzivatele odkaze na pozadovany zaznam.

5.3 Zpfristupnovani a predavani dat
Hlavnim cilem kazdého digitalniho repozitafe je zpfistupnéni jeho obsahu, kterému
napomaha predavani dat o digitalnich dokumentech do obsahové ¢&i jinak
zaméfenych repozitafli na narodni ¢i mezinarodni Grovni. V této ¢asti metodiky je
popséan zplsob, jak pfehledné zobrazovat data uzivatelim a navod, jak je predavat
pomoci protokolu OAI-PMH.

5.3.1 Zpfistupnovani dat v digitalnim repozitari
Zaznamy by meély byt rozdéleny v digitalnim repozitafi do sbirek podle néjakého
logického kritéria tak, aby to uzivateli umozfnovalo jednoduchou orientaci.
Pro stavbu sbirek v systému je potieba vyuZit nebo specifikovat odpovidajici prvky
metadatového formatu. Shirky Ize stavét podle rliznych hledisek a tato hlediska je
uziteCné vzajemné kombinovat. NejCastéjSi je vyuzivano stavéni podle typu
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dokumentu, dale je mozné stavét sbirky podle vécného hlediska, jednotlivych
projektll a c&innosti dané instituce, nebo podle organizadni struktury, resp.
jednotlivych oddélni popf. odbor( konkrétni organizace.

Shirky dle typu dokumentu

Pro stavbu této sbirky je vhodny prvek dc:type.

Vyuzit tento zplsob Fazeni dokumentu je mozné doporudit v pfipadé, Ze je predem
znamy konecny pocet a rozsah dokumentl uréenych ke zpracovani v repozitafi. Je
peclivé zpracovana typologie dokumentu a mnozstvi typl dokumentl je pfimérené
z hlediska prehlednosti v systému.

Rizikem pfi vyuZiti této typologie jako hlediska fazeni dokumentu do sbhirek je, ze
pokud by typologie byla pfipravena pfilis Gzce, nékteré typy dokumentu by byly
zastoupeny pouze nékolika dokumenty, resp. zadznamy o dokumentech. Tato
skutec¢nost pak nutné vede k tomu, Ze vznika potfeba vytvofit obecnou sbirku, tzv.
ostatni, do které jsou pak fazeny dokumenty, které se do stanovené typologie
.hevesly“, coz nasledné vede ke snizeni prehlednosti takto tvorenych sbirek.

Shirky dle projekti a éinnosti

Pro toto fazeni je potfeba specifikovat vlastni novy prvek a doplnit ho do zvoleného
formatu.

Obsahem prvku budou nazvy jednotlivych projektd, na kterych instituce pracuje a
kontinualné vykonavané vyznamné cinnosti, napf. rekvalifikacni kurz, digitalizace
apod.

Toto fazeni je vhodné, pfedevsSim pokud je prace na projektech pro instituci hlavni
naplni a jsou prfesné dany dalSi Cinnosti organizace. Za riziko tohoto fazeni lze
povazovat, Ze vystupl z projektd a ¢innosti nebude mnoho. Toto fazeni je mozné
zkombinovat s nékterou z dalSich zmifovanych moznosti.

Sbirky dle organizaé€ni struktury

Je potfeba specifikovat vlastni novy prvek, ktery bude soucasti metadatového
forméatu a ve kterém bude ulozena informace o instituci, odboru, nebo oddéleni, ve
kterém dokument vznikl. Mozné vyuzit, pokud je organizaCni struktura dobfe
stanovena a nepfredpokladaji se v budoucnosti vyznamné zmény v hierarchii
organizace. Rizikem vyuziti tohoto fazeni je skutecnost, Ze dokument mohl vzniknout
ve vice oddélenich — plivodce pak neni jasné znamy, a dale riziko, Ze predevsim
v oblasti statni spravy jsou reorganizace pomeérné castym jevem.

Sbirky dle vécného hlediska

Pro stavbu této sbirky je vhodny prvek dc:subject.
Stavéni sbirky zvécného hlediska je mozné doporuCit v pfipadé, kdy je k
vécnému popisu vyuzivan nektery fizeny slovnik (heslar, tezaurus), nebo klasifikacni
slovnik. Nelze vyuzit, pokud je vécny popis tvofen pouze vyuZitim volné tvofenych
klicovych slov. Rizikem tohoto zplsobu stavéni sbirek je volba Urovné (hloubky)
popisu tak, aby se neztratila prehlednost struktury.

Priklad:
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V NUSLu jsou tato kritéria dvé — typ dokumentu a instituce, ze které tento dokument
pochazi. Obé rozdéleni jsou navic usporadana hierarchicky pro lepsi pfehlednost.

Doporuceni:

MoZnosti vyhledavani je tfeba nastavit tak, aby odpovidaly datim. Je tfeba zamyslet
se nad tim, jaka pole budou nejCastéji prohledavana uZivateli a podle toho nastavit
volby vyhledavani a indexy.

Zobrazeni zéaznaml by vZdy mélo odpovidat dané situaci. Pokud zobrazujeme
nékolik zdznam{ najednou (napfiklad pri vyhledavani), je dobré Zzobrazit jen
nejduleZzitgjsi informace. Pri detailnim zobrazeni konkrétniho zaznamu neni nutné
zobrazovat naprosto veskeré informace, ale mélo by zde byt vSe podstatné v
prehledné formé.

Zpftistupiovani digitalnich dokument

Zpristupnovani obsahu repozitafe neni pouze zobrazenim metadat o digitalnich
dokumentech nebo klasickych dokumentech Sedé literatury, ale také zprostfedkovani
obsahu téchto dokumentu.

V pfipadé, Ze metadatovy zdznam doprovéazi digitalni dokument je bezpodminecné
nutné, aby odkaz na tento dokument byl trvaly a pfedesSlo se tak problémdm pfi
aktualizaci jednotlivych link(.

Pokud digitalni dokument neni k dispozici, musi byt soucCasti zaznamu informace
o dostupnosti, tj. v jaké instituci a pro jakou skupinu uZivateld je dokument dostupny,
dale informace o sluzbé prostfednictvim, které je mozné dokument ziskat a kontaktni
informace na instituci (osobu), ktera sluzbu poskytuje (tj. email, adresa apod.).

Doporuceni:

Vzhledem k tomu, Ze Ize predpokladat CastéjSi zmény v kontaktnich informacich,
doporuCujeme pro jejich zaznamenavani vytvorit samostatnou databazi a udaje
nezaznamenavat v metadatech.

5.3.2 Predavani dat

Predavani dat je dllezité pro spolupraci s dalSimi digitalnimi repozitafi na narodni
i mezinarodni Urovni. V dnesni dobé jiz vétSina repozitafl vyzaduje predavani dat
pomoci OAI-PMH* protokolu za Ucelem periodického, automatického a
konzistentniho sklizeni dat. Pokud neni mozZné pouzit protokol OAI-PMH, pak vzdy
Ize data né&jakym zplsobem zasilat davkové (napf. e-mailem, pies FTP apod.). Tento
postup vSak vyZaduje vétSi mnozstvi “manudlni prace” a pokud to lze, je lepSi se mu
vyhnout. VétSina narodnich a mezinarodnich repozitaii moZnost davkového
predavani dat neposkytuje.

OAI-PMH (Open Archives Initiative Protocol for Metadata Harvesting) je internetovy
protokol vyvinuty Open Archives Initiative. Pouziva se pro harvestovani (sklizeni)
metadatovych zanam( z urditého repozitafe. Povinny format pro harvestovani je
Dublin Core, volitelné je mozné pouzivat i dalSi formaty. OAI-PMH pfenédsi XML
soubory protokolem HTTP.

4 http://www.openarchives.org/OAl/openarchivesprotocol.html [cit. 2010-10-10]
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Pro implementaci OAI-PMH v digitalnim repozitafi je potieba zajistit:

1) povinné a volitelné nalezitosti OAI-PMH serveru,
2) nakladani se smazanymi zaznamy,

3) povinné prvky pro Sedou literaturu,

4) v pfipadé vysokych kol povinné prvky pro VSKP.

Povinné a volitelné nalezitosti OAI-PMH serveru

OAI-PMH server je provozovan na specifické base URL adrese.
http://adresa.repozitare.cz/oai-script

Serveru na této adrese se posilaji protokolem HTTP proménné, které mohou byt typu

POST (v hlavicce HTTP pozZadavku) nebo GET (v URL adrese). V praxi se vétSinou

pouzivh GET. Kombinace proménnych a jejich hodnot pak vyvolavaji specifické

odezvy.

Proménné mohou byt nasledujici:

» verb - urCuje, jaka akce se bude provadét

* metadataPrefix - urCuje, v jakém formatu budeme data harvestovat

* resumptionToken - pro navazani preruSeného harvestovani Ci pro ziskani
nasledujici davky zaznami

« from - zaznamy od jakého data chceme harvestovat

* until - zaznamy do jakého data cheme harvestovat

» indentifier - OAIl identifikator zaznamu

e set - ur€itd skupina zdznam(. Skupin miZe byt vice, nemusi byt disjunktni a
mUZou byt i hierarchické

Spoleéna struktura vSech odpovédi vypada takto:

<OAI-PMH xmlns="http://www.openarchives.org/OAI/2.0/"
xmlns:xsi="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema-instance"
xsi:schemalocation="http://www.openarchives.org/OAI/2.0/
http://www.openarchives.org/OAI/2.0/0AI-PMH.xsd">
<responseDate>YYYY-MM-DDTHH:mm: ssZ</responseDate>

<request verb="[hodnota verb]”>http://adresa.repozitare.cz/ocai</request>
[Vlastni obsah]

</OAI-PMH>

Vlastni obsah se potom liSi dle hodnoty proménné verb a dalSi proménnych. Vzdy je
vSak uzavien v elementu, ktery odpovida hodnoté proménné verb (napf. <ldentify>,
<ListMetadataFormats>, popf. <error>)

Proménna verb

Proménna verb je vzdy povinna, jeji absence by méla vracet prisluSnou chybu.

Proménna verb mliZze nabyvat nasledujicich hodnot (zalezi na velikosti pismen):

* ldentify - identifikace repozitare, obsahuje zakladni informace o repozitafi, jako
URL adresu, verzi OAI-PMH rozhrani, obsah repozitafe, e-mail administratora
repozitafe a mnohé dalsi
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« ListMetadataFormats - vrati vypis vS8ech moZnych formatd, ve kterych Ize
metadata harvestovat

 ListSets - vrati vypis vSech dostupnych metadatovych setd

* GetRecord - Vrati jeden konkrétni zaznam. Pro verb=GetRecord jsou povinné
také proménné identifier obsahujici OAI identifikator zaznamu a metadataPrefix

» ListRecords - vrati davku zaznamdi. Pro verb=ListRecords jsou povinna proménna
metadataPrefix a volitelné proménné set, from a until. Struktura zaznamu vypada
takto:

<record>
<header>
<identifier>ocai:adresa.repozitare.cz:SYSNO</identifier>
<datestamp>YYYY-MM-DDTHH:mm: ssZ</datestamp>
<setSpec>set</setSpec>
</header>
<metadata>

</metadata>
</record>

» V identifikatoru v ¢asti SYSNO by se mél nachazet unikatni identifikator v rdmci
repozitafe, vétSinou Cislo, které repozitai zaznamu pfidéluje. Struktura
identifikatoru musi odpovidat syntaxi URI. Element datestamp obsahuje datum a
Cas posledni modifikace zdznamu v UTC formatu a fidi se podle néj Casove
omezeni definované proménnymi from a until. Element steSpec obsahuje nazev
setu, ve které se zaznam nachézi.

 Listldentifiers - vrati pouze hlavicky zaznami. Povinna je zde proménna
metadataPrefix. Volitelné proménné jsou from, until a set.

Proménna metadataPrefix

Urcuje metadatovy format zaznam(. Kazdy repozitai by mél umoZnovat harvestovat
zdznamy ve formatu DC (metadataPrefix=oai_dc), ale pocet a druh dalSich formatd
neni nijak omezen.

Proménné from a until

Proménné from a until urCuji Casové rozmezi (od-do), z jakého budeme data
harvestovat. Ridicim datem je zde datum posledni modifikace zaznamu. Toho se
vyuzivd napriklad pfi pribézném harvestovani repozitafe, kdy staci, aby si
harvestujici repozitaf uchoval datum posledniho harvestovani a nasledujici stazeni
dat provede s omezeni from=(datum posledniho harvestovani). VSechna data jsou ve
formatu UTC, tedy YYYY-MM-DDTHH:mm:ssZ, napf. 2011-01-22T18:52:31Z. Neni
nutné zadavat presny cas, Ize zadat jen rok, mésic a den.

Proménna resumptionToken

Zaznamu v repozitafi mize byt velké mnoZstvi (statisice, miliony) a neni tedy vhodné
harvestovat vSechny najednou. Proto zdznamy mohou byt rozdéleny do davek.
Doporucena velikost davky je 100-500 zaznam(, nékdy jsou pouzity davky o velikosti
az 1000 zaznamU. Nevejdou-li se vSechny zdznamy do jediné odpovédi, tak je za
posledni zaznam v davce zafazen tzv. Resumption Token. Jedna se o unikatni sérii
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znakl (fadové desitky), pomoci kterych identifikujeme navazujici davku. Resumption
Token ma omezenou platnost (obvykle cca 2 dny). Resumption Token miZeme
obdrZzet pouze tehdy, pokud proménna verb nabyvd hodnot ListRecords nebo
Listldentifiers. Nasledujici davku si vyzadame dalSim HTTP pozZadavkem s
pfislusnou hodnotou proménné verb a resumptionToken, ale uz nezadavame
proménné metadataPrefix ani set (ty jsou dané Resumption Tokenem).

</metadata>

</record>

<resumptionToken expirationDate="YYYY-MM-
DDTHH:mm:ssZ”>f£4990cb9804df0721439fbd73cbfefa</resumptionToken>
</ListRecords>

</OAI-PMH>

Nakladani se smazanymi zaznamy

Se smazanymi zaznamy miZe byt nakladano tfemi zptlsoby:

* no - zaznam ze setu zmizi

« persistent - v setu zlstane pouze hlavicka zaznamu, element header bude mit
atribut status="deleted” a cely element <metadata> chybi. Pokud je pouZzita tato
metoda nakladani se smazanymi zaznamy, musi repozitaf zarucit, ze kazdy
smazany zaznam bude v setu trvale vystaven timto zplsobem.

« transient - stejné jako persistent s tim rozdilem, Ze se repozitaf nezavazuje k
tomu, Ze smazané zaznamy budou vystaveny trvale i Ze budou vystaveny
vSechny.

Povinné prvky pro Sedou literaturu
Povinné prvky NUSL v OAI-PMH

Pouziti jednotlivych prvk( Dublin Core v XML zaznamech Sedé literatury
zprostfedkovanych prostfednictvim OAI-PMH serveru se fidi standardy Dublin Core
(formalni zéapis prvkd) a NUSL (obsahovéa napli prvk(). Tato metodika stanovuje pro
potfeby sdileni zaznam0 $edé literatury tyto povinné prvky standardu NUSL:

Prvky povinné pro vSechny typy dokumentu:

e dc:identifier — jednoznacny trvaly identifikator dokumentu poskytovatele metadat.
Hodnota povinného atributu typu identifikatoru zahrnuje libovolné schvéalené
schéma podle seznamu permanentni identifikator IANA. PFi zapisu identifikatord
se postupuje podle doporuc¢eni DCMI pro pouzivani identifikatorl zdroje
v metadatech DC.

* dc:title — ndzev dokumentu

e dc:title (nusl:itypeTranslated) — nazev dokumentu

» dcterms:dateCreated — datum zvefejnéni zdroje

» dc:subject — vécny popis dokumentu

* dc:creator — zapis autora — fyzické osoby, ktera je primarné odpovédna za
vytvoreni dokumentu, a to ve formatu Pfijmeni, Jméno.

 dc:type — typ zdroje (obsahové hledisko, forma) pro standardu NUSL

» dc:language — jazyk zdroje

» dc:rights — textova informace o pravech k vyuzivani zdroje.
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Prvky povinné pro Konferen€ni materialy:

* nusl:event — nazev konference, akce
* nusl:eventPlace — misto konani konference, akce
* nusl:eventDate — datum konani konference, akce

Prvky povinné pro VSKP:

* thesis:name — zkratka jména akademického titulu nebo védecko-pedagogické
hodnosti

» thesis:level — typ studijniho programu

 thesis:discipline — studijni program a studijni obor

» thesis:grantor — instituce pfidélujici titul

Prvky povinné pro Zpravy:

* nusl:resultiD — oznaceni grantu
» nuslresultGrantGarant — poskytovatel projektu

Metadatovy set EVSKP-MS v OAI-PMH

V pfipadé zaznam( VSKP databaze VSKP dle zakona o VS zpfistupnénych

prostfednictvim OAI-PMH serveru je doporuceno nad rdmec povinného standardu

Dublic Core (viz vySe) pouZzit Metadatovy soubor pro elektronické vysokoSkolske

kvalifikacni prace v CR (EVSKP-MS). Tato metodika stanovuje, v souladu s EVSKP-

MS, pro potieby sdileni zaznami VSKP protokolem OAI-PMH ve forméatu EVSKP-

MS tyto povinné prvky:

« dcttitle - nazev VSKP

« dc:creator — autor VSKP

« dcterms:abstract — abstrakt VSKP

« dcterms:dateAccepted — datum obhajoby VSKP

+ dc:type —typ VSKP

+ dcterms:medium — médium (format souboru) VSKP

« dc:identifier — identifikator VSKP

« dc:language — jazyk VSKP

» thesis:degree — akademicky titul nebo védecko-pedagogickd hodnost

* thesis:name — zkratka jména akademického titulu nebo védecko-pedagogické
hodnosti

» thesis:level — typ studijniho programu

» thesis:discipline — studijni program a studijni obor

» thesis:grantor — instituce pridélujici titul

» evskp:contact — identifikator poskytovatele metadat

Doporuceni:
VZdy myslet na tii hlavni pilife: dodrZet format, dodrZet protokol a mit konzistentni
data.

Narodni technicka knihovna, Technicka 6/2710, post. pfihr. 79, 160 80 Praha 6 / informace: 232002535, fax: 232002550, 48/63
http://iwww.techlib.cz/, bankovni spojeni CNB Praha, ¢.0. 8032-031/0710, IC: 6138 7142, DIC: CZ61387142 zfizena zfizovaci
listinou STK se sidlem v Praze &j. 12170/91-3 MSMT, ve znéni Dodatku &.1 ke zfizovaci listing NTK &j.10 517/2010-3 ze dne 12. 5. 2010



Doporucujeme pouZivat persistentni strategii mazani zaznamd, protoZe je to jediny
zpusob, jak dat harvestujicimu repozitari védét, které zaznamy byly smazany. Pokud
by persistentni strategie pouZita nebyla, tak by se v harvestujicim repozitafi
hromadily smazané neaktualni zaznamy.

5.4 Predavani dat do narodnich a mezinarodnich center
Digitalni repozitare Sedé literatury podporuiji Siteni vystupt védecko-vyzkumné préace,
umoznuji jednoduché sdileni vysledkl mezi badateli a jsou hodnotnym zdrojem
informaci pro védu a vzdélavani. Pro zajisténi lepSi vyhledatelnosti a dostupnosti
slouzi repozitafe/agregatory sdruzujici data z jednotlivych institucionalnich digitalnich
repozitarll. Pro zviditelnéni vysledkd prace instituce je nezbytné predavat data
z digitalniho repozitare, do odpovidajicich narodnich a mezinarodnich repozitafd.

Co je potieba splnit pro predani dat:

1) zpUsob predavani dat,

2) povinné prvky metadatového formatu,
3) mapovani na druhy dokumentt,

4) dalSi podminky.

5.4.1 Zplsob predavani dat
V dnedni dobé jiz vétSina repozitaill vyZaduje predavani dat pomoci OAI-PMH®
protokolu za uCelem periodického, automatického a konzistentniho sklizeni dat.
Podrobné je zplisob predavani dat popsan v kapitole 5.3.2 Pfedavani dat.

5.4.2 Povinné prvky metadatového formatu
Predepsané metadatové formaty jsou rlizné, proto pfi pfedavani dat do narodnich

7~ O

a mezinarodnich repozitafu je nutné dodrzet poZzadovana povinna pole konkrétniho
repozitare.

Priklad povinnych prvkli metadatového formatu OpenGrey:

Snahou kazdého repozitafe Sedé literatury by mélo byt pfipojeni se k mezinarodni
databazi Sedé literatury OpenGrey. Data mohou byt odevzdavana prostfednictvim
Digitalniho repozitafe NUSL, nebo pfimo z konkrétniho institucionélniho repozitare.
Databaze OpenGrey vyuzivd pro ukladani zaznamd o dokumentech vlastni
metadatovy format, ktery je tvofen prvky kvalifikovaného Dublin Core a vlastnimi
specifickymi prvky.

PTi budovani digitalniho repozitare je tak, v pfipadé planovaného odevzdavani dat do
OpenGrey, potifeba zajistit implementaci povinnych prvk.

Povinné prvky

Vycet prvkd, které jsou povinné pro kazdy zaznam. Jednotlivé prvky jsou zapsany dle
predlohy (zvyklosti) OpenGrey.

'3 http://www.openarchives.org/OAl/openarchivesprotocol.html [cit. 2010-10-10]
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element="“contributor* qualifier="none*
BliZze nespecifikovana osoba, organizace nebo sluzba odpovédna za obsah zdroje.

element="country“ qualifier="iso"
Kéd zemé podle normy ISO 3166.

element="date” qualifier="copyright*
Rok vydani, podle normy ISO 8601 — pole se pouZziva pro vyhledavani.

element="description” qualifier="provenance*
Zdroj zaznamu (partnerska instituce OpenGrey).

element="language*” qualifier="iso*
Jazyk dokumentu podle normy 1SO 639-1.

element="subject” qualifier="classification”
Klasifikacni kod tfidéni SIGLE.

element="title“ qualifier="none"
Anglicky nazev dokumentu (originalni neb preklad nazvu).

element="type“ qualifier="none"
Typ dokumentu podle typologie OpenGrey.

Podminéné povinné prvky
Prvky povinné pro nékteré pripady, resp. pro specifické typy dokumentu.

element="contributor” qualifier="advisor*
Prvek pfedevsim pro VSKP, uvadi se vedouci prace.

element="description” qualifier="avalibility"
Informace o dostupnosti dokumentu.

element="event” qualifier="conference*
Informace o konferenci zapsané podle pravidel OpenGrey (nazev, misto konani
konference, datum konani konference).

element="event” qualifier="date"
Datum konani konference podle normy ISO 8101.

element="event" qualifier="name*
Nazev konference.

element="event” qualifier="place”
Misto konani konference, ve tvaru mésto (kéd, nebo nazev statu).

element="partner” qualifier="documentprovider*
Instituce vlastnici dokument a kontakt na sluzbu.

element="partner” qualifier="documentproviderid*
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Odkaz na podrobné informace o poskytovateli dokumentu.

element="relation” qualifier="uri"
Link na plny text dokumentu.

element="thesis" qualifier="university“
Pole pro VSKP, nazev univerzity.

5.4.3 Mapovani na druhy dokumentt

Repozitafe a agregatory Sedé literatury nemaji spolecnou pfedepsanou typologii
druhll dokumentd, ale zaroven je pravé tento Gdaj vzdy jednim z parametrli pro
tvorbu sbirek a pro vyhledavani. Proto je nutné vzdy namapovat mezi
institucionalnim repozitdfem a narodnim ¢i mezinarodnim agregatorem odpovidajici
hodnoty a nasledné provést konverzi téchto dat bud na vystupu pro OAI-PMH set
nebo az pfi vkladani. U mezinarodnich repozitafli je vétSinou vzdy pozadovana
konverze jiz od dodavajiciho institucionalniho repozitare.

5.4.4 DalSi podminky

Agregator si podle svého zaméreni a funkci miZe klast rlizné dal$i podminky.
Napfiklad vlastni vécnou indexaci, zajisténi sluzby dodani dokumentu apod. jako je
tomu u evropské databaze Sedé literatury OpenGrey.

5.4.5 Narodni agregatory zamérené na Sedou literaturu
K posileni spoluprace na poli védy, vyzkumu a vzdélavani v Ceské republice
prispivaji narodni agregatory ovéfené Sedé literatury.

NUSL

Narodni ulozisté Sedé literatury zajiStuje jednotny pfistup k Sedé literatufe vzniklé
v Ceské republice. NUSL je zamé&fen na ziskavani metadat a plnych text(. Velky
diraz je pfitom kladen na vytvoreni partnerské sité spolupracujicich instituci z oblasti
Skolstvi, vyzkumu a vyvoje, statni spravy, komercniho sektoru a ovéfenych open
access zdroj(.

wWww.nusl.cz

Theses.cz

,Theses.cz je systém pro odhalovani plagiatdi mezi zavéreénymi pracemi a je vyvijen
a provozovan Masarykovou univerzitou. Slouzi vysokym Skolam a univerzitam (nejen
v CR) jako narodni registr zavére¢nych praci (informaci o pracich — néazev, autor,
atd.) a jako Ulozisté praci pro vyhledavani plagiatd. Systém umoziuje zastupclm
zapojenych Skol vkladat prace a vyhledavat mezi nimi plagiaty. Vefejnosti jsou
zpfistupniovany zaznamy o praci, pfip. plné texty (dle rozhodnuti Skoly), a
vyhledavani mezi nimi. Systém nabizi dalSi sluzby, funkce a aplikace a bude rozvijen
dle potreby.“*

http://www.theses.cz/

®http://www.theses.cz/ [cit. 2010-05-10]
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5.4.6 Mezinarodni agregatory zamérené na Sedou literaturu

Pro zviditelnéni a dostupnost ¢eského vyzkumu a védy je dilezZité pfedavat data také
do mezinarodnich repozitari/agregatori. Pro pfipojeni k agregatorlim je vzdy nutny
OAI-PMH protokol pro pfedavani dat a dale splnit poZzadovany metadatovy format
véetné povinnych poli, mapovani na druhy dokument( a pfipadné daldi podminky.
Vzhledem k odliSnym podminkam u jednotlivych mezinarodnich agregéator( je pro
individualni instituce vhodné pouzit narodniho agregatora, ktery data zpracovava do
pozadovanych formatl a pfedava do mezinarodnich repozitarii/agregator(.

DRIVER

DRIVER (Digital Repository Infrastructure Vision for European Research) je
nadstavbou nad zapojenymi evropskymi institucionalnimi repositari typu ,open
access”. Jednd se o vyhledavaci portal, ktery vyhledava ve vice jak 2,5 milionech
¢lankd, disertaci, knih, zprav apod. z 249 institucionalnich a obsahové zamérenych
repositarll z 33 zemi Evropy a v 25 jazycich.

http://www.driver-repository.eu/

Odkaz na DRIVER Guidelines

http://www.techlib.cz/files/download/id/2476/driver-guidelines.pdf

OpenGrey

Evropska databaze Sedé literatury z oblasti védy, techniky, ekonomie, humanitnich a
dalSich véd. Databaze obsahuje 700 tisic bibliografickych zdaznam( technickych
zprav, disertaénich praci, konferencnich prispévkl a dalSich druht Sedé literatury.
OpenGrey ma mimo jiné zcela specifické podminky, napf. nutnost dostupnosti
digitalniho textu nebo odkazu na sluzbu, ktera doda kopii z tisténé verze. Povinna je
vécna indexace SIGLE. Upfednostiiuje spolupraci pfimo s ndrodnimi agregatory.
http://www.openagrey.eu/

WorldWideScience.org

Projekt WorldWideScience.org je globalni branou védy, kterd zajiStuje federativni
vyhledavéani v narodnich a mezinarodnich védeckych databéazich a portalech s cilem
zrychlit védecky objev a pokrok.

http://worldwidescience.org/

Doporuceni:

Pokud ma instituce zajem predavat data do DRIVERu a OpenGrey, je pro ni
nejvyhodnéjsi predévat zdznamy do NUSL, ktery spliiuje podminky téchto
agregatort a postupné se pripojuje k dalsim.

Vzhledem k diskusim o autorskopravni ochrané bibliografickych dat a predevsim
k umoznéni mezinarodni spoluprace doporucujeme bibliograficka data explicitné
oznacit jako volné dilo v reZimu Open Bibliografic Data. Open Bibliografic Data je
reZim podporujici otevienost bibliografickych dat. K vymezeni prav k datdm v open
reZimu je moZné pouZit nékterou z mezinarodné platnych licenci Public Domain
Dedication and Location (PDDL) nebo Creative Commons Zero (CCO0). Problematice
volnych licenci a vypis typl licenci jsou vénovany webové stranky Open Definition
http://opendefinition.org/okd/ . Toto doporuceni je dilezZité zohlednit pravé v lokalnich
repozitarich, aby jasné urCovali moZnosti vyuZiti pro agregatory na vsech udrovnich.
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6 Srovnani novosti postupli

Metodika zpracovani, dlouhodobého uchovani a zpfistupnéni Sedé literatury v Ceské
republice pfinasi zcela nové postupy a jako prvni popisuje zpracovani Sedé literatury
v elektronické formé. Veskeré prfedchozi navody a postupy byly zaméfené pouze na
tisténou formu Sedé literatury. Metodika nepfindSi pouze nové postupy, ale poprve
pfinasSi komplexni zmapovani Ceské legislativy souvisejici s Sedou literaturou v€etné
doporuceni a prikladd na implementaci do internich smérnic instituci. V celé
metodice je kladen dlraz na zpfistupnéni digitalniho obsahu a to jak na narodni tak
na mezinarodni Urovni. Proto je v metodice popsan postup pfedavani dat do
narodnich a mezinarodnich center. Zcela nové je v metodice zafazen také postup
definovani obsahu repozitare, ktery je ddlezity pro management instituci pfi uréovani
napliné digitalniho repozitare.

7 Popis uplatnéni certifikované metodiky

Metodika je ur€ena pro samotné producenty Sedé literatury, mezi které patfi zejména
védecko-vyzkumné organizace, vysoké Skoly, grantové agentury, organy statni
spravy a samospravy, pameétove instituce, ale také vyrobni a obchodni spole¢nosti.
Metodika poskytuje cilové skupiné postupy a legislativni rdmec pro budovani
lokalnich digitalnich repozitaf( tak, aby zajistili dlounhodobé uchovani a zpfistupnéni
digitédlnich dat a aby jejich repozitafe splfiovaly standardy potfebné pro narodni i
mezinarodni integraci.

Vysledky feSeni jsou priibézné publikovany na odbornych konferencich, seminafich
v Cesku i v zahranidi, ale také formou odbornych ¢lankd a knihy v Geském a
anglickém jazyce. VeSkeré vystupy a podplrné materidly jsou prezentovany na
webovych strankach projektu http://nusl.techlib.cz . Tyto stranky budou udrZzovany i
po skonceni projektu.
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AVI — Audio Video Interleave

ASEP - Automatizovany systém evidence publikaci

ARK - Archival Resource Key

B
Bc. - bakalar

C
CC — Licence Creative Commons
CCO - Creative Commons Zero

D

DCMI - Abstract Model

DOI - Digital Object Identifier, Identifikator digitalniho objektu

DRIVER - Digital Repository Infrastructure Vision for European Research

E

EDT-MS - standard pro popis eVSKP

eVSKP - elektronicke vysokoskolske kvalifikacni prace
EVSKP-MS - metadatovy soubor pro eVSKP v Ceské republice

F
FTP - File Transfer Protocol (protokol pro prenos soubort)

G
GL - International Konference on Grey Literature

H
HTML — Hypertext Markup Language

I

Ing. — inzenyr

IP (adresa) — internetovy protokol

ISBN - International Standard Book Number, mezinarodni standardni Cislo knihy
ISSN - International Standard Serial Number, identifikuje periodika

ISO - International Standard Organization; Mezinarodni organizace pro standardizaci
IS VaV — Informacni systém vyzkumu a vyvoje

J

JPG — Point Photographic Experts Group (metoda ztrdtové komprese digitalnich
obrazk()

JUDr. — doktor prav
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L
LDAP - Lightweight Directory Access Protocol

M

Mgr. — magistr

MP3 —MPEG-2 Audio Layer Ill (metoda ztratové komprese zvukovych soubor()
MP4 — MPEG-4 Part 14 (multimedialni kontejner)

MPEG — Motion Picture Experts Group (metoda ztratové komprese videa a zvuku)
MS DOC — Microsoft Document

MS DOCXx — Microsoft Dokument Extended

MS PPT — Microsoft Powerpoint

MS PTTx — Microsoft Powerpoint Extended

MSMT — Ministerstvo Skolstvi, mladeZe a télovychovy CR

MUDr. — doktor mediciny

MVDr. — doktor veterinarni mediciny

N
NTK - Narodni technicka knihovna, do 1. 7. 2009 Statni technicka knihovna (STK)
NUSL - Narodni ulozisté Sedé literatury

O

OAI - Open Archives Initiative

OAI-PMH - Open Archives Initiative Protocol for Metadata Harvesting
OAIS - Open Archival Information System

P
PDDL - Public Domain Dedication and Location
Ph.D. - doktor

PhDr. — doktor filozofie

PID — Persistentni identifikator

PDF - Adobe Portable Document Format
PNG — Portable Network Graphics

PSH - Polytematicky strukturovany heslar
PURL - Persistent Uniform Resource Locators

R

RBAC - Role Based Access control

RNDr. — doktor pfirodnich véd

RSS - Really Simple Syndication; je soubor s pfiponou .xml a je psan v jazyce XML

S
SRU — Search/Retrieve via URL

T
TDKIV - Ceska terminologicka databaze knihovnictvi a informac¢ni védy
ThDr. — doktor teologie

Theses.cz - Narodni registr VSKP a systém na odhalovani plagiat(
ThLic. — licenciat teologie

TEF 2.0 - Theses Electroniques Francaises

TIFF - Tag Image File Format
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TXT — Text file

U

UNICODE - Tabulka znak( vSech abeced

UOOU — Urad pro ochranu osobnich Gdajti

URI - Uniform Resource Identifier

URN:NBN - Uniform Resource Name: National Bibliography Number

URL - Uniform Ressource Locator

UTC - Coordinated Universal Time (koordinovany svétovy ¢as)

UTF-8 — UCS Transformation Format (zplsob kédovani textovych fetézcll)

Vv

VaV - Vyzkum a vyvoj v Ceské republice
VaVal — Vyzkum, vyvoj a inovace

VSKP - vysokoskolské kvalifikacni prace
v.v.i. — védecka vyzkumni instituce

w
www - informacni systém pro praci s hypertextovymi dokumenty na Internetu (angl.
World Wide Web, "celosvétova pavucina")

X
XML - eXtensible Markup Language; rozSifitelny znackovaci jazyk

Z
ZOQU — Z&kon na ochranu osobnich tudajd
Z\VS — Zakon o vysokych Skolach
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