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Pravidla pro spravu a aktualizaci Polytematického
strukturovaného heslafe (PSH)

Pogndmtka: Tento dokument vychazi z navrha obsazenych v diplomové praci vénované PSH, ktera byla
obhdjena na Ustavu informacnich studii a knihovnictvi Filozofické fakulty Univerzity Katlovy v Praze
v kvétnu 2007:

SKOLKOVA, Linda. Polytematicky strukturovany hesdr’ (Polythematic Structured Subject Heading System). Praha, 2007,
iv, 172 s, 27 s. ptil. + 1 CD-ROM. Diplomova prace. Univerzita Karlova v Praze, Filozoficka fakulta, Ustav
informacnich studii a knihovnictvi. Vedouc{ diplomové prace Ing. Miloslav Ni¢, PhD. K dispozici také na
World Wide Web: <http://www.skolkova.net/diplomka/SKOLKOVA Linda DP PSH.pdf>.

1. Pravidla pro sprdvu PSH

V ramci projektu Zajisténi dostupnosti informaci v knihovndch 3 hlediska véeného pristupn
prostiednictvim polytematického strukturovaného slovniku (tezanrn) |Statni technickd knihovna,
1996, pfil. ¢. 1] byly zpracovany Zdsady pro vytvireni Polytematického strukturovaného hesldre
(PSH), které jsou k dispozici 1jako samostatny dokument [Zdsady] a jsou téz pfil. ¢. 1
téchto pravidel.

Zakladem spravy heslafe proto budou nadile puvodni Zdsady, avsak
s nasledujicimi upravami:

e v heslafi neni jiZ u nové pfidavanych hesel nutné a icelné dodrzZovat pravidlo
jediného vyskytu hesla v celém heslafi, které muze vést k vytvareni umélych
termind, které nejsou v praxi pouzivany a podle kterych uzivatelé nehledaji —
v pfipadé¢, ze heslo by mohlo byt zafazeno do vice tematickych fad zaroven, je
zafazeno do vsech téchto fad; jednotliva hesla jsou od sebe odliSovana
kvalifikatory, které jsou uvadény v zavorkach za terminem (resp. tvofi nedilnou
soucast hesla);

e a pfirozeny slovosled je pouzivan ve vSech pfipadech, tedy i v pfipadé vyskytu
vice nez jednoho adjektiva v heslu (¢aste¢né invertovany tvar, kdy je pouze prvni
adjektivum uvedeno pfed substantivem, dalsi pak nasleduji za substantivem, je
uvadén jako nepreferovany termin).

Sprava heslafe je tzce provazana s jeho aktualizaci, proto je pfi sprave heslafe
nutné vychazet rovnéz z pravidel pro aktualizaci aktualizace (viz dale).
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2. Pravidla pro aktualizaci PSH

Zakladni pravidla pro aktualizaci heslafe 1ze shrnout nasledovné:

Pri aktualizaci heslafe je klicovym momentem zachovani kontinuity. V heslafi
by tedy nemcély byt provadény vyrazné zmény, preferovany jsou pouze zmény dil¢iho
charakteru (napf. jednotlivych hesel). Aktualizace bude nadale provadéna prabéing,
nikoliv v nékolikaletych intervalech.

Proces aktualizace heslafe bude optimalizovan nasledujicimi zpusoby:

e nejméné jednou rocné bude provadén export kliCovych slov! pouzitych pfi vécném
popisu knih nové pifidanych do katalogu Statni technické knihovny (obsah pole 653
v bibliografickém zaznamu ve formatu MARC 21) a analyzu zastoupeni klicovych
slov;

e rovnéz nejméné v rocnim intervalu budou analyzovany dotazy pokladané uZivateli
pfi praci v on-line katalogu, zejména pii vyhledavani podle tématu;?

e bude vedena dokumentace o udalostech tykajicich se heslafe (zejména provadéni
zmén nejraznéjstho charakteru) a o téchto zménach budou také informovany
zainteresované strany;

e ncjenom heslaf samotny, ale také veskeré dokumenty souvisejici s aktualizaci budou
ukladany a primarné vyuzivany v elektronické podobé tak, aby bylo mozné zpétné
zjist'ovat, kdy a jak doslo k urcitym zménam v heslafi (papirova podoba dokumentu je
pouze doplnkova);

e veskera data budou pravidelné¢ zalohovana, aby nebyla data zcela ztracena napf.
nasledkem havarie pevného disku;

e aktualizace heslafe bude vyraznéji provazana sjeho spravou, napf. externim
spolupracovnikiim i dal$im zajemcim bude umoznéno navrhy na zmény v heslafi
prostfednictvim webového rozhrani (navrhy budou nasledné vyhodnocovany spravei
heslafe v konzultaci s indexatory Statn{ technické knihovny).

! Pole 653 je ve Statni technické knihovné pouZivano pouze doplitkové, a to v piipadech, kdy je nutné heslo PSH
heslo nevyskytuje (jedna se o novy termin).

2 Terminy pouzité uzivateli pfi dotazovani maji z hlediska kandidatd hesel stejny vyznam jako terminy
z literatury, tj. je dulezité analyzovat ddaje o vyhledavan{ v on-line knihovnim katalogu [AITCHINSON;
GILCHRIST; BAWDEN, 1997, s. 144].
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Uvod

Na vytvofeni Polytematického strukturovaného heslafe (dale PSH) se podili mnoho specialisti
z nejruznéjsich obora.

Z této skutecnosti vyplyva i potfeba minimalizovat chyby, kterych se pfi jeho tvorbé mohou
dopustit. Jedna se zejména o to, aby nebyly vytvafeny terminologické soubory s nestejnymi zasadami
tvorby slov, zpusobu vyjadfovani a nejednotné polyhierarchické struktury. Lze také obtizné dodrzet
zakladni zasadu PSH pfidélujici kazdému vyrazu jen jedno zakladni misto v systému. Proto se
v prabéhu feseni tkolu vytvofil soubor pravidel, konvenci a doporucen{ pro sestaveni PSH.

1. Ucel

Pii sestavovani kazdého heslafe je nutno zejména pfihlizet k ucelim, pro které byl heslaf vytvofen.
V nasem pifpadé byla prioritni potfeba knihoven vytvofit polytematicky heslai v ¢eském jazyce pro
ucel indexovani dokumentt zejména v knihovnach s polytematickymi fondy a zaroven jeho pouziti
pro vécné zpracovani dokumentd pro souborné katalogy siti knihoven na oborové nebo statni
urovni. Hesldaf ma tedy nejen umoznit zatiidéni dokumentt podle jejich obsahu, ale méd piispét
k jejich snadnému vyhledavani.

2. Zakladni principy tvorby PSH

2.1 Pouziti prirozeného jazyka

Zakladni zasadou je pouZiti pfirozeného jazyka, které ma umoznit pomérné snadny pievod jazyka
autorti na ,,jazyk systému®.

2.2 Dynamiénost

PSH by m¢l byt uzptisoben k pfidavani nové terminologie. Soucasnou aktualizaci heslafe by mél
byt vytvofen stav, kdy by byly nové vyrazy doplnovany bez nutnosti podnikat vétsi revize a upravy ve
star$i verzi.

2.3 Hierarchickd struktura PSH

PSH je oborové¢ tematicky uspofadany heslaf s nejvyse Sestiuroviiovou (jen vyjimecné 7) hierarchii.
Hierarchicka struktura PSH nemusi nutné kopirovat detailné strukturu védniho oboru, ale ma
odrazet pfedevsim obsahové zaméfen{ soucasné vydavané literatury a slozeni knihovnich fondu.
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2.4 Odkazovy apardt

Pro zajistén{ ucinného pouziti heslafe jak pfi indexaci, tak i pfi vyhledavani musi v ném byt vyrazy
pfiméfené opatfeny kfizovymi (reciprocnimi) odkazy, ¢imz se zajisti feseni generickych
a sémantickych problému terminologie. V PSH se uplatnuji nasledujici typy odkazu:

Vylu¢ovaci odkazy (v PSH oznalené # viz) — pro mozZné vylouceni synonym nebo
vyznamové piilis podfadnych hesel

PfidruZovaci odkazy (v PSH oznacené * viz téZ) — k vyjadfeni asociaci mezi pojmy

tak, aby umoznily pomoci odkazi nalézt obsahové ptibuzné dokumenty.

2.5 Metodika vybéru besel

Za vybér hesel do PSH odpovidaji jednotlivi specialisté. Jejich navrhy jsou provéfovany formou
testovan{ PSH ve vybranych knihovnach. Doporuceni na doplnéni tematickych fad, event. upravu
hierarchické struktury jsou pfedana zpétné expertum, ktefi je zohlednuji pii aktualizaci heslafe.

2.6 Pravidla pro vyrazeni duplicitnich besel v riiznych tematickych raddch

Kazdé heslo by se mélo v identickém tvaru vyskytovat pouze na jediném misté PSH. Pokud je pfi
redakci heslafe zjisténa duplicita hesel, postupuje se takto: u nehumanitnich obort je povazovana za
prioritni védu matematika, dile pak zakladni védy, tj. fyzika, chemie, biologie. Tyto védy maji
,»prednost® pfed ostatnimi aplikovanymi obory z hlediska vyfazovani duplicitnich hesel.

Napf. heslo vedeni tepla bylo uvedeno v fadé FYZIKA i fad¢ GEOFYZIKA. Redakce heslafe
vyfadila heslo zfady GEOFYZIKA, zustalo zachovano viadé FYZIKA, kde bylo doplnéno

odkazem na heslo tepelné toky v nitru Zemeé, které bylo pod heslem nejblize vyssim vyfazenému
heslu v fad¢ GEOFYZIKA.

V nékterych pfipadech a dale v humanitnich oborech Ize obdobné pravidlo jen obtizné stanovit,
vyfazeni duplicit je tedy vzdy konzultovano s odborniky. Castym fesenim je i pfipojeni doplnujicich
pifvlastka k pavodnimu tvaru hesla.

Uvedené zasady musi respektovat i specialisté pfi aktualizaci jednotlivych tematickych fad
a pfihliZet k jiZ existujicim heslim, popf. vytvafet asociované odkazy.

3. Terminologické konvence

Zakladem pro vypracovani heslafe s pouzitym pfirozenym jazykem s uvedenymi vlastnostmi musi
byt soubor terminologickych konvenci. Tento soubor zahrnuje:

1. Kiritéria pro vybér lexikalnich jednotek

2. Lexikografické zpracovani lexikalnich jednotek
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Pravidla pro pouzivani viceslovnych vyraza

Pravidla pro zpracovani synonym, nepravych synonym a homonym

3.1 Kritéria pro vybér lexikdlnich jednotek

Hesla pro PSH se vybiraji na zakladé odhadu jejich vhodnosti a dcelnosti v komunikaci, heslovani
a vyhledavani uvnitf daného systému. Slovo ,,vhodny* se nevztahuje pfitom na néjakou ,,vnitini
hodnotu* slova, ale je nutno tuto chapat ve vztahu k potfebam budoucich tcastnika systému.

3.1.1 Vybér lexikalnich jednotek (hesel) PSH

a)
b)

)
d)

€)
f)
g

h)

Lexikalni jednotky vybirame vyhradné ze slovni zasoby plné spisovné.

Vybrané lexikani jednotky maji strucné a vystizné vyjadfit obsah pojmu pokud mozno co
nejmensim poctem slov, pfednostné jednim.

Substantivni tvar slov ma absolutni pfednost pfed jinymi slovnimi druhy.

Prednostné také vybirame lexikalni jednotky obvykle pouzivané uzivateli pfi formulaci resersniho
dotazu.

Prihlizime k pomérné cetnosti vyskytu vybranych lexikalnich jednotek v dokumentech.
Provétujeme vztah novych vyraza k lexikdlnim jednotkam, které jiz byly do souboru vybrany.

Zvysenou pozornost vénujeme zvlastnimu druhu synonymnich vztaht, tj. vztahu mezi slovy
domiciho pavodu a kjejich ekvivalentim ciziho pivodu. Reseni ovliviiuje Gzus zavedeny
v daném oboru (geagrafie - zemeépis).

Pfi doplnovani jiz stavajictho PSH je mozno nové vyrazy uvést tehdy, je-li to nezbytné. Pak je
dulezité dokonale ujasnit jejich vyznam a vztah k ostatnim vyrazim v pfislusném logickém
hierarchickém fetézu (tato zasada bude uplatniovana az po dokonceni soucasné aktualizace PSH).

3.1.2 Doporuceni pro vylouceni lexikalnich jednotek z PSH

Nedoporucuje se pouzivat:

a)
b)

9

d)

g

slangové nebo zargonové vyrazy
zastaralé terminy

specidlné utvofené terminy jenom proto, aby se vyplnila uroven v hierarchiich (n¢kdy nelze

dodrzet)

synonyma jiz pouzitych hesel (nutno vsak odkazat)
vicevyznamové vyrazy

obecné a obtizné definovatelné vyrazy

pfilis specialni (podrobné) terminy
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h) zfidka uzivané vyrazy
i) nadmérne viceslovné vyrazy
j) nesrozumitelné zkratky

k) hesla geograficka, personalni, chronologicka a lexikalni jednotky oznacujici profesni skupiny
nebo profesni organizace, pfipadné nazvy produkta.

3.2 Lexikografické zpracovani lexikdlnich jednotek

Lexikografické zpracovani lexikalnich jednotek spociva jednak v jejich upravé do pravopisné
a gramatické formy, jednak v rozhodnuti o tom, zda lexikalni jednotky ve formé viceslovnych spojeni
budou zatazeny do PSH nebo zda jejich tvar bude vyjadfen kombinaci jinych lexikalnich jednotek.

3.2.1 Substantivni tvar slov

V PSH se pouziva co mozna substantivntho tvaru slova. Idealni lexikdlni jednotkou v oblasti
vécného zpracovani dokumentt je jednoslovny substantivni vyraz. Substantivni tvar ma absolutni
pfednost pfed jinymi slovnimi druhy. Nikdy se nsemi pouzivat sloves. Omezujeme i neohebné slovni
druhy (pfedlozky, pfislovce).

3.2.2 Pravopisny tvar

Uprava lexikilnich jednotek do standardni pravopisné a gramatické formy se idi nejnovéjsimi
pravidly ¢eského pravopisu.

3.2.3 Transliterace

Transliterace a transkripce se Hd{ platnjmi normami (napt. CSN 01 0185).

3.2.4 Pievzaté cizojazyCné vyrazy

Rada béznjch védeckych a technickych vyrazi vznikla piekladem cizojazyénych nazvi, ale v celé
fad¢ pfipadi byl do specializovaného slovniku pfevzat latinsky ¢i fecky vyraz. Pfi vybéru uzitého
hesla je nutno pfedevs$im piihlizet k Gzu zavedenému v daném oboru a nevybranou lexikalni
jednotku vyloucit odkazem.

3.2.5 Jednotné a mnoZné Cislo

Pokud je to mozné, davime pfednost substantivim v 1. padé mnozného ¢isla. Jako empirické
pravidlo se udava: uzij mnozné cislo tehdy, je-li vjraz podstatnym jménem pocitatelnym (uziva se
zejména u hesel oznacujicich piistroje, vyrobky apod.).

Pojmenovani abstraktnich a nepocitatelnych pojmit uvadime ve tvaru 1. padu jednotného cisla. Dale
1. pad jednotného ¢isla uzivame:
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e u specifickych vyraza pro latky, slouceniny a smési (¢ytoplazsma, sodik atd.)

e pro vyrazy vyjadfujici vlastnosti, podminky, charakteristiky (zeplota)

e uvyrazu pro pochody a procesy (stirnuts, oplodiiovini, rozmnogovani, modelovini)
e pro vyrazy s vlastnim jménem (Obmiiv 2akon, Einsteinova teorie gravitace, Uran)
e pro veédecké discipliny, obory (biologie, fyziologie)

e pro abstraktni pojmy, filozofické kategorie (Zivot, ochrana prirody, podstata, cena), ale pozor ceny zboi
(ekonomicka kategorie)

e pro substantiva vyjadfujici hromadné pojmy (flsra, fauna)

K témto pravidlim je nutno pfihliZet i u sloZenych slov.

3.2.6 PouZzivani zvlastnich znaki, pismen a Cislovek

Zvlastni znaky jsou nenumerické a nealfabetické symboly, které sice mohou byt v heslafi uzity,
pokud se jejich pouzitim nevytvofi problémy pfi strojovém zpracovani. Tecky, dvojtecky, rozdélovaci
znaménka se vypoustéji, neni-li timto vypusténim pozménén zamysleny vyznam hesla. Mezera mezi
slovy zustane zachovana. Pismena fecké abecedy se vyjadiuji slovy za podstatnym jménem (paprsky
alfa). Pro ¢iselna oznaceni se pouziva arabskych ¢islic.

3.2.7 Zkratky a zkratkova slova

Zkratky jsou casto nesrozumitelné a jejich vyznam byva vazan na jazyk nebo na pouhy kontext.
Jejich interpretace v nékterych pfipadech zavisi na velkych, resp. malych pismenech nebo teckach.
Zkratky pouzivame jedidné tehdy, je-li jejich vyznam nesporny a je-li jejich pouziti vyhodné napft.
z divodu omezeni délky hesla (MDT, UNESCO). Plné slovni oznaceni entity vyjadfené zkratkou pak
odkazeme vylucovacim odkazem.

Pevné vzita akronyma lze pouzit jako hesla a plné znéni pak odkazat vylucovacim odkazem jen
v piipadé, Ze je vibec v odborné terminologii jesté uzivano.

3.2.8 Pofadek slov

Slova viceslovnych lexikalnich jednotek se uvadéji vjejich pfirozeném pofadku, tj. tak, jak je
nachazime v literatufe a védecké a technické komunikaci, napt. experimentalni biologie, ale kyselina sirovd.

3.3 Pravidla pro pouzivdni viceslovnych vyrazi

Lexikalni jednotka PSH (heslo) muze sestavat z jednoho nebo vice slov. Jako obecné pravidlo plati,
ze heslo ma vyjadfovat terminologii pfedmétu bez ohledu na pocet slov potfebnych k oznaceni
pojmu. Je ale Zddouci, aby obsahovalo co nejmensi pocet slov, pokud mozna pouze jedno (viz vyse).
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U viceslovnych lexikdlnich jednotek musime rozhodnout, vjaké formé¢ se ma heslo do PSH
zahrnout. Bud'to pfijmeme slozeny specialni vyraz nebo se k jeho vyjadien{ pouzije dvou nebo vice
jiz existujicich hesel. Druhy pfipad nim umoznuje udrzet pocet hesel v pfijatelnych mezich
a podporuje to i jednotné pouzivani vyrazu.
Pfi rozhodovani o pfijeti specialnich sloZenych hesel nebo kombinaci jednodudchych hesel
je tfeba vzit v ivahu nasledujici faktory:

Prednost dame sloZzenému heslu, jestlize by jeho rozhkadem na jednoslovné lexialni jednotky nebylo
mozno jednoznacné vyjadfit obsah hesla (papir — filtry — vyroba jde o vyrobu papirovych filtrii nebo ponziti

papirovych filtrii pii vyrobé?). Prokaze-li se pozdéji toto slozené heslo jako malo uzivané, je ho mozno

vvvvvv

3.3.1 Lexikalni jednotky sloZené z vice slov se v PSH ponechavaji v nerozloZeném
tvaru v téchto pfipadech:

a) Ustalené slovni spojeni, zejména ma-li povahu vzitého terminu (zeorie her, informaini systémy
virtudlni realita. . .).

b) Nerozkladame viceslovnou lexikalni jednotku, pod kterou jsou v hierarchii zatazena dalsi hesla.
(Termin hospodirskd politika nerozlozime, protoze predstavuje nadfazeny pojem pro hesla
monetdrni politika, inflace, fiskalni politika, penéni bilance).

¢) Zvlastni podskupinu tvofi souslovi s etnickymi modifikatory. Etnické, tj. narodnostni — jazykové
zpfesnéni zakladniho pojmu vyjadfujeme pfidavnym jménem (napf. leskd literatura, franconzgské
umeéni. ..).

d) Souslovi, obsahuji-li vlastni jméno nebo nazev (napt. Newtonsiv integril. . .).

e) Jestlize jeden prvek slozeného vyrazu jména urcité neni heslem (napt. systematicka goo0logie — systém
(), zoologre).

f) Pokud se v hesle vyskytuji dvé nebo vice pfidavnych jmen, pak pfed podstatnym jménem bude
to znich, které je hlavnim nositelem vyznamu, za substantivem pak bude adjektivum dale
rozvijejici prvni cast hesla (napft. nervovy systém centrilni). Neplati u ustalenych spojeni (napf.

Evropské hospodirské spolecenstvi).

3.3.2 Rozkladu podléhaji:

napf. souslovi, ve kterych je vyjadfen vztah mezi procesem (¢innosti) a objektem/subjektem a ve
kterych je daraz kladen na proces (pomucka: je mozno nahradit je vétou).

Péstovani kaktusii — kaktusy + péstovdni (kaktusy se péstuji)
3.4 Pravidla pro zpracovdni synonym, nepravych synonym a homonym

V PSH se vyjadfuji i vzajemné vztahy mezi lexikilnimi jednotkami. Tyto vzajemné vztahy jsou
trojtho druhu: vztah ekvivalence, vztah hierarchie a vztah asociace.

10
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polytematicky strukturovany heslaf

3.4.1 Vztah ekvivalence

Ekvivalence se tyka pfedevsim synonym, tj. obsahové ekvivalentnich vyraza. Indexovani za pomoci
jazyka, z néhoz by nebyla vyloucena synonyma, by bylo velmi malo efektivni. V heslafi zvolime jeden
ze synonymnich vyrazu za heslo a zbyvajici terminy oznacime jako zakazané (vyloucené).

Timto heslem pak bude:

e vyraz v odborné literatute nejvice vyuzivany

e vyraz spise odborny nez popularni

e vyraz jazykove spravnéjsi

e spiSe vyraz bézné pouzivany nez mizejici z uzivani
e spiSe vyraz kratsi nez delsi

Pouzijeme vylucovaci odkaz (v PSH # viz), jehoz reciprocitu v ptipadé PSH zajist{ pocitac.

3.4.2 Vztah hierarchie

Lexikalni jednotky v PSH jsou hierarchicky uspofadany v Sesti drovnich. Prvni uroven tvoff
symbolicky vrchol stromu, druhou droven pak hesla vyjadiujici védni, ekonomické, technické a dalsi
obory. Knim se pak vnasledujicich turovnich pfifazuji hesla podobort, teoretickych
a technologickych tematik, vyrobkt, surovin, procest, postupua atd. Hierarchie je v tisténém heslafi
vyznacovana pifslusnym poctem tecek a odsazenim textu vpravo. Hierarchie v PSH ma pouze
pomocnou ulohu napomahat knihovnikim pfi indexaci odborné literatury.

PSH obsahuje také fadu nazvanou Obecnosti, kde jsou utfidéna hesla oznacujici procesy a jevy, které
nejsou specifické jen pro urcité odvétvi ¢i obor. Ty lze pak pouzit pro kombinace hesel.

3.4.3 Vztah asociace

Vztah asociace ¢i pfidruzeni se fesf v PSH pfidruzenym odkazem * viz téZ. Jeho reciprocitu zajist’uje
pocitac. Slouzi k vzijemnému odkazovani hesel, kterd jsou vuzkém pojmovém, nikoliv
hierarchickém vztahu. Pouzivame tento odkaz tehdy, chceme-li uzivatele upozornit na jiné heslo.
Genetika (bi) nebo *viz téz genetické techniky (3d). Zasadné se neodkazuje na hesla v ramci stejné
hierarchické skupiny a na heslo nejbliZe hierarchicky nadfazené &i podfazené.

3.4.4 Homonyma, polysémie

Homonyma a polysémia hraji znac¢nou roli vkazdém polytematickém systému. Jedna se
o vyznamove viceznaéné terminy, k jejichz rozliseni jsou zatim v PSH pouzity zkratky fad, dale se
k odliseni pouziva doplnwujicich adjektiv, piip. substantiv v genitivnim tvaru.
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