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STATNIi TECHNICKA KNIHOVNA [a—

Jmenny popis - rozvrh
vyucovaciho planu

13. 12. 2007 Jmenny popis I (bibliograficky zaznam

20. 12. 2007 Jmenny popis II (mezinarodni souvislosti,
specifika popisu ruznych druhu dokumentu, jmenne
autority)

3. 1. 2008 9:00 - 11:00

3. 1. 2008 11:15 - 13:15

Klasifikovany zapocet = samgstatna prace (5
Iﬁa(a)%aéogizacnlch zaznamu), termin odevzdani 2. 2.

Prezentace formulare




STATNI TECHNICKA KNIHOVNA [lm—

Osnova lekce

- KatalogizacCni prostredi

. Zakladni standardy pro jmennou katalogizaci
= Struktura bibliografickych zaznamu

- Prameny bibliografického popisu

" Oblast udaju
0 nazvu a odpovédnosti
- o vydani
- nakladatelskych Udajl
- fyzického popisu
- 0 edici
- Poznamky
— o standardnim cisle a dostupnosti

(o] v v Jé o v 7 .V ’
.. a prubezne katalogizacni cviceni




STATNI TECHNICKA KNIHOVNA [lm—

Uéel a funkce katalogu:

1. Resersni

2. Shromazdovaci
3. Vybeéer

4, Akvizicni, lokacni
5. Bibliograficka

6. Propagacni

Komunikacni, statisticka




STATNI TECHNICKA KNIHOVNA [lm—

Cviceni 1.

Najdéete na databazi
KTD -

Vyhledejte terminy:

1. Bibliografie

2. Katalog

3. Bibliograficka agentura
4. Jmenny popis



http://sigma.nkp.cz/F/KUMIE3BLPQEUIJDERE2CN94JDJ3TUNY16QG5F6R87P56PET2MA-07067?func=file&file_name=base-list
http://sigma.nkp.cz/F/KUMIE3BLPQEUIJDERE2CN94JDJ3TUNY16QG5F6R87P56PET2MA-03566?func=file&file_name=find-a&local_base=ktd
http://sigma.nkp.cz/F/KUMIE3BLPQEUIJDERE2CN94JDJ3TUNY16QG5F6R87P56PET2MA-03566?func=file&file_name=find-a&local_base=ktd

STATNIi TECHNICKA KNIHOVNA [a—

Zakladni standardy pro
jmennou katalogizaci

* Angloamericka katalogizacni pravidla
AACR?2

" Mezinarodni doporuceni pro
bibliograficky popis ISBD

 Bibliograficky format MARC21,UNIMARC

" Mistni zvyklosti, kontinuita katalogu =
katalogizacni pol|t|ka




|

STATNI TECHNICKA KNIHOVNA [/

Katalogizace podile druhi
dokumenti

* Standardy (ISBD)
* Pracovni skupiny NK CR

monografie pokracujici zdroje - serialy, integracni
zdroje,

kartografické materialy,

hudebniny,

pocCitacové soubory,

zvukoveé dokumenty,

filmy,

grafika a mikrofilmy,

elektronické dokumenty - pri popisu preferovat
obsah zdroje = monografie, integrujici zdroj




STATNI TECHNICKA KNIHOVNA [lm—

Narodni knihovna CR
— narodni bibliograficka agentura

= Narodni knihovna CR

- Web

* Odborné ¢&innosti - Zpracovani fondd - Katalogizacéni
politika

— Edice Standardizace NK CR

— Zakladni kurs katalogizace ve formatu MARC21 a
UNIMARC viz (heslo pro
otevreni kursu , katalogizace4")

= konference KATPOL - prihlaseni viz

(Nahradit slovo KNIHOVNA slovem KATPOL)



http://www.nkp.cz/pages/page.php3?nazev=Zpracovani_fondu&submenu3=64
http://katdotaz.nkp.cz/
http://dl.cuni.cz/cuni/
http://dl.cuni.cz/cuni/
http://dl.cuni.cz/cuni/
http://dl.cuni.cz/cuni/
http://dl.cuni.cz/cuni/
http://www.nlk.cz/files/knihovna.htm

STATNIi TECHNICKA KNIHOVNA [a—

E-learningoveé kursy
katalogizace

= Zakladni proskoleni - UNIMARC,
MARC21 s moznosti ziskani osvedceni

= Tisténeé monografieautomaticky
hodnocené testy na konci lekci

* Testy a Ukoly jsou prubé&zné hodnoceny
— 75% uspesnost = certifikat

" uspesnych - jednodenni praktickée
cviceni




STATNIi TECHNICKA KNIHOVNA [a—

Cviceni 2.

Najdéete v

Mame do zaznamu zapsat spolecny
nazev pro volné navazujici knihy,
kdyz jej ctenari znaji, ale neni v
knihach uveden?



http://katdotaz.nkp.cz/
http://katdotaz.nkp.cz/
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STATNI TECHNICKA KNIHOVNA [/s—

UNIMARC x MARC21

" MARC - 1961 - Library of Congress -
format pro pocitacove tiskové vystupy

* odlisné tagy poli, granularita,
interpunkce

" mezmarodnl podpora a existence
mnozZstvi zaznamu

= aktulizace formatu -
viz vyvoj pole
856 Elektronické umisteni a pristup




STATNIi TECHNICKA KNIHOVNA [a—

Automatizovana
katalogizace

katalogizacni modul KIS

* OPAC (Online Public Access Catalogue)
- rejstrikové nebo fulltextové vyhledavani,

- propojeni s akvizici, spravou fondu, vypujénim
modulem

= tiskové a zobrazovaci vystupy pro katalog,
prirustkovy seznam, bibliografické seznamy,
seznamy novinek

Y 4 Y 4 Y 4 0
* sdilenl zaznamu




Cviceni C. 3

" Najdéte v katalogu NK CR knihu,
kterou mate na stole

* Podivejte se na MARC21 format

" Co je tag pole, podpole,
interpunkce




STATNIi TECHNICKA KNIHOVNA [a—

Typy katalogli vychazejici z jmenného popisu

= svazkove x listkoveé x elektronicke
* jmenné (nazvove)

" mistni (generalni)

* podle typu dokumentu (periodika,

elektronicke zdroje, firemni
iteratura,...)

= souborny (narodni, oborovy, skolni...) -
virtualni, fyzicky
* retrospektivni, skenovany




STATNIi TECHNICKA KNIHOVNA [a—

Jmenna katalogizace

= S knihou v ruce - ,de visu"

= volba jmennych a nazvovych selekcnich
idaju
* hlavni zahlavi
= vedlejsi zahlavi

" Retrokatalogizace - prevod jiz hotovych
katalogizanich zaznamu (konverze dat,
viepis listkd, de visu




STATNI TECHNICKA KNIHOVNA [lm—

Minimalni zaznam pro tistene
mohnografie

CvicCeni v katalogizaci - poznamka k formulari:

" pole MARC se skladaji z podpoli
=  pred polem muze byt indikator



http://www.nkp.cz/pages/page.php3?page=fond_schv.htm
http://www.nkp.cz/pages/page.php3?page=fond_schv.htm

STATNI TECHNICKA KNIHOVNA [lm—

Struktura bibliografického
zaznamu
(kataloglzacnlho zaznamu)

Oblast udaJu 0 nazvu a odpovéednosti

oblast Udaju o vydani

oblast specifickych Gdaju

oblast nakladatelskych Gdaju

oblast Uidaju fyzického popisu

oblast Gidaju o edici

oblast Udaju poznamky

oblast Udaju o standardnim ¢&isle a o dostupnosti
selekcni Udaje - hlavni a vedlejsi zahlavi
kddovaneé udaje- kod zeme, kod jazyka




STATNI TECHNICKA KNIHOVNA [lm—

Ny v’

Dalsi casti bibliografického
zaznamu v katalogu

" Signatura
vs O r w7
" prirustkove cislo




STATNIi TECHNICKA KNIHOVNA [a—

Katalogizovani

* Podrizuje se vyuzivanému software
= Sdilena katalogizace

— spravneé urceni dila
- pravidla AACR2, format

~ stanoveni autorit (Narodni knihovna CR, Library of
Congress, oborova knihovna)

= opisovani

» stahovani z CD-ROM Ceska bibliografie

= stahovani pres protokol Z39.50

= kddova sada jazyka, interpunkce, poradi podpoli




STATNI TECHNICKA KNIHOVNA [lm—

Prameny bibliografickéeho
popisu

Hlavni pramen popisu

— tisténa monografie - titulni stranka

— serialy - prvni sesit

- neknizni dokumenty - etiketa, nalepka, prvni
obrazovka,atd.

= Dalsi prameny popisu (uvést v poznamce a do
hranatych zavorek)

— knizni obalka, tiraz, text knihy
— edice, poznamky, ISBN - hlavni pramen popisu nebo
jakykoli pramen




STATNi TECHNICKA KNIHOVNA [/m——

—
—

[Hranata zavorkal]

Alt 91 + ALT 93

" 0znacuje udaje ovérene jinde nez
hlavhim pramenu popisu, ktere jsou
nezbytne pro spravnou identifikaci dila...

- z tirdZe, externich zdroju - ztraceny titulni
list, doplnéni vysvetlujici fraze v udajich o
odpovédnosti

— dalsi interpunkce - zapis podle konkrétniho
knihovnického systému - (standardy ISBD)




|

STATNI TECHNICKA KNIHOVNA [/

Udaje o nazvu a
odpoveédnosti viz kopie

* Nazev

» Dal$i ¢ast udaju o ndzvu

* Udaj o odpovédnosti

= Obecné oznaceni druhu dokumentu
- Cislo ¢asti/sekce dila

= Nazev casti/sekce dila

" Verze




STATNIi TECHNICKA KNIHOVNA [a—

MARC21 - interpunkce pole
245

" Viz kopie kapitoly z

Katalogizace ve formatu MARC 21 :
strucna instrukce a priklady pro knihy a
nektere typy pokracujicich zdroju /
Marie Balikova, Hana Kubalova,
Jaroslava Svobodova. -- 1., vyd.. --
Praha : Narodni knihovna Ceské
republiky, 2004. -- 156 s. ; 30 cm

v

ISBN 80-7050-438-2 (broz.)




STATNIi TECHNICKA KNIHOVNA [a—

A\ " & 4

Dalsi cast udaju o nazvu
(MARC21 245 $b)

= Neopakovatelné, oddéluje se
interpunkci

" nazvy soubezne, podnazvy i dalsi nazvy
dila tehoz autora (dokonce i jiného
autora)

pro nazvy alternativni, soubézné a
nazvy casti, jakoz i pro vyznamné
podnazvy vytvorime selekcni termin v
poli 246 Variantni nazev




STATNI TECHNICKA KNIHOVNA [lm—

Jak identifikovat hlavni
nazev a podnazev

= typograficke vyjadreni na titulnim listé
= opakovani nazvu v zahlavi stranek

= katalogizace v knize, sdilena
katalogizace

Autoritni soubor NK CR - - ,unifikovany nazev" -
autority.nkp.cz - nazvové autority



http://www.nkp.cz/pages/page.php3?page=fond_Unif_naz4.htm
http://www.nkp.cz/pages/page.php3?page=fond_Unif_naz4.htm
http://sigma.nkp.cz/F/

STATNI TECHNICKA KNIHOVNA

Variantni nazvy + pole
MARC21

« Zkraceny nazev (210 Cas. Mod.
Filol.)

= Klicovy nazev (222 - casopisy -
databaze ISSN)

* Preklad nazvu dodany
katalogizacni agenturou (242)

* Variantni nazvy (246)




STATNI TECHNICKA KNIHOVNA [lm—

Variantni nazvy (MARC 21
pole 246) - 2. indikator
podle typu nazvu

Typ nazvu

* # Typ nazvu neni specifikovan (napr. nazev z rubu
titulniho listu, nebo pfi rozpisu Cislovky)

= 0 Cast nazvu/Nazev Casti
= 1 Soubézny nazev
2 Rozlisovaci nazev
3 Dalsi variantni nazvy
4 Obalkovy nazev
5 Nazev na doplnkové titulni strance
6 Hlavickovy nazev
7 Zivé zahlavi
8 Hrbetni nazev




STATNIi TECHNICKA KNIHOVNA [a—

Variantni nazvy (MARC 21
pole 246) - kody podpoli

= $a Hlavni nazev/zkraceny nazev (NO)
= $b Dalsi ¢ast idaju o ndzvu (NO)

= $f Datum nebo oznaceni poradi (NO)
= $g Dalsi ruzné informace (NO)

- ?I\TOC))becné oznaceni druhu dokumentu
= $i Text navesti poznamky (NO) pri
hodnote 2.ind. = #

* $n Cislo ¢asti/sekce dila (0)
= $p Nazev casti/sekce dila (O)




STATNIi TECHNICKA KNIHOVNA [a—

Dila na pokracovani

* Cislo hebo oznaceni sekce nebo casti
dokumentu

Dil 1., Vol. III
* nazev sekce nebo casti dokumentu

= Doporucuje se zpracovavat na 1
zaznam

* Vice v lekci Jmenny popis II - Serialy




STATNI TECHNICKA KNIHOVNA [lm—

Cviceni c. 4

Urcete nazvove udaje knih s urcete,
zda budeme vytvaret variantni
nazev




STATNI TECHNICKA KNIHOVNA

Obecné oznaceni druhu
dokumentu

" Rejstrik OODD - AACR?2

* Neuvadi se u monografii a seridlu

= Malé pocatecni pismeno

Napr. [kartograficky material],
[film], [elektronicky zdroj]




STATNIi TECHNICKA KNIHOVNA [a—

Udaj o odpovédnosti

- osoba zodpovédna za intelektualni nebo
umelecky obsah dila
— autori, editori, prekladatele, ilustratori...

- korporace, od nichz obsah popisované
jednotky pochazi (pozor nezamenovat s
WEIELECEE))

— vyrocni zprava, adresar, katalog sbirek, program
FoZvoje...

- osoby nebo korporace odpovédné za
interpretaci (prezentaci) obsahu
popisované jednotky

— divadelni soubor, umélecké téleso, tanecni soubor




STATNIi TECHNICKA KNIHOVNA [a—

Udaje o nazvu a odpovédnosti
Zpusob zapisu

= velka pismena v nazvu a podnazvu
anglictina, némcina
* jména autoru, korporaci

— vcetné oznaceni role, neuvadeét tituly
(existuji vyjimky - slechticke tituly...)

- mozno vkladat
= stylistické znéni, pofadi Udaju




Udaj o odpovédnosti

stejna autorska role - ,tri a dost"

(Parizskeé principy 1961)

- vynechana jména skryva zkratka ...[et
al.]
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Cviceni €. 5

Urcete udaje o odpovednosti




STATNIi TECHNICKA KNIHOVNA [a—

Na titulnim listu je graficky
shodne uvedeno vice del

...tehoz autora
= opakovat hlavni nazev : podnazev

(o) 7 (o)
...ruznych autoru

* opakovat hlavni nazev : podnazev.
Udaj o odpovednosti....

Pofadi Udaju ve shodé s titulnim listem




Oblast udaju o vydani

= 2. a dalsi vydani - zjistime-li jinde
nez na titulnim listé - [3. vyd.]
" zkratky vyd., ed., Ausfl.

* Poradi Cislovkou v daném jazyce
— 1st ed.




STATNI TECHNICKA KNIHOVNA [lm—

Cviceni 6.

UrcCete udaje o vydani




STATNI TECHNICKA KNIHOVNA [lm—

Oblast nakladatelskych
udaju
* moznost zameny s distributorem,

tiskarnou, autorskou korporaci

= pomucka - ISBN kéd - zadatek
prefixu




STATNIi TECHNICKA KNIHOVNA [a—

Misto vydani

= meésto (v pripade nutné identifikace -
stat)

= Uveést ve forme uvadeneé v knize (v
Praze)

* vice mist vydani - 1. + mésto
bibliografické agentury nebo 1. +
graficky vyrazne uvedene misto

* neuvedeno - zjistit z externich zdroju
nebo s.l.




STATNI TECHNICKA KNIHOVNA [lm—

Vice mist vydani a vice
nakladatelti

= uvest vsechny

= Uvest v poradi uvadéeném v
dokumentu




STATNI TECHNICKA KNIHOVNA [lm—

Cviceni C. 7

Urcete mista vydani




Jmeéno nakladatele

" Tak, jak je zapsano v knize
= vynechavat zkratky s.r.o., Inc.
* Normativni tvar - pole 928

" bez nakladatele - zjistit z externich
zdroju
— [Albatros?]
— S.N.




STATNI TECHNICKA KNIHOVNA [lm—

Cviceni C. 8

Urcete nakladatele




Datum vydani

= 7 titulniho listu
= z copyright ,,c1969"

= 7z tiraze, rubu tltulnlho listu,
externlch zdroju [1969]

= doporuceno urcit alespon pribliznée
[19697], [print 1969]

* vicedilné publikace
1969- 1969-1989




STATNI TECHNICKA KNIHOVNA [lm—

Cviceni ¢. 9

Urcete datum vydani




STATNIi TECHNICKA KNIHOVNA [a—

Oblast fyzického popisu

Rozsah dokumentu

- v8echny typy strankovani, 4 a vice typu
sgrénkovénl' - |ze nahradit ,,1000 s. v
ruzném strankovani®

— nestr.
— 1 sv. (v rizném strankovani)
* Ilustrace, mapy, grafy

—il. (pokud nejde o dulezity prvek - mapy,
portréty...)

Rozmer
— u formatove stavéeného fondu
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Doprovodny material
moznosti popisu

= vytvoreni samostatného zaznamu pro
doprovodny material

= vytvoreni viceurovnoveho popisu pro
doprovodny material

" identifikace doprovodného materialu v
poznamce

- zdapis do oblasti udaju fyzického popisu (,+ 1
disketa™)




STATNI TECHNICKA KNIHOVNA [lm—

Cviceni €. 10

Zapiste udaje o rozsahu




Udaje o edici

* hlavni nazev edice/udaj o
odpovednosti za edici

- Cislo ¢asti edice

* Nazev casti edice

* ISSN edice

= Oznaceni svazku/poradi




STATNI TECHNICKA KNIHOVNA [lm—

Cviceni €. 11

= Urcete udaje o edici




STATNIi TECHNICKA KNIHOVNA [a—

Udaje poznamek

= volné tvoreny strucny text, pouze
Fcc))rmallzovana poznamka k obsahu MARC21
505 - viz

AACR2/UNIMARC : schvalené ceske
intepretace. Praha 1999.

= v jazyce katalogizace - cesky
— vSeobecna poznamka
— poznamka o disertaci
- poznamka o skryte bibliografii a rejstricich
- poznamka k obsahu

MARC21 - velka skala poznamek —pole 5XX i
dalsi vlastni poznamky (napr. 856)




STATNI TECHNICKA KNIHOVNA [lm—

Cviceni ¢. 12

Budeme psat poznamky?




Kod jazyka

* Original v jediném jazyce = kod
pouze v poli 008, pozice 35-37,
pole 041 NEPOUZIT

* Dokument ve vice jazycich,
preklad, cizojazycné resume apod.
= dominantni jazyk v poli 008,
pozice 35-37 a po té POUZIT pole
041




STATNIi TECHNICKA KNIHOVNA [a—

Pole 041

Prvni indikator
0 nem’/neobsahuje pFekIad

napr. cast textu v némcine (titulky k fotografiim),
doprovodny text v anglicting;texty nejsou prekladem

1 Je/obsahuje preklad

_ tez soubezny text ve vice jazycich,ktere vznikly
prekladem hlavniho jazyka

$a kdd jazyka textu

opakujeme na prvnim vyskytu podpole kod z pole 008;
dalsi vyskyty podle dalSich jazyku

$b kod jazyka resume

$c kod jazyka originalu nebo predlohy pro preklad
Kddy jazyku
http://www.loc.gov/marc/languages/




|

STATNI TECHNICKA KNIHOVNA [/s—

Uvod do oblasti Gidaji o standardnim
Cisle a dostupnosti

= Mezinarodni standardni Cislo knihy
— ISBN

+ poznamka
* uvadet vsechna + poznamky
* zapis z mezerami, pomlckami, bez mezer
* Od roku 2007 13mistné Cislo (nyni 10mistné)

= Vyhledavani v zahranicnich katalozich bez
pomicek

* Mezinarodni standardni Cislo serialu
— ISSN




Cviceni ¢. 13

Urcete ISBN




STATNIi TECHNICKA KNIHOVNA [a—

Cviceni c. 14

Samostatna katalogizace
1. Prohlidka dokumentu
Uréeni ndzvovych Udaju
Jrceni odpovédnosti
Uréeni dalSich Udaju

= W




STATNI TECHNICKA KNIHOVNA [lm—

Cviceni ¢. 15

Oveérte spravnost katalogizace



http://sigma.nkp.cz/F/P1BI4TYMNVK85AF843JV1ST4TR33DMRFQCVP6EVBX98RRS16RY-28016?func=file&file_name=find-a&local_base=skc
http://sigma.nkp.cz/F/P1BI4TYMNVK85AF843JV1ST4TR33DMRFQCVP6EVBX98RRS16RY-28016?func=file&file_name=find-a&local_base=skc

STATNIi TECHNICKA KNIHOVNA [a—

Minty, Wilma

AACR2R a UNIMARC : prirucka pro praktickou
katalogizaci s priklady / Wilma Minty ;
[preklad z anglictiny Hana Kubalova, Edita
Lichtenbergova, Bohdana Stoklasova]. -- 1.

ceské vyd.. -- Praha : Narodni knihovna CR,
1998. -- [500] s. ; 32 cm

ISBN 80-7050-323-8 (volné I. v poradaci)

Lekce 1 - 12




STATNIi TECHNICKA KNIHOVNA [a—

Vybeér z pouzitych prament

" Balikova, M. - Kubalova, H. — Svobodova, J.: Katalogizace
ve formatu MARC21. Praha : Narodni knihovna CR 2004.

" DROBIKOVA B.: Vyvoj, smerovani a trendy kataloglzace Za
poslednl ctyr| roky Narodni knihovna. Roc. 13, €. 3 (2002),
. 153-167. Dostupné téz na www:

" Funkcni Eozadavkyvna bibliografické zaznamy. Praha :
Narodni knihovna CR. 2002. Dostupné téz na www:

" Sranova M.: AACRZ2 : jmenna katalogizace [online]. Plzen :
SVK Plzefiského kraje. 62004?] Dostupna na www:


http://full.nkp.cz/nkkr/Nkkr0203/0203153.html
http://webarchiv.nkp.cz/frbr.pdf
http://www.svkpl.cz/jmenna.pps
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