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AKVIZICE

= Ziskavani dokumentu, popf. informaci do fondu knihovny
= Vstupni faze pfi praci s fondem
= UrCuje dalSi knihovnické procesy

Zjistovani, vybirani a ziskavani dokumentd do fondu
knihovny
S ohledem na funkce, zaméreni a poslani knihovny, obsahovou
strukturu jejiho fondu (profil knihovniho fondu) a potreby jejich
uzivatela. (TDKIV)
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Knihovni fond

"Prabézné doplriovany soubor vybranych dokumentu,
ktery je odborne zpracovavan a uchovavan." (Ullmanova, 1984)

"Knihovni fond je odborne knihovnicky zpracovavana,
ulozena a zpristupnéna sbirka knihovnich jednotek v urcité
knihovné. Je to souhrn vSech dokumentu, které knihovna
Ziskala, zpracovala a které a které jsou k dispozici vsem
uzivatelim knihovny" (Sedé, 2007)
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Co tvori knihovni fond?

Dokumenty, které jsou evidovany jako knihovni jednotky.

Dokument je “informacni pramen tvoreny nosi¢em informaci v
podobé hmotného predmétu a mnozinou dat Ci informaci na
ném (v ném) fixovanych i obsahové usporadanych.” (Pinkas,
2002) (Co tady nehraje?)

Knihovni jednotka je "kazdy samostatny svazek dokumetu, {j.
kazdy vytisk nebo cast vicesvazkoveho dila, konvolut, komplet
celého ro¢niku periodika, nosi¢ specialnich druhl dokumentu
(magn. kazeta, CD-ROM). Musi byt samostatné evidovany v
prirastkovéem seznamu. (TDKIV, 2003)



NTK

50°6'14.083"N, 14°23'26.365"E
Narodni technicka knihovna
National Technical Library

/ 210 mm

7]

Slovnicek

oddéleni akvizice - acquisition department/order
department / accesion department

knihovni fond - library collection

Jednotka - item

dokument - document

knihovni jednotka - library unit

deziderata - desiderata

vypujcka - loan

absencni (vypujcka) - check out

prezencni (vypujéka) - for in-house use / for reference
only



NTK

50°
Na

6'14.083"N, 14°23'26.365"E

rodni technicka knihovna

National Technical Library

4

210 mm

7]

Akvizicni pracovnik by mél:

= Znat potfeby uzivateld.

= Byt dobry hospodar.

= \V/yborné se orientovat na kniznim trhu.

= Znat distributorskeé, knihkupecké a nakladatelske sité.

= Znat provoz celé knihovny.

= Znat pozadavky uzivatelu (jaky je rozdil?), sloZzeni fondu,
zdroje dokumentu.

= Peclivé provadét evidenci objednanych a dodanych
dokumentu.

= VVyvarovat se nechténeho ziskani duplikatu.
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DRUHY AKVIZICE

1. podle Ccasoveho hlediska
= PocatecCni
- pfi zakladani knihovny
= Prubézna
- nejCastéjsi, pro fungujici knihovny
= Zpétna
- doplnovani starSich dokumentu
* pfi zakladani knihovny
* pfi zmeéne profilu fondu
* pfi chybach v akvizici
 deziderata
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2. Podle podilu knihovny

= |ndividualni
- kazda instituce uskuteCriuje akvizici sama
= Ustfedni
- knihovna + jeji pobocCky
= Koordinovana
- spoluprace 2 nebo vice instituci s podobnym profilem
(na urovni mistni, regionalni, narodni, mezinarodni)
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AKVIZICNI POLITIKA

= Jaké dokumenty se budou do fondu doplriovat
(urCeno statutem knihovny)

= V jakém rozsahu (ovlivnéno rozpocCtem knihovny)

= Jakym zpusobem se budou dokumenty ziskavat,
zpracovavat a zpfistupnovat
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Jak se vytvari akvizicni politika?
= Je tfeba znat komu jsou dokumenty urCeny.
= Stanoveni cile
= Cil akvizicni politiky v NTK:

o Zpristupnovat co mozna nejrychleji kvalitni
informacni zdroje uzivatelum.
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PROCESY AKVIZICE

Tvorba fondu zahrnuje 3 zakladni kroky:
= Profilovani fondu
= ZjiStovani a vybér dokumentu

= Ziskavani dokumentu
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Profilovani fondu
(collection development / collection building)

"Skladba, resp. zaméreni knihovniho fondu dané na zakladé
ruznych hledisek. Rozlisuje se tematické profilovani
(dokumenty pojednavajici o urcitem téematu ¢i predmetu),
profilovani podle typu informaci a druhu dokumentu, podle
Jejich provenience, podle institucionalniho znaku (dokumenty
pochazejici od urcitéeho autora).” (TDKIV, 2003)
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Profilovani fondu

= Vymezeni individuality daného dokumentového fondu ve vztahu
k pfirozenému fondu dokumentu

= Vymezeni védnich oboru a oboru lidské €innosti pro zaméreni
knihovny

= Trvala funkce akvizice

= Tvorba tematického planu dopliovani
(dlouhodoba platnost, vychazi ze statutu knihovny)
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Struktura tematického planu doplnovani

1. uvod

- charakteristika knihovny (zafazeni podle typologie, funkce
knihovny, velikost, poCet pobocek, spoluprace s jinymi knihovnami)

- charakteristika mista (pocCet obyvatel, sloZeni, vyznamné instituce
a Skoly)

2. analyticka cast

- slozeni uzivatell (celkovy pocet, statistika podle véku, vzdélani,
socialniho zafazeni)

- slozeni knihovniho fondu (velikost, druhy dokumentu, podil
cizojazycCné literatury, tematické slozeni)

- slozeni vypujcek (pocet, podle tematiky, srovnani za delSi ¢asové
obdobi)
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3. planovaci cast
- oborové vymezeni
- uplnost (pro jaky ucCel — napf. pro studijni ucely, ucely
vyzkumu)
- druh dokumentu (knihy, periodika...)
- typ dokumentu (ucebnice, encyklopedie...)
- jazykové vymezeni
- uroven zpracovani (védecka, popularné naucna)
- éasové vymezeni (zastaravani dokumentu)
- provenience (geografické hledisko,kde byl dokument
vytvoren)
- pocet exemplaru
- kontinuita fondu
- Cetnost vypujcek
- nesplnéné pozadavky uzivatelu
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4. zaver

- zpusob plnéni
- kontrola

- moznost doplneni
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Zjistovani a vybér dokumentu
(Selection / selection policy)

Zdroje

= Databaze a katalogy vydavatelstvi, kninkupectvi, kniznich
distributord, edi¢ni plany, odborna periodika, recenze.

= Knizni veletrhy, seminare, média.

Nutnost...

...pravidelné aktivné sledovatprodukci.

...rozeznat a zodpovédne vybratrelevantni dokumenty.
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Zjistovani a vybér dokumentu

= VVyhledavani dokumentu
= |dentifikace dokumentu

= VVybér dokumentu
- zdroje pro vybér:

- informace o pfirozeném fondu dokumentu
- trh informacénich pramenu
= Podminky:

- znalost sekundarnich prament

(bibliografie, katalogy, nakladatelské plany, baze dat)
- znalost trhi informacnich pramenu

(nakladatelstvi, vydavatelstvi, distributofi, knihkupci)
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Akvizi¢ni prameny

Bibliograficka periodika

= Casopis Knizni novinky
- Vydava Svaz Ceskych knihkupcu a nakladatelu

- Dostupné z: hitp://www.sckn.cz/index.php?p=cislakN
- recenze, reportaze, rozhovory, 1x za 14 dni, od 2002

= Knihy
- Vychazi jednou tydné v tisténé podobé od roku 1991
- Dostupné z: http://www.tydenik-knihy.cz/

- V internetové verzi dostupné z: http://www.portalknihy.cz/
je mozné knihy rovnou objednat

- nejednotna uprava, vétSinu zaira inzerce



http://www.sckn.cz/index.php?p=cislaKN
http://www.sckn.cz/index.php?p=cislaKN
http://www.tydenik-knihy.cz/
http://www.tydenik-knihy.cz/
http://www.tydenik-knihy.cz/
http://www.tydenik-knihy.cz/
http://www.portalknihy.cz/
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K Revue
« MésicCnik
« Vychazi od roku 1999
 Pro potreby verejnych knihoven
« Knizni novinky fazené podle vydavatelu
« V NTK vyuzivame "Nakladatelé hlasi, vyjde v (mésic)"
« Z odborné literatury pravo, profesni literatura, lexikony,

slovniky a uCebnice
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Nakladatelské materialy

- Katalogy, letaky a edi¢ni plany vydavatelu
« Informace o jiz vydanych a o prave vydavanych publikacich,
ale i o titulech pripravovanych k vydavani

« Zakladni informace o knize (nazev, autor, udaje o vydani,
ISBN, cena)

- Ceska produkce: Computer Press, Grada, Era a Ben

« Zahrani¢ni produkce: Elsevier, Wiley - Blackwell a Kluwer
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Jaké Vas potkaji problémy v praxi?

« Vydavatel oznacCi v katalogu knihu za novinku, ale dokument
jesteé nevysel.

« ZaleZi na nakladateli zda nevyfizené objednavky zakazniku
eviduji.

« Je dulezité si vést agendu nedodanych tituld, u titull
pripravenych k vydani sledovat jestli skutecné vyjdou.

« MUze se stat Ze avizovana publikace vubec nevyjde.
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Internetové stranky vydavateli
« VVyznamny zdroj, aktualni informace

Ceska produkce:

« Academia (http://www.academia.cz/)

« Computer Press (htip://knihy.cpress.cz/)
« Grada (http://www.grada.cz/)

« Kopp (http://kopp.cz/)

Zahranicni produkce:
- John Wiley & Sons (http://wiley.com)
- Springer Verlag (http://www.springer.com)

- McGrew-Hill Professional Publishing (htip://books.mcgraw-
hill.com)



http://www.academia.cz/
http://knihy.cpress.cz/
http://www.grada.cz/
http://kopp.cz/
http://wiley.com/
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http://books.mcgraw-hill.com/
http://books.mcgraw-hill.com/
http://books.mcgraw-hill.com/
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Internetova knihkupectvi

- Vlitava.cz (http://knihy.vltava.cz/)

- Amazon.com (htip://www.amazon.com/)

- Amazon.co.uk (http://www.amazon.co.uk)

- Palac knih Neoluxor (http://www.neoluxor.cz/)

- Internetové knihkupectvi UMARECKA.CZ
(http://umarecka.cz/)



http://knihy.vltava.cz/
http://www.amazon.com/
http://www.amazon.co.uk/
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Knizni veletrhy v CR (vybér)

= Svet knihy Praha (kvéten)
(hitp://www.svetknihy.cz/), 19. roCnik
16. - 19. 5. kvétna 2013

= Podzimni knizni veletrh — HavliCkav Brod (fijen)

(http://www.hejkal.cz/trh/), 23. roCnik

18. a 19. fijna 2013

= Polabsky knizni veletrh — Lysa nad Labem (zafi)
(http://www.vll.cz/veletrh-138), 10. roCnik
6. — 8. zari 2013



http://www.svetknihy.cz/
http://www.hejkal.cz/trh/
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http://www.vll.cz/veletrh-138
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Knizni veletrhy v zahrani€i (Evropa, vybeér)

= Frankfurter Buchmesse (fijen)
(hitp://www.buchmesse.de), 65. roC.
9. —13. fijna 2013

= The London Book Fair (duben)
(http://www.londonbookfair.co.uk)
15. —17. dubna 2013, 42. roc.

= Leipziger Messe (bfezen)
(http://www.leipziger-buchmesse.de/)
14. - 17. brezna 2013



http://www.buchmesse.de/
http://www.londonbookfair.co.uk/
http://www.leipziger-buchmesse.de/
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http://www.leipziger-buchmesse.de/
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Navrhy uzivatelu

- Zpétna vazba od uzivatelu.

- Publikace nové vzniklych oboru.

- Moznost navazat spolupraci s vysokymi skolami,
vyzkumnymi ustavy.

SF

- Zameéstnanci si mohou zazadat o publikace do
prirucni knihovny.

- Posuzuje vedouci pracovnik, misto akviziCni
komise.
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Ziskavani dokumentu

= Faktické pofizeni dokumentlt do fondu knihovny
= Vstupni zpracovani

Zpusoby ziskavani:

Nakup

Dar, odkaz

Vyména

Povinny vytisk

Clenstvi v organizacich, sborniky z konferenci
(sluzebni cesty)
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1. Nakup

VAND'AD &4

« Druhy — primy nebo na objednavku
- Platba - fakturou nebo hotové

Dodavatelé

. Knihkupectvi, antikvariat
. Vydavatel, nakladatel
. Distributor

. Clenstvi v klubech
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Subskripce

« Smlouva mezi odbératelem a dodavatelem o dodani
ohlaseného dokumentu pred vydanim.

- Pouziva se u rozsahlych, priruckovych a encyklopedickych
dél.
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Knizni trh

« Primérna cena knihy na ¢eském kniznim trhu 200 K¢
(Odborna literatura 300 KC¢)

 Obrat knizniho trhu se odhaduje na 5 mil. KC

- Publikace se vydavaji obvykle v nakladu 3 500 - 5 000
vytisku.
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Nakladatel vs. Vydavatel

Nakladatel: "Fyzicka nebo pravnicka osoba zodpovedna za
uvedeni neperiodické publikace na knizni trh. Zajistuje hmotné
prostredky k vydavani publikaci, pecuje o odbornou a
vytvarnou stranku vydavanych publikaci, zajisttuje jejich
vytisténi, nékdy téz distribuci.” (KTD, 2003)

Vydavatel: "Fyzicka nebo pravnicka osoba odpovedna za
pripravu neperiodické Ci perodické publikace k vydani (1j. jeji
zverejnéni tiskem." (KTD, 2003)
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Knihkupectvi
,kamenna"” — nektera poskytuji knihovham slevy

= internetova
vyhody:
. cena (pozor na postovné a balné)
. komfortni vicehlediskové moznosti vyhledavani,
anotace, recenze, kopie obalky...
nevyhody:
. reklamace (virtualni partner...)
. mozna nesolidnost, pomijivost www stranek a

instituci
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Nekteré tipy:
http://www.knihy.cz
http://www.kanzelsberger.cz
http://www.fraus.cz

Ohlasené knihy (DB NK CR):
http://sigma.nkp.cz/web/ok.htm



http://www.knihy.cz/
http://www.knihy.cz/
http://www.kanzelsberger.cz/
http://www.kanzelsberger.cz/
http://www.fraus.cz/
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http://www.fraus.cz/
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Nakladatelstvi
= Zaijisténi financnich prostfedkd, jazykova, odborna a vytvarna
uroven dokumentu, zajisténi tisku — vydani
= Néktera nakladatelstvi souCasne i distributory a prodejci
= Nakladatelska cena knihy priznivéjsi — knihovny vSak nejsou vzdy
pro nakladatele vitanym zakaznikem... mimo nakladnych,

nékolikadilnych (vétSinou encyklopedickych) dél

Odborna nakladatelstvi
- snazi se o pfimeé odbératele — tj. i knihovny

Zdroje vyhledavani udaju o nakladatelstvich
- http://www.sckn.cz, perlodlka o literarni produkci, internet,
DB nakladatel(i NKCR..



http://www.sckn.cz/
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Knizni distributori
= Zprostredkovani pohybu knih od nakladatele ke knihkupci,
popr. cilovemu zakaznikovi

= Pokryti teritoria, tématickych oblasti, urCitych nakladatelskych
domd...

Sluzby distributort
Informace o novych pfirustcich,
Licence na plné texty v DB nakladateld,
Zpfistupnéni svych ,katalogu®
. Moznost primeé tvorby elektronické objednavky,
sledovani objednavky, reklamacni rizeni...
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Nakup periodik pres distributora
vyhody
- sleduje dodavani, urgence, procleni...
- dovoz Casopisu pfimo do knihovny
(pozor na ceny kuryrni sluzby)
nevyhody
- distributor je obchodnik, ne samaritan
- pozor na smlouvu o dodavani periodik =
nezapomenout na penale! pri neplnéni

dohodnutych povinnosti, hlidat katalogové ceny (Ulrich’s
Periodicals Directory), hlidat douctovani
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Distributoti v CR - vybér:

Euromedia Group http://www.euromedia.cz/
Kosmas http://www.kosmas.cz/
Pemic http://www.pemic.cz/



http://www.euromedia.cz/
http://www.euromedia.cz/
http://www.kosmas.cz/
http://www.kosmas.cz/
http://www.pemic.cz/
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http://www.pemic.cz/
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Dodavatelé

= meziClanek mezi nakladatelem a knihovnou

Duvod pro¢ ano = uspora administrativy (celnice)

Domaci dodavatele zahranicni literatury — bez jazykovych
barier

+ jistota s odvodem DPH.

Nabidky spoluprace na budovani tématického profilu
(velké, popr. akademické) knihovny:
« Approval Plan — tématicka objednavka
 Blanket Order — generalni objednavka
« Standing Order — stala objednavka
« Ukazkova zasilka
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Dodavatelé CR — vybér:

FOLIO http://www.folio.cz

INTES Praha http://www.intes.cz

Med Servis http://www.med-servis.cz
Mega Books  htip://www.megabooks.cz
Starman Bohemia http://www.starman.net
Suweco http://www.suweco.cz



http://www.folio.cz/
http://www.folio.cz/
http://www.intes.cz/
http://www.intes.cz/
http://www.med-servis.cz/
http://www.med-servis.cz/
http://www.med-servis.cz/
http://www.med-servis.cz/
http://www.megabooks.cz/
http://www.megabooks.cz/
http://www.starman.net/
http://www.starman.net/
http://www.suweco.cz/
http://www.suweco.cz/

NTK

50°6'14.083"N, 14°23'26.365"E
Narodni technicka knihovna
National Technical Library

/ 210 mm

7]

Kritéria hodnoceni dodavatele
- Ceny
- Dodaci |huty
- Sife sortimentu (donaska, fakturovani)
- Snadna komunikace

- Spolehlivost
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Struktura maloobchodni ceny knihy

9 % autor

10-15% nakladatel
30-35% rabat distributora
43 %  vyrobni naklady
5-10% Cisty zisk

= katalogova cena knihy pro maloodbératele
(tj. knihovna, jednotlivec)
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Autor

Nakladatel

Vyroba

Rabat
distributora
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Negativa ceského knizniho trhu

- nizka profesionalita nakladatelu

- neumeérny pocet nakladatelt (2011 — 5 074 vydavatelu knih,
resp. subjektu s opravnénim k produkci neperiodickych
publikaci,

meziroCni narust pocCtu 5%)

« vysoky pocet distributoru (pfes 60)

- nadprodukce trhu — zrychleni starnuti knih — vyprodeje

- maloobchod: obrat se udrzuje na relativne stejné

urovni — stoupa cena knih, klesa prodej

« odhad celkoveého obratu knizniho trhu: 5 mid. K¢
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Zahranicni knizni trh
- cca 900 tis. tituld/rok
- Y5 svétové produkce v 10 zemich

charakteristika:
- maly narust poctu nakladatelu a dodavatell (vytvareni
mohutnych holdingu — Elsevier Science, Springer Verlag...)
« rust cen (@ 10 %/rok)
- pokles poctu vytisku
- narust elektronickych médii nebo soubéznych e-verzi k
tistenym
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Priklady zahranicnich odbornych, védeckych
nakladatelstvi:

McGraw-Hill Professional Publ. http://www.mhprofessional.com

Oxford University Press  hitp://www.oup.co.uk

Springer Verlag http://www.springeronline.com

Elsevier http://www.elsevier.com/wps/find

Walter de Gruyter http://www.saur.de


http://www.mhprofessional.com/
http://www.mhprofessional.com/
http://www.mhprofessional.com/
http://www.oup.co.uk/
http://www.oup.co.uk/
http://www.oup.co.uk/
http://www.springeronline.com/
http://www.springeronline.com/
http://www.springeronline.com/
http://www.elsevier.com/wps/find
http://www.elsevier.com/wps/find
http://www.saur.de/
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Informace o knizni produkci — zahranici

Nakladatelské katalogy (na www nakladatelu, tisténé)
The Booksellerhttp://www.thebookseller.com/?pid=2

Publishers "Weeklyhttp://www.publishersweekly.com/

Books In Print
http://www.booksinprint.com



http://www.thebookseller.com/?pid=2
http://www.thebookseller.com/?pid=2
http://www.thebookseller.com/?pid=2
http://www.publishersweekly.com/
http://www.publishersweekly.com/
http://www.publishersweekly.com/
http://www.booksinprint.com/
http://www.booksinprint.com/
http://www.booksinprint.com/
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2. Dar, odkaz

- Seda literatura (firemni literatura, zpravy, interni dokumenty)
 StarSi dokumenty, jedineCné dokumenty

* Financni dar

« Zachovat si pravo vybéru

* Vyzadané a nevyzadané dary

* Podminky darcu

» Agenda dart

Problemy:
* puvod, fyzicky stav, aktualnost, uplnost dart
* sponzorské projekty cilené na velké firmy nebo
nakladatelské domy (vyzadané dary)
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3. Vyména

» PocCatky v 17. stol. - snaha o kodifikaci vymeény,

1886 — Bruselska konvence o mezinarodni vyméné
(oficialnich publikaci), 1921 na dohodu pfistupuje CSR,
1958 — iniciativa UNESCO - Parizske dohody

* Sjednani vymeény publikaci
(vlastni i jiné produkce — bohemikalni Seda literatura)
mezi knihovnami, nakladatelstvim a knihovnou atd.

 Ddlezita administrativa: hlidani finanéniho objemu pfijatého
a odeslaného mnozstvi publikaci



NTK

50°6'14.083"N, 14°23'26.365"E
Narodni technicka knihovna
National Technical Library

/ 210 mm
/]

« Moznost navazani vymeénnych kontaktu

. vyhodny zpusob
. ucinny zpusob

« Vnitrostatni — dokumenty mimo bézny trh dokumentt —
zajmove naklady, interni publikace

« Mezinarodni — dokumenty z bézného trhu dokumentu

« Obvyklé pro velké univerzalni knihovny a odborné knihovny
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Agenda:

- Navazovani vymeény (osobni kontakty, pisemné) a uzavieni
pisemné dohody

- Ziskavani dokumentu
. podle nabidky partnera
. vlastni pozadavky

« Sledovani finan¢nich nakladu

- Budovani vyménného fondu
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4. Povinny vytisk

= Zakonna povinnost, ktera stanovuje vSem vydavatelim
zdarma odevzdavat jeden nebo vice vytiskl uréeny narodnim
institucim
« Archivace kulturniho knizniho dédictvi statu

- Podklad pro:

. registraci knizni produkce vydané na uzemi statu,
tj. funkce evidencni

. zpracovani narodni bibliografie,

tj. funkce bibliograficka
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Historie PV:

- 1537, Francie, zakaz prodeje knihy, pokud jeden vytisk nebude
odevzdan do kralovské knihovny v Blois (Frantisek 1.)

- Zasada PV v Evropé — 17.-18. stol.

« USA — 1790 — vydani zakona o copyrightu, obsahoval povinnost
nakladatell odevzdavat PV

» 1886 — prvni mezinarodni dohoda o copyrightu — Bernska
konvence

« Soucasnost: odevzdavani PV stanovuji Casto zvlastni zakony:
Francie, CR, skandinavské zems...,

nebo zakony o copyrightu: GB, USA

» Holandsko: nakladatelé davaji PV dobrovolné —

bez legislativnino vymezeni
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Povinny vytisk v CR

- tiskovy zakon — 1862 (Rakousko-Uhersko)

- 1935, vladni nafizeni €. 118/1935 a ¢. 119/1935 o PV

- 1947, zakon ¢. 20/1947 Sb., o PV a vladni nafizeni
C.43/1947 Sb.

+ 1950, vyhlaska Ministerstva informaci a osvéty €. 62/1950 Sb.
- 1963, vyhlaska MSK, &. 45/1963 Sb.

- 1964, vyhlaska MSK, &. 140/1964 Sb.

+ 1991, zakon o neperiodickych publikacich, ¢. 106/1991 Sb.
novela 281/1991 Sb.

- zruSeni oborového PV, zavedeni financnich sankci



NTK

50°6'14.083"N, 14°23'26.365"E
Narodni technicka knihovna
National Technical Library

/ 210 mm

7]

Zakon

« 1995, zak. €. 37/1995 Sb. o neperiodickych publikacich,
vyhlaska MK €. 252/1995 Sb.

Novela

« Zakon €. 320/2002 Sb. o zméneé v souvislosti s ukonCenim ¢innosti
okresnich ufadu (€ast 22), vyhlaska MK ¢&. 156/2003 Sb.

* 4 PV - 2x NK, MZK, SVK Olomouc + 1x PV mistné pfislusné SVK
(regionalni vytisk)

 vydavatelé jsou povinni vydané tituly pisemné nabidnout ke koupi
dalSim vybranym knihovnam

(19 knihoven stanovenych vyhlaskou 156/2003 Sb.)

* soucasti zakona jsou povinne udaje tiraze, které dokument musi
obsahovat

» sankce (od 15 do 50 tis. KC)



NTK

50 6'14.083" N 14°23'26.365"E
rodni technicka knihovna
Nto al Technical Library

/ 210 mm

7]

Povinny vytisk (zakon ¢. 37/1995 Sb. o neperiodickych publikacich)
a) dva povinné vytisky Narodni knihovné Ceské republiky,

b) jeden povinny vytisk Moravské zemské knihovné v Brne,
c) jeden povinny vytisk Statni védecké knihovné v Olomouci,

d) jeden regionalni povinny vytisk mistné prislusné statni
védeckeé knihovné podle sidla vydavatele. Ministerstvo kultury
urcCi vyhlaskou regionalni prislusnost jednotlivych knihoven pro
potreby tohoto zakona.

(2) Vydavatel neperiodické publikace pofizené slepeckym pismem je
povinen odevzdat jeden povinny vytisk Knihovné a tiskarné pro
nevidomé K. E. Macana v Praze.


http://www.nkp.cz/pages/weba_zakonpv_neper.htm
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Nabidkova povinnost (vyhlaska ¢. 156/2003 Sb.)

Vydavatel pisemné nabidne ke koupi jeden wvytisk jim vydané
neperiodické publikace Knihovné Akademie v&d Ceské republiky,
Parlamentni  knihovné prostfednictvim Kancelare Poslanecké
snémovny, Statni technické knihovné, Knihovné Narodniho muzea
prostfednictvim Narodniho muzea, Knihovné Pamatniku pisemnictvi
prostfednictvim Pamatniku narodniho pisemnictvi, StfedoCeské
védecké knihovné v Kladné, Jihoceské védecké knihovné v Ceskych
Budéjovicich, Studijni a védecké knihovné Plzenského kraje,
Severogeské védecké knihovné v Usti nad Labem, Krajské védecké
knihovné v Liberci, Studijni a védecké knihovné v Hradci Kralove,
Moravskoslezské védecké knihovné v Ostravé, Krajské knihovné v
Pardubicich, Krajské knihovné FrantiSka BartoSe, prispévkove
organizaci, ve Zline, Krajské knihovne Karlovy Vary, Krajské knihovne
VysocCiny a Méstské knihovné v Praze.
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320/2002 ZAKON ze dne 13. éervna 2002

1.V § 3 odst. 1 pism. c) se slova ,Statni védecké“ nahrazuji slovem

,Védecke".

2. 'V § 3 odst. 1 pism. d) za slovo ,vytisk® vkladaji slova ,Méstské
knihovné v Praze a“ , slova ,statni védecké" se nahrazuji slovem
,Krajské” a véta druha se zrusuije.

V § 5 odst. 1 se slovo ,Okresni“ nahrazuje slovem ,Krajsky*.

V § 5 odst. 2 se slovo ,Okresni“ nahrazuje slovem ,Krajsky*.

V § 5 odst. 3 se slovo ,Okresni“ nahrazuje slovem ,Krajsky*.

V § 5 odst. 4 se slovo ,Okresni“ nahrazuje slovem ,Krajsky*.

V § 5 odst. 5 se slovo ,okresniho® nahrazuje slovem ,krajského®.

V § 5 odst. 6 se slovo ,okresniho® nahrazuje slovem ,krajského”.
9. V §5odst. 7 se slovo ,okresni” nahrazuje slovem ,krajsky”.
10. V § 5 odst. 8 se slovo ,okresni“ nahrazuje slovem ,krajsky”
11. V § 5 odstavec 10 zni:

,(10) Pokuta uloZena a vybrana krajskym urfadem je pfijmem kraje.".
12. Za § 5 se vklada novy § 5a, ktery zni:

©® N OhE W
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PV casopisu (1)
* plati zakon €. 46/2000 Sb., o pravech a povinnostech pfi vydavani
periodického tisku a 0 zméné nékterych dalSich zakonu (tiskovy
zakon), ktery byl 2.8.2000 zménén zakonem €. 302/2000 Sb. (STK
jako pfijemce PV) a 13.6.2002 zakonem €. 320/2002 Sb. (zruseni STK
jako pfijemce)
* vydavatel je povinen bezplatné na svuij naklad z kazdého vydani
periodika dodat PV pfijemcum do 7 dnd ode dne vydani
* vyjimky: Sbirka zakonU, Sbirka mezinarodnich smluv, véstniky,
uredni tiskoviny, vnitfni periodika
- evidence periodického tisku — MK CR
* povinné udaje kazdého vydani
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PV casopisu (2)

§ 9 Prijemci PV periodik:

2 povinné vytisky Narodni knihovné Ceské republiky

1 povinny vytisk Moravskeé zemske knihovne v Brné

1 povinny vytisk knihovné Narodniho muzea v Praze

1 povinny vytisk MK CR

1 povinny vytisk Parlamentni knihovné

1 regionalni povinny vytisk prislusné statni védecke knihovnée

1 regionalni povinny vytisk Méstske knihovne hl. mésta Prahy

1 povinny vytisk periodického tisku, ktery je vydavatelem urCen pro
nevidomé nebo slabozraké, Knihovné a tiskarné pro nevidomé K. E.
Macana v Praze

SQ e a0 o
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5. Clenstvi v organizacich

- AKVS (Asociace knihoven vysokych Skol Ceské republiky)

- Asociace muzei a galerii Ceské republiky

. CAS (Ceska archivni spoleénost)

.+ SDRUK (Sdruzeni knihoven Ceské republiky, ma specialni
Sekci pro akvizici, ktera fesi aktualni problémy knihoven, které
jsou pfijemci PV nebo nabidkoveé povinnosti.)

- SKIP (Svaz knihovnikd a informaénich pracovnik(i Ceské
republiky)
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PRIPRAVA PRED ZiSKANIM DOKUMENTU
DO FONDU

= Kontrola na duplikat
= Zjistovani zajmu o danou problematiku
= Schvalovaci fizeni (akviziCni komise)

o V NTK se schazi 1-2krat mésicne

o Vedouci pracovnici

o Zastupci sluzeb
o Zastupci specialnich sluzeb
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OBJEDNAVANI DOKUMENTU

= Vytvofeni objednavky

. Evidence: podle Cisel objednavek, podle objednanych
titults, podle dodavatelu
. Archiv objednavek: tisténé x automatizované (uzaviené

podle kalendarniho roku)

= Rozhodnuti o zpusobu nabyti

Volba dodavatele podle druhu dokumentu:
Knihy
Periodika
Specialni dokumenty
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PRIJEM DOKUMENTU

Verifikace
- Kontrola dodavky s objednavkou

- Kontrola dodanych dokumentu

- Srovnani faktury s dodavkou

- Kontrola ceny dokumentu

- Vysledek verifikace:
- Reklamace (vyména titull, faktury, Zadost o
dobropis)
- Urgence
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Adjustace

. Oznaceni jednotlivych exemplaru pfirustkovym
Cislem, carovym kodem, signaturou a razitkem
Knihovny

. Signovani

. Prirdstkovani
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Razitka

Evidenéni razitko

= rub titulniho listu, pokud je misto

= Prirustkové Cislo, signatura, datum pfirtstku, v
pripade nakupu dodavatel, v pripadeé daru D, cena,

informace o ochrané paskou, pripadné informace o
CD, DVD

Kontrolni razitko

= Nad evidencni, 17, 25, ...., posledni Cislovana
stranka
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- Signovani
- Lat. signum = znameni, znacka, pecet, heslo

- Dohodnuty znak mista knihovni jednotky ve fondu
(poradi na regalu)

- Signatura je prenosna (ztrata dila), zmenitelna

Signatura
- skupinova (historicky nejstarsi typ)
- individualni
pod jednu signaturu stavime vsechny svazky
vicesvazkovych dél, vSechny exemplare téhoz dila
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Signatura
call number / location mark / shelf mark

- Uvadi se na dobre viditelné misto, zpravidla do levého
horniho rohu na predni desku, dale do evidencniho razitka,
katalogizacniho zaznamu, pfiristkového seznamu.

- Kombinace pismen a Cislic.

- Vytisky téhoz dila maji stejnou signaturu, odlisuji se
pismennymi indexy: D 12722

- Dily vicesvazkového dokumentu se odlisuji Ciselnym
vyjafenim: D 12723/1 nebo D12723-1
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Pouzivané znakové soustavy vytvareni signatur:
arabske Cislice

rimske Cislice

pismena latinky

interpunkcni znaky (lomitko, spojovnik, plus, dvojtecka...)
* barvy

Zakladni doporuceni pro tvorbu signatur:
+ jednoduchost, strucnost, mnemotechnicnost
- signatura zjednodusuje praci ve skladu — zapamatovatelnost
- expanzivnost — moznost zaradit pfiristky na konci i uprostred
rady
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Metodika tvorby signatur

- Plan prostorového rozmisténi knihovnich fondu — mistnosti,
fondy, regaly, police — viditelné umisténi schématu pro
uzivatele

- Vypracovani navodu pridelovani a tvorby signatur

- Vymezeni vztahu popisne a knihovni jednotky

Popisna jednotka
. predmet jednoho zaznamu

Knihovni jednotka
kazdy samostatny svazek dokumentu nebo nosic
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Knihovni jednotky prinalezejici jedné popisné jednotce:

. cast tvaru signatury stejna, spolecna

. ulozeni na regale vedle sebe

Vicesvazkova dila

. obvykle znacCky pro dilové jednotky za lomitkem fimskymi
Cislicemi

Oznaceni multiplikatu

. obvykle mala pismena latinky za zakladni signaturou
Obvyklé umisténi signatury:

. katalogizaCni zaznam

. prirustkovy seznam

. rub titulniho listu dokumentu

. hibet dokumentu

. zadni deska dokumentu
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= Prirustkovani

. Prirastkove Cislo je jedine¢né a nesmi se nahrazovat
jinému dokumentu

. Na zaCatku kazdeho roku se aritmeticka rada zahajuje
od Cisla 1 a lomi se prislusnym rokem

. Tyka se fyzickeé jednotky
. U Casopisu se dava az celému ro¢niku pfi svazani
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TVORBA AKVIZICNIHO ZAZNAMU

- ZavérecCna faze
- Zpracovani de visu (s knihou v ruce)

910 $b Identifikaéni ¢islo dokumentu (titulova
signatura)

020 $a ISBN

245 $a Hlavni nazev

260 $a Misto vydani

260 $b Nakladatel

260 $c¢ Rok vydani
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ZAKLADNI EVIDENCE FONDU

* evidencni jednotka

1. pfirustkovy seznam
* predtistény formulafr, tistény vystup z AKS

* hlavni spravni a uc€etni doklad fondu dokumentu

« Zakon €. 257/2001 Sb. o knihovnach § 16 Evidence a revize
knihovniho fondu (1) Provozovatel knihovny musi vést evidenci
knihovniho fondu. Evidence knihovniho fondu musi umozfiovat
kontrolu jednotlivych zaznamu a zaru€ovat jejich nezaménitelnost.
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Vyhlaska MK CR 88/2002 Sb., k provedeni zakona o
knihovnach:

§ 4.

(1) Provozovatel knihovny v ramci evidence knihovniho fondu
vede:

a. prirustkovy seznam, do kterého se zaznamenavaji

vSechny knihovni dokumenty ziskané pro knihovni fond
knihovny

b. seznam ubytku, do kterého se zaznamenavaji ubytky
knihovnich dokumentu

(2) Prirastkovy seznam a seznam ubytku Ize vést formou
nékolika

diléich seznamu.
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§ 5:
(1) Zaznam v pfirdstkovém seznamu obsahuje
a. datum zapsani
b. prirustkoveé Cislo knihovniho dokumentu
c. zpusob nabyti knihovniho dokumentu
d. oznaceni autora, nazev, misto a rok
vydaniknihovniho dokumentu, vCetné
pripadného omezeni doby jeho platnosti nebo
jinych udaju zarudujicich
nezamenitelnost knihovniho dokumentu
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(2) Do pfirastkového seznamu se zaznamenavaji
jednotlivé knihovni dokumenty s vyjimkou materiall
zpracovavanych skupinove. Zaznam skupinove
pracovavanych materialu je dan charakterem téchto materialu a
zpusobem jejich odborného knihovnického zpracovani.

U periodického tisku se jako knihovni dokument
zaznamenava ukoncCeny rocnik nebo svazek.
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2. mistni seznam
- predtisteny formulafr, tistény vystup z AKS

- pomucka pridélovani signatur, pomocna evidence fondu;
ztraci vyznam s AKS

3. pomocna evidence periodik
- listkova kartotéka

- elektronicka databaze
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4. pomocna evidence vymeny
- listkova kartotéka

5. Ubytkovy seznam
- predtisteny formular
- tiStény vystup z AKS
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Statistické vykazy

Informace Ize Cerpat z pfiristkového seznamu.

Statistika vypujcek.

Zrizovatel chce obvykle vedét co se v knihovne deéje.
Plan hlavnich ukoll, na za¢atku roku - v poloviné roku se
kontroluje.

Mésicni statistika - co, za kolik se nakoupilo, dary (pokud
nezname cenu - Ceska stranka 2 K¢, zahranicni za 4Kc¢),
stejné tak se pocita firemni literatura (roCenky, katalogy
vyrobku, obvykle zdarma)
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