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O NTK

Narodni technicka knihovna, drive Statni technicka knihovna. Knihovna shromazduje
nejvétsi fond technickeé literatury v CR. Knihovna poskytuje odborné informace pro védecké
pracovniky, pedagogy, studenty i Sirokou verejnost. Je ndrodnim strediskem pro ISSN.

Dale také koordinuje svou ¢innost s okolnimi védeckymi institucemi. Integruje knihovny
Vysoké skoly chemické technologické a Ustavu organické chemie a biochemie. Vétsinu jejich
uzivatel(l (asi 70%) tvori studenti. Od roku 2009 sidli v nové budové v Dejvicich. Knihovna
je moderné zarizena. Vraceni a pajcéovani knih je plné automatizovano. NTK ma také, jako
jedna ze Sesti knihoven v CR, pravomoc poskytovat meziknihovni vyptjcky ze zahraniéi.
Nova budova NTK ma celkové 5 nadzemnich pater a 3 podzemni patra skladu, z ¢ehoz jedno
podzemni patro je vyhrazeno knihovné CVUT. Ve skladech jsou, pro nadbytek regalu, i knihy
z tamniho knihkupectvi. Zvlast je, v zamrizovaném prostoru, oddélen historicky fond,
obsahujici dokumenty z do roku 1921.

Prabéh praxe

Do NTK, sem nastoupila 13. unora. Na uvod sem od vedouciho dostala Skoleni o bezpecénosti
prace a vyplnila potrebné papiry. Poté sem byla odvedena na personalni oddéleni,
k registraci. Pri registraci jsem si urcila uZivatelské heslo a byl mi nahran vstup na kartu.

Cela praxe se odvijela podle predem naplanovaného rozvrhu. Pracovni doba byla rozvrzena
na ¢ast dopoledni a odpoledni. Prvni tyden jsem méla naplanované exkurze na rlizna
pracoviste, kde jsem spolu s novymi zameéstnanci navstévovala jednotliva oddéleni
knihovny. Pracovala jsem celkem v Sesti oddélenich. Tento pocet se ovsem Casem
zredukoval, nebot jsem z nékterych byla prelozena. Praxe byla pred¢asné ukoncena

18. kvétna, dva tydny pred stanovenym tydnem, z diivod(i nedostatku prace.

Napln praxe

Celkové jsem praxi absolvovala v téchto Sesti oddélenich:

Oddéleni ochrany fondu

Oddéleni se zabyva vazanim ¢asopist a opravou poniéenych dokumentu. Vsechny tyto
knihvazacCské prace jsou provadény externé. Nékteré drobné opravy knih jsou provadény
primo v prostorach knihovny.

Moje prvni prace v toto oddéleni byla invetura a rovnani nevazanych casopist ve skladu.
Béhem praxe v tomto oddéleni sem ¢asto pracovala se systémem ALEPH. Prace na ALEPHU
zahrnovala aktivovani ¢arovych kodu, kontrolu zaznamd, tisknuti a lepeni LCC stitkt. LCC
Stitky se lepi na hrbet a poté se prelepuji ochranou folii. V nékterych pripadech jsem i
zarazovala noveé svazané rocniky do regall. Dale jsem kontrolovala a zapisovala chybéjici
stranky ve svazcich ¢asopisu Letectvi a kosmonautika, aby pak nasledné mohly byt
objednany na dotisk.
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Oddéleni spravy knizniho fondt

V tomto oddéleni jsem pracovala pouze tyden. Prace spocivala v razeni vracenych knih do
regald, ve volném vybéru. Knihy jsou, ve volném vybéru, fazeny podle LCC signatury.

Na uvod jsem kratce dostala Skoleni o LCC. Kromé razeni knih do regal(, prace v tomto
oddéleni zahrnuje i vyrizovani objednavek ze skladu. PoZzadavky na knihy mimo volny vybér,
si uzivatelé vyfrizuji primo v katalogu. Ve skladu se pak objednavka vytiskne, vlozi se do
objednané knihy a odnese uzivateli na centralni pult. Vracené knihy za vyuziti automatické
vracecky knih, jsou roztfidény do voziku a poté je zaméstnanci roztridi do polic dle pater.
Informace o umisténi v regale, jsou ¢asto napsanéa na pridesti knih. Tyto Udaje jsou obsazeny
zaroven v magnetickych nalepkach.

Referat obsahové provérky fondu

Hlavni ¢innosti tohoto oddéleni je odepisovani dokumentl z fondu. Dokumenty se odepisuji
na zakladé doporuceni knihovni rady a vétSinou z dlivodu informaéniho zastarani. Dale jsou
dokumenty odepisovany z diivodu ztrat. Ro¢né se v priaméru ztrati 150 knih.

Hlavni naplni mé ¢innost v tomto oddéleni byla kontrola vyrazenych monografii a svazki
casopisll véetné nasledného presunuti na vyrazovaci regal. Ucastnila jsem se zde i sbéru,
kdy s pomoci nékolika zaméstnancu, se vyfazené knihy masové presouvaly na rampu.

Oddéleni systémové architektury

Oddéleni se zabyva spravovanim elektronickych zdroja. Mdj ukol zde spocival v revizi e-
zdroju v systému JIB (Jednotné informacni brany) a oborovém pravodci na webu NTK.
Tato revize méla slouzit i pro Ucely inovace celého systému JIB. Planovana podoba stranek
mi byla téz ukazana.V ramci tohoto oddéleni jsem meéla moznost si vyzkouset i sluzbu na
informacénim pultu. Tato sluzba byla zavedena teprve pred dvéma lety. Informacni pult je na
kazdém patre. Stridaji se zde vSichni pracovnici, po dvou hodinach.

Oddéleni meziknihovnich sluzeb

Toto oddéleni zprostiedkovava pljcovani dokumentd z ostatnich knihoven. Kromé
samotnych dokumentt poskytuje i kopie stran.V ramci vnitrostatnich vypujcek je sluzba
poskytovana zdarma. V ramci mezinarodnich vypljcek je pak sluzba hrazena uzivatelem.
Sluzba nesmi byt poskytovana od komercnich firem.

V tomto oddéleni jsem téz pobyla jen kratce. Kromé kontroly seznamu ¢asopist, jsem také
rovnala periodika ve studovné ¢asopisu.

Oddéleni ICT sluzeb

Zde mi bylo dano za ukol editovat skeny pro systém Kramerius. Oznacovala sem cisla a typy
stranek. Pracovala jsem hlavné na prvorepublikovém magazinu Auto a poté na
vysokoskolskych skriptech.

Hodnoceni praxe

Celkové bych praxi hodnotila dobre kladné. Zamlouvalo se mi hlavné, ze praxe byla pestra
a méla sem tak moznost poznat fungovani celé knihovny. Jako zaporné bych hodnotila
Spatnou zpétnou vazbu na nékterych pracovistich. Vétsina pridélenych ukoll mi pfisla jako
smysluplna, kromé rovnani ¢asopisu v regalech.
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