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Jako asi vétSina studentd, ktefi se rozhodli absolvovat staz v Narodni technické knihovné,
tak 1 mé rozhodnuti pro tuto instituci plynulo pfedevSim z toho, mit moznost podivat se,
jak to funguje v moderni knihovng&, zndmé svou unikatni vystavbou a interiérem. Zaroven
jsem chtéla své teoretické znalosti doplnit t€émi praktickymi, abych ziskala co nejlepsi

pfedstavu o praci ve svém studijnim oboru.

Po odeslani vyplnéného formulafe dostupného na webovych strankdch NTK
meé kontaktovala pani Linda Machalovéa ze vzdélavaciho centra knihovny a zac¢aly jsme fesit
podrobnosti, tedy v jakém rozsahu bych se potfebovala stdze UcCastnit, v jakych dnech,
jaké mam preference ohledné praxe v urCitych oddélenich apod. Podle toho poté
vypracovala program staze a zaslala mi navrh smlouvy, kterd byla nasledné opatfena

potfebnymi podpisy.

Program staze byl zhotoven podle nasi pfedbézné dohody, staze jsem se Ucastnila vzdy
v Utery cely den, ve Ctvrtek odpoledne a v sobotu. Nastup byl 5. 11. 2013 a konec
19.12.2013. Prvnich 14 dni jsem absolvovala informaéni kole¢ka po jednotlivych
oddélenich a poté jsem meéla ¢tvrtky praxe v oddéleni historického fondu. VétSinu Uterk(
mi bylo umoznéno UcCastnit se seminafl porddanych ve vzdéldvacim centru NTK.

Jedno dopoledne jsem meéla praxi v oddéleni spravy autoritnich soubor(.

Prvni dopoledne probéhlo Skoleni o bezpecnosti prace, o tom jak uzivat pracovni sit,
byla mi udélena hesla a také probéhla ma registrace jak v rdmci pracovnikl, tak uzivateld
u registracniho pultu pro uzivatele. Poté nasledovala kratka exkurze po knihovné vedena
pani Machalovou, kterd se mnou absolvovala i vSechny prede$lé ¢innosti to dopoledne.
Odpoledne nasledovalo prvni informacni kole¢ko, jehoz zacatek byl v oddéleni digitalni
Narodni knihovny, kde jsem byla sezndmena pfedevsim z funkci Narodniho ulozisté Sedé
literatury, co se tam shromazduje, jak se to ziskava. Probéhlo také kratké seznameni
s Institucionalnim repozitdéfem NTK. Nasledné jsem navstivila oddéleni ISSN, kde dochazi
k pridélovani ISSN pro celou CR, v oddéleni provozu jsem se kromé& seznameni

se samotnym provozem knihovny také podivala na stfechu budovy.

V dalSich dnech jsem v réamci informacnich kole¢ek méla na programu také oddéleni
vypuUj¢nich a informacnich sluzeb, kdy mi byl poskytnut , uzivatelsky” pohled navstévnika
NTK, tedy jaké sluzby knihovna nabizi (web, informaéni zdroje, ¢tenarské konto, registrace,
vyhledavani, self-check, vraceni, rezervace), dalsi zastavkou bylo oddéleni obsahové

provérky fondu, kde mi bylo vysvétleno, jak je realizovana revize fondu a jeho obsahova
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provérka. V oddéleni spravy katalogu a ANL jsem byla seznamena se |jmennym
zpracovanim, tvorbou autoritnich zaznamd a analytickym popisem. Byla mi vysvétlena
i ¢innost oddéleni spravy autoritnich souborl, kde dochéazi k pfidélovani predmétovych
hesel, MDT, LCC. Podle LCC je organizovan fond knihovny. Déle jsem prosla oddélenim
ochrany fondu, které se prevazné zabyva cinnostmi spojenymi s vazbou periodik.
V pribé&hu informacnich kolec¢ek mi bylo predstaveno i oddéleni historického fondu, kde
jsem pozdéji vykonavala i praxi. Byl mi poskytnut i vhled do ¢innosti vzdélavaciho centra,
které organizuje a pofada skoleni pro pracovniky, rekvalifikacni kurzy, i kurzy jazykové.
V oddéleni meziknihovni vypUjéni sluzby jsem napf. vidéla, jak redlné probiha sluzba EOD
av oddéleni elektronickych sluzeb mi byl prfedstaven projekt eBooks on Demand.
Poslednimi informa&nimi zastavkami bylo oddéleni akvizice a oddéleni komunikace

a fundraisingu.

Nejvice Casu praktické Casti staze jsem stravila ve sluzbach, kde jsem byla kazdou sobotu,
naucila jsem se s knihovnim systémem Aleph a celkové jsem byla uvedena do ¢innosti,
které pracovnici sluzeb bézné vykonavaji. Ve zbytku c¢asu jsem rovnala Casopisy
ve studovné cCasopisl. Druhym mym nejnav$tévovanéjSim mistem bylo oddéleni
historického fondu, kde jsem pomaéhala zakladat ve skladu a pracovala jsem na soupisu
periodik, ktery bylo tfeba zanést do Excelu. V oddéleni spravy autoritnich souborl jsem
si zkouSela pfidélovat MDT novym knihdm, tento program jsem znala ze S$koly,
ale prakticky se mi tato prace jevila slozitéjsi. Kromé toho jsem potom pomoci jiného

programu aktivovala RFID &ipy knih a tyto nové knihy jsem evidovala.

Stéaz v NTK pro mé byla velice pfinosnou, vSichni pracovnici knihovny, se kterymi jsem
se setkala, byli velice vstticni. Staz byla velice dobfe organizovana a mohu pouze doporucit

ostatnim zajemcim.

S =62 370 mm? 210 mm Ad

297 mm



