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Co je to ,archiv®?




Dokument = informace

Zakon o archivnictvi ¢. 499/2004 Sb.

dokumentem je kazda pisemna,
obrazova, zvukova nebo jina
zaznamenana informace, at jiz v
podobé analogové i digitalni, ktera
byla vytvorena ptlvodcem nebo byla
plUvodci dorucena,

archivalii je takovy dokument, ktery byl
vzhledem k dobé vzniku, obsahu, plvodu,
vnéjsim znakum a trvalé hodnoté dané
politickym, hospodarskym, pravnim,
historickym, kulturnim, védeckym nebo
informacnim vyznamem vybran ve
verejném zajmu k trvalému uchovani a
byl vzat do evidence archivalii; .iermijsou:

pecetidla, razitka a jiné hmotné predméty souvisejici s archivnim fondem ¢i s archivni sbirkou, které byly
vzhledem k dobé vzniku, obsahu, plvodu, vnéjSim znakim a trvalé hodnoté dané politickym,
hospodarskym, pravnim, historickym, kulturnim, védeckym nebo informacnim vyznamem vybrany a

vzaty do evidence,
www.nhacr.cz
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Povinnost uchovat dokument a umoznit vybeér (§3
AZ) - adresati povinnosti

verejnopravni
puvodci

soukromopravni
puvodci
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Ne vSe je v systémech spisove sluzby

* Soukromopravni ptivodci nemaiji povinnost vést spisovou sluzbu

* Verejnopravni plvodci s povinnou spisovou sluzbou/ elektronickou
spisovou sluzbou nemaji vse v systému spisové sluzby (v eSSL)

e Obsah internetovych a intranetovych stranek
« Elektronicka posta, soubory z datovych ulozist
« Databaze véetné provoznich informacnich systémii

* Technické nosice dat jako ,soucast spisu”

B nacrc
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Verejnopravni puvodci

elektronické systémy spisové
sluzby — matouci zjednoduseni

Povinnost pouZzivat eSSL u verejnopravnich plvodc(

(zakon ¢. 499/2004 Sb.)
Provadéni skartacnich fizeni a predani vybranych dokumentd

archivu prostrednictvim standardizovanych balick(

(§ 20 odst. 5 a § 21 odst. 4 vyhlasky ¢. 259/2012 Sb., narodni

standard pro elektronické systémy spisové sluzby)

Povinnost ukladat digitdlni dokumenty z technickych nosicl

do eSSL (§ 19 odst. 2 pism. j) vyhlasky ¢. 259/2012 Sb.)

<
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Soukromopravni puvodci

Povinnost prevedeni dokument v digitalni podobé
urc¢eného k vybéru archivalii do vystupniho datového
formatu a jeho opatreni metadaty

*  Pokud dokument nelze prevést do stanoveného
datového formatu a opatfit ho metadaty, a to ani ve
spolupraci s prislusSnym archivem, dokument jeho
plvodce prevede do analogové podoby.

(§ 13 odst. 5 zakona ¢. 499/2004 Sb.)

Problém: neexistuje provadéci predpis!



Co s tim v archivu?

Pri vybéru archivalii neni dulezité, zda jde o spis, rukopis,
tisk nebo film...

Dulezity je puvodce, resp. provenience, tj. vztah puvodce k
dokumentu.

,Puvodcem kazdy, z jehoz ¢innosti dokument vznikl; za
dokument vznikly z ¢innosti plivodce se povazuje rovnéz
dokument, ktery byl puvodci dorucen nebo jinak predan“

(§ 2 pism. d) zakona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové

sluzbe)

B nacrc
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Co s tim v archivu?

Posuzujeme trvalou hodnotu, ale...

-V minulosti podcenovani nékterych druhlii dokumentu (tisky,
fotografie): ,je to tisténé, patri to do knihovny*“.

-V pripadé Narodniho archivu predavani véstnikl vydanych
puvodci archivnich fondl (napr. ministerstvy) do knihovniho fondu
knihovny = poruseni proveniencniho principu.

-V nékterych pripadech i dnes archivy neberou na vedomi, ze
archivalie nemusi byt pouze psany text: masivni podcenovani
technické a stavebni dokumentace (a jeji niceni nebo
prenechavani Archivu Narodniho technického muzea).

- Teze ,to je urcité ulozeno jinde®“.

B nacrc
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Co je viastné Seda literatura v archivu?

,Dokumenty, které nejsou publikovany obvyklym zplsobem
a nejsou proto dostupné na bézném kniznim trhu (napfr.
diplomové a dizertacni prace, vyzkumné zpravy, interni
dokumenty, oficialni publikace atd.).”

(Ceska terminologicka databaze knihovnictvi a informacni védy)

B nacrc
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Seda literatura v analogové podobé v archivnich
souborech povinnych puvodcu
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Technické nosice ve spisech

Nestastné ustanoveni spravniho radu: ,Prilohou, ktera je soucasti
spisu, jsou zejména (...) zaznamy na elektronickych médiich.“
(§ 17 odst. 1 zakona ¢. 500/2004 Sb.)

Média jsou nestabilni, hrozi necitelnost

Po prevzeti takovychto spistil musi archiv média sam vyjmout a ulozit
je do digitalniho archivu (nebo se s jejich obsahem rozloucit)

B nacrc
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VUKOZ, Prihonice

Fotodokumentace Priithonického parku ve VUKOZ, v.v.i.

Diapozitivy zlet 1941 (duben) - 1943 (fijen) tvofi soudast dokumentadniho materialu
Vyzkumného ustavu okrasného zahradnictvi, vefejné vyzkumné instituce. Jsou ulozeny
v knihovn¢ Ustavu v n&kolika dobovych dievénych schrankach. Diapozitivy, které byly pro
dokumentaci zameckého parku v Prihonicich pouZity, maji rozméry 24 x 36 mm a jsou
barevné, coz ve své dob& bylo vzacné. Tato dokumentace byla jisté pofizena ve spolupraci
s pracovniky zameckého parku, i kdyZ blizsi okolnosti jejiho vzniku nam nejsou znamy. Snad
nedochovaly vSechny diapozitivy, ale jen 866 obrazki.
K diapozitiviim existuje seznam, ktery obsahuje 1206 polozek a byl vytvafen se zietelem na
kartotéku, jez vznikla soub&zné s nim. Proto jsou n€které diapozitivy zapsany pod stejnym
pofadovym &islem v seznamu dvakrat ¢i tiikrat a jejich nazvy se mirné 1isi podle toho, na co
je kladen diraz (nap#. dominantni dfevina, ur¢ité misto v parku).
Vzhledem k tomu, Ze tuto dokumentaci parku z pocatku 2. svétové valky povaZujeme za
velmi vyznamnou z hlediska dendrologického i historického vyvoje Prihonického parku,
rozhodli jsme se diapozitivy zvetejnit pro odborniky i navstévniky parku. Snimky maji riznou
kvalitu, ktera je ovlivnéna i jejich stafim. Diapozitivy byly noveé naskenovany na skeneru
UMAX PowerLook 2100XL.

B  wwwnacre:
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Protokol ¢j. NA 4032/2009-05

PROTOKOL

o skartaénim Fizeni u Vyzkumného dstavu Silva Taroucy pro krajinu a okrasné

zahradnictvi

Do skartaéniho fizeni byly navrZeny oby¢ejné, udetni, 1 DVD videodokumentace a 2
elektronické dokumenty na CD, které vznikly z ¢innosti VUKOZ, v.v.i. a jeho pfedchidci
v letech 1941-1943 (digitalizovana kopie fotodokumentace na DVD) a 1956-2006, v rozsahu

32,5 bm (+ ks DVD a 2ks CD).

Jako archivéalie byly vybrany z Vetsmy balikd a $anond navrzenych ve skupinich A,
Vi8S - celkem 5 bm, 2ks CD a 1ks DVD zlet 1941-1943 a 1956-2006. Vybrané archivalie
byly zafazeny do II. kategorie podle § 20 odst. 2 zdkona €. 499/2004 Sb. a podle piilohy &. 3
zékona €. 499/2004 Sb. Dokumenty byly vyznaCeny zna¢kou A pfimo do pfilohy skartadniho
navrhu. Dokumenty, které byly vybrany jako archivalie, budou uloZeny v Narodnim archivu.

Dokumenty budou pfedany do Narodniho archivu do biezna 2010.

B wnacr
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¥ /Kljlgdaoceni sortimentu 80.1éta? A pozn.:skladek |
4 Kvétin(Hieke) : -
Zapisy ze zasedani védecké 2005-2006 A lkarton krab
rady (Suchara) Vav
Organiza¢ni fad (2008) a 2005-2008 A CD krab Vév
roenky (2005-2008)
Informace z itranetu -2008 A CD krab Vav
(Slechténi, genofondy,
konference, vyzkum, knihovna
aj.)
Fotodokumentace 1941-1943 A ' DVD krab
Prihonického parku - ' Tav
diapozitivy
Sbornik z védecké konference | 2007 A 1 kniha krab
Strom a kvétina ' Vv




Priristek ¢. 6525/piivodce VUKOZ/NAD 1669

Zaznam vnéjsSi zmény - priristek ¢.: 6525/ 0

Udaje o pFevzeti archivdlii:

100000010 - Narodni archiv

Cislo piirastku (6525 /0| PEvA [ 56/[2010 | Datum zépisu [14.4.2010

Datum prevzeti [13.4.2010 ‘ | Pracovnik Kalina

Cislo jednaci 1&.j. NA 1471/2010-05

Protokol o vybéra ]NA 4032/2009-05 / Kalina, Vackova

Druh ptirdstku |ve skartaénim fizeni 1 Typ [pfirﬁstek vybérem - k existujicimu archivnimu souboru

Udaje o pFeddvajicim:
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Ped4nn ktm [VVzkumnv tistav Silva Taroucy nro kraiinn a okrasné zahradnicivi

10. Piivodce: ) ) . -
Vyzkumny Gstav okrasného zahradnictvi (1946-1977, 1991-2000); :
Vyzkumny a $lechtitelsky tstav okrasného zahradnictvi v Prlhonicich (1977-1991);
Vyzkumny Ustav Silva Taroucy pro krajinu a okrasné zahradnictvi (od r. 2000)

21. Vnéjsi zmény:
15.12.2008 ¢&. prirGistku 5942, &.j. NA 4056/2006-05
13.4.2010 &. pfirGstku 6525, &.j. NA 1471/2010-056

22. Zaznamy o vybéru archivalii ve skartacnim fizeni a mimo skartacni fizeni:
Protokoly o vybéru archivalii: &.j. NA 2394/2006-05 ze dne 3.11.20086; &.j. NA 4032/2009-05 ze dne 26.11.2009

24. Tematicky popis: .
Korespondence feditele, porady vedeni Ustavu, rotenky VUKOZ, informacni zpravodaje, cestovni zpravy, ucetni zavérky rocni,
korespondence s MZP, zakladni dokumenty k organizaci, spisové sluzbé&, piikazy feditele, vyrocni zpravy, védecka rada,
mezinarodni styky, hospodafeni, delimitace majetku s Botanickym tistavem CSAV a jednotlivé vyzkumné Gstavy a projekty.

o YO R oA mdarnl. O
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Mame se tim viibec zabyvat?

Problémy souvisejici s digitalizaci spolecnosti

* Archivari casto vnimaji pouze ,predmeét spisoveé sluzby*,
tedy to, co je jako dokument evidovano.

« Databaze, GIS/CAD data a vétSina sedé literatury = zcela
mimo spisovou sluzbu.

« Webové a intranetové stranky jsou také dokument.
* Nutna aktivni akvizice, necekat na skartacni navrh.

B nacrc
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Archivace digitalnich dat.

* Archivy v praxi kladou primarni diraz na uchovani, ne

vyuzivani.

Narodni archivni portal jako soucast narodniho
digitalniho archivu umoznuje predani jednotlivych
datovych souboru, jejich opatreni zakladnimi metadaty a
vytvoreni SIP balicku

Narodni digitalni archiv zajistuje pripadnou migraci
datového formatu

= plnéni § 15 zakona ¢. 499/2004 Sb.

B nacrc
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Nastroj narodniho digitalniho archivu

Tzv. ,mimoskartacni rizeni“, soucast narodniho archivniho portalu pro
pripravu datovych balicku a jejich trvalé ulozeni

Automatické odhlageni za: 002524 O %5 G © - 0

A Mimoskartacni fizeni

. Nahrat soubory fizeni B Nahrané soubory Uzaviit vybér soubord

BASES] sk0_2971_07a]
O cover01.jpg
O 1% RZ 15-2004.MPG
O 1% RZ 15-2005.MPG
=[] 3 sKo_2971_07b
O cover(i.jpg
O 1% RZ 17-2007.MPG
O 1% RZ 24-2006.MPG

Nazev:

SKO_2971_07a

Obsah:

Reklama Rytmus Zivota 17/2007 (stiznost M.M. a HV)

Spisovy znak:
1
Cisle jednaci:
2977/2007
Omezeni pfistupu:

Zvefejnéno v

Poznamka:

Poznamka

Narodni archiv 2016 - 2018 | v 1.0.5 | www.nacr.cz | helpnda@nacr.cz Podporované prohlizete Prohla3eni o pfistupnosti
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Nastroj narodniho digitalniho archivu

* Nastroj umoznuje doplnéni metadat soucinnosti archivare a plivodce

* Pripadny prevod na vystupni datové formaty zajisti nastroje
narodniho digitalniho archivu

Priklad drive prevzatych dokumentu:

Fotoarchiv KDU-CSL

Média vyjmuta z analogovych kontrolnich spisti a ze spistl spravnich
rizeni Uradu pro ochranu osobnich tdaju

Obsah disku serveru byv. Ministerstva informatiky

Paméti Cestmira Cisare (rukopis)

B nacrc
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Dékujeme za pozornost

miroslav.kunt@nacr.cz
karolina.simunkova@nacr.cz
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