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Jiz v prvnim ro¢niku mého bakalarského studia jsem se rozhodla absolvovat odbornou praxi
v oboru, ktery studuji. Budova knihovny mé jiz na zacatku studia svym interiérem a prijemnym
prostfedim zaujala a i proto byla Narodni technicka knihovna jasna volba.

Prostrednictvim pani Machalové, kterd mou praxi do detailli pripravila, jsem byla hned prvni
den seznamena se vSim, co mé v knihovné ceka. Zaroven mi byla predstavena skupinka
novych zaméstnankyn, se kterymi jsem v priStich nékolika dnech absolvovala ,informacni
kolecka’ ktera tvorila prvni ¢ast mé praxe.Tato kolecka méla za cil nas seznamit s jednotlivymi
utvary knihovny, jejich hlavni ¢innosti, ukoly, vztahy a vazbami mezi nimi. V nasledujicich
nékolika odstavcich bych rada néktera z nich strué¢né popsala.

Jednim z takovych kolec¢ek byla hned v uvodu exkurze celou budovou knihovny. Spole¢né
jsme si se skupinkou prosly patro po patfe a dozvédély se mnoho dulezitych informaci
tykajicich se budovy NTK.

Prvnim oddélenim, které jsme navstivily, bylo Oddéleni budovani fondu (akvizice).
Hlavnim ukolem oddéleni je objednavani a nakupovani novych knih a c¢asopisli prevazné
technického zaméreni a udrzovani aktualnosti tisténého i elektronického fondu. Oproti tomu
druhy navstiveny utvar, Referat obsahové provérky fondu, se stard o vyrazovani starych,
hodné poskozenych nebo oborové nepreferovanych dokumentu.

DalSsim oddélenim bylo Oddéleni katalogizace. Zde se mi naskytla moznost vidét nazivo
to, co se momentalné uc¢ime ve Skole — napf. katalogiza¢ni zaznam v MARC 21, jak se vytvari
a co obsahuje. Zaméstnankyné z oddéleni nam ukazaly proces znaceni novych knih a ¢asopisl
pomoci specialnich stitkG LCC (Library of Congress Classification), podle nichz jsou knihy
a Casopisy nasledné zarazeny do volného vybéru.

V Oddéleni ochrany fondu se pripravuji poni¢ené knihy a ¢asopisy na opravu. VSechna Cisla
Casopisli starSich dvou let zde svazuje pani kniharka dohromady do pevnych desek,
jejichz hrbet oznaci signaturou. Az zpravidla tfi roky mohou byt takto svazané Casopisy
k dispozici ve skladu.

V Oddéleni meziknihovni vypujéni sluzby jsem se dozvédéla o moznosti knihoven pujcovat si
navzajem dokumenty. Uzivatel NTK ma moznost si zazadat o knihu, prestoze se v jejim fondu
nevyskytuje, a NTK je poté povinna pokusit se takovou knihu sehnat a uzivateli ji poskytnout.

V Oddéleni ISSN jsem byla zasvécena do ISSN, jedine¢ného identifikacniho Cisla kazdého
Casopisu a podminek k jeho udélovani. Kuprikladu casopis, ktery obsahuje méné nez 50%
¢lankd, by ISSN dostat viibec nemél. Tuto hranici je vSak v praxi dost obtizné rozpoznat.

Oddélenim, které meé zaujalo ze vseho nejvice, bylo Oddéleni historického fondu. Mély jsme
zde jedineCnou moznost vidét nejvzacnéjsi knihy NTK nebo si prohlédnout obrovské stare
atlasy. Byl ndm zaroven vyvracen fenomén ,bilych rukavic’ o kterém jsem slySela jiz ve Skole.

Béhem praxe jsem navstivila jesté mnoho utvard knihovny jako napt. Odd. ICT sluzeb,
Referat provozu, Referat spravy knizniho fondu, Oddéleni sluzeb, Oddéleni komunikace,
Referat vzdélavani a v neposledni fadé i Czechelib. V kazdém jsem se dozvédéla radu
zajimavych informaci i néco nového a nejednou jsem si spojila zde ziskané informace
se znalostmi ze Skoly. Druhou casti mé odborné praxe v NTK byla prace ve vybranych
oddélenich knihovny, kde jsem skrze individualni praci na uréitétm uUkolu pomahala
zaméstnancum s jejich praci.

Prvnim oddélenim, které jsem blize poznala, bylo Oddéleni meziknihovni vypujéni sluzby
(MVS), kde jsem pod vedenim pani Cerné kontrolovala seznam &asopis(, kterymi knihovna
disponuje, a které jsou vhodné k tomu, aby je knihovna na objednavku poskytla uzivatelim
Virtudlni polytechnické knihovny (VPK) fungujici na principu MVS. Diky tomuto ukolu jsem
meéla moznost vidét nazivo systém ALEPH, o kterém jsme si v predeslém semestru rikali,
a navic si osvojit praci s Excelem, ktery se nyni na prednaskach ucime aktivné pouzivat.
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Druhym oddélenim, ve kterém jsem stravila asi nejvice ¢asu, bylo Oddéleni systémové
architektury. V tomto oddéleni mé pani Cernohlavkova a paniVyéitalova seznamily s terminem
.Sedé literatury”- nevydanymi dokumenty jako jsou napft. rocenky, zpravy, analyzy, atd.
Pracovala jsem zde s elektronickym ulozistém Sedé literatury NUSL, ktery NTK spravuje.
Prostrednictvim online formulare jsem vkladala do repozitare nové analyzy, statistické zpravy
nebo brozZury.

Nejlepsi ¢asti praxe byla pro mne prace pod vedenim pani Petrové z Oddéleni ochrany fondu.
Dostala jsem se do skladu, mista se stalou nizsi teplotou a udrzovanou vlhkosti vzduchu, a to v
zajmu ochrany materialu uskladnénych dokumentt. Ma prace spocivala v kontrolovani véech
starsich cisel nesvazanych ¢asopisl a jejich prehledném sefazeni.

V Referatu obsahové provérky fondu jsem se pod vedenim pani Nindlové a pani Burkertové
podivala opét do skladu knihovny, kde jsem nyni kontrolovala seznam vyrazenych knih
a ¢asopisu se skuteénym stavem téchto dokumentt ve skladu. Po této kontrole se dané knihy
a Casopisy premisti na vybrané police, odkud se jednou za ¢étvrt roku odvazi primo do sbéru.

Z této patnactidenni praxe si odnasim opravdu velké mnozstvi pozitivnich dojmd a cennych
zkuSenosti, za které jsem vdécna nejen Narodni technické knihovné a jejim vstricnym
zaméstnancum, ale také Ustavu informaénich studii a knihovnictvi na FF UK, diky némuz jsem
se o Narodni technické knihovné dozvédéla. Byl to pro mé obrovsky zazitek a jiz ted vim,
Ze bych se na toto misto chtéla jednou vratit.
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