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Abstrakt:

Cilem préce je popsat a analyzovat postupy obsahové provérky fondu ve Statni
technické knihovné, resp. Narodni technické knihovné. Obsahova provérka se
zabyva posuzovanim knihovniho fondu z nékolika hledisek tak, aby bylo
dosazeno co nejlepsi aktudlnosti a vyuzitelnosti tohoto specialniho fondu.
Knihovni dokumenty, které stanovenym kritériim neodpovidaji jsou
navrhovany k vyfazeni. V soucasnosti je tato ¢innost v knihovné provadéna
v Referatu obsahové provérky fondu, kde jsou oddélen¢ hodnoceny
monografické i seridlové publikace. V této bakalaiské praci jsou vysvétleny
odlisné pfistupy k obéma druhim dokumentii, jak pfi samotné obsahové
provérce fondu, tak i pfi jejich odepisovani. Jsou zde také naznaceny budouci
zmény v praci Referatu obsahové provérky z diivodl rozsifovani knihovniho
fondu o dalsi dokumenty integrujicich se knihoven.

Kli¢ova slova:

Aktualizace knihovniho fondu; obsahova provérka fondu; vyfazovani
dokumenti; odpis dokumentl; metodika vyfazovani knih; ibytkovy seznam



Abstract:

The aim of this work is to describe and analyze procedures of the content
checking of collections in the State Technical Library, respectively,
in the National Technical Library. The content checking of collections is
concerned with evaluation of the library fund from several points to achieve
the best currency and usability of this special fund. Unsuitable library
documents are suggested to the withdraw. Today is this activity practiced
in the Department of the content checking of the library fund, where are
monographs and serials separately evaluated. In this bachelor’s work are
different approaches to content checking and documents write off explained.
There are also sketched changes in the work of the Department, planned due
to expanding of the library fund for documents from libraries incorporated
in future.
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collection updating; content checking of collections; document disposal;
documents write off; disposal policy; withdrawals register
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Predmluva

Téma mé bakaldiské prace je nazvano Obsahovd proverka fondu
Narodni technické knihovny. Ke zvoleni tématu této prace mne vedlo n€kolik
skuteCnosti. Chtéla jsem, aby se v praci promitly mé¢ védomosti nabyté pii
psani mé absolventské prace na téma Odbornd periodika v Knihovné
Narodniho muzea, kterou jsem obhdjila pfi zavérecnych statnich zkouSkach
na Vy$$i odborné Skole informacnich sluzeb v roce 2006. Po absolvovani
VOSIS se mi podatilo ziskat zaméstnani v tehdejsi Statni technické knihovng
na pozici katalogizatorky periodik. Jedna z mych ¢innosti, kterym jsem se zde
vénovala, bylo vyfazovani periodik. Kratce po transformaci Statni technické
knihovny na Narodni technickou knihovnu jsem ptesla do Referatu obsahové
zkuSenosti jsem se rozhodla v této bakalafské praci podrobnéji zabyvat
Obsahovou provérkou fondu Narodni technické knihovny.

Myslim, ze zadani bakalarské prace se mi povedlo naplnit, i kdyz jsem
musela piivodni osnovu trochu ptizptisobit konecné verzi. K drobnym zménam
také doslo v abstraktu, kdy jsem vychazela z plivodni anotace, abych tak 1épe
pfibliZila obsah mé bakalaiské prace.

Strukturu prace jsem rozclenila na nékolik kapitol a podkapitol.
Nejdfive jsem se vénovala uvedeni do problematiky. Vysvétlila jsem zakladni
terminy, které jsou dale pouZivany v textu, legislativu a obecné postupy.
V dalsi kapitole jsem na zaCatku pifedstavila Narodni technickou knihovnu
z hlediska jeji historie a knihovniho fondu. Dale jsem popsala vyvoj
metodickych postupil pro obsahovou provérku v této knihovné. V nasledujici
hlavni ¢asti prace jsem popsala procesy v ramci obsahové provérky fondu.
Soucasti této kapitoly jsou také nahledy na vystupy prace Referatu obsahové
provérky a statistické prehledy.

V textu uvadim odkazy na citované zdroje, které jsou uvedeny na konci
v seznamu pouzité literatury. Citované zdroje dle normy CSN ISO 690 jsou
vtomto seznamu fazeny podle toho, jak byly pouzity v textu. V mnoha
pfipadech vSak vychazim z vlastnich zkuSenosti a zinformaci ziskanych

od kolegyn a kolegti. Déle v textu pouzivam také nékolik poznamek pod ¢arou



k vysvétleni nékterych zkratek nebo k uvedeni internetové stranky. Praci jsem
také doplnila o Ctyfi ptilohy, které souviseji s timto tématem. Do piiloh jsem
vlozila resersi k tématu prace, tabulkové zobrazeni soucasného profilu fondu
NTK pievzatou z interniho materidlu z roku 2011, fotoptilohu zachycujici
nékteré prostory NTK a seznam ovéfenych a funkénich internetovych zdroji

z Metodickych principii z roku 2006.



1. Uvod

Cilem této bakalarské prace je detailn¢ pojednat o jedné ze zékladnich
knihovnich ¢innosti — obsahové provérce knihovniho fondu a zaméfit se pfitom
na jeji pribéh a postupy v Narodni technické knihovné. Tato ¢innost v sobé
skryva kontrolu knihovniho fondu a jeho zhodnoceni tak, aby bylo dosazeno
jeho aktudlnosti a vyuzitelnosti pro zakazniky knihovny. Beze sporu se jedna
o velmi naro¢nou préci, ktera vyzaduje mnoho trpélivosti a peclivosti, jakozto i
znalosti knihovniho fondu, v¢etné jeho zmén v minulosti nejen v umisténi ¢i
signovani. V praci je také lehce naznacen budouci vyvoj v provadéni obsahové
provérky v Nérodni technické knihovné, protoze by mélo dojit ke slu¢ovani
knihovnich fondl z jinych knihoven.
fondu, kterd je soucasti kapitoly 3. Tato podkapitola vas provede krok
za krokem vykondvanim obsahové provérky fondu Narodni technické
knihovny v ramci jejiho Referatu obsahové provérky fondu. Jsou zde také
osvétleny rozdily v pfistupech k jednotlivym druhtim dokumentt zékladniho
fondu, tj. k monografickym publikacim a ¢asopisim. Zde se odrazi autor¢iny
zkuSenosti s Casopiseckym fondem NTK, se kterym pracovala uz v oblasti
katalogizace a v souCasné dobé s nim pracuje v oblasti obsahové provérky.
Na zaklad¢ téchto znalosti vCetné piehledu o rozmisténi této Casti fondu se

zcastnila vytvareni metodiky postupli prace pro obsahovou provérku fondu.
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2. Obsahova provérka fondu
2.1. Zakladni terminologie

V nasledujici kapitole piredstavim zakladni terminy, které souvisi
s tématem této bakalaiské prace a které také budu v dalS$im textu pouzivat.
Definice jsou pouzity z Ceské terminologické databaze knihovnictvi a
informacni védy. [1]
Knihovni fond - Odborn¢ knihovnicky zpracovana, ulozena a zpfistupiiovana
sbirka knihovnich jednotek v ur¢ité knihovné.
Profil knihovniho fondu - Skladba, resp. zaméteni knihovniho fondu dané
na zaklad¢é riznych hledisek. RozliSuje se tematické profilovani (dokumenty
pojednavajici o urCitém tématu ¢i predmétu), profilovani podle typu informaci
a druhu dokumentt, podle jejich provenience, podle instituciondlniho znaku
(dokumenty pochdzejici od urcité korporace odpovidajici za jejich obsah) nebo
podle autorského znaku (dokumenty pochazejici od urcitého autora).
Historicky knizni fond - Sbirka historickych dokumentt (knih, rukopist,
periodik apod.) budovand, spravovana a zpracovavana v knihovné za ucelem
uchovani a odborného i kulturniho vyuZiti.
Revize knihovniho fondu- Porovnani skutecného stavu knihovnich jednotek
se stavem evidence a vypujcek.
Provérka knihovniho fondu- Kontrola knihovniho fondu z hlediska jeho
obsahového profilu, aktualnosti nebo spravného ulozZeni knih na regalech.
Aktualizace knihovniho fondu - Pribézné vytazovani obsahové¢ zastaralych
dokumentidi, opotfebovanych ¢i poskozenych exemplaid, duplicitnich
exemplafii a naopak k dopliiovani knihovniho fondu novymi piirtistky. Cinnost
je uzce spojena s revizi knihovniho fondu.
Seznam ubytki knihovniho fondu = Ubytkovy seznam - Zakladni evidenéni
doklad knihovny, ktery obsahuje veSkeré tibytky knihovniho fondu.
Ubytek - Souhrn vyfazenych nebo ztracenych knihovnich jednotek za urgité

casové obdobi, zapsany do seznamu ubytkill z knihovniho fondu.
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Vyrazovani dokumentii - Aktualizace knihovniho fondu vyfazenim
zastaralych, poskozenych anebo ztracenych knihovnich jednotek podle ptedem
danych kriterii.

Revizni ztrata - Evidence nezvéstnych knihovnich jednotek, které byly
zjisténé pii revizi knihovniho fondu.

Ztrata knihovni jednotky - Ztrata muze byt zplsobena uzivatelem, ktery
knihu nevrati, nebo Spatnym zatfazenim dokumentu do fondu (doCasné ztrata
knihy). Mnohdy svéd¢i o nedostatecné ochrané fondu v knihovné. Ztrata se fesi
odpisem knihovni jednotky z knihovniho fondu.

Odpis knihovnich jednotek - Odepsani =zastaralych, nevhodnych,
poskozenych nebo ztracenych knihovnich jednotek z pfirtistkového seznamu
(katalogu) a jejich evidence v tbytkovém seznamu.

Akvizice dokumentii - Zjistovani, vybirani a ziskavani dokumentd do fondu
knihovny s ohledem na funkce, zaméfeni a poslani knihovny, obsahovou
strukturu jejiho fondu (profil knihovniho fondu) a potieby jejich uzivatelt.
K ziskavani fyzickych dokumentti do fondu knihovny dochazi ctyfmi zpuisoby:
povinny vytisk, nakup, dar, vyména.

Katalogizace - 1. Jmenny a vécny popis dokumentli, nékdy chéapany uzeji
pouze jako jmenny popis dokumentl, jindy obecnéji jako tvorba
katalogizacnich zaznamii pro rlzné druhy katalogh a jejich organizace.
2.V dob¢ budovani listkovych katalogli nauka o knihovnich katalozich a
o metodach jejich budovani v¢etné jejich organizace.

Monografie — 1. Neseridlovd publikace, kterd systematicky, vSestranné a
podrobné pojedndva o jednom, zpravidla Uzce vymezeném tématu.
2. Neserialovy dokument, tj. dokument skladajici se z jedné casti nebo
z vétSiho, pfedem stanoveného nebo predpokladaného, kone¢ného poctu Casti,
pokud tvoii jednu bibliografickou popisnou jednotku.

Serialova publikace - Publikace na jakémkoliv médiu, vydavana v ¢astech
po sobé nasledujicich, obvykle s oznaenim posloupnosti (zpravidla ¢iselnym
nebo chronologickym), bez pfedem stanovené doby ukonceni. Zahrnuji
zejména Casopisy, noviny, rofenky, edice zprav a sbornikidl instituci, edice

sbornikil z konferenci a edice monografickych publikaci.

12



2.2. Legislativni vymezeni

Pokud bychom se podivali do Smérnice IFLA/UNESCO pro rozvoj,
tykajici se sluzeb vetfejnych knihoven zroku 2002 [2, s. 11], najdeme zde
definici Vetejné knihovny: ,,Organizace zfizend, podporovand a dotovana
spolecnosti, a to bud’ prostiednictvim mistni, regionalni ¢i narodni spravy nebo
jinou formou spolecenské organizace. Zajistuje pristup k védéni, informacim a
uméleckym dilim prostiednictvim ridznych zdroji védéni, informacim a
uméleckym diltim prostiednictvim riznych zdroju a sluzeb. Je pfistupna vSem
¢lenim spolecnosti stejné bez ohledu na rasu, néarodnost, v€k, pohlavi,
naboZenstvi, jazyk, invaliditu, ekonomické postaveni, zaméstnani a dosazeny
stupenl vzdelani.© Dale jsou v tomto materidlu [2, s. 53] zminéna hlavni kritéria
pro budovani fondu:

e Sortiment materiall, zamétenych na vSechny ¢leny spole¢nosti

e Materidly takovych forem, které umozni vSem c¢lenim spolecnosti
vyuzivat sluzby knihovny

e Zatazovani novych tituld

e Zatazovani novych knih

e Siroky sortiment beletrie a populdrné nauéné literatury velkého vécného
zabéru

e ZajiStovani netiSténych materiala

e Piistup k jinym fondiim, napt. knihoven jinych instituci, elektronickych
databazi, mistnich spoleCnosti, odborti statni spravy a k Gstni
slovesnosti v dané komunité

e Vyfazovani starych, poSkozenych a neaktudlnich knih, netiSténych
materiald a informac¢nich zdroji

Velmi zajimavymi udaji, o kterych se v této smérnici [2, s. 55] miZeme
docist, jsou normy pro elektronickd informacni zatizeni, kterymi by mély
disponovat vetfejné knihovny, napt. v Kanadé¢ musi byt 1 pc stanice na 500
obyvatel, v Anglii nesmi byt pocet pracovnich stanic mensi nez 0,7 na 1000
obyvatel, v Australii v Queenslandu musi byt pti poctu do 50 000 obyvatel 1 pc
stanice na 500 lidi, pokud je pocet obyvatel vyssi nez 50 000 obyvatel 1 pc
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na 5000 lidi a zaroven zde musi byt pfistup na 1 pc stanici pro kazdych dalSich
10 000 obyvatel.

Dle Knihovniho zékona ¢. 257/2001 Sb. z 29. Cervna 2001 [3] a jeho
§ 13 lze také fici, ze kromé toho, Ze Narodni technicka knihovna je vefejnou
knihovou, tak je také Specializovanou knihovnou, protoze je zaméfena
na technické obory, pfirodni védy i1 spoleCenské védy. V tomto zékladnim
legislativnim materialu, kterym by se mély fidit vSechny knihovny, jsou
vymezena v § 16 pravidla pro evidenci a revizi knihovniho fondu, nasledujici
§ 17 se vénuje vyrazovani knihovnich dokumenti. Krom¢ definovani
jednotlivych ¢innosti v knihovnach jsou v tomto zdkoné také uvedeny sankce
pro knihovny, které nedodrzi zde stanovené zasady.

V § 16 Knihovniho zdkona ¢. 257/2001 Sb. [3] jsou stanovena pravidla
pro evidenci a revizi knihovniho fondu, nalezneme zde pfesné vymezeni, jak
asto je tieba revizi vykonavat. Cetnost provadéni je zavisla na velikosti
knihovniho fondu. Z kazdé revize fondu je nutné sepsat zdpis o vysledku
revize, pficemz jeho ndlezitosti urcuje provadéci piedpis, tj. Vyhlaska
¢. 88/2002 Sb. § 7. [4] Propfesnéjsi nadvod, jak postupovat pfi revizi
knihovniho fondu je dobré nahlédnout do doporu¢eni vydaného Ministerstvem
kultury zroku 2006 [5], kde jsou zodpovézeny nékteré otdzky souvisejici
s dobou provadéni této kontroly.

Pracovnici, ktefi se zabyvaji obsahovou provérkou knihovniho fondu a
tedy i vyfazovanim dokumentt,, by méli znat obsah § 17 Knihovniho zakona
¢.257/2001 Sb. [3] Jsou zde uvedena pravidla pro vyfazovani z fondu, tedy
v jakych ptipadech 1ze knihovni jednotky odepisovat z fondu. Je zde vyslovné
napsano, ze provozovatel knihovny musi vyfazované dokumenty nabidnout
jiné knihovné stejného druhu ¢i Narodni knihovné. Teprve v ptipadé, ze
o zadny titul nebyl projeven zajem, lze pfistoupit k jejich likvidaci.

Vyhlasku &. 88/2002 Sb. [4] vydalo Ministerstvo kultury CR a stanovi
mimo jiné podrobnosti o vedeni evidence knihovniho fondu, tzn. v § 4 je
uvedeno, jaké druhy evidence jsou nutné v knihovné vést. Jsou jimi
pfiristkovy seznam a ubytkovy seznam. V souvislosti s tématem této

bakaldiské prace se zaméiime na § 6 této vyhlaSky, kde jsou podrobné
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definovany nalezitosti ubytkového seznamu. Z tohoto § 6 je ziejmé, Ze musi
obsahovat:
e Datum zapsani
e Potadové ¢islo zdznamu
e Priristkové ¢islo knihovniho dokumentu, ptipadné i1 jeho signaturu
e Oznaceni autora, nazev, misto a rok vydani knihovniho dokumentu,
pfipadné jiné daje zarucujici jeho nezaménitelnost
e Divod odpisu nebo vyfazeni knihovniho dokumentu s odvolanim
na prislusny schvalovaci doklad
Pokud vsak jsou nckteré dokumenty hromadné vytazované, musi

v ubytkovém seznamu existovat odkaz na zvlastni seznam, kde jsou uvedeny.

2.3. Charakteristika obsahové provérky fondu

V odbornych publikacich, tykajicich se knihovniho fondu a jeho udrzby
¢i aktualizace, se velmi casto setkdvame s pojmem obsahova provérka
knihovniho fondu. Jednd se o Ccinnost, ktera je nedilnou soucasti péce
o knihovni fond. Jde o soustavné provétovani z hlediska obsahu. Provérka je
cilevédomad, planovita a odbornad knihovnickd c¢innost, kdy je zkoumana
ucelnost uchovavani vSech druhii informaénich pramenid v knihovné podle
konkrétnich a specifickych hledisek. Po tomto peclivém provéfeni jsou
nepottebné dokumenty vytfazovany z knihovniho fondu. [6, s. 58]

V literatufe se mizeme setkat s tim, zZe pojem obsahova provérka je
mylné zaménovan s revizi. Obé Cinnosti spadaji do oblasti péce o knihovni
fond, avSak kazda z nich ma odlisny ucel. Jak uz ndzev napovida, obsahova
provérka ma za ukol posuzovat knihovni dokumenty z hlediska obsahu a jeho
vyuzivani, naproti tomu revize zkouma skute¢ny stav fondu knihovny. Pokud
se podivime na to, co je vysledkem téchto Cinnosti, tak v pfipadé obsahové
proverky jde o vyfazovani nepotiebné literatury a zjiSténi kvality fondu i jejiho
dopliiovani. Zatimco u revize se muze jednat o nalezeni nedostatkl v evidenci

a ochran¢ knihovniho fondu. [6, s. 58]
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Vybér useku fondu zavisi na nékolika hlediscich — zplsobu stavéni
fondu a jeho celkové organizaci i diferenciaci. Stavéni fondu muze byt
systematické nebo chronologické. [7, s. 31]

Obsahova provérka fondu ma rizné formy [6, s. 59]:

e soustavnou
e jednorazovou

Soustavna provérka knihovniho fondu je soucasti kazdodenni prace
knihovnika a je provadéna pribézné po cely rok. Je provadéna pii bézné praci
ve skladisti, vyfizovani pozadavkl ¢tendid, ptipraveé knih do vazby, dopliiovani
knihovniho fondu. Pokud knihovnik narazi na knihovni jednotku, ktera je
z ur€itého hlediska pro ¢tenafe nepotiebnd a muize byt postradatelna, mize ji
odlozit na pfedem vyhrazené misto, kam jsou soustiedovany dokumenty
navrzené k vyrazeni. Navrhy na vyfazeni jsou davany ze vSech odd€leni —
pUj¢ovna, studovna, skladisté, oddéleni Casopist, katalogizace atd. [8, s. 6]
Poté co jsou navrhy k vyfazeni posouzeny komisi pro obsahovou provérku,
mohou byt dokumenty vyrazeny. OvSem v dobé nez tato komise vyda
rozhodnuti, miize knihovnik revidovat své ptivodni navrhy a radit se o nich se
specialistou. V pifipadé této provérky jsou dokumenty vyfazovany pravidelné
kazdy rok. Soustavnd obsahovd provérka je vhodna také jako doplnck
jednorazové obsahové provérky, proto jsou tyto dvé formy ¢asto kombinovany.
[6, s. 59]

Jednorazova provérka knihovniho fondu je naro¢na a velmi odpovédna
préce, ktera vyzaduje urcitou dobu k jejimu provedeni, avSak urcitd doba neni
predepsana, tak jak tomu byva u revize, ale je vhodné stanovit k jejimu
provedeni alespont ramcové obdobi. Nékdy je také potieba pro tuto Cinnost
vyc€lenit pracovni sily. Pokyn k vykonani této provérky muze dat nadifizeny
organ po dohod¢ s vedenim knihovny nebo naopak si vedeni knihovny muze
vyzadat souhlas nadfizeného organu, zvlasté pokud to vyzaduje situace
v knihovné (napf. z nedostatku mista pro nové piirtastky) [6, s. 60]. Nutnost

vykonat jednorazovou provérku mize byt podminéno:
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1. velmi nizky obrat knih' — pii¢inou mize byt velké mnoZstvi
nepotfebnych materiali, potom mluvime o tzv. ,mrtvém fondu*
knihovny. Faktory, které¢ toto zpisobuji, mohou byt napf. mala
propagace knihovny, $patnd prace se ¢tenarfem, neuplné nebo nekvalitni
katalogy, chyby v organizaci knihovny. Zde je potom nutné ovéfit
priCinu a také prostudovat statistické vykazy cinnosti knihovny
za posledni roky, ty potom také porovnat s obraty knih za jednotliva
obdobi [8, s. 6]

2. zména tematické specializace knihovniho fondu knihovny — pokud je
knihovna soucasti né¢jakého zavodu, ktery zméni sviij vyrobni program,
nebo se nachazi pfi vyzkumném ustavu, jez dostane novy ukol,
v takovém pfiipad€ tyto udélosti ovlivni akvizi¢ni politiku knihovny,
kterd tak miZze znamenat zménu tematického planu dopliovani
knihovniho fondu. [8, s. 7]

3. hrubé chyby v akviziéni politice knihovny v uplynulych letech —
dopliiovani bylo neplanované, pfijimalo se nadbyte¢né mnoZzstvi
multiplikat, byla zde nezdravd preference pii nakupu urcitych
materidlii, jak z hlediska odborného, tak také jazykového 1 po strance
védecké hodnoty, jejimZ disledkem bylo mnoZstvi popularné-naucnych
publikaci. [8, s. 6]

4. nedostatek mista ve skladisti — jde o formalni jev, nikoliv kvalitativni,
ovSem 1 v tomto pfipad¢ je nutné provadét uvazeny zasah v podobé
obsahové provérky. Knihovna se k tomuto kroku odhodld kvili jiz
zcela zaplnénym prostoram, kdy je tfeba vyradit ¢ast knihovniho fondu
(mize jit 1 pouze o presun do dislokovanych skladist, pokud je
knihovna vlastni). V planech knihovny by mélo byt uvedeno alesponi
pfiblizné ¢islo, kolik poctu svazkd miize knihovna dosdhnout. Tomuto
¢islu musi odpovidat celkova rozloha vSech skladist'. [8, s.7]

5. doba, kterd uplynula od posledni provérky. [8, s.7]

Pokud se v knihovné objevi jedna z téchto pficin, mélo by se pfistoupit
k jednordazové obsahové provérce fondu, kterd by vSak meéla byt peclivé

organiza¢né zajiSténa. Tato mimotfadnd akce také musi byt soucasti hlavnich

' Obrat knihy — pomér vypiijéek k celkovému poétu svazkii v knihovng
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ukoll ro¢niho planu ptislusné knihovny, se kterou budou na poradach vsichni
pracovnici seznameni. [8, s. 7]
Postup prace pii jednorazové obsahové provérce ve vétsi knihovné Ize
rozd¢lit do tii etap: [8, s. 8]
e Piiprava provérky
e Vlastni prib¢h
o Zavéry
promysleny plan provérky hodné ovliviiuje jeji prubéch 1 vysledky. S konkrétni
piipravou se doporucuje zacit v prvnim cCtvrtleti bézného roku, protoze
v nésledujicich dvou c¢tvrtletich je potom mozno provést vlastni provérku.
V této etap¢ je tfeba rozhodnout a stanovit hlavni zasady, tykajici se [8, s. 8]:
e Rozsahu provérky (tzn. zjistit pocet titulti k provéienti)
e Personalniho (popf. finan¢niho) zajisténi provérky
e Doby jejiho trvani
e Hiledisek pfi vyfazovani i samotném provérovani
Rozsah provérky ma vliv na dalsi ptipravné etapy. Je nutné posoudit,
zda je tfeba provéfit cely fond knihovny nebo néktery z dil¢ich fondl ¢i
dokonce pouze né&jakou jejich ¢ast. K celkové provérce knihovniho fondu se
piistupuje zvlasté tehdy, pokud v dané knihovné provérka nebyla provedena
nebo od jejiho vykonani ubéhla jiz dlouhd doba (vice nez 10-15 let) [6, s. 52].
Obvykle se vSak jednd o provérku dil¢itho fondu, ktery netvoii ,,jadro*
knihovniho fondu a zaroven knihovni jednotky ztohoto useku nedosahuji
vysokého obratu pfi vypljcnich sluzbach ¢i jde o fond, ktery rychle zastarava.
Tato jednorazova provérka mize byt stanovena tak, ze se kontroluje fond
ur¢itého stafi, nikoliv 1 fond neddvno ziskany, tzn. zpravidla se vylucuji
dokumenty, které knihovna vlastni pouze 2-3 roky. Po urceni vSech téchto
udajii je zndm pocet titull, které budou muset byt provéteny. [8, s. 9]
Pro persondlni zajisténi provérky je nutné stanovit pocet pracovniki,
které se tohoto tkolu zhosti. Jejich pocet by mél byt tmérny [8, s. 9-10]:
e Poctu materialli (nikoliv svazkt, nybrz tituli)

e Poctu pracovniki knihovny
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¢ Finan¢nim moznostem knihovny (v piipad¢ brigadniki)
e Dob¢ provedeni proveérky

Snahou knihovny je, aby tuto provérku provadéli vlastni zaméstnanci,
ktefi jsou schopni tomuto tkolu vénovat dostatek casu a posuzovat dokumenty
podle stanovenych kritérii. Pfi zhodnoceni, zda mohou byt pfi provérce vyuziti
brigadnici, hraji také velkou roli finan¢ni moznosti knihovny. Brigadnické sily
jsou najimany zvlasté pii zavérecnych pracich, napt. baleni a rozesilani knih,
administrativni provedeni odpisu knih apod. V zavislosti na velikosti
jednorazové obsahové provérky fondu je stanoven pocet kvalifikovanych
knihovniki, ktefi se budou provérkou zabyvat. [8, s. 10]

V kazdé knihovné je pifi obsahové provérce sestavovana provérkova
komise, kterou sestavuje vedouci knihovny. Komise se obvykle sklada
nejméné ze 2 pracovnikli a méa svého predsedu. Ta ma za tkol provadét
provérku a sepsat zavéreCny protokol. Byva sestavovana z kvalifikovanych
odbornych knihovniki, pfedev§im z vedoucich jednotlivych oddé€leni v ptipadé
velkych knihoven nebo z pracovnikii piij¢ovny a akvizice. Tato komise také
muze mit tajemnika, tedy knihovnika se stfedni kvalifikaci, ktery pecuje
o knihovni fondy. Tento knihovnik po organiza¢ni strance provadi jak revize,
tak také provérky a byva stalym c¢lenem komise. SloZeni se odviji od velikosti
knihovny a tedy 1 mnozstvi titul, které maji projit provérkou. Komise je
sestavovana 1 v pfipadé, Ze se provadi soustavna obsahovd provérka
knihovniho fondu. [8, s. 10-11]

Doba trvani by neméla byt delsi nez pll roku, protoze s pfipravou i
zavéry by neméla trvat déle neZ 1 rok. Pokud uvazime primérnou dobu
na provéteni jednoho titulu 2 minuty, za ptilden mizZe jeden knihovnik projit
cca 120 tituld, za pal roku cca 15 000 — 20 000 titulii, proto Ize jednomu
pracovnikovi, pfi zvazeni absenci z divodil jinych neodkladnych ukola ¢i
dovolenych, ulozit max. 12 000 tituld k provéfeni. [8, s. 12] Cas, ze kterého
tato Cisla vychazi, byl redlny v drivéjSich dobach, avSak v soucasnosti, kdy je
tteba ovéfit vSe ve vice zdrojich obvykle nesta¢i. Provérka vétsiho rozsahu

nemusi byt provedena béhem jednoho roku, ale miZe trvat i del$i ¢asovy tsek.
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Hlediska pii vyfazovani jsou nejdilezitéjsi soucasti pripravy provérky.

Stanoveni hledisek vychazi z nékolika podkladi:

Zavéry ze studia knihovniho fondu, kdy jsou pfi rychlé provérce
zjistovana hlediska, podle kterych bude mozné provést kompletni
provérku [6, s. 62]

Rocni tematické plany literatury, kdy je zkouman vyvoj specializace
knihovniho fondu a z jakych obort ¢i jazykovych oblasti je nejvice
materialii [8, s. 12-13]

Ro¢ni a dlouhodobé plany knihovny a jejich nadfazenych spravnich
organti (tj. vyzkumnych ustavii, podnikii apod., piipadné celé
organizace) [8, s. 13]

Ostatni zavazné dokumenty (zapisy z porad pracovniki knihovny,

z porad z nadtizeného spravniho organu apod.) [8, s. 13]

Na zéaklad¢ téchto podkladi jsou sestavena hlavni hlediska, podle kterych je

nutné postupovat pii provérce knihovniho fondu. Jsou jimi:

Hledisko specializace — vychazi z akvizi¢nich tematickych plant
knihovny a profilu knihovny. [6, s. 63]

Hledisko aktualizace — v knihovné se mtze nachézet tzv. ,,mrtvy fond*,
je proto tfeba zhodnotit, zda obsah dokumentu jiZ neni zastaraly, nelze
vSak toto urcit jednotné napt. podle data vydani, je proto dobré pfii
seznamovani s obsahem literatury spolupracovat s odborniky a spolecné
jej vyhodnocovat. V dokumentu mulZe byt popisovan jiZ prekonany
technologicky postup, teorie nebo jde o kompilacni praci, mize také
odrazet kult osobnosti v pripad¢ spolecenskych véd ¢i dokonce mize
byt cenna pouze pro historii védy a techniky. Dale je tfeba vyfazovat
zastaralou firemni literaturu, ucebnice ¢i neplatné normy, které jsou
nahrazeny novymi. [8, s. 13-14]

Hledisko poctu vytiskli — je tfeba se zbavit piebytecnych duplikati a
multiplikath jednoho titulu, voditkem pii tomto hledisku je obrat
vypujcek. [6, s. 63]

Hledisko opottebovanosti — zévisi na provedeni knihy, brozované

vydani, knihy s poSkozenou vazbou, vypadanymi listy apod.
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Zvazujeme, zda se vyplati investovat do opravy knihy nebo je lepsi
knihu zcela vytadit ¢i ji nahradit novou knihou nebo dokonce novym
vydéanim. [8, s. 15]

e Hledisko uplnosti — jedna se o torzo, byva castéjsi u casopist, kdy

v knihovné€ se muze nachazet pouze nékolik ro¢nika titulu, nebo jsou

ro¢niky neuplné [8, s. 15]

Obecné Ize predpokladat, ze nejcastéji aplikovanymi hledisky
pii provérce knihovniho fondu bude zastaralost materidli ¢i tematicka
nevhodnost. Pfed zafitkem provérky je nutné, aby se vSichni zacastnéni
pracovnici, kteti budou provérku vykonavat, seznamili se vSemi moznymi
hledisky a méli je na paméti pii posuzovani dokumentd. [6, s. 64]

Provérku by méla provadét dvojice pracovnikil, z nichZ jeden by mél
byt odborn¢ kvalifikovany a druhy stfedné kvalifikovany pracovnik. Zasadou
je, aby kontrola knihovnich dokumentii probihala s knihou v ruce. Obcas se
v pribehu této ¢innosti objevi potieba konzultace s odbornikem a specialistou
na urcitou oblast, aby posoudil zastaralost obsahu. Zaroven je také nutné vést
zdznamy o prubchu obsahové provérky. Pracovni postup by mél vypadat
nasledovné [6, s. 66-67]:

1. Sezndmeni se s dokumentem
a. Posuzuje se obsah z hlediska aktudlnosti, tematického zaméteni
knihovny a ¢tenarského vyuziti
b. Zhodnoti se vné&jsi vzhled, zda je opotiebovany ¢i tiplny
2. Rozhodnuti o ponechani dokumenti ve fondu knihovny ¢i o jeho
vytazeni
3. UloZeni dokumentu na misto shromazd’ovanych dokumentii k vytazeni
Po dokonceni vlastni obsahové provérky Ize tuto ¢innost uzavfit. Zavery jsou
tyto [6, s. 67]:
e Soupis vytazené literatury
e Odsun vyfazené literatury
e QOdpis vyrazené literatury
Clenové obsahové provérky sestavi seznam dokumentd k vyfazeni, ktery by
m¢él byt setfidén podle piiristkovych ¢isel. Tento material musi také obsahovat

zavéreCny protokol, kde by meélo byt uvedeno, jaky rozsah fondu byl
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provéfovan, pocet knihovnich jednotek k vyfazeni a ¢asové obdobi obsahové
provérky. Po schvéleni tohoto seznamu lze piistoupit k vlastnimu vyfazovani.
Pokud vSak knihovna disponuje rezervnim fondem, je tfeba tyto dokumenty
nabidnout jeho spravci. V ptipadé€, ze knihovna rezervni fond nevede, je nutné
vyCerpat dal§i moznosti, tj. nabidnout dokumenty k pfevedeni jiné knihovné,
jiné organizaci, antikvariatu ¢i k odkoupeni obaniim. Pokud se takto nepodati
dokumenty nékam umistit, lze pristoupit k pfedani do sbéru. Vytézek
z vyfazovanych nebo skartovanych materidli se odevzdavd do pokladny
instituce, ktera knihovnu spravuje. [6, s. 67-69]
Po vytazeni dokumentt je velmi diilezité provést zapis o jejich likvidaci
do n¢kolika knihovnich materialt [6, s.70]:
1. seznamu uUbytkli — jednotlivé nebo odkazem na seznam vyfazenych
knihovnich dokumenti
2. prirGstkového seznamu — v poli poznamka zapsat zaznam o vyrazeni
s odvolanim na seznam ubytka
3. vyjmout katalogiza¢ni zaznamy ze vSech katalogil, pfipadné je pouze
upravit
4. vyskrtnout signaturu v mistnim seznamu, v pifipadé duplikati ci
multiplikath signaturu Skrtnout u ptislusného pfirtistkového cisla
Zavérem lze fici, Ze provérka neni nikdy ukoncenou akci a je tieba ji
opakovat vzdy po urcit¢ dobé v rozmezi 5-10 let. Pokud knihovna bude tuto
¢innost provadét pravidelné, docili toho, ze knihovni fond bude odpovidat
zajmu jejich uZivatell [6, s. 70-71]. Je tedy dlleZitou slozkou cilevédomého

budovani knihovnich fondi. [9, s. 10]
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3. Obsahova provérka fondu Narodni technické
knihovny

3.1. Narodni technicka knihovna

Podkladem pro tuto podkapitolu byla md semindrni prace popisujici
Nérodni technickou knihovnu [10]. Historie knihovny, kterd nyni stoji
v Praze 6 Dejvicich a nese nazev Narodni technicka knihovna, je bohata, ale
zde se zaméfim pouze na nejvyznamngj$i udalosti. Knihovna v pribéhu
nékolika stoleti prosla velmi vyraznymi zménami — zménila nékolikrat svij
nazev, byla ovlivnéna politickou situaci v nasi zemi, ménila také umisténi.
Prestéhovani do Dejvic pfineslo knihovné nejvétsi zmény — kromé nové
moderni budovy s modernimi technologiemi a designem, nové sluzby
pro zakazniky, knihovni fond je nové také pristupny ve ctyfech patrech
s volnym vybérem a dokumenty jsou zde postaveny oborové podle klasifikace
LCC. Od pocatki knihovny v 18. stoleti do soucasnosti knihovna prodélala
mnoho zmén a vzdy se snaZzila, aby zmény byly piiznivé pfedevsim pro jeji
zakazniky.[10, s. 7]

Pokud se podivame hloubé&ji do historie této knihovny, musime se
dostat az do roku 1717, kdy byl vydan dekret, ktery povolil ziizeni profesury
inzenyrstvi a ustanovil Christiana Josefa Willenberga profesorem. [11] Dekret
vSak zacal platit az 1.ledna 1718 a je povazovan za zakladaci listinu dne$ni
Narodni technické knihovny. [12, s. 9]

Vroce 1777 knihovna ziskala poslucharnu a tfi menSi mistnosti
v Klementinu pro piednasky a umisténi knih. V roce 1786 probéhlo prvni
st¢hovani sbirek knih do prostor v budové Svatovaclavského seminére, kde
do svého zruSeni sidlil jezuitsky fad. Budova byla v Dominikanské ulici €. 5
(dnesni ulice Husova) v Praze 1. V této budové knihovna zistava po dobu

149 let. [11]
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V roce 1831 je péci o knihy povéten Karl Joseph Napoleon Balling,
podle kterého je dnes pojmenovan velky pfednaSkovy sal v NTK nesouci
pojmenovani Ballingtiv sal. Pravé on se
zaslouzil o vytvofeni prvni vrstvy fondu
Statni technické knihovny, resp. Néarodni
technické knihovny, kterd je dochovana

do soucasnosti ve své pavodni podobé¢. [11]

Vyznamnym datem v historii knihovny se
stal 9. kvéten 1935, kdy byla knihovna slavnostné oteviena v novych
prostorach Klementina. Prostory vSak musely byt nejdiive adaptovany
pro ucely knihovny. Byly vybaveny moderni technikou [11] - potrubni posta,
horizontalné-vertikalni dopravnik, elektricka pozarni signalizace, dvoupodlazni
kovova regédlova konstrukce. Knihovna méla také vzduchotechnicky systém
vétrani velké studovny. Toto vybaveni zajistilo knihovné uznani mnoha
odbornikli a byla proto povazovédna za nejmodernéjsi budovu velké védecke
knihovny ve stfedni Evrop€. V prostorach Klementina byla knihovna
v provozu az do 1éta 2009, kdy zménila své pisobisté z renesancnich prostor
do nové€ postavené moderni budovy v Praze 6 v Dejvicich.

V minulosti vyuZzivala knihovna sklady v Praze — Pisnici a ve Lhoté
u Dolnich Bfezan [13] o celkové kapacité 750 000 svazkil, dnes jsou vSechny
dokumenty ulozeny pouze v nové budove.

Od roku 1994 zacala knihovna budovat elektronicky katalog. V roce
1997 byla oteviena prvni pocitacova studovna se zavedenim pfistupu
na internet. V tomtéz roce také doSlo ke spusténi vyptjéniho systému. V roce
1999 probéhla v knihovné reorganizace provozu a sluzeb, kterd umoZnila
ziizeni stiediska konzultacnich, referencnich a reSerSnich sluzeb, bylo také
zalozeno skolici stredisko. [14]

V srpnu 2002 zasahly celou CR mohutné povodné, které poniily pouze
cast fondu Statni technické knihovny, kterymi byly ¢asopisy poslané
na svazani do Kralup nad Vltavou. V Praze bylo Klementinum nepfistupné a
nefungovalo pfipojeni na internet, proto pracovnici knihovny pracovali
na rektrokonverzi katalogli doma na pocitacich dovezenych z knihovny. Nova

budova knihovny byla slavnostné oteviena vetejnosti dne 9.9.2009.
24



Rok 2009 znamenal pro knihovnu
zasadni zménu — nejen prestéhovani
do nov¢ postavené budovy, ale také
intenzivni prace na ptipravu fondu
knihovny, ktery byl umistovan
do regali volného vybéru podle

nového typu stavéni, kterym bylo

fazeni podle klasifikace LCC. S otevienim nové budovy v Dejvicich vzrostl
nejen pocet vypujcek, ale také pocet uzivateli. Knihovna s novou budovou
pfipravila pro své navstévniky také fadu novinek, kromé jiz zminéného fondu
umisténého ve volném vybéru to byly rizné nové samoobsluzné systémy —
samoobsluzné¢ vraceni knih, které umoznuje technologie RFID, mozZnost
vraceni publikaci prostfednictvim biblioboxu, tiskovy systém a také rezervacni
systém.

Nova budova umoznila také rozsifeni sluzeb pro navstévniky i rozsireni
oteviraci doby. Navstévnici se mohou ucastnit riznych prednaskovych akci
v prostorach Ballingova salu, ke studiu je jim k dispozici mnohondsobné vétsi
pocet studijnich mist, véetn¢ mist v no¢ni studovné, tymovych studovnach ¢i
individudlnich studovnach. Pravé tymové studovny je mozZné si rezervovat
prostfednictvim rezervacniho systému. Po témét ctyfech letech fungovani
v novych prostorach je jasné, ze transformace z Klementina se zdatila a zajem
o knihovnu se zvySil. Knihovna vSak stdle pracuje na zlepSeni sluzeb
pro zékazniky, proto také byl zahdjen projekt Efektivni informacéni sluzby
pro vefejnost a statni spravu (nazyvan také Projekt EFI). Vysledkem by mélo
byt nejen zefektivnéni sluzeb, ale predev§im zvySeni kvality a dostupnosti
vetejnych sluzeb. [15]

Od pocatku projektu nové budovy Nérodni technické knihovny [14]
existovaly snahy o integraci s CVUT a VSCHT. AZ v posledni dobé se vsak
toto Usili zaCind vice naplnovat. V knithovné tak nyni dochdzi k integraci

s knihovnou VSCHT, kdy jejich fond je postupné za¢lefiovan do fondu NTK.
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3.2. Fond Narodni technické knihovny

Knihovni fond Narodni technické knihovny je dan soucasnym profilem
fondu, ktery vychdzi ze statutu knihovny a jejiho poslani. Soucasny statut
knihovny je z roku 2009 [16], ktery byl ustanoven pfi transformaci ze Statni
technické knihovny na Narodni technickou knihovnu. Ten vychazi
z ptedeslého statutu zroku 1998, ktery fika, Ze knihovna je piimo fizenou
ptispévkovou organizaci Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy
CR.[17,s. 3] Narodni technicka knihovna je vefejnd piistupnou
védeckotechnickou knihovnou, kterd vytvaii a spravuje stitem dotovany
knihovni fond domaci 1 zahrani¢ni literatury z oblasti techniky a aplikovanych
prirodnich a spole¢enskych véd. Ve fondu se nachazeji také dokumenty
z obort souvisejicich s technikou, dale také vybérové ze spolecenskych véd,
zvlasteé potom ekonomickych a jazykovédnych. [15]

Pokud se zaméfime na druhovou skladbu dokumentdi, muZeme
v knihovné nalézt celé spektrum informacnich prament na vSech v soucasnosti
dostupnych nosi¢ich. Kromé tradi¢nich tisténych dokumentii jsou zde také
elektronické informacéni zdroje na CD-ROM, ptip. DVD a dalkové pfistupné
databéze riiznych typi s pfistupy k plnym textim. [17, s. 3]

Knihovni fond NTK celkové tvofi pfes 1,2 milionu svazki a sklada se
z druhtt dokumentt: knihy, casopisy, noviny, védecké prace, informace
o firmach, elektronické dokumenty a dalsi publikace a texty z oblasti techniky
a aplikovanych pfirodnich a spolecenskych véd s technikou souvisejicich [15]
Pti doplnovani knihovniho fondu se vyuZziva vSech dostupnych akvizi¢nich
metod, tzn. ndkupu, mezinarodni vymeény publikaci, dart i ¢lenstvi v narodnich
a mezinarodnich organizacich. [17, s.3]

Sestavovani knihovniho fondu vychazi z profilu knihovny, ktery
spravuje Oddéleni akvizice. Profil knihovniho fondu je pomiickou predevsim
pro akvizicni pracovniky 1 pro rozhodovani o nahradach za ztraty ¢i
pii vyfazovani dokumenti. Je definovan jako soubor predem zvolenych kritérii
pro vybér literatury a pribézné aktualizovan v 2—4 letych intervalech, aby se
vném odrazily nové trendy v rozvoji védy, techniky, hospodafstvi i celé

spolecnosti. [17, s. 4]
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Zakladnim kritériem je tematické vymezeni, které je dano statutem
knihovny. V zasad¢ lze fici, ze prioritni obory jsou technické obory, aplikované
piirodni védy souvisejici s technikou a spoleCenské védy. [18, s. 5] Celkovy
ptehled obord je uveden v tabulce profilu fondu, kterd je zatazena v ptiloze
(nové jsou obory vramci jednotlivych skupin setfidény dle metody
Konspektu?). Dal§im kritériem je druhova skladba dokumentii. Do knihovniho
fondu se nedopliuji patenty a zahranicni normy [17,s 7], které jsou
shromazd’ovany Ufadem primyslového vlastnictvi a Ceskym normalizaénim
institutem. NTK vsak vlastni komplexni sbirku CSN norem v tisténé podobé
odroku 1997, odbér ukonfen k31.12.2003, od 1.1.2004 byl pftistup
k plnotextové databazi téchto norem. Od 31.5.2010 ma knihovna pfistup
do databaze CSN online. Dopliiuji se [18, s. 6]:

e Knihy
- Dila védecka, odborna, popularné nauc¢na
- Ptiruckova dila — slovniky vykladové a jazykové, encyklopedie,
pfirucky obsahujici souhrn zakladnich poznatki oboru,
adresare, sazebniky
- Ucebnice vysokoskolské, skripta, ptip. ucebnice stiedoSkolské
z technickych obori a pfirodnich véd
- Vyzkumné zpravy, zpravy z konferenci
- Disertacni a habilitaéni prace
e Casopisy
- Primérni v€etné firemnich
- Referatove
e Firemni literatura — katalogy, adresafe, vyrobni programy a vyro¢ni
zpravy firem, rozsahlejsi prospekty s technickymi parametry, veletrzni
katalogy

DalSimi kritérii jsou Uplnost a rozsah, kterd jsou dédna prioritami
v jednotlivych oborech tematického vymezeni profilu. Nésleduje hledisko
jazykové, predevSim jde o dokumenty v angli¢tiné, némcin€, rustiné a

francouzsting€. Dulezitou roli také hraje geografické hledisko, kdy se ziskavaji

? http://konspekt.nkp.cz/konspekt.phtml
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dokumenty z technicky a hospodéisky vyspélych stati zapadni Evropy a
Ameriky, vychodni a jihovychodni Asie. Ceskd produkce by méla byt
zastoupena v uplnosti. [17, s. 8-9] Akvizice také mize piihlizet
k institucionalnimu hledisku, coz znamend, ze odebird dokumenty od urcitych
vydavatelskych instituci, to se uplatituje predev§im u skript (vydavanych
CVUT nebo dal§imi technickymi vysokymi $kolami a piirodovédnymi
fakultami v Ceské republice). Poslednim kritériem je Gasové hledisko, které
znaCi dobu, kdy jsou informace zastaralé v jednotlivych oborech, velmi tak
zavisi na rozvoji daného oboru. Pohybuje se v rozmezi 25 az 5 let. Nejrychleji
se vyvijejicimi obory jsou elektronika a vypocetni technika, nejpomalejsi se

jevi stavebnictvi. [17, s. 10]

3.3. Obsahova provérka fondu a jeji metodika

V této kapitole se seznamime s historii obsahové provérky fondu v této
knihovné¢ a budou zde predstaveny metodiky, které se pro tuto cinnost
vyuzivaly. V zavéru kapitoly bude demonstrovan soucasny stav metodiky
obsahové provérky fondu v NTK.

Obsahovou provérku fondu je tfeba provadét zvlasté proto, aby mohl
byt knihovni fond aktualizovdn a nachazel se v souladu s aktualnim profilem
fondu NTK. Je tedy organickou soucéasti budovani knihovniho fondu.
V minulosti bylo budovani knihovniho fondu ovlivnéno fadou rtiznych
spolecenskych a politickych podminek, které mély vliv na postaveni i tkoly
knihovny. Z tohoto divodu se ve fondu nachazelo velké mnozstvi dokumentt,
které neodpovidaly statutu ani postaveni knihovny a které bylo nutné dikladné
provétit a v mnoha piipadech 1 zcela vytadit z knihovniho fondu. [19, s. 1]

Provérku v této knihovné, kterd je nejvétsi Ceskou sbirkou literatury
ze vSech oblasti techniky a aplikovanych pfirodnich véd, 1ze vykonavat také
proto, ze zde neplati povinnost archivovat fond v plném rozsahu. Existuje zde
vSak jedna vyjimka, kterou je historicky fond. Hlavnim ukolem obsahové
provérky je zhodnotit ucelnost uchovavani jednotek a piebytecné ¢i nepotiebné
knihovni jednotky vyfazovat, ¢imz je mozZné vytvofit prostor pro nové

pfirtstky do knihovniho fondu. [19, s. 1]
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V této knihovné se obsahova provérka provadi od 60. let 20. stoleti.
Pokud se tedy podivame do knihovniho archivu, najdeme prvni zminku o této
¢innosti v letech 1962—-1963. Z dostupnych pramenit se dozvidame, Ze se
jednalo o vyfazovani tematicky nevhodné literatury, kterou byly dokumenty
z oblasti veterinarni nebo pravnické a také beletrie. V letech 1964-1965 méla
probéhnout dalsi etapa vyrazovani, avsak nelze ovéfit, zda se tak stalo, protoze
v archivu chybi materidly o jejim vykondni. Pozdéji v letech 1974—1977 a
v roce 1981 byla vyfazovéna zastarala skripta i jejich duplikaty. [19, s. 1]

Mnohem [épe lze vysledovat historii provéfovani knihovniho fondu az
v 90. letech, kdy také byla stanovena prvni pravidla pro obsahovou provérku.
V letech 1990 — 1992 byla vyfazovana skripta, roku 1992 také prob¢hla prvni
obsahova provérka casopisti. V letech 1992 — 1993 byla z knihovniho fondu
odepisovana dalsi skripta a také dokumenty signatury D, kterd oznacuje
publikace docasného ¢i mensiho vyznamu nebo dokonce uzce vymezenou
tematiku. Zaroven byl vyfazen titul Casopisu Ekspress-informacija. Velmi
rozsahlym vyfazovanim proSel casopisecky fond vroce 1995, kdy bylo
hromadné odstranéno mnoho zahrani¢nich periodik s omezenou informacni
hodnotou. Avsak, jak se po letech zjistilo, toto masivni vyfazovani nebylo
provedeno zcela spravné, protoze u nékterych tituli nebyla v databazi
poznamka o jejich odpisu, u jinych doSlo k tomu, Ze zdznam byl z databaze
odstranén, ale n¢které svazky zistaly na regale. Dal$im jednorazovym odpisem
byla v roce 1998 referatova periodika Referativnyj zurnal. [19, s.1]

Vroce 2002, kdy knihovna sidlila v Klementinu, bylo jeji pfizemi
zasazeno povodnémi, které v srpnu tohoto roku postihly velkou ¢ast CR. Voda
vSak ponicila pouze ¢ast knihovniho fondu, ztraty byly pouze u tituld ¢asopist,
které byly zaslany ke svazani v Kralupech nad Vltavu. [19, s. 1]

Velmi vyznamnou zménou v historii obsahové provérky bylo vytvoteni
Byla vypracovana novad metodika pro vyfazovani dokumentii 1 s jejimi
pfesnymi postupy. Podle ni se zacalo pracovat az od roku 2006 a byla take
podkladem pro souc¢asnou metodiku obsahové proverky fondu. [19, s.1]

DalSim rozsédhlym vyfazovanim bylo v roce 2007 odepsani periodik

Izvestija Akademia nauk.[19, s.1]
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V samotném referatu doslo k rozsifeni o dvé pracovnice v roce 2010,
kdy bylo potieba zacit provadét systematickou obsahovou provérku
Casopist [19, s.1], ktera byla do t¢ doby ndrazova a probihala v ramci Oddé€leni
katalogizace.

Jak jiz bylo feCeno, v roce 2006 se zacalo s provéfovanim knihovniho
fondu podle nové metodiky, ze které se také vychazi pti soucasnych postupech
vramci obsahové provérky. Divodem pro vznik této koncepce byla
reorganizace STK®, kterd probéhla ke dni 1.8.2005 a snaha o pozmé&néni
dosavadnich pravidel tak, aby knihovna byla pfipravena na budouci spolupraci
s knihovnami, se kterymi by se méla integrovat do jedné velké knihovny —
budouci Narodni technické knihovny. Cilem vytvoteni této metodiky bylo takeé,
aby knihovna méla aktudlni fond, ktery ji bude fadit mezi knihovny 21. stoleti.
[20,s. 1]

V koncepci z roku 2006 je zminéno, Ze chyby, kterych by se pracovnici
obsahové provérky dopustili, konkrétné€ pii vyfazovani knihovnich dokument,
by byly nenapravitelné, proto je tieba k této Cinnosti pfistupovat maximalné
obezietné a jednotlivé knihovni jednotky posuzovat s knihou v ruce.
Po nastudovani zahrani¢ni literatury, tykajici se obsahové provérky je
konstatovano, ze ve svét¢ ma posledni slovo pii verdiktu, zda dokument
vyfadit, odbornik na dané téma, o kterém dokument pojednava. Z tohoto
diivodu je v metodice doporudeno spolupracovat se specialisty na CVUT ¢&i
VSCHT, piipadn& pozadat experta na PSH*. [20, s. 1]

V téchto metodickych principech také byla stanovena hlavni kritéria
pro vyfazovani publikaci:[20, s. 1-2]

e Neaktudlni a ptekonany obsah

e Duplikaty (multiplikaty) malo ptijcovanych tituli

e Nahrazeni novym vydanim

e Neni-li kniha dlouho vyplijcena

e Izolované ¢asti seriall, které prestaly vychéazet nebo jejichz odebirani
bylo zruSeno pted stanovenym poctem let

e Spatny fyzicky stav

* STK - Stétni technicka knihovna
* PSH — Polytematicky strukturovany heslai
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Pokud chceme néjaky dokument vytadit, protoze ma neaktudlni a
piekonany obsah, musime pfemyslet o dvou hlediscich — ideologickém a
odborném. U prvniho hlediska musime zauvazovat nad tim, zda ideologicky
zamér byl primarni a informacni hodnota obsahu je zanedbatelnd ¢i obsah
knihy mé stale odborny vyznam, i kdyz jiz je piekonany. Pfi uvazovani
nad odbornym hlediskem obsahu dokumentu bychom m¢éli spolupracovat
s experty oboru, avSak lze si pomoci odhadem =zastardvani poznatkl
v jednotlivych védnich oblastech, kdy napt. v technickych oborech je doba
zastarani 10-15let, avSak architektura nestarne vibec. Naopak v oblasti
pocitacovych technologii je vyvoj hodné rychly, proto je tieba peclivého
uvazeni jakou ¢asovou hranici stanovit pro vyfazeni publikaci. [20, s. 1-2]

V ptipad€ posuzovani zda duplikaty, ptipadné multiplikaty odepiSeme,
je tfeba nejdiive zjistit, zda se jedna o titul malo ptjcovany ¢i nikoliv. Tuto
informaci bychom méli ziskat zdokumentu nebo z Oddéleni sluzeb.
V minulosti bylo v této knihovn€ pofizovano velké mnozstvi exemplait
ucebnic, skript nebo praktickych pfirucek. Nez vSak ud€lame konecné
rozhodnuti o vyfazeni, méli bychom ovéfit stav na piislusnych VS, teprve
potom miiZeme nadbyte¢né knihovni jednotky navrhnout k odpisu. [20, s. 2]

Jak Casto budeme moci aplikovat nahrazeni dokumentu novym
vydanim, zavisi na finan¢nich moznostech této knihovny. [20, s. 2]

V metodickém materialu z roku 2006 je uvadéno, Ze knihovna jiz delSi
dobu postrada spolehlivy program, ktery by evidoval informace o kazdém
vyptij¢eném titulu. Sledovani piijcovanosti u nekterych tituli pocalo roku
1996. Toto hledisko tak neni dostate¢né urcujici pro konecné rozhodnuti, zda
dokument vytadit, protoZze by mohlo dojit k nenahraditelnym ztratam. [20, s. 2]

U tituld seriald 1ze uvaZzovat o dalSim kritériu — neuplnosti, nebo-li
existenci izolovanych ¢asti tituld. V knihovnim fondu Ize nalézt netplné fady
Casopist, které byly ukonceny (konec vydéavani ¢i odebirani knihovnou)
pocatkem 90. let. Tato skuteCnost je patrna z Cislovani ro¢nikd, kdy nékteré
roky v knihovné zcela chybi. OvSem mitiZze nastat i situace, kdy se ve fondu
nalézaji témét uplné fady titul, ale jejich obsah je zastaraly ¢i pochazi
ze sovétské provenience. V takovém piipad¢ je nutné zvazit, zda takovy

Casopis je tteba dale uchovavat ¢i jej neodepsat. [20, s. 2]
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Poslednim z hlavnich kritérii pro vyfazovani je posuzovani fyzického
stavu dokumentu. Neuspokojivy fyzicky stav muze byt dany podminkami
skladovani nebo frekvenci ptjcovani. OvSem na druhé strané opotiebovani
vzniklé v dasledku piijcovanosti je zaroven také diikkazem, ze informacni
hodnota dokumentu je velmi cenéna. V takovém piipadé lze uvazovat
o prevazbé ¢i zméné formatu na jiné medium. Poté, co by byl dokument
pieveden do jiné podoby, bylo by mozné pivodni dokument vytadit. [20, s. 2]

V metodickych principech jsou doporucena ke specifikaci kritérii
Pravidla pro vyfazovani jednotlivych typt dokumentu, kterd jsou z roku 1994.
Zapojuji se zde obsahové i formalni vlastnosti dokumentu [20, s. 2-3]:

¢ Druh dokumentu

o Casové zastaravani obsahu dokumentu
e Neprofilovost dokumentu

e Jazyk dokumentu

e Pocet exemplait dokumentu

Z téchto pravidel je ziejmé, Ze kritéria v nich stanovend jsou totozna
s hlavnimi kritérii zapsanymi v Metodickych principech z roku 2006. Avsak je
tteba vymezit druhy dokumentd a jazyk dokumentii, ostatni kritéria jsou dana
profilem STK. Pokud se zaméfime na druh dokumentu, rozliSujeme zda jde
o knihy, seridlové publikace ¢i normy. [20, s. 3]

Knihy jsou rozdé€leny na [20, s. 3-4]:

e Zakladni védeckd a odborna dila

e Dila popularn€ nauc¢na

e Zakladni pfiruckova dila

e Dalsi ptiru¢kova dila

e Ucebnice pro VS a skripta, uebnice stiedoskolské a jazykové

e Vyzkumné zpravy, disertace, materialy z konferenci

e Elektronickd média
Nejvétsi skupinu knih ve fondu této knihovny tvoti zdkladni védecka a odborna
dila, kterd by méla byt v souladu s profilem knihovniho fondu, proto se zde
nepfedpokladd rozséhlejsi vyfazovani a obsahova provérka se tak téchto

publikaci dotkne az jako posledni. AvSak knihovni fond by nemél obsahovat
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neuplné vicedilné publikace, i kdyZ patii mezi zakladni védecka dila. Zde je
mozné spolupracovat s VSCHT, kde jiz v této ¢asti fondu probéhla obsahova
provérka a z divodl budouci integrace VSCHT do NTK je tfeba kooperace,
aby nedochazelo k duplicitam. [20, s. 3]

V piipad¢ popularné naucnych dél je nutné provadét velkorysé
vyftazovani, protoze se v této knihovné nachazi velké mnozstvi literatury, ktera
nema piilis§ mnoho spolecného s popularizaci védy. [20, s. 3]

Zakladni piiruckova dila nebyla vyfazovéna, ale stilo by za uvahu
provétit je a odepsat netplna dila ¢i jejich multiplikaty. V pripadé dalSich
takovych d¢l jakymi jsou adresare, sazebniky, katalogy apod. je tfeba tyto
dokumenty vyfazovat vzdy po vyprSeni doby jejich platnosti. Podobné se
pfistupuje také k ucebnicim a skriptim, které jsou nahrazovany novéjSim
vydanim. Skripta se uchovavaji ve dvou archivnich vytiscich, ale je nutné
spolupracovat s VS. [20, s. 4]

Posledni skupinou kniznich dokumentu jsou vyzkumné zpravy,
disertace a materidly z konferenci. Disertace ma tato knihovna povinnost
uchovéavat, ov§em vzhledem k tomu, ze ve svété se stale Castéji tyto dokumenty
digitalizuji, mohla by knihovna zvysit kvalitu svého fondu ztizenim repozitare
kvalifikacnich praci. Vzhledem k ruSeni velkého mnoZstvi vyzkumnych ustavii
po roce 1989 je tato knihovna €asto jedinym mistem, kde uZivatelé mohou najit
vyzkumné zpravy zaniklych tustavi, proto by mély také zistat zachovany, i
kdyz jsou jiz starSiho data. Stejna pravidla plati také pro Ceské materialy
z konferenci. [20, s. 4]

Pokud jde o dalsi druhy dokumentli, v knihovné by méla probihat
kontinualné obsahova provérka seridlovych publikaci, tak jako je tomu dosud.
Naopak u norem se ukazuje, Ze 1 kdyZ jsou tyto dokumenty zastaralé, jsou
uzivateli stidle vyZzadovany a proto by mély byt zachovéany, nikoli pouze
nahrazovany novymi normami. Na zéklad¢ praxe tedy bylo rozhodnuto, ze
fond norem bude pouze dopliiovan. [20, s. 3]

Pti posuzovani dokumentii z hlediska jazykového bylo zjisténo, Ze
v knihovnim fondu se naléza stale jesté velké mnozstvi titulii v neprofilovych
jazycich, tj. S§védStina, italStina, rumunstina, madarstina, bulharstina,
ukrajinStina a polStina. V pfipad¢ ze jde o odborné texty, lze nékteré¢ z nich
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zachovat, ale ve vétSin€ ptipadl je nutné je vyfazovat. V minulosti také vznikla
fada ruskych (piratskych) piekladi angloamerické literatury, proto bychom
méli tyto materidly odepisovat, zvlasté, pokud knihovna vlastni originaly.
[20, s. 4]

V metodickych principech je také popsan postup praci, jak by méla
probihat obsahova provérka knihovniho fondu. Nejprve by meély byt
vytipovany tituly v OPACu’, zaroven by se m&lo provést ovéeni pijéovanosti
v automatizovaném vypijénim systému a porovnano v knihovnim systému
(v dob¢ platnosti téchto doporuceni systém KP-Win) a sestaven ptredbézny
seznam titull pro provérku. Pfi vytipovani by se mélo postupovat systematicky
nebo narazové. Systematické vytipovani by mélo byt provadéno podle signatur,
jazyka, stafi, pfi¢emz nejlepsi a nejptehlednéjsi provétovani byva dle kritéria
signatur. Ndarazové vytipovani je zpravidla podle podnétd Oddéleni
retrokonverze a autorit. [20, s. 4]

Po sestaveni ptedbézného seznamu tituli by se mélo pfistoupit k jeho
aktualizaci na zéklads kontroly de visu®. Pokud mame tento seznam hotovy,
muzeme jej predlozit k odbornému posouzeni ¢lenim tymu pro obsahovou
provérku fondu. Nasledné musi byt v seznamu zaznamenany zmény a
doporuceni od tymu obsahové provérky fondu, teprve potom vytvaiime
kone¢ny seznam tituli navrzenych k vyfazeni. Tento koneCny seznam je
predkladan ke schvaleni fediteli NTK. [20, s. 5]

Pokud doslo ke schvéleni tohoto seznamu feditelem NTK, je tieba jej

vystavit na webové strance UJEP (http://vyrazene.ujep.cz), kde jsou
shromazd'ovany seznamy vyfazovanych dokumentli ze vSech knihoven
v Ceské republice. Zaroveii musi byt seznam zvefejnén na strankach knihovny.
Po umisténi na webovych strankach jsou kontaktovany knihovny, se kterymi
existuje jiz dlouhodobé spoluprace. V e-mailu je upozornéni na nové seznamy
vyfazovanych dokumenti. [20, s 5] Po uplynuti zdkonné mési¢ni lhiity mohou
byt knihovni jednotky vyfazeny.

V ptipadé¢ zdjmu o nekteré dokumenty ze seznamu jsou dané tituly

expedovany zajemclim a proveden jejich odpis. V opacném ptipad¢ 1ze vyradit

> OPAC = online public access catalog
% De visu = s knihou v ruce
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vSechny schvalené tituly. Samotnéd likvidace knihovnich jednotek by méla
probihat ve spolupréci s Oddélenim revize fondl a Referatem skladu. [20, s. 5]

Vysledkem obsahové provérky by mélo byt nejen zestihleni skladovych
prostor, ale také lepsi piehled o ulozenych titulech a kvalitngjsi volné ptistupné
fondy, se kterymi se pocitd v NTK. Jde tedy pfedevSim o snahu vyfazovat
star$i a nevyuzivané tituly, zaroven tak uvolnit prostor pro nové a aktualni
knihovni jednotky. [20, s. 5]

Obsahovd provérka fondu se doporucuje zacit se signaturami
dokumenti s ¢asové omezenou informacni hodnotou. Nejen pro dokumenty
pred rokem 1990 se lze pii navrhovani a nasledném odpisu fidit kritérii A-F,
kterd jsou podrobné vypsana v nasledujici tabulce a pievzatd z metodickych
principt [20, s. 5-6]:

Kritéria A — F

neprofilové publikace

ideologicky zaméfené publikace z nejriznéjdich oblasti védy,
techniky, zemédé&lstvi apod.

publikace lokalné a Easové omezeného wwznamu

Ji£ neaktualni seznamy periodickych a jinych publikaci, dochazejicich
do riznych knihoven a instituci

zpravy z veletrhi apod.

bibliografie a soupisy bibliografi

cestovni zpravy

véstniky

katalogy

JiZ neaktualni adresare

vyrazné nekompletni serialové publikace

C vicedilné nekompletni publikace (zejména jsou-li k dispozici jejich
kompletni varianty)

seznamy publika&ni Einnosti instituci

wyrocni a jiné zpravy casové omezeného wyznamu, jejichZ autory &

D adresaty jsou zahrani€ni instituce
seznamy nahradnich dila
ceniky
komeréni informace
E duplikaty
F publikace jazykové neodpovidajici profilu STK, je-li zfejmé, Ze

publikace nema nad€asovou sdélnou hodnotu

Pfi zaddvani téchto kritérii jako divodi pro vyfazovani danych
knihovnich jednotek Ize uvadét i vice nez jen jedno z nich, protoze neplati
absolutné a je tedy mozné zaznamenat i kombinaci dvou ¢i vice. Ptidéleni
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téchto argumentd by mélo byt velmi uvazlivé a peclivé, zaroven je nutné ke
kazdé knihovni jednotce pfistupovat individudlng. [20, s. 6]

V zévéru téchto metodickych principi je doporuCovano zvazeni
vystaveni seznamu vyfazovanych knihovnich jednotek na webu knihovny tak,
aby tituly mohli posuzovat i sami uzivatelé nebo aby si mohli nékteré z nich
odebrat pro vlastni potieby. Na Uplném konci je uvedena literatura, ktera
poslouzila k vytvofeni tohoto manualu a také ptislusné zahrani¢ni internetové
zdroje souvisejici s timto tématem. Seznam téchto odkazi, jejichz funkcnost
byla ovéfena, je prilozen v piiloze [20, s. 6-7]

V soucasné dobé se pii obsahové provérce fondu vychéazi z téchto
metodickych principd, avSak vroce 2010 soucasné s rozsifenim referatu
obsahové provérky byla metodika aktualizovdna a vytvofena podrobna
metodika pro obsahovou provérku casopisii, ktera vychdzi ze zkuSenosti pfi
katalogizaci a znalostech casopiseckého fondu. V néasledujici podkapitole
budou postupné predstaveny vSechny procesy a cinnosti souvisejici

s obsahovou provérkou NTK.

3.4. Procesy v ramci obsahové provérky fondu

V této podkapitole budou demonstrovany a podrobné popsany vSechny
procesy a Cinnosti, které v soucasné dobé provadi Referat obsahové provérky
fondu. Tento referat organizatné spada pod Oddéleni revize fondl. Toto
oddéleni je soucasti odboru ¢ 4 — Odbor fondi a sluZzeb, jenz fidi
Mgr. Stépanka Zizkova. [15] Referat obsahové provérky v soucasné dobé se
sestava ze tfi knihovnic, z nichZ jednou z nich je vedouci Ing. Jitka Marhulova,
dals$i jsou pani Jifina Nindlova a autorka této bakalafské prace Zuzana
Burkertova, DiS. Vzhledem k tomu, Ze pfi obsahové provérce je zohlediovan
druh dokumentu, tak i ¢innosti jednotlivych pracovnic, jsou rozdéleny podle
toho o jakou knihovni jednotku se jedna. V zasad¢ lze rozd¢lit knihovni fond
do dvou zakladnich skupin — monografické publikace a seridlové publikace.
V soucasnosti se obsahovou provérkou kniznich jednotek zabyvaji dvé

knihovnice. Seridlové publikaci provéfuje treti z knihovnic tohoto referatu.
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Referat obsahové provérky nyni pracuje podle aktualizované verze
metodiky zroku 2006 [20, s. 1-7], ktera byla pfepracovana v roce 2010.
Zaroven byl sestaven manual pro systematickou obsahovou provérku
seridlovych publikaci, ktery doté doby nebyl vypracovan podrobné, ale
zakladni pravidla byla stanovena jiz v metodickych principech v roce 2006.
Ke kazdému ze zékladnich druht dokumenti, které jsou ulozeny v knihovnim
fondu NTK, je nutno pfistupovat s trochu odliSnym zptsobem, avsak zakladni
pravidla pro obsahovou provérku se shoduji. V ¢em tkvi hlavni rozdily
pfi provéfovani a vyfazovani téchto dvou druhti dokumentti bude rozebrano
pozdéji.

Hlavni néplni obsahové provérky je nejen vlastni provéfovani
dokumentt, ale pfedevSim jejich vyfazovani z knihovniho fondu. Obsahova
kontrola je provadéna systematicky i1 narazové, vzdy zalezi na aktudlnich
potfebach knihovny a nutnému prizplsobeni prostorovym mozZnostem
ve skladech knihovny ¢i akviziénich pokynech v pfipadé nakupovani novych
ptirtstkl, zménam v tematickém profilu knihovniho fondu a také politickym
zméndm [18]. Platny profil fondu je vystavovan na webovych strankach
knihovny v sekci Katalogy a databaze’, za jeho spravnost odpovida Oddé&leni
akvizice, které jej vytvari ve spolupraci s Oddélenim spravy autoritnich
soubort.

Zékladni postup pii praci Referatu obsahové provérky je vzdy stejny [19, s. 3]:
1. Provéfeni urCitého useku knihovniho fondu
a. Systematicky
b. Narazové
2. Vytipovani knihovnich jednotek k vyfazeni a sestaveni seznamu navrhti
na vytazeni, soucasné také provéteni v narodnich katalozich
3. Ptedlozeni seznamu navrhl k vyfazeni komisi pro obsahovou provérku
fondu a zaroven konzultovani s Referatem historického fondu
4. Komise pro obsahovou provérku seznam navrhi k vyfazeni
po projednani a schvaleni predkladd vedouci Odboru fonda a sluzeb a

fediteli NTK

7 Odkaz na profil fondu: http://www.techlib.cz/cs/62-profil-fondu/
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5. Schvéaleny seznam vyfazovanych knihovnich jednotek je vystaven
na webu NTK po dobu 1 mésice. Zaroven s uveiejnénim na strankach
knihovny jsou na existenci nového seznamu upozoriiovany knihovny
prostfednictvim e-mailové konference Akvizice, nékteré spolupracujici
knihovny i zvl&$tnim e-mailem na konkrétni kontaktni adresu.

6. Po uplynuti zdkonné meési¢ni lhity mohou byt knihovni jednotky
odepisovany jak fyzicky, tak i elektronicky v knihovnické databazi
Aleph. Kazda knihovni jednotka je opatiena jedine¢nym ubytkovym
¢islem zapsanym v interni poznamce v Alephu, zaroven také zménén
jeji status zpracovani na vyfazeno a fyzicky je oznacena razitkem
VYRAZENO. V ptipadé odpisu viech jednotek na daném zaznamu
v knithovni databazi je nutné prepsat v naveésti status zdznamu
na vyfazeno. Prednostné jsou odepisovany jednotky, o které byl
projeven zajem knihoven ¢i jednotlivci.

7. Knihovni jednotky by také mély byt odepisovany v Souborném
katalogu CR i dal§ich soubornych katalozich, napf. ve VPK®

8. Pfi shromazdéni velkého poctu vyrazenych knihovnich jednotek jsou
dokumenty ptipraveny k likvidaci a odvezeny do sbéru.

Obsahova provérka u obou druhli dokumentli probiha systematicky
podle urcitého rozpéti signatur. V piipadé kniZnich dokumentt se jednd vzdy
o signatury oznacujici okrajové tematické zatiidéni, napft. signatury D, G, H, L.
Signatura D znalila nevazané publikace s malym poctem stran, publikace
docasného ¢i mensiho vyznamu nebo Uzce vymezené tématiky. Provérka
tohoto useku knihovniho fondu stale jesté pokracuje. Signatury G a H byly
pridélovany disertacnim pracim [21, s. 4] a k jejich provéfovani a vyfazovani
doslo jesté¢ v dobach, kdy knihovna sidlila v Klementinu a tedy pred
stthovanim knihovny do novych prostor v Dejvicich. Stejné tak tomu bylo i
v piipad¢ signatury I, jez znacila vyzkumné zpravy. U seridlovych dokumentt
se zacCalo se systematickym provéfovani az po vytvoreni podrobné metodiky a
prvni tituly byly kontrolovdny na pocatku roku 2011. V tomto piipadé vSak

neslo stanovit urcitou ¢ast, tak jak tomu bylo u knih napf. se signaturou D, ale

¥ VPK = Virtudlni polytechnicka knihovna, souborny katalog propojujici virtualng Easopisecké
fondy Ceskych knihoven za uc¢elem snadného objednani elektronické ¢i tisténé kopie z Casopist
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bylo pouze feceno, ze bude zahdjena od nejnizSich signatur nejmensiho
formatu seriali [20, s. 4]. PresnéjSi zdivodnéni tohoto rozhodnuti bude
vysvétleno pozdéji.

Zaroven se systematickou proveérkou probihd soubézné také ndrazova
kontrola, kdy je v nékterych piipadech i dano ¢asové vymezeni, do kdy je tfeba
dokumenty projit a nepotiebné knihovni jednotky vytadit. Timto zptisobem
byla provéifovéana napft. pfiru¢ni knihovna umisténd ve studovné ¢asopist, kdy
bylo nutné uvolnit prostory pro nové pfirtistky a starSi dokumenty bud’
presunout do skladu ¢i je zcela vyradit z knihovniho fondu. Narazova kontrola
tedy muze byt vyvolana naléhavou potfebou knihovny o uvolnéni urcitého
prostoru nebo na zakladé¢ pozadavkl zjinych oddé¢leni, se kterymi Referat
obsahové provérky spolupracuje [22, s. 2] a tak, aby préace byla vzdy efektivni,
smysluplna a soudasné také odrazela potieby zakaznikd® knihovny.

Sestavovani seznamii navrhti k vyfazeni probihd kontinudlné. Knihovni
jednotky jsou navrhovany na zakladé¢ nckolika kritérii. Tato kritéria jsou
spole¢na pro knihy i Casopisy, ale seznamy jsou tvofeny pro kazdy druh
dokumentu oddé€lené. Vytipované tituly jsou zapisovany na seznam na zakladé
kritérii A-F, ktera vychéazi z Metodickych principli roku 2006. U Casopiseckych
tituld se od roku 2007 piidava jeSt€ kritérium G, které znaci ovéfeni
dostupnosti v narodnich katalozich. Tyto seznamy jsou tvofeny tabulkovou
formou a krom¢ zminovanych kritérii, podle kterych jsme se rozhodli dany titul
do seznamu zafadit, obsahuje také zakladni identifikacni udaje — signatura,
ptirtstkové Cislo, autor knihy, ndzev, datum a misto vydani, u casopisti rozpéti
let, které mame u daného titulu ve fondu. Z vySe zminénych naleZitosti téchto
seznami navrhll na vyfazeni je zfejmé, ze kazdy druh dokumentu ma sva
specifika a proto se k nim také pfistupuje trochu odlisSnym zptisobem. Nahledy
na tyto seznamy jsou v nasledujici podkapitole. Zakladni struktura tohoto
tabulkového seznamu zlstava vSak vzdy stejnd. Zminovana kritéria A-F (viz.
tabulka v podkapitole 3.3), resp. A-G vychazi zhlavnich kritérii

pro vyfazovani:

? Zakaznik knihovny (registrovany zikaznik) = osoba starsi 15let, zptisobila k pravnim
ukonidm, zijici na izemi CR, pfislusnik statu EU s trvalym ¢i pfechodnym pobytem v CR,
pravnicka osoba. Uplné znéni je k dispozici v Knihovnim fadu NTK
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e Obsahovy soulad dokumentu s profilem fondu
e Informacni hodnota dokumentu

¢ Duplicita event. multiplicita

e Kontinuita dopliiovani

e Vyuzivani dokumentu

e Fyzicky stav dokumentu

Vsechny polozky seznamu névrhl na vyfazeni musi byt provéfovany
v narodnich katalozich, avSak pouze u ¢asopiseckych titult je vysledek ovéreni
zaznamenavan v kritériu G. Toto vyhledavani je provadéno v katalogu NK CR,
ale také v dalSich narodnich knihovnach. Hledani v zahrani¢nich narodnich
knihovnach je uskute¢iiovano v Karlsruher Virtueller Katalog [23].

Komise pro obsahovou provérku fondu je v soucasné dobé¢ slozena
z tymu'® nékolika zaméstnancti knihovny. Vedouci tohoto tymu je zaroveii
vedouci Referatu obsahové provérky, jednotlivymi ¢leny tymu jsou zastupci
vSech oddéleni, které se zabyvaji zpracovanim a spravou knihovniho fondu,
tj. Referat obsahové provérky fondu, Oddéleni revize fondd, Oddé€leni spravy
autoritnich soubori, Oddéleni akvizice a Oddéleni spravy katalogu a ANL.

Po schvéleni seznamu ndvrhii na vyfazeni komisi pro obsahovou
provérkou je tento material piredkladan k posouzeni vedouci Odboru fondd a
sluzeb a fediteli NTK. Po jeho pfijmuti a odsouhlaseni je tento dokument
vystaven na webovych strankach knihovny [15]. Dtive byl také vystavovan
na webové strance UJEP, kde byly shromazd’ovany seznamy vyfazovanych
dokumentt z knihoven v celé CR, oviem zkuSenosti z praxe ukazaly, Ze tento
zpusob se neosveédcil a proto od n€j bylo odstoupeno. Dnes tedy jsou seznamy
vyfazovanych knihovnich jednotek k dispozici pouze na webové strance NTK
v sekci Sluzby pro knihovny''. Zaroveii s vyv&§enim seznami na internetové
strance knihovny posila vedouci Referatu obsahové provérky do e-mailové
konference Akvizice informace o jejich vystaveni. Tato konference vSak
vznikla teprve pfede dvéma lety. Soucasné s rozeslanim informace o novém

seznamu vyfazovanych dokumentl jsou také upozoriiovany na jeho existenci

' Slozeni pracovniho tymu pro obsahovou provérku fondu bylo potvrzeno rozhodnutim
teditele knihovny, jde o vnitropodnikové rozhodnuti ¢. 4/2013
" P¥imy odkaz: http://www.techlib.cz/cs/96-nabidka-vyrazenych-knih/
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spolupracujici knihovny — Knihovna CVUT, Nérodni knihovna CR, Knihovna
Ustavu zemédélské ekonomiky a informaci (Knihovna UZEI) a Knihovna
VSE. [20, s. 5]

Od momentu vystaveni seznamu vyfazovanych knihovnich jednotek
na internetovych strankach knihovny bézi zédkonem dana mésicni lhuta, kdy se
o dokumenty mohou pfihlasit zajemci z fad knihoven a dalSich informacnich
instituci, ale také z fad jednotlivcd. V pfipadé€, Ze o néjaky titul projevi zajem
vice zajemct, piednost dostanou vzdy knihovny. VSechny nabizené dokumenty
jsou zajemctim po uplynuti 1 mésice k dispozici zdarma a s osobnim odbérem.
Ve velmi vyjimeénych pfipadech jsou knihovni jednotky zasilany
prostiednictvim Ceské posty, potom je uétovano pouze postovné. Po vyprieni
mesicni zdkonné lhity pro vystaveni na internetu se mohou dokumenty zacit
vytazovat.

Kazdou knihovni jednotku je nutné opatiit razitkem VYRAZENO.
V databazi Aleph je tfeba zménit status zpracovani jednotky na vyfazeno,
do interni poznamky zapsat jedinecné ubytkové cCislo, diivod vyfazeni a zplisob
nahrady, v poli datum odpisu zapsat Casovy udaj ve tvaru RRRR.MM.DD,
napt. 2012.05.02. Ciselna fada bytkovych &isel [19, s. 3] je od roku 2008
spolecna jak pro knihy, tak i pro cCasopisy. V bibliografické ¢asti musi byt
zaznam opatfen poznamkou v poli 998 [19, s. 3] sinformaci, ze byl titul
vytazen z fondu knihovny a k jakému datu. Pokud budou takto odepsany
vSechny jednotky nalezici k danému bibliografickému zdznamu, pak je potieba
zaznam presunout mezi neaktivni zdznamy a nezobrazitelné v knihovnim
katalogu OPAC. Toto lze zajistit zménou statusu zaznamu Vv navesti
bibliografického zaznamu na status ,,d* [19, s. 3]. Jiz zménou statusu
zpracovani jednotky se stavaji knithovni dokumenty pro zdkazniky neviditelné.

Nasledné po odepsani by mély byt knihovni jednotky vyfazeny také
ve vSech dalSich katalozich, tj. v generalnich katalozich knih i casopist,
v soubornych katalozich CASLIN'?, VPK apod. Poslednim krokem k tplné
likvidaci odepsanych jednotek je jejich shromazdéni na jednom misté a poté

predani do sbéru.

'2 CASLIN = Souborny katalog CR, ktery spravuje Narodni knihovna CR
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Jak jiz bylo né€kolikrat naznaceno, pii obsahové provérce je trochu
odliSnym zptsobem pfistupovano ke kniznim publikacim nez k seridlovym
dokumentiim. Nyni se blize podivame na to, v ¢em spocivaji hlavni rozdily a
¢eho si musi pracovnici obsahové provérky vsimat. Je tomu tak proto, ze kazdy
druh ma sva specifika, kterd jsou zfejma jiz z definice téchto druhi dokumenta
(viz kap. 2.1). Nekteré odliSnosti mizeme také vycist z bibliografickych
zaznamu téchto tituld.

V zésadé¢ lze fici, ze nejveétsi rozdil mezi nimi je ve zplisobu vydavani,
nebot’ knizni publikace vychazi vzdy vurcitém roce, kdezto seridlové
dokumenty vychéazi kontinudln¢ nékolik let. V knihovnim fondu mizeme
nalézt nckolik monografii stejného nézvu, ale ty jsou odliSeny pofadovym
¢islem vydéani. MlzZe se nam také stat, ze knihovna vlastni n¢kolik exemplait
jednoho vydani, potom jsou jednotlivé duplicitni knihovni jednotky od sebe
rozeznavany pomoci signatury s prisluSnym oznac¢enim duplikatu. VEétsi pocet
duplicitnich jednotek se nachazi zpravidla u uéebnic pro stiedni Skoly nebo
vysoké Skoly, jazykovych ucebnic a vysokoSkolskych skript. V piipadé
seridlovych publikaci, oznaCovanych né¢kdy také jako pokracujici zdroje je
ziejmé, Ze jejich charakteristika je dana predevs§im periodicitou, protoZze musi
byt splnéna podminka, Ze vychazi vice nez 1x rocné a zaroven neni pfedem
stanovena doba ukonceni. Dal§im rysem tohoto druhu dokumentu jsou casté
prilohy, které mohou vychazet samostatné, ale také jako soucast jednoho ¢i
vice tituli.

Nyni se nejdfive podivame na obsahovou provérku kniznich publikaci a
vSech souvisejicich ¢innosti, které jsou vykondvany v ramci Referatu obsahové
provérky fondu. V Narodni technické knihovné probihd tato provérka
systematickym postupem, ale také ndrazové podle potieb knihovny.
Systematické provéfovani je vykondvano podle piredem ucené¢ho rozsahu
signatur. Nejdiive jsou zkoumany useky knihovniho fondu, kde jsou tematicky
ne zcela profilové dokumenty nebo velmi malo pij¢ované knihy. Kazda
knihovni jednotka je posuzovana individualné podle jiz zminovanych kritérii
A-F, tedy podle toho, zda se nachéazi v souladu s profilem fondu, jeji tematicky
obsah je stale aktualni ¢i nikoliv, zda neni poSkozena v disledku opotfebovani

nebo z jinych divodi. Déle si pokladdme otazku, jakou informacni hodnotu
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dana publikace nabizi a zda neni pouze Ucelovd nebo s casové omezenou
hodnotou. Pokud se v knihovné objevi potfeba nutnosti uvolnit né¢jaky prostor,
potom se ptame, jestli v knihovnim fondu musime uchovavat vSechny
duplikaty, které dand kniha ma. Velmi Casto byvaji knihovni jednotky také
posuzovany z jazykového hlediska, tedy, zda jsou v jazyce, ktery miizeme
povazovat za profilovy. V piipadé, ze si u jednoho nebo vice kritérii odpovime
zaporn¢, knihovni jednotku lze zaradit mezi navrhované na vyfazeni. Potom
tedy zapiSeme dany titul do tabulkového seznamu vyfazovanych dokumentt se
vSemi nalezitostmi, stanovenymi Vyhlaskou 88/2002 Sb. [4], tj. zapiSeme
signaturu dokumentu, nazev, ptidélené ptiristkové ¢islo, rok i misto vydani a
ptislusny ditvod vytazeni. Zapsané tituly v tomto seznamu jsou setfidény podle
signatury a oznaceny pofadovym Ccislem, jedna tabulka obvykle obsahuje cca
600 knihovnich jednotek. Také je potieba titul podrobit zkoumani, zda se
nachdzi v néjakych narodnich katalozich a pokud ano, miizeme jej na seznamu
ponechat. Stejnym zpisobem jsou posuzovany 1 dal$si druhy a formy
dokumentil jako napf. firemni literatura, ptirucky, mikrofiSe apod.

Soucasn¢ se systematickou obsahovou provérkou monografickych
publikaci se provadi také narazova provérka. Tento druh kontroly je vyuzZivan
pro mimofadné Ukoly, kdy pracovnice Referdtu obsahové provérky musi
za urCity Cas posoudit vybranou ¢ast knihovniho fondu. Bylo tomu napftiklad
pied st¢hovanim do novych prostor v Dejvicich, kdy bylo nutné knihovni fond
zbavit mnoha multiplikatd skript. V nové budové potom doslo k provérce
pfiru¢ni knihovny. Nérazové jsou také 1x ro¢né provéfovany prozatimni ztraty,
které se v pfipadé nenalezeni dokumentu zméni na definitivni ztratu.
K nérazové provérce také muizeme tadit ovéfovani ztrat zjisténych pfi revizi
knihovniho fondu. Tyto ztraty jsou prezkoumavany vzdy po Ctvrt roce a
v pfipad€, Ze dana knihovni jednotka neni ani po tfetim hleddni nalezena, je
prohlasena za definitivni ztratu, kterd se odepisuje jiz pod ubytkovym c¢islem.
Stejnym zplisobem se postupuje pii zjiSténi ztrat zakaznikl. Tyto ztraty jsou
zaznamenavany do databaze na zakladé protokoll o likvidaci, které Referat
obsahové provérky ziskava od kolegyné z Oddé€leni sluzeb.

Po schvaleni seznamu titull, které jsme navrhli k vyfazeni, lze

pfistoupit k jejich odpisu. Samotny proces odepisovani knihovnich jednotek
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probihd tak, ze pracovnice Referatu obsahové provérky nejdiive podle
odsouhlaseného seznamu kniznich dokumenti odepisSi vSechny schvalené
knihovni jednotky v databazi Aleph, tzn. pfidéli ji jedinecné ubytkové Cislo,
zméni status zpracovani jednotky na vyfazeno a zaznamenaji také datum
odpisu. Zaroven pokud dojde k vyrazeni vSech jednotek na jednom knihovnim
zdznamu, musi do bibliografické casti zapsat interni poznamku v poli 998
0 vyfazeni a zménit také v navesti status zdznamu na ,,d“ (deleted), aby nebyl
zadznam zobrazovan v OPACu. Zaznam vsak stale zastava viditelny v databazi
Aleph pro interni potfeby. Nasledné po odepsani vSech jednotek
ze schvéaleného seznamu vyfazovanych dokumentd jsou piislusné knihovni
jednotky vyjmuty z fad knihovniho fondu, opatfeny razitkem VYRAZENO a
odvezeny na misto, které je ureno ke shromazd’ovani dokumentl k Gplné
likvidaci.

Vramci Referatu obsahové provérky je také posuzovan fond
seridlovych publikaci, ¢imz jsou mysleny casopisy. Jak uz bylo n¢kolikrat
zminéno, v roce 2010 doslo k rozsifeni referatu, kvili tomu, aby mohla byt
zahdjena systematicka obsahova provérka tohoto druhu dokumentti. Diive nez
mohlo zacit jejich proveéfovani, musel byt zhodnocen soucasny stav fondu 1
obsahové provérky cCasopisi a ndsledné vytvofena metodika pro jejich
systematickou provérku. [24, s. 1-4] Na jeji tvorbé se podilela vedouci Referatu
obsahové provérky a také autorka této bakalarské prace.

Pti sestavovani metodiky pro systematickou provérku casopisii byl
nejdiive zhodnocen stav fondu Casopisi i jejich rozsah. Ze statistickych udaji
z roku 2009 vyplyva, Ze ve fondu NTK se nachazi 412.663 jednotek Casopisii
[24, s. 1-4]. Analyzou v databazi Aleph se zjistilo, e s formatem SE'’obsahuje
databaze 16.878 zaznamu. AvSak tento idaj nemizeme brat jako zcela pfesny a
urcujici kolik c¢asopist bude tifeba provéfit. V databazi se totiz s timto
formatem objevuji také nepravé seridly a jiz diive vyfazené tituly. NaneStésti
systétm Aleph po vyhledani vSech zdznamu dokaze zobrazit pouze nédhodné
vybranych 5 000 zdznami. Proto bylo nutné najit jiny zpisob, jak se dostat
ke vSem zdznamim nutnych k provérce. V ramci knihovny byl osloven

systémovy knihovnik, ktery na zaklad¢ slozitého dotazu vyexportoval vSechny

" SE = seridlovy dokument, BK = monograficka publikace
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zdznamy s timto formatem. Tento soubor byl setiidén podle signatury, protoze
bylo rozhodnuto, ze systematickd obsahova provérka bude postupovat podle
tohoto identifikatoru. Divody které k tomuto rozhodnuti vedly zminim pozdéji.

Pfi praci obsahové provérky casopist je tieba, aby pracovnice byla
velmi dobie sezndmena s tim, kde je ulozena tato ¢ast knihovniho fondu,
vcetné historického vyvoje znaceni jednotlivych knihovnich svazkl Casopisu
[24, s. 1], znat také proces piid€lovani signatur a dale 1 vSechny mozné zmény,
kter¢ muze jeden Casopis béhem néckolikaletého vydavani prod€lat. Avsak
jadrem dobfe provedené obsahové proveérky je orientace v bibliografickém
zaznamu a ve zkoumani historie daného Casopiseckého titulu.

Tato historie byvéa ¢asto velmi komplikovand, protoze titul mohl zménit
nckolikrat svlij nazev, mohl byt rozdélen na nékolik sérii ¢i sloucen z vice
titult do jednoho, déle také mohla nastat zména vydavatele ¢i periodicity.
Velmi casto také dochdzi k tomu, ze tituly Casopisi obsahuji jednu ¢i vice
tisténych pftiloh ¢i néjakd z nich mize byt také spole¢na pro vice titul. Tato
skute€nost s sebou nese mnoho komplikaci, nebot’ ptilohy mohou vychdzet
v ramci daného titulu ¢i samostatné, stejné tak je nutné tyto piilohy peclivé
sledovat 1 pfi pridélovani signatur. Znalost vSech téchto charakteristickych
zmén je zakladem pro tuto ¢innost a neobejde se bez predeslé praxe v oblasti
katalogizace Casopisil. Historie titulu ¢asopisu lze vycist z generalniho katalogu
periodik, ale velmi ¢asto musi byt také oveéfovéana 1 v dalSich informacnich
zdrojich [24,s. 1-2], napf. Souborny katalog ¢Gasopisi CR [25], Portal
ISSN [26], databazi ZDB [27] ¢i databazi Ulrichsweb [28].

Obsahova provérka Casopist se provadi u izolovanych ¢asti Casopist,
tzn. neuplnych fad danych titult. K tomuto jevu mtze dochédzet na zakladé
ukonceni vydavani vydavatelem nebo v knihovné bylo rozhodnuto o zruseni
odebirani. Velmi casto se to tyka titull, které byly ukonceny pocatkem 90. let.
[19, s. 2] Dalsi skupinou jsou relativné Gplné fady Casopist, které ovSem byvaji
obsahové zastaralé a pochazeji z obdobi existence Sovétského svazu.
V neposledni tad¢ se jedna o tituly seridlt, které splnuji dalsi kritéria
pro vyfazovani, tj. neodpovidaji profilu fondu NTK, obsah je jiz neaktudlni ¢i

dokonce piekonany, jazyk dokumentu nepatii mezi profilové apod.
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Do doby nez byl Referait obsahové provérky fondu rozsifen
o pracovnice, zabyvajici se obsahovou provérkou Casopist, se v knihovné tato
¢innost délala prubézné, ale nesystematicky. Pozadavky na provéfeni byly
predkladany Oddélenim katalogizace a dnesnim Oddé€lenim spravy autoritnich
soubort ¢i Oddelenim revize fondl. Tento vybér vsak byl ndhodny, proto se
zde objevila naléhava potieba o systematicky pfistup k této ¢innosti [24, s. 1],
stejné tak jako tomu je u monografickych publikaci. Zplsob jakym byly do té
doby provéiovany jednotlivé tituly vSak ziistal zachovan a znamenalo to tedy,
ze 1 nadale bude titul posuzovan na zaklad¢ celé své historie a zaroven s nim
budou zhodnoceny také tituly s nim souvisejici.

Kdyz se tvofila metodika pro systematickou obsahovou provérku
Casopist [24, s. 1-4], vychazelo se ze zkuSenosti z katalogiza¢ni praxe a
znalosti organizace Casopiseckého fondu. V knihovné totiz v minulosti doslo
k mnoha zménam, jak ve zptsobu evidence, tak i1 pfi signovani (v roce 1976
byl zménén zpisob znaceni Casopisti z pouze Ciselného, ktery uzival arabské 1
fimské Cislice, na kombinaci pismen a cisel, tj. II 200704 na R 11849).
Ptiiivahach jaky ptistup zvolit byly zvazovany tyto tfi moznosti provérovani
[24,s. 1-2]:

1. podle titulu, tj. abecedné podle nazvu €asopisu

2. podle signatury ¢asopisu

3. podle eviden¢niho cisla
Ani jeden ztéchto pristupti se nezdal byt zcela bezproblémovy, protoze
u kazdého z nich jsme nalezli jak jeho vyhody, tak i nevyhody.

Pokud bychom volili provéfovani podle nazvi titulii, vychozim zdrojem
by musel byt generalni listkovy katalog Casopist, ve kterém jsou jednotlivé
karty fazeny abecedné. Kazdy titul Casopisu by nasledné¢ byl ovéfen také
v databazi Aleph. Generdlni katalog casopisti by mél obsahovat nejuplné;si
informace o této casti knihovniho fondu, avSak byl dopliiovan pouze do roku
2004 [24, s. 2]. Nov¢jsi tituly tak nejsou zachyceny a obsahova provérka by
musela byt vykonavana pouze na zaklad¢ databdze Aleph. Mohli bychom sice
vyuzit vyexportovani vSech zdznamu a knihovnich jednotek ¢asopisti, abychom

ziskali seznam titulli, které by mély projit touto kontrolou. Avsak z divodu
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velkého mnozstvi dat a pro praci s nimi by musel byt pouzit MS Access, byl by
tento zpiisob hodnoceni titull velmi slozity.

Pti zvoleni pfistupu dle signatury casopisu by vychozim zdrojem
pro obsahovou provérku byla databadze Aleph a sporné piipady by musely byt
oveéfovany v generdlnim listkovém katalogu casopist, pfipadné v pomocném
signaturovém listkovém katalogu. I zde by musela byt vyuzita vyexportovana
data z databaze Aleph. Vyhodou by bylo postupovani pouze podle jednoho
zdroje s tim, Ze ostatni katalogy by mély jen doplnujici funkci. Z katalogizacni
praxe ale vyplyva, Ze v databazi nemusi byt zaznamenano vse a nékteré tituly
navic mohou byt ulozeny na vice signaturach jednoho formatu. Proto ani tento
zpusob neni zcela vhodny. [24, s. 2-3]

Provéfovani Casopist podle eviden¢niho ¢isla ¢asopisu by mohlo byt
jednoduché, protoze by mohl byt vytvaren seznam jiz provétenych evidencnich
¢isel tituld. Nutno podotknout, ze evidencni Cislo by mélo byt piidéleno
jednomu titulu, ktery si ho ssebou nese po celou dobu vydédvani, tedy 1
v piipad¢, Ze dojde k piimé zmén€ nazvu. Evidenci téchto identifikacnich ¢isel
spravuje Oddéleni akvizice a k 22.1.2010 bylo zjisténo, ze bylo pfid€leno
12.615 evidencnich ¢&isel [24, s. 3]. V tomto odd€leni existuje jejich seznam a
ten by mohl byt také vychozim zdrojem pro provérku, avSak naraZime zde
na problém, Ze tyto seznamy jsou nelplné, nebot’ ast z nich byla zlikvidovana
pred stéhovanim knihovny do nové budovy. Zaroveil je nutné zminit, Ze
v téchto seznamech jsou také neliplné zdznamy, u nékterych evidenénich cisel
chybi nazev titulu a jeho dohleddni by bylo velmi slozité az zcela nemozné.
Dalsi problémy s provéfovanim podle evidencnich cisel Casopisii by nastaly
pii vyuziti databaze Aleph, kde jsou tato ¢isla uvadéna v poli 910 c¢. V mnoha
ptipadech totiZ narazime na to, Ze jsou evidencni Cisla duplicitni (neni to vSak
chyba vzhledem k ménicim se nazvim tituld v pribéhu nékolikaletého
vydavani). Podle neddvné zményv katalogizacni politice vSak zjiStujeme, Ze
posuzovani podle evidencnich c¢isel v databazi Aleph by bylo jesté
komplikovangj$i, protoze se pii kazdé zméné nazvu Casopisit uvadi evidencni
¢islo s lomitkem, za kterym se piSe pofadové ¢islo zmény. Evidencni cisla
v tomto tvaru se v databazi Aleph nepodafi vyhledat jednoduse podle pole

910 c. Vime tedy, ze ani tento zptisob neni pfili§ vhodny. [24, s. 3]
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Pti rozhodovéani o tom, jaky pfistup k obsahové provérce casopist
zvolime, jsme si museli uvédomit, jaké dalsi komplikace mohou nastat. Tedy,
ze nekteré Casopisy byly diive zpracovavany jako knizni zaznam s formatem
BK, proto bude nutné v pfipadé ponechéni titulu ve fondu predat zaznam
do Oddé¢leni katalogizace k opravé.

Vinou migraci dat z predchoziho syst¢ému KP-WIN do stdvajiciho
Alephu jsme zjistili, ze u nékterych zdznamu Casopist je v bibliografické ¢asti
chybné zapsana poznamka o vyfazeni. MozZnosti odstranéni tohoto problému
by bylo vyexportovat vSechny zadznamy s touto poznamkou a proveétit jeji
opravnénost jesté pred zahdjenim systematické obsahové provérky [24, s. 4].

Dalsi nepiijemnost nastala u titulil, které obsahovaly také mikrofilmy a
mikrofiSe. Tento druh dokumentu byl z divodli nevyuZitelnosti vyfazen jeste
pred st¢hovanim knihovny, avSak v databazi nedoslo k jejich hromadnému
vyfazeni. Bylo nutné tyto zaznamy projit a knihovni jednotky téchto
mikrodokumentli ru¢né opravit, tj. zménit jejich status zpracovani na vyfazeno,
ubytkova Cisla se do jednotkové Casti titulli nezapisovala, ale jsou zapsdna
ve zvlastnim seznamu. [24, s. 4]

Poslednim problémem bylo, Ze nékteré zdznamy Casopisit v databazi
Aleph obsahovaly v bibliografické casti ,,ZZZ* v poli signatura LCC, coz
znamenalo, ze takové tituly nebyly zafazeny do volného vybéru a mély by byt
spiSe zcela vyfazeny z knithovniho fondu. Zjistilo se ale, Ze v mnoha ptipadech
je toto oznaceni zcela chybné a tak i tady muselo dojit nejdiive ke kontrole
téchto zdznam. [24, s. 4]

V moment€ co jsme vytesili vS§echny komplikace, které by mohly branit
plynulé systematické provérce, bylo nutné se také domluvit, jakym zplisobem
bude vedena evidence jiz provéienych Casopist [24, s. 3]. Jednou z moznosti
bylo vytvaret sdileny soubor, do kterého by byly zapisovany jiz provéirené
signatury, avSak to by byla ndrocnéd prace a byla by tak vytvafena paralelni
evidence casopiseckého fondu. Ani dal§i varianta se nezdala byt z divoda
pracnosti vhodna, protoze bylo navrhovano sestavit soubor rozpéti vSech
signatur a do nich potom zaznacit jiz provétené. V obou piipadech bychom se
brzy ptestali v seznamech orientovat i s tou nejlepsi vili. Jako nejvyhodnéjsi se

jevilo vyuZzit evidenci zkontrolovanych tituld pfimo v databazi Aleph, kdy
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bychom do bibliografické ¢asti zaznamu do interni pozndmky v poli 998
zapsali, ze byl titul podroben obsahové provérce. Na tomto zplisobu jsme se
nakonec také domluvili se vSemi oddélenimi, ktera s touto databazi pracuji.
Bylo rozhodnuto, 7¢ se v tomto poli uvede zkratka OPF'* a rok provedeni
obsahové provérky (napt. OPF 2012) ptipadné, zda byl titul navrzen k vyfazeni
(napt. OPF 2012 — NV). [24, s. 3]

Po kompletnim zvazeni a zhodnoceni vSech moznych komplikaci jsme
dosli k zavéru, ze nejvhodnéjsim a nejefektivnéjsim zplisobem je proveéfovani
casopiseckého fondu knihovny podle signatur. Vychozim zdrojem bude vzdy
databaze Aleph. A pro vylouceni skutecnosti, ze by n¢jaka signatura vypadla
zrozsahu signatur, bude pracovnice obsahové provérky postupovat podle
signaturového listkového katalogu [22, s. 1]. Hodnoceny budou také tituly
stojici na signatufe mimo stanoveny interval, protoze mohou né&jakym
zpisobem souviset s provéfovanymi tituly. Proto bude také nutné k této
provérce pfistupovat s co nejveétsi trpélivosti a peclivosti. VSechny zaznamy
casopist budou mit po kontrole zaznamenan rok provérky v poli 998. Zaroven
je nutné databazi porovnavat se signaturovym listkovym katalogem, aby
nedoslo k tomu, Ze v databazi bude chybét zaznam o néjakém titulu Casopisi.
Prace zaCne unejniz§ich signatur nejmensiho formatu. Bylo zéroven
doporuceno do vyexportovaného seznamu signatur, které se nachazi v databazi
Aleph, pribézné zapisovat jejich provéfeni a v seSité¢ mit zaznamenan prubch
kontroly v¢etné zjisStovani souvisejicich titulii se zavéry obsahové provérky.
[24, s. 3]

V praxi tedy systematickd provérka casopisti probihd tak, Ze
postupujeme podle jednotlivych signatur cCasopiseckého fondu od téch
nejnizSich, které maji nejmensi format. Vyhleddme pfisluSnou signaturu
v databazi Aleph, pomoci portalu ISSN [26] zjistime jeho historii, tedy to, zda
s n¢jakymi jinymi tituly souvisi a v jakém vztahu s nim jsou. Pokud vSak si
nejsme zcela jisti néjakymi udaji, musime je ovéfit jesté v dalSich zdrojich —
v databazi Ulrichsweb [28] a v databazi ZDB [27]. Zvlast€¢ v posledni
jmenované databdzi lze najit pfesné udaje o vydavani daného titulu. Pokud

mame sestavenou celou historii ¢asopisu, muizeme piistoupit k hodnoceni

'* OPF = obsahové provérka fondu
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vSech titulti. ZjiStujeme na zaklad€ kritérii obsahové provérky, zda titul
odpovida profilu fondu, jak moc je ptijcovany, v jakém jazyce je napsan a zda
jej knihovna vlastni v Uplnosti apod. Pokud si na nckterou z téchto otazek
odpovime zaporné, lze titul zatfadit mezi navrhované k vytazeni. Musime ale
také zvazit, zda titul neptesahuje do obdobi historického fondu (tzn. zda titul
zacal vychazet jiz pred rokem 1920 a zda jej 1 v té€chto letech knihovna vlastni).
Pokud zjistime, ze ano, titul by mél byt zachovan v celém rozsahu, ktery
mame, i presto, ze z néjakych hledisek neni zcela profilovy. Zvlast¢ opatrné
musime postupovat v pfipadé ceské produkce. Na jedné ze schizek
s Oddélenim historického fondu bylo domluveno, ze u ¢eskych titulti bude bran
zfetel na to, Ze v budoucnu se uvazuje o posunuti hranice pro historicky fond
do roku 1950. [24, s. 2]

U kazdého zkoumaného titulu musime také zkontrolovat aktualni stav
v knihovnim fondu, tedy, ze data v databazi Aleph souhlasi se skute¢nosti.
Posuzujeme také fyzicky stav dokumentl i jejich Uplnost. Pokud zjistime
néjaké nesrovnalosti mezi databazi Aleph a skuteCnym stavem, ovéfujeme je
v pomocném signaturovém listkovém katalogu 1 v generdlnim katalogu
Casopist. Tyto skutecnosti je také dobré konzultovat s kolegy v Odd¢leni
katalogu a ANL, ktefi se vénuji katalogizaci ¢asopisu, mnohdy je tieba kolegy
pozadat o opravu v databazi.

V momenté, co takto proveéfime celou historii titulu, rozhodneme, zda
tento titul a s nim souvisejici tituly ponechdme ve fondu ¢i je navrhneme
k vytazeni. U kazdého titulu zapiSeme do seSitu rozhodnuti obsahové provérky
a zaroven musime v databazi Aleph v bibliografické ¢asti do pole 998 zapsat
rok obsahové provérky, ptipadné, Ze titul je navrzen k vytazeni. [22, s. 1]

Kdyz jsme vyhodnotili, Ze titul je vhodny k vyfazeni, zapiSeme jej
do tabulkového seznamu navrhGi na vyfazeni, kde bude uvedena signatura,
nazev titulu, roky odbéru titulu'® a zaznamename piislugna kritéria, na jejichz
zaklad¢€ navrhujeme odstranéni z knihovniho fondu. Nez cely seznam navrha
pfedame komisi pro obsahovou provérku, musime ovétit dostupnost danych

titult v narodnich katalozich a vysledek zaznamenat do kolonky kritérium G.

' Roky odbéru titulu = rozpéti let, kdy titul ma knihovna ve fondu, nejedna se tedy o rozpéti
let, kdy titul vychazel
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V piipadé¢ ceskych titult hleddme, které dalSi knihovny maji titul k dispozici
ve svém fondu. Nejlep$im zdrojem pro tuto kontrolu je Souborny katalog CR
[25], dale je vyuzivana databaze Karlsruher Virtueller Katalog [23].

Pokud mame takto peclivé prozkouméan dany titul, vcetné¢ vSech
souvisejicich titull, mizeme jeho provérku uzavfit a pokracovat v hodnoceni
titulu na nésledujici signatuie.

Jak je z vySe uvedeného postupu patrné, obsahova provérka casopist
vyzaduje nejen velkou peclivost, ale také mnoho trpélivosti. Knihovnice se
také neobejdou bez znalosti uspotadani Casopiseckého fondu a v neposledni
fad¢ také ve schopnostech Cist katalogizacni zaznamy a tedy mit i katalogiza¢ni
praxi periodickych dokumentii. Zaroveil se také musi umét pohybovat ve vyse
zminovanych databazich a zahrani¢nich informacnich zdrojich. Mnohdy se
také nevyhnou vyhledavani v zahrani¢nich katalozich danych nérodnich
knihoven. Je tedy zfejmé, Ze tato provérka je Casoveé velmi naro¢nd, proto také
postupovani je pomalejsi.

Krom¢ systematické obsahové provérky soubézné také probiha
narazova provérka Casopisi. V tomto piipadé jsou posuzovany tituly podle
aktualnich potteb knihovny a na zdklad¢ pozadavki z jinych oddé€leni, zvIaste
pak z Oddéleni katalogizace a Oddé&leni revize fondl. Jednou rocné jsou také
odepisovany jednotliva ¢isla casopist, ktera se jiz nebudou vézat. Jde
predevsim o firemni ¢asopisy a rtizné katalogy. Tyto knihovni jednotky se vSak
nezapisuji pod Ubytkovym &islem'®, ale pouze je u nich zménén status
zpracovani na vyfazeno. V dobé& pifed st¢hovanim bylo tieba zbavit fond tituld
Casopisl, které¢ byly jiZz schvaleny k vyfazeni, aby se do nové budovy
nestéhovalo velké mnozstvi nepotfebnych dokumentii. Byl proto sestaven tym
4 pracovnikl, ktefi se denné¢ vénovali pouze vyrazovani Casopisi. Vedeni a
koordinaci praci zajiStovala autorka této prace a zarovenl soucasna pracovnice
Referatu obsahové provérky fondu. [24, s. 1-3] K tomuto ucelu také autorka
prace vytvotila podrobny postup pro vytfazovani. Tato metodika je zaroven
predstavovana stazistlim a jsou podle ni odepisovany ¢asopisy i nyni. [29, s. 1-
4] MiiZeme sem také fadit odpis ztracenych knihovnich jednotek seriali, které

jsou hlaseny z Oddéleni sluzeb a Oddéleni revize. Tyto ztraty jsou nejdiive

' Pod ibytkovym ¢islem jsou u Easopisii odepisovany pouze vazané svazky Gasopisi
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oveteny na regalech knihovniho fondii a poté, co jsou prohlaSeny za ztraty
definitivni odepsany i v databazi Aleph pod ibytkovym ¢islem. [22, s. 12]

Seznam tubytkil ¢asopisi obsahuje datum odpisu, nazev titulu, popis
vyfrazované Casopisecké knihovni jednotky a diivod vyfazeni. Jak jiz bylo
zminéno, tada ubytkovych ¢isel je od r. 2008 spolecna [19, s. 3], jak
pro monografie, tak také pro ¢asopisy. Jednou ro¢né je proto z databaze Aleph
vyexportovan seznam ubytki za uplynuly rok a je zpfistupnén na webu NTK.
Pracovnice Referatu obsahové provérky si vSak vedou pracovni seznam ubytki
Casopis, ktery je dale vyuzivan.

Vlastni vyfazovani probihd troSku odliSnym zplisobem nez je tomu
u monografii, avSak zdkladni schéma i postup jsou stejné. Tedy jednotlivé
tituly ¢asopisti jsou nejdiive vytipovany v knihovnim fondu prostfednictvim
knihovniho systému Aleph, celkové zhodnoceny podle kritérii pro vyfazovani
(viz tabulka kritérii A-F, podkapitola 3.3) néasledné jsou zatazeny do seznamu
dokumentii navrzenych k vyfazeni se vSemi ndleZitostmi, dané Vyhlaskou
88/2002 Sb. [4]. Po celém procesu schvaleni tohoto materidlu a uplynuti
mesicni zadkonné lhlty pro nabidnuti knihovnich jednotek jinym knihovnam a
institucim lze zacit postupné s jejich odpisem. Na rozdil od kniZnich publikaci
je nutné u vsech jednotek Casopisii nejdiive zmeénit status zpracovani jednotek
na vyfazeno, aby nemohly byt zobrazovany v katalogu OPAC a nedoslo
k tomu, ze si je bude chtit néktery zakaznik vypujcit. Toto opatfeni je proto, Ze
samotny odpis ¢asopist je casoveé velmi naro¢ny a neni mozné pii tak velkém
objemu schvalenych tituld vytadit vie béhem kratké doby.

Vytazovani je v praxi provadéno tak, Ze jsou postupné odepisovany
vSechny schvalené tituly Casopisii. Nejdiive si pracovnice Referatu obsahové
provérky pfipravi pomocny material, ktery obsahuje vSechny jednotky daného
titulu a s nim souvisejicich titull, ziskany exportem dat z databaze Aleph. Poté
jsou tyto knihovni jednotky fyzicky vyhledany a zkontrolovany, nakonec také
opatieny razitkem VYRAZENO a odvezeny na misto, kde jsou
shromazd’ ovany dokumenty uréené k likvidaci [29, s. 1]. Po fyzickém odpisu je
tieba tyto jednotky vyradit také v databazi Aleph. Kazda odepisovana jednotka
obsahuje status zpracovani vyfazeno, v interni pozndmce zapsany divod

vytazeni 1 jedinecné ubytkové ¢islo a datum odpisu. Pokud dojde k uplnému
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odpisu vSech jednotek, bibliograficky zadznam titulu musi byt opatien
poznamkou v poli 998 o vytazeni titulu z knihovniho fondu vcetné¢ data odpisu,
zaroven je nutné také zmenit v navesti status zdznamu na ,,d“, ¢imz je zajisténo
jeho nezobrazovani se v katalogu OPAC. [29, s. 1-4]

Na rozdil od kniznich publikaci vyfazovaci proces u ¢asopisit nekonci
jen odvezenim titulll do sbéru, ale seznam ubytka seridlovych dokument je
podstupovan kolegtim, ktefi spravuji souborny katalog VPK [29, s. 3]. Zaroven
také ma pouze jedna pracovnice Referatu obsahové provérky pristup
do Souborného katalogu CR, kde zaznamenava odepsané &asopisy i jednotlivé
ztraty Casopiseckych jednotek a tim je cely proces vytazovani casopist
ukoncen.

Z vyse uvedenych postupt praci v Referatu obsahové provérky je vice
nez ziejmé, ze se zde vyskytuje nckolik odliSnosti v piistupu k jednotlivym
druhiim dokument. Tyto rozdily jsou nejen pii samotném vykondvani
provérky, ale také pfi vyfazovani knihovnich jednotek. Nezapominejme vSak
na to, ze v obou pfipadech plati obecnd pravidla, tedy ze kritéria hodnoceni
dokumentt i1 vlastni proces schvalovani navrzenych knihovnich jednotek na
vytazeni jsou vzdy stejna.

Jak jiZ bylo zminéno Referat obsahové provérky fondu shromazd’uje
vyfazované dokumenty na jednom misté a odtud se potom pfevazi na rampu,
ke které je pfistaveno objednané auto, jez tyto knihovni jednotky odvazi
do pfedem smluvené sbérny. Toto stéhovéani je provadéno v soucinnosti
s Referadtem skladi. Obvykle se odvoz knihovnich jednotek urcéenych
k likvidaci provadi 1x-2x rocné, zalezi na mnozstvi odepsanych jednotek.

V Referatu obsahové provérky jsou také Casto umistovani stazisti a
brigadnici, ktefi podle svych schopnosti mohou pomahat s fyzickym odpisem
knihovnich jednotek, pokud jsou zde néktefi znich na dlouhodobé stazi,
mohou byt také zasvéceni a vyuziti i pro vyfazovani knihovnich jednotek
v databazi Aleph. Zvlasté v ptipad¢ odpisu v databazi je vSak vzdy nutné, aby
si pracovnice tohoto referatu po nich praci prevzaly a zkontrolovaly. Zaroven
je na pocatku vSem stazistim predstavena prace referatu a co vSe musi

pracovnice vykonavat a sledovat.
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Z ¢innosti, které Referat obsahové provérky fondu provadi, vyplyva
s jakymi oddélenimi napiic¢ celou knihovnou spolupracuje [22, s. 2]. Jmenovité
to je Referat historického fondu, Oddéleni spravy katalogu a ANL, Odd¢leni
akvizice, Oddéleni spravy autoritnich souborti, Oddéleni ochrany fondu,
Oddéleni sluzeb a jeho Referat skladli, Oddéleni revize fondd. S Referatem
historického fondu jsou konzultovany pfedevSim casopisy, které svymi roky
vydavani presahuji do této ¢asti knihovniho fondu. Odd¢€leni spravy katalogu a
ANL nejen dodava navrhy na vyfazeni dokumentd, ale také opravuje chyby
v databazi Aleph zjisténé pii obsahové provérce fondu. Oddéleni akvizice
poskytuje odborné rady tykajici se profilu fondu a spolupracuje piti vyfazovani
nevazanych casopiseckych jednotek. Zmény v umisténi dokumentl 1 jejich
vyfazovani jsou vykonavany ve spolupraci s Oddélenim spravy autoritnich
souborii. Odd¢leni ochrany fondu se podili na odepisovani nevazanych
casopiseckych jednotek, dodava také navrhy na odepsani knihovnich jednotek
z diivodl jejich poSkozeni. Oddé€leni sluzeb je do prace Referatu obsahové
provérky fondu zapojeno skrze evidovani nejen pljcovanosti knihovnich
dokumentd, ale pfedevsim pfi hlaseni ztrat vyptujcenych knihovnich jednotek.
Referat skladii se podili na ptipravé dokumentt urcenych k likvidaci pied jeho
odvezenim do sbérny. Oddé¢leni revize fondid je organizatné nadfazeno
Referatu obsahové provérky fondu, proto je snim také v uzké spolupréci.
Dodéava navrhy na vyrazeni jednotlivych tituli a konzultuje stav dokumentti
na regalech. [22, s. 2]

Jina spoluprace tohoto referatu probiha s dal§imi knihovnami CR. Jde
pfedev§im o Knihovnu CVUT, Narodni Knihovnu CR, Knihovnu UZEI, dale
také tieba Narodni technické muzeum nebo Knihovnu VSE [20, s. 5]. Zvla§té
s Knihovnou CVUT je navazana Uzka spoluprice, protoze jde o jednu
z knihoven, které by mély byt vyhledové pln¢ zaclenény do Narodni technické
knihovny. Do budoucna je také pocitdno s obsahovou provérkou ve spolupraci
s Knihovnou VSCHT, se kterou nyni probih4 integrace. Je tedy jisté, Zze pokud
se podafi pln€¢ naplnit pivodni predstavy projektu NTK [14, s. 1-75],
tj. v knthovné budou kromé fondu Nérodni technické knihovny zaclenény

fondy Knihovny CVUT a Knihovny VSCHT, bude nutné provést kompletni
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obsahovou provérku a vytadit duplicitni dokumenty. Pajde o velmi naro¢nou

praci a bude tfeba k ni pfistupovat velmi peclivé a zodpovédné.

3.5. Vy

tupy obsahové provérky fondu

Seznam navrhi monografickych publikaci na vyfazeni
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Néhled na Seznam ubytkl knih

DATUM
ODPISU  CISLO
8.6.2010 161189
8.6.2010 161190
8.6.2010 161191
14.6.2010 161192
16.6.2010 161193
16.6.2010 161194
16.6.2010 161195
16.6.2010 161196
16.6.2010 161197
16.6.2010 161198
1.7.2010 161199
1.7.2010 161200
1.7.2010 161201
1.7.2010 161202
14.7.2010 161203

UBYTKOVE DUVOD

UBYTKU  NAHRADA

ztrata zaka: Uhrada v K¢
ztrata zaka: Uhrada v K¢
ztrdta zaka: Uhrada v K¢
ztrata zaka: Uhrada v K¢
zastaraly  bez ndhrady
zastaraly bez ndhrady
zastaraly  bez nahrady
zastaraly bez ndhrady
zastaraly  bez ndhrady
zastaraly  bez nadhrady

ztrata zaka: jiny vytisk téhoz
ztrata zaka: jiny vytisk téhoz
ztrata zaka: jiny vytisk téhoz
ztrata zaka:jiny vytisk téhoz

zastaraly  bez nadhrady

PRIRUSTKOVE

cisLo
2332/91
3805/97
0385/2004
1698/97
28/78
86/78
715/78
1162/78
1877/78
1944/78
4090/2003
4641/2002
331/2010
2548/2008
1947/78

SIGNATURA CENA

F 14758k
F 19597 ¢
F21019¢
B 12742
D 10003
D 10003 ¢
D 10053 a
D10125a
D 10183
D 10209
F20981a
F 20806 a
F21975¢
A44823a
D 10212

Nahled na Seznam Ubytkl ¢asopist

DATUM
ODPISU  CISLO
9.6.2010 158823
9.6.2010 158824
9.6.2010 158825
9.6.2010 158826
11.6.2010 158827
22.6.2010 158828
23.6.2010 158829
23.6.2010 158830
15.6.2010 158831
23.6.2010 158832
23.6.2010 158833
23.6.2010 158834
23.6.2010 158835
23.6.2010 158836
23.6.2010 158837

UBYTKOVE DUVOD

UBYTKU
zastaraly
zastaraly
zastaraly
zastaraly
ztrata $$
2trata $$
ztrata $$
ztrata $$
2trata $$
ztrata $$
ztrata $$
ztréta $$
ztrata $$
ztrata $$
2tréta $$

NAHRADA

bez ndhrady
bez ndhrady
bez ndhrady
bez ndhrady
bez ndhrady
bez ndhrady
bez ndhrady
bez ndhrady
bez ndhrady
bez ndhrady
bez ndhrady
bez ndhrady
bez ndhrady
bez ndhrady
bez ndhrady

PRIRUSTKOVE

cisLo
79/1702
79/1703
81/395
81/39%
84/2715
00/-33409
78/3237
78/3238
78/3239
79/6723
79/6724
79/6725
80/6512
80/6513
80/6514

15.00
30.00
54.00
399.00
20.00
20.00
22.00
13.00

SIGNATURA CENA

R 11866/1
R 11866/2
R 11866/3
R 11866/4

R12223/12

R 11366/55

R10615/1
R 10615/2
R 10615/3
R 10615/4
R 10615/5
R 10615/6
R 10615/7
R 10615/8
R 10615/9

928.92

NAZVOVE_UDAJE

Matematika 35 : Matematicka logika / Josef Jirasko -- 1. vyd. -- Praha :
Kmitani mechanickych soustav : dopliikové skriptum / Vladimir Stejsk
Krby a kachlové kamna / Peter Hava3, Vladimir Institoris -- 1. vyd. -- P
Staviva a vyrobky pro svépomocné prace / Véclav Krata -- 1. vyd. -- Pr
Staviva a vyrobky pro svépomocné prace / Véclav Krata -- 1. vyd. -- Pr
Stavba, Udrzba a oprava lodi / Zdenék Zizius ... [et al.] -- 1. vyd. -- Pral
Polsko-&esky slovnik odbornych vyraz( z oboru urbanismu a tzemnih

Strugny pfehled chemie prvka / Jifi TouZin -- 1. vyd. -- Brno : Masaryk¢
Manazerské Ucetnictvi : sbirka Gloh / Martin Zraly -- Vyd. 1. -- Praha : (
Matematicka logika / Jan Mares -- Vyd. 1. -- V Praze : Ceské vysoké uc¢
Usporny diim / Marcela Potinkova, Danuse Cuprova a kolektiv -- 2. ak

NAZVOVE_UDAJE

Plating and surface finishing : electroplating, finishing of metals, org:

CQ-- New York : Radio Magazines, [1945]- --
Plasma physics -- Oxford :
Plasma physics -- Oxford :
Plasma physics -- Oxford :
Plasma physics -- Oxford :
Plasma physics -- Oxford :
Plasma physics -- Oxford :
Plasma physics -- Oxford :
Plasma physics -- Oxford :
Plasma physics -- Oxford :

sv.

Pergamon Press, 1967-[1983] -- 38 sv.
Pergamon Press, 1967-[1983] -- 38 sv.
Pergamon Press, 1967-[1983] -- 38 sv.
Pergamon Press, 1967-[1983] -- 38 sv.
Pergamon Press, 1967-[1983] -- 38 sv.
Pergamon Press, 1967-[1983] -- 38 sv.
Pergamon Press, 1967-[1983] -- 38 sv.
Pergamon Press, 1967-[1983] -- 38 sv.
Pergamon Press, 1967-[1983] -- 38 sv.

3.6. Statistické prehledy za posledni roky (2009-2012)

V nésledujici tabulce je ptehled pfirGistkli a ubytkd jednotlivych ¢asti
fondu NTK v obdobi let 2009 az 2012. Tabulka byla vytvofena z udaji

zvetejnénych ve vyrocnich zpravach NTK.

piiristek |ubytek piiristek |ubytek piirtistek |ubytek piirtistek |ubytek
stav 2008 |2009 2009 stav 2009 |2010 2010 stav 2010 |2011 2011 stav 2011 2012 2012 stav 2012
zakladni fond 1104 096 6288] 15783|1094 601 8 054 5661|1096 994 7734 6182|1098 546 5292 4983[1 098 855
knihy a serialy 691002 2776 11840 681938] 2458 791| 683 605 2561 3999| 682167 2264] 4204| 680227
vazané Casopisy 413 094 3512 3943 412663 5596 4870 413389 5173 2183 416379 3028 779| 418 628
specidlni fond 81 965 250 0 82215 342 82 557 334 0 82 891 307 83 198
elektronické dokumenty 153 0 0 153 8 161 6 0 167 34 201

Z nasledujiciho

grafu je patrny velky ubytek fondu v roce 2009, kdy se

knihovna stéhovala do nové budovy a proto probihala intenzivni obsahova

provérka. V dalSich letech se ubytky a ptiriistky za¢inaji vyrovnavat.
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4. Zavér

Cilem bakalafské prace bylo popsat a analyzovat postupy obsahové
provérky fondu ve Statni technické knihovné, resp. Narodni technické
knihovné. Byla zde zodpovézena otazka, jak probihala obsahova provérka
v této knihovné v minulosti a jak je vykonavana nyni. Podrobné byly
vysvétleny jednotlivé kroky provérky, vcetné nasledného vyrazovani
knihovnich jednotek ztohoto rozsdhlého knihovniho fondu. Byly zde
rozebrany jednotliva kritéria posuzovani dokumentti. Demonstrovany byly také
urcité odliSnosti v této ¢innosti u monografickych publikaci a asopist, véetné
uvedeni divodi, pro¢ je nutné k nim pfistupovat trochu jinak. Prace je také
doplnéna ptilohami, pfedevsim resersi a internetovymi odkazy, ze kterych je
mozné Cerpat dalsi informace k tomuto tématu.

Myslim si, Ze soucasnd metodika prace obsahové provérky je nastavena
velmi dobfe, avSak doporuCuji vseznamech navrhii na vyfazeni
monografickych publikaci uvadét ovefeni v narodnich katalozich v kritériu G
tak, jako je tomu u Casopisu.

V soucasné dobé€ se zaznam o vytazeni Casopisti zapisuje v elektronické
podobé do systému ALEPH a sou€asné i do generalniho listkového katalogu.
U monografickych publikaci je zdznam o vyfazeni pouze v elektronické
podobé. Na zdklad¢ zkuSenosti z migraci dat by v tuto chvili bylo 1épe
zapisovat 1 vyfazeni monografii do generdlniho listkového katalogu.
V budoucnu by vSak bylo tfeba zrevidovat pocitacové programy, jejich
vzdjemnou kompatibilitu a zalohovani, abychom se nemuseli bat, Ze pfi
ptipadnych dalSich migracich dat bude dochazet k problémtm se ztratou dat a
nasledné slozitym oveéfovanim vytazenych jednotek.

ProtoZe se planuje budouci spoluprace s integrujicimi knihovnami, bude
nutné po slouceni knihovniho fondu provést obsahovou provérku tak, aby
knihovna nedisponovala velkym mnozZstvim duplicitnich knihovnich jednotek.
Tyto prace jisté budou velmi komplikované a proto by se mély domluvit presné

postupy jejich plnéni tak, aby byla zajisténa jejich efektivita.
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Domnivam se, ze tato bakalarskd prace prispéje k mozné uprave
metodickych pokynti jest¢ pred zahdajenim praci na obsahové provérce

po slouceni knihovnich fondu.
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