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Co je revize?

* Porovnani skutecného stavu knihovnich
jednotek se stavem evidence a vypujcek

» Cilem je:
— Zjisténi rozdill mezi pocCtem knihovnich
jednotek ve fondu a skuteCnym stavem
— Zjisténi nedostatku v evidenci

— Zjistéeni nedostatku v organizaci a uchovani
fondu



Druhy revize:

Fadna — jeji pravidla stanovi KNIHOVNI
ZAKON

mimoradna
zkracena
namatkova




Jak casto se reviduje
(male knihovny) )
(I

* Jednou za 5 let, pokud knihovni fond
nepresahuje 100 000 knihovnich dokumentu,

 jednou za 10 let, pokud knihovni fond presahuje
100 000 knihovnich dokumentu a nepresahuje
200 000 knihovnich dokumentu,

* jednou za 15 let, pokud knihovni fond presahuje
200 000 knihovnich dokumentu a nepresahuje

1 000 000 knihovnich dokumentu.




Jak éasto se reviduje @&l
(velke knihovny)

* Presahuje-li knihovni fond knihovny 1 000 000
knihovnich dokumentu a nepresahuje-li 3 000
000 knihovnich dokumentu, je revize provadéna
postupne, kazdy rok nejméne v rozsahu 5% z
celkového poctu k..

* Presahuje-li knihovni fond knihovny 3 000 000
knihovnich dokumentu, je rozsah revize
stanoven planem revizi minimalné v rozsahu
200 000 knihovnich dokumentu rocne.



1. revize v roce 1962 (brigadne, dle vazanych
prirustkovych knih)

2. revize v roce 1972 (stali pracovnici, soustavna,
dle tiSténych katalogizaCnich listku)

1989-1997 — priorita vyrazovani zastaralé politicke
literatury

2003 — nova koncepce revize (reviduje se dle
databaze - revize jak ji zname dnes)



Aktualni situace

Dokoncena revize tistenych norem
Revize fondu VSCHT
Revize staré signatury formatu |l

Plan 2011;

— Revize historického fondu
— Revize fondu staré signatury
— Revize skrze RFID



Priprava revize /

Revize min. 5% fondu, tj. cca 75 000 k.J.
Urceni ¢asti revidovaneho knihovniho

fondu

Priprava a tisk evidencnich podkladu k

revizi

Tyto podklady musi obsahovat :

 Signaturu (titulu, exemplare), pfirustkové
Cislo, carovy kod, autorske udaje, nazev,
oznaceni casti, nazev casti, rok vydani,
rozsah, status exemplare a jeho umisteni



1. Etaparevize /

Ma za ukol zjistit :

* Chybégjici knihovni dokumenty

* Chybne, Ci chybejici udaje o dokumentu v
reviznim seznamu

* Chybegjici zaznamy o dokumentech v
reviznim seznamu

 Dokumenty, jejichz fyzicky stav vyzaduje
opravu




*Regalova revize

*Oznaceni revidovanych dokumentu
reviznim razitkem

*Oprava chybnych zaznamu v dtb Aleph
*Odstranovani duplicitnich zaznamu
*\/ytvareni novych zaznamu
«Zaznamenani nesrovnalosti do reviznich
podkladu

DilCi revizni protokol




2. Etaparevize /

Nasleduje 2-3 mesice po etape prvni
Jejim ukolem je dohledani nezvestnych
dokumentu z 1. etapy

Z nezvéstnych dokumentu se stavaji
prozatimni ztraty

Ukoncena dilCim reviznim protokolem




3. Etaparevize /

Nasleduje po sesti mesicich od ukonceni
prvni etapy

Jejim ukolem je dohledani prozatimnich
ztrat — pokud se nenajdou jsou oznaceny
jako definitivni ztraty

Ukoncena dilCim reviznim protokolem



Zaverecny revizni protokol /

Uzavira revizi prislusne casti knihovniho fondu
Sestaveny na zakladé protokolu z dilich etap
Musi obsahovat:

Rozsah revize a pocet revidovanych jednotek
Casovy interval, ve kterém je revize provadéna
Charakteristiku evidencnich podkladu pouzitych
pri revizi

Jmeéna prijmeni osob, které revizi provadeli
Zjistené skutecnosti

Prilohou je seznam definitivnich ztrat a seznam
dokumentu navrzenych k pfevazbé

Zaverecny protokol schvaluje reditel knihovny.




S kym spolupracujeme

Referat obsahove proverky
Oddéleni katalogizace

Referat historického fondu
Oddéleni spravy a ochrany fondu
Referat skladu




Otazky




